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RESOLUCION No. ~ P A ) de 2026

“Por medio de la cual se establecen directrices, criterios, procedimientos y el cronograma
para el Proceso de Gestion de la Cobertura Educativa del sector educativo en el municipio
de Manizales para la vigencia 2027”

EL SECRETARIO DE EDUCACION DE MANIZALES

En ejercicio de las atribuciones legales y en especial las conferidas por la Constitucién Politica, Ley
115 de 1994, Ley 715 de 2001, Decreto Nacional 1526 de 2002, Decreto Nacional 4807 de 2011,
Ley 1098 de 2006, Decreto Nacional 1075 de 2015, Resolucion Nacional 7797 del 29 de mayo de

2015, Decreto Nacional 1411 de 2022, Decreto Municipal 0205 del 7 de marzo del 2024, resolucion

005862 del 29 de abril de 2024 v,

CONSIDERANDO:

Que mediante el Decreto Municipal 0205 del 7 de marzo del 2024, le fue delegado al Secretario de
Despacho de la Secretaria de Educacion Municipal, la.competencia de nombrar, posesionar, remover
cuando corresponda, y la expedir los demas actos administrativos relacionados con las situaciones
administrativas en que puedan encontrarse los docentes, directivos docentes y personal administrativo
de la planta de personal de la Secretaria de Educacion de Manizales, cuya administracion corresponda
al Municipio, ademas de las competencias relacionadas con la administracion municipal de la
educacion, establecidas en el articulo 153 de la ley 115 de 1994, y en el articulo 7 de la Ley 715 de
2001.

Que el articulo 67 de la Constitucion Politica, establece que la educacion es un derecho de la persona
y un servicio publico que tiene una funcidn social. De igual manera, dispone que el Estado, la sociedad
y la familia son responsables de la misma, y que “Corresponde al Estado regular y ejercer la suprema
inspeccion y vigilancia de la educacion con el fin de velar por su calidad, por el cumplimiento de sus
fines y por la mejor formacion moral, intelectual y fisica de los educandos; garantizar el adecuado
cubrimiento del servicio y asegurar a los menores las condiciones necesarias para Su acceso y
permanencia en el sistema educativo”. Ademas, sefiala que “La Nacion y las entidades territoriales
participaran en la direccion, financiacion y administracion de los servicios educativos estatales, en los
términos que sefialen la Constitucion y la ley”.

Que el articulo 4 de la Ley 115 de 1994 “Por la cual se expide la ley general de educacion”, indica
que:

"“ARTICULO 4o. Calidad y cubrimiento del servicio. Corresponde al Estado, a la
sociedad y a la familia velar porla calidad de la educacion y promover el acceso al servicio
ptblico educativo, y es responsabilidad de la Nacion y de las entidades territoriales,
garantizar su cubrimiento.
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El Estado debera atender en forma permanente los factores que favorecen la calidad y el
mejoramiento de la educacion; especialmente velara por la cualificacion y formacion de
los educadores. la promocion docente, los recursos y métodos educativos, la innovacion
e investigacion educativa, la orientacion educativa y profesional, la inspeccion y
evaluacion del proceso educativo” (Subrayado y cursiva fuera del texto)

Que el articulo 7° de la Ley 715 de 2001, dispone como competencias de los distritos y los municipios
certificados en educacion, las siguientes:

“Articulo 7°. Competencias de los distritos y los municipios certificados.
7.1. Dirigir, planificar y prestar el servicio educativo en los niveles de preescolar, basica y

media, en condiciones de equidad, eficiencia y calidad, en los términos definidos en la
presente ley.

(=)
7.6. Mantener la actual cobertura y propender a su ampliacion. (...)"

Que de acuerdo con lo anterior y en armonia con el articulo 32 de la Ley 715 de 2001, indica que:
“‘Articulo 32. Sistema de informacion. Los departamentos, distritos y municipios

deberéan contar con un sistema de informacion del sector educativo y mantenerlo
actualizado de acuerdo con las orientaciones que para tal fin determine la Nacion.

Los gobernadores y alcaldes deberan informar anualmente al Ministerio de Educacion
Nacional la nomina de todo el personal con carge a todas las fuentes de financiacion,
discriminada por cada una de ellas, con sus modificaciones, refrendada por el contador
municipal o departamental.

El incumplimiento de estas disposiciones se considerara falta grave y acarreara las
sanciones respectivas para el secretario de educacion departamental, municipal y distrital,
y el funcionario o funcionarios encargados de administrar la planta o la nomina, y sera
causal para ordenar la interventoria especial de la administracion por parte del Ministerio
de Educacion.

La implantacion del sistema de informacion se considera como costo de la prestacion del
servicio y podra pagarse con cargo a los recursos del Sistema General de
Participaciones.” (Subrayado y cursiva fuera del texto)
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Que segun el numeral 5.16 del articulo 5, numeral 6.2.11 del numeral 6.2.11 del articulo 6, el numeral
7.4 del del articulo 7 y el articulo 16 de la ley 715 de 2001, la informacion de matricula es la base
fundamental para la asignhacién de recursos provenientes del Sistema General de Participaciones por
los conceptos de poblacion atendida y poblacién por atender en condiciones de eficiencia y equidad;
convirtiéndose en insumo basico para la definicién, distribucion y reorganizacion de plantas de
personal docente y administrativo de los establecimientos educativos estatales de las Entidades
Territoriales Certificadas.

Que el articulo 3 del Decreto Nacional 1526 de 2002, dispone que cada entidad territorial debe contar
con un sistema de informacion del sector educativo confiable y actualizado, de acuerdo con las
orientaciones que para tal fin determine la Nacion.

Que el Decreto Nacional 4807 de 2011, reglamenta la gratuidad educativa para todos los estudiantes
de las instituciones educativas estatales matriculados entre los grados transiciéon y undécimo.

Que en el numeral 1 del articulo 42 de la Ley 1098 de 2006 (Codigo de infancia y adolescencia),
establece como obligacion especial de las instituciones educativas, facilitar el acceso de los nifios,
nifas y adolescentes al sistema educativo y garantizar su permanencia.

Que con el objetivo de compilar y racionalizar las normas de caracter reglamentario que rigen al sector
educativo y contar con un instrumento juridico unico, el Gobierno nacional expidio el Decreto Nacional
1075 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Educacion.”

Que de los articulos 2.3.6.1. al 2.3.6.7. del Decreto Nacional 1075 de 2015, formulan la estructura y
objetivos del sistema de informacion del sector educativo y asigna a los departamentos, distritos y a
los municipios certificados en educacion, el deber de reportar la informacion de manera sistematica al
Ministerio de Educacion Nacional, en los formatos y estructuras que para tal fin se expidan. Asi mismo,
dispone que la informacion reportada por las entidades territoriales, sera utilizada por el Ministerio de
Educacion Nacional, para la toma de decisicnes del sector educativo y la asignacion de los recursos
de la participacion para educacion del Sistema General de Participaciones.

Que el Decreto Nacional 1411 de 2022 “Por medio del cual se subroga el Capitulo 2 del Titulo 3, Parte
3 del Libro 2 del Decreto numero 1075 de 2015 y se adiciona la Subseccion 4 a este Capitulo, (...)",
reglamenta la educacién inicial en el pais y define, en su articulo 3°, que subroga el articulo
2.3.3.2.2.1.2 del Decreto Unico Reglamentario, la organizacion de este servicio en dos ciclos,
atendiendo a los ritmos de desarrollo y estilos de aprendizaje de las nifias y los nifios, indicado que:

“ARTICULO 2.3.3.2.2.1.2. Ciclos. La educacion inicial en el marco de la atencion integral
se organiza en dos (2) ciclos atendiendo a los ritmos de desarrollo y estilos de aprendizaje
de las nifias y los nifios, asi, (i) el primero abarca desde el nacimiento hasta antes de
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cumplir los tres (3) afios de edad, y (ii) el segundo ciclo comprende desde los tres (3) afios
de edad hasta antes de cumplir los seis (6) arios de edad. (...)"

Que, con base en lo anterior, el segundo ciclo de la educacién inicial, corresponde al nivel de
preescolar con sus tres grados prejardin, jardin y transicion, que refieren los articulos 15y 18 de la
Ley 115 de 1994.

Que el Decreto Nacional 1075 de 2015 en sus articulos 2.3.3.2.2.2.1y 2.3.3.2.2.2.4, plantea que los
establecimientos educativos oficiales, en coordinacion con las entidades territoriales, avanzaran de
manera prioritaria y progresiva en la apertura de los grados jardiny prejardin, accién que debera estar
acorde con lo establecido en el articulo 18° de la Ley 115 de 1994. Asimismo, establece que podran
ampliar la atencion en dicho orden, siempre y cuando cuenten con el concepto técnico favorable de la
entidad territorial que dé cuenta de las condiciones estructurales del servicio educativo, y se garantice
el cumplimiento de las coberturas sefialadas en el inciso 2 del citado articulo 18° la Ley 115 de 1994.

Que, mediante Resolucion Nacional 7797 del 29 de mayo de 2015 expedida por el Ministerio de
Educacion Nacional, establecio el proceso de gestion de la cobertura educativa en las entidades
territoriales certificadas, norma que se requiere actualizar de acuerdo con la evolucion del sistema de
informacién de matricula.

Que mediante la resolucion 005862 del 29 de abril de 2024 expedida por el Ministerio de Educacion
Nacional, se actualizo las condiciones generales que rigen el proceso de gestion de la cobertura
educativa a cargo de las entidades territoriales certificadas en educacién, de acuerdo con la evolucion
del sistema de informacion de matricula, con el fin de fortalecer la prestacién del servicio educativo y
garantizar su continuidad en los establecimientos educativos oficiales.

Que de acuerdo con el comunicado 2026-EE-131012 del 14 de abril de 2026 enviado por el Ministerio
de Educacion Nacional a la Secretaria de Educacion de Manizales, frente a los lineamientos para la
expedicion del acto administrativo del proceso de gestién de cobertura educativa, indica que:

“(...) De conformidad con la Resolucion No. 005862 de 2024, para cada vigencia las Entidades
Territoriales Certificadas deberan expedir el acto administrativo que organice el proceso de
gestion de la cobertura educativa en su respectiva jurisdiccion. En ese sentido, se presentan
los lineamientos que deberan tenerse en cuenta para la estructuracion y expedicion del acto
administrativo correspondiente a la vigencia 2027.

(.0

Que, en base a lo expuesto, se hace necesario que el Municipio de Manizales a través de la Secretaria
de Educacion, adopte las nuevas disposiciones de conformidad con las competencias que le
corresponden como entidad territorial certificada para la administracion del servicio educativo en su

USO OFICIAL - ALCALDIA DE MANIZALES

Pagina 4 de 21

ALCALDIA DE MANIZALES

Calle 19 N° 21-44 Propiedad Horizontal CAM

Teléfono 892 80 00 — Codigo postal 170001 — Atencion al Cliente 018000 9689888
www.manizales.gov.co




SECRETARIA DE EDUCACION

ALCALDIA DE

MANIZALES

i - A
RESOLUCION No. () O 1§ yg2026

“Por medio de la cual se establecen directrices, criterios, procedimientos y el cronograma
para el Proceso de Gestion de la Cobertura Educativa del sector educativo en el municipio
de Manizales para la vigencia 2027"

jurisdiccion, de conformidad con los nuevos lineamientos establecidos en la resolucion 005862 del 29
de abril de 2024 proferida por el Ministerio de Educacion Nacional,

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE:
CAPITULO 1
CONSIDERACIONES GENERALES

ARTICULO PRIMERO. OBJETO. Implementar el Proceso de Gestion de la Cobertura Educativa a
cargo del Municipio de Manizales, para garantizar el derecho a la educacion y asegurar la prestacion
oportuna del servicio y su continuidad durante el calendario escolar, en condiciones de calidad, equidad
y eficiencia.

ARTICULO SEGUNDO. AMBITO DE APLICACION. La presente resolucion aplica para los
establecimientos educativos oficiales y no oficiales a cargo de la Secretaria de Educacion de
Manizales, en lo relacionado con el reporte de matricula, registro de novedades y retiro de estudiantes,
en los niveles de educacion preescolar (segundo ciclo de |a educacion inicial), basica y media.

ARTICULO TERCERO. DEFINICION. El Proceso de Gestion de la Cobertura Educativa, es el
conjunto de actividades técnicas y administrativas requeridas para garantizar la prestacion del servicio
educativo en las entidades territoriales certificadas en educacion, el cual, facilita el acceso y la
permanencia de los estudiantes en el sistema educativo oficial.

CAPITULO 2
DIRECTRICES

ARTICULO CUARTO. DIRECTRICES DEL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA
EDUCATIVA. La Secretaria de Educacion de Manizales y los establecimientos educativos oficiales,
en cuanto a la organizacién del proceso de gestion de la cobertura educativa, se regiran por las
siguientes directrices:

1. Desarrollar procesos de planeacion educativa orientados a garantizar las trayectorias educativas
completas de los estudiantes desde |la educacion inicial hasta la media.

2. Garantizar, en cualquier época del afio, el acceso al sistema educativo cficial a la poblacion en edad
escolar que solicite un cupo desde los grados habilitados del nivel preescolar (correspondiente al
segundo ciclo de la educacion inicial) hasta la educacion media.
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Implementar modelos educativos flexibles o estrategias pertinentes para la atencion de la
poblacién en edad escolar y, en especial, de aguellas poblaciones con mayores condiciones de
vulnerabilidad, que permitan mitigar las barreras de acceso asociadas a la extraedad, dispersion
geografica, discapacidad, afectaciones por conflicto armado, lengua materna distinta al castellano,
situaciones de riesgo, emergencia y cualquier condicion que pueda afectar el acceso y/o la
permanencia de las nifias, nifios, adolescentes y jévenes en el sistema educativo.

Capacitar al personal directivo docente, docente y administrativo en la debida caracterizacion de
los grupos poblacionales en los sistemas de informacion dispuestos por el Ministerio de Educacién
Nacional.

Verificar y fortalecer las condiciones del servicio educativo para los procesos de ampliacion de la
cobertura, desde el nivel de preescolar {(segundo ciclo de la educacion inicial) hasta la educacién
media.

Promover el ingreso de las nifias y los nifios al grado transicion cuando cumplan cinco (5) afios de
edad, de acuerdo con lo establecido en el articulo 2.3.3.2.2.2.1 del Decreto 1075 de 2015.
Garantizar la no exigencia de examen de admisidn ni ningun otro mecanismo discriminatorio como
requisito para el ingreso al sistema educativo. No obstante, para la educacion basica y media se
podra realizar la validacion de estudios, de acuerdo con el procedimiento establecido en el articulo
2.3.3.3.4.1.2 del Decreto 1075 de 2015.

Garantizar la prestacion del servicio educativo a los estudiantes (nuevos o antiguos), sin importar
el estado que el estudiante presente en el sistema de informacion de matricula. Sera
responsabilidad de la entidad territorial y/o del establecimiento educativo tramitar o gestionar, con
otras entidades territoriales, el retiro o actualizaciéon de datos de los estudiantes en los sistemas
de informacion dispuestos por el Ministerio de Educacion Nacional.

Fomentar el acceso al servicio educativo a la poblacion extranjera con sujecién al marco normativo
vigente, los procedimientos y requisitos establecidos porlas diferentes entidades de orden nacional
y territorial.

Promover las condiciones para que el ingreso de estudiantes a los diferentes grados se realice en
la edad correspondiente, de acuerdo con los contextos para cursar cada grado, asi como las
acciones necesarias para nivelar a los estudiantes que se encuentran en extraedad.

Promover el intercambio de informacion y articulacion con entidades del orden nacional, regional
y/o municipal, con el fin de identificar poblacion retirada, por fuera del sistema educativo o nifas y
ninos que deben ingresar al sistema educativo en los grados del nivel de preescolar hasta
educacion media.

Establecer eimplementar la ruta de transito ala educacién formal para las nifias y ninos que ingresan
a los grados habilitados de preescolar (segundo ciclo de la educacién inicial), desde los diferentes
servicios de educacion inicial y programas sociales presentes en el territorio.

Implementar estrategias orientadas a promover el acceso, bienestar y la permanencia de las
nifas, nifios y adolescentes en el sistema educativo.
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CAPITULO 3
RESPONSABLES

ARTICULO QUINTO. RESPONSABLES. Son responsables del proceso de gestion de la
cobertura educativa:

1.
2.
3.

4,

Secretario(a) de Educacion del Municipio de Manizales

Rector(a) o director{a) del establecimiento educativo oficial.

Funcionario(a) designado(a) por el secretario(a) de Educacion para administrar el sistema de
informacién de matricula.

Madres, padres o acudientes.

ARTICULO SEXTO. RESPONSABILIDADES. En el marco del proceso de gestion de la cobertura, los
responsables del proceso estaran a cargo de:

Secretario(a) de Educacion del Municipio de Manizales, quien debera:

Garantizar la prestacion del servicio educativo en su jurisdiccion, en concordancia con los
lineamientos establecidos por el Ministerio de Educacién Nacional.

Planear la cobertura educativa mediante la determinacion de la oferta y la demanda potencial de
cupos; implementando estrategias de gestion institucional como: (i) reorganizacién de los
establecimientos educativos, (ii) promocién de convenios de continuidad y/o (iii) transformacion de
centros educativos, acorde con las realidades del territorio y de la poblacion.

Definir los procedimientos y brindar asistencia técnica para el adecuado desarrollo y cumplimiento
del proceso de gestion de la cobertura educativa en los establecimientos educativos oficiales.
Realizar seguimiento y control permanente a la ejecucion del proceso de gestion de la cobertura
en su jurisdiccién.

Garantizar el acceso de la poblacion en edad escolar que requiera el servicio educativo, aun cuando
se presenten situaciones de insuficiencia en la capacidad oficial o limitaciones para su uso,
mediante la contratacion del servicio educativo - que debe ser consistente con los resultados del
proceso de gestion de la cobertura educativa-, en los términos establecidos en el Capitulo 3, del
Titulo 1, de la parte 3 del Libro 2 del Decreto 1075 de 2015.

Liderar acciones intersectoriales para el transito a la educacion formal de las nifias y nifios
provenientes de los servicios de educacion inicial y programas sociales presentes en el territorio.
Brindar capacitacion y soporte técnico a los establecimientos educativos de su jurisdiccion, en el
manejo adecuado y oportuno registro en los sistemas de informacién dispuestos por el Ministerio
de Educacidn Nacional.

Designar el personal para administrar los sistemas de informacién dispuestos por el Ministerio de
Educacion Nacional.

Realizar seguimiento y control permanente a la informacion reportada por los establecimientos
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educativos de su jurisdiccion en los sistemas de informacion.
j) Gestionar el uso y analisis de los datos que se generan a través de los sistemas de informacion.
k) Responder por la oportunidad, veracidad y calidad de la informacion registrada en los sistemas de
informacion dispuestos por el Ministerio de Educaciéon Nacional.

2. Rector(a) o director(a) del establecimiento educativo oficial, quien debera:

a) Garantizar la prestacion del servicio educativo y su continuidad durante el calendario escolar, en
concordancia con los lineamientos establecidos por la entidad territorial certificada en educacion,
teniendo en cuenta que no se pueden negar cupos a los estudiantes ni solicitar el observador
como requisito.

b) Ejecutar el proceso de gestion de la cobertura educativa en articulacion con la entidad territorial
certificada en educacion, atendiendo lo establecido en la presente resolucion.

c) Gestionary articular estrategias, programas y acciones que promuevan las trayectorias educativas
completas desde |la educacion inicial hasta la media.

d) Registrar y mantener actualizada la informacion reportada en los sistemas dispuestos por el
Ministerio de Educacion Nacional, ademas, de realizar seguimiento y control permanente a la
misma.

e) Registrar en los sistemas de informacién dispuestos por el Ministerio de Educacion Nacional, la
adecuada caracterizacion de los diferentes grupos poblacionales.

f) Responder por la oportunidad, veracidad y calidad de la informacion registrada en los sistemas de
informacion dispuestos por el Ministerio.de Educacion Nacional.

g) Planearlas acciones para la acogida, bienestar y la permanencia de las nifias y nifios gue transitan
delos servicios de educacion inicial y demas programas sociales presentes en el territorio, al sistema
educativo; para asi familiarizarlos con su nuevo entorno educativo y garantizar una atencion
educativa pertinente, de conformidad con los lineamientos emitidos por el Ministerio de Educacion
Nacional.

h) Proveer la informacion requerida por el Ministerio de Educacion Nacional y/o la entidad territorial
certificada en educacion, para todas las etapas del proceso de gestion de cobertura, incluido el desarrollo
de auditorias tendientes a verificar |la calidad de la informacion que reportan.

3. Funcionario(a) designado(a) por el secretario (a) de Educacién para administrar los
sistemas de informacion, quien debera:

a) Ejecutar los procesos relacionados con la gestion de la cobertura educativa.

b) Crear, asignar y administrar los respectivos usuarios y roles.

c) Registrary mantener actualizada la informacion.

d) Realizar seguimiento y control a la informacion.

e) Brindar capacitacion y soporte técnico a los establecimientos educativos del municipio de
Manizales, en el manejo y adecuado registro en los sistemas de informacién dispuestos por el

USO OFICIAL - ALCALDIA DE MANIZALES

Pagina 8 de 21

ALCALDIA DE MANIZALES

Calle 19 N° 21-44 Propiedad Horizontal CAM

Teléfono 892 80 00 — Caodigo postal 170001 — Atencién al Cliente 018000 9689888
www.manizales.gov.co




SECRETARIA DE EDUCACION

ALCALDIA DE

MANIZALES

2 _m_“,-‘., !

n_ ] o
W

Al i A
RESOLUCION No.@ o i U‘“)’”gﬁ_zoze

“Por medio de la cual se establecen directrices, criterios, procedimientos y el cronograma
para el Proceso de Gestion de la Cobertura Educativa del sector educativo en el municipio
de Manizales para la vigencia 2027"

Ministerio de Educacién Nacional.
f) Responder por la calidad, veracidad, oportunidad y seguridad de la informacion que se registre
con su respectivo usuario.

Esto, sin perjuicio de las responsabilidades que le asisten al secretario (a) de Educacion de Manizales.
4. Madres, padres o acudientes, quienes deberan:

a) Solicitar un cupo a la entidad territorial certificada en educacion o al establecimiento educativo,
cuando el estudiante asi lo requiera.

b) Cumplir con los procedimientos y requisitos establecidos por la entidad territorial certificada en
educacion y/o el establecimiento educativo, para matricular estudiantes nuevos y antiguos en las
fechas establecidas.

c) Gestionar las acciones necesarias para definir el estatus migratorio de estudiantes extranjeros y
obtener los documentos legales, de acuerdo con las disposiciones sefialadas por |la autoridad
migratoria.

d) Proveer toda la informacion requerida por el establecimiento educativo o la entidad territorial
certificada en educacion, e informar los cambios relacionados con la informacion del alumno y
su(s) acudiente(s), registrada en los sistemas de informacion.

e) Informar al establecimiento educativo si el estudiante continuara sus estudios para el siguiente
afo lectivo en el mismo establecimiento o, por el contrario, solicitar su traslado.

f) Comunicar al establecimiento educativo de manera escrita y motivada el retiro del estudiante e
informar el motivo de su retiro.

g) Participar en las actividades a las que sean convocados en relacion con el acceso, bienestar y
permanencia de las nifas y los nifios en el sistema educativo.

h) Mantener actualizados los datos personales del estudiante, padre de familia y/o acudiente, en el
establecimiento educativo, informacion que debera ser veraz, actualizada y completa, asi como
las novedades relacionadas con pérdida de la patria potestad, cambio de custodia, de tipo o
numero de identificacion y de lugar de residencia. La entrega de la informacion y documentos se
realizara en los canales dispuestos por la institucion educativa.

i) Cumplir los compromisos adquiridos con el establecimiento educativo para garantizar el acceso,
la permanencia y la trayectoria educativa completa de sus hijos (as). A traves de la formalizacion
de matricula, se aceptan las obligaciones y compromisos adquiridos al asignar los beneficios de
permanencia escolar, asi como la asistencia a las citaciones que hagan las instituciones
educativas para garantizar el debido proceso a los estudiantes.

j) Diligenciar los formatos definidos por la Secretaria de Educaciéon de Manizales al realizar el
proceso de matricula y/o cuando el establecimiento lo solicite.
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CAPITULO 4
ETAPAS

ARTICULO SEPTIMO. ETAPAS DEL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA. El proceso de
gestion de la cobertura educativa a cargo de la Secretaria de Educacion de Manizales, estara
conformado por las siguientes etapas:

1. Planeacion.

2. Trayectorias educativas.

3. Matricula.

4. Estrategias de permanencia.
5. Auditoria.

ARTICULO OCTAVO. PLANEACION. La Secretaria de Educacion de Manizales, establecera sus
objetivos y metas de cobertura educativa, mediante el analisis de informacién demografica, dinamicas
territoriales, caracteristicas de la poblacion escolar, desercion y poblacion por fuera del sistema
educativo, nifas y nifos que son candidatos para transitar o que ingresan por primera vez al sistema
educativo, plantas de personal, infraestructura, estrategias de acceso y permanencia, entre otros.

Con base en el ejercicio de planeacién, expedira el acto administrativo mediante el cual definira las
directrices, criterios, procedimientos y cronograma, para la organizacion y ejecucion del proceso de
gestion de la cobertura del servicio educativo en su jurisdiccion.

ARTICULO NOVENO. TRAYECTORIAS EDUCATIVAS. La Secretaria de Educacion de Manizales,
trabajara de manera articulada, con los establecimientos educativos para asegurar que la trayectoria
educativa, desde la educacion inicial hasta la media, sea completa, oportuna y de calidad,;
contribuyendo asi a disminuir la desercion, el rezago y el abandono escolar.

Asimismo, establecera procesos de reorganizacion de los establecimientos educativos que garanticen
la ruta para el acceso de las nifias y los nifios a los grados habilitados de preescolar, con prioridad al
grado transicion como primer grado obligatorio del sistema educativo. Ademas, adelantard acciones
que favorezcan la trayectoria educativa completa, haciendo especial énfasis en los cambios de nivel.

ARTICULO DECIMO. MATRICULA. La Secretaria de Educacion de Manizales, garantizara la oferta
educativa, estableciendo el procedimiento para la matricula de los estudiantes antiguos y nuevos en
los establecimientos educativos oficiales. También, capacitara a los rectores y/o directores en el uso
del sistema de informacién de matricula.

En el marco de sus competencias legales y funcionales, la Secretaria de Educacion de Manizales
realizara seguimiento y control al cumplimiento de las actividades y el cronograma de la etapa de
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matricula oficial, asi como al cumplimiento de las obligaciones de los establecimientos educativos no
oficiales, establecidos en los capitulos 5 y 6 del presente Acto Administrativo; respectivamente.

Para asignar cupos a estudiantes venezolanos y/o otros, se consideraran las directrices establecidas
por el MEN, la Unidad Administrativa Especial de Migracion Colombia y la Secretaria de Educacion
de Manizales que establecen que el derecho a la educacion en sus niveles de preescolar, basica y
media se debe garantizar a todos los nifios, nifias y adolescentes dentro del territorio colombiano,
independientemente de su nacionalidad o condicién migratoria. Si el padre, madre de familia, o
acudiente tiene documentos y/o certificados que contemplen la terminacién y aprobacion de la
educacién preescolar, basica y media por el estudiante extranjero, legalizados y apostillados, el
establecimiento educativo debera dar un plazo de hasta tres meses para presentar la solicitud de
convalidacion ante el MEN. Se realizara la ubicacién de cada estudiante en su respectivo grado,
conforme a |a tabla de equivalencias de la educacion primaria o basica y media o secundaria en los
paises de la organizacién del convenio Andrés Bello.

En caso de que no sea posible adquirir el certificado de los antecedentes académicos, los
establecimientos educativos autorizados por la Secretaria de Educacion de Manizales, deberan
realizar examen de nivelacion o valoracion académica para todos los grados de los niveles de la
educacion basica y educacién media para clasificacion excepto el grado 11°, en los casos en los
cuales, de manera justificada, el estudiante no pueda presentar sus antecedentes académicos, de
conformidad con lo establecido en el articulo 2.3.3.3.4.1.2. del decreto Nacional 1075 de 2015.

ARTICULO DECIMO PRIMERO. ESTRATEGIAS DE PERMANENCIA La Secretaria de Educacion
de Manizales en educacién formulara e implementara, de manera articulada y coordinada con los
establecimientos educativos oficiales, estrategias especificas que promuevan la permanencia escolar,
fortalezcan las trayectorias educativas completas y prevengan y mitiguen los diversos factores que
generan desercion.

Cada afio, Secretaria de Educacion de Manizales y sus establecimientos educativos registraran y
caracterizaran en el sistema de informacion de matricula, los beneficiarios de las estrategias de
permanencia implementadas y financiadas con cualquier fuente de recursos. De igual manera,
promovera en los establecimientos educativos el uso y registro de informacion asociada a la desercidn
escolar en los sistemas dispuestos por el Ministerio de Educacion Nacional, con el fin de fortalecer la
formulacion de estas estrategias.

Con el fin de garantizar la permanencia escolar en el establecimiento educativo, se seguira el siguiente
procedimiento previsto en la Ruta para el Acceso y Permanencia Escolar;

1. El padre o madre de familia, o acudiente informara al rector, director, orientador, o la persona
delegada por la |IE, sobre los cambios de comportamiento de su hijo o hija que puedan poner en riesgo
la continuidad de sus estudios, con el fin de activar un proceso de acompafamiento individual.
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2. Eldirector de grupo, el docente orientador, o quien designe el rector o director generara las acciones
necesarias, si se evidencie riesgo de desercion, y se comunicara con el acudiente para analizar el
caso y activar un acompafamiento individual.

3. El establecimiento educativo, la familia o acudiente y el estudiante, estableceran acuerdos y
compromisos, los cuales incluirdan acciones de prevencion, segun el caso (apoyos psicopedagogicos,
estrategias de permanencia escolar, acompafiamiento especial a padres, madres o acudientes,
activacion de los protocolos de atencion integral para la convivencia escolar, entre otros).

4. La Secretaria de Educacion de Manizales, conforme a los reportes del establecimiento educativo
en el sistema de informacion establecido, prestara los servicios y apoyos adicionales para fortalecer
el seguimiento a la continuidad y la permanencia del estudiante. De igual forma, activara el apoyo
interinstitucional con entidades de nivel municipal que se requieran.

5. El establecimiento educativo monitoreara el proceso educativo de cada estudiante para verificar
sus avances, y juntamente con la familia, acompafaran al estudiante para que alcance su
permanencia escolar.

6. El establecimiento educativo sometera a decision del Consejo Directivo, por recomendacion del
Comité de Convivencia, el retiro de un estudiante cuando no se estén cumpliendo los compromisos
realizados con él y su familia. El establecimiento educativo retirara al estudiante del sistema de
informacion dispuesto respetando en todo caso el debido proceso administrativo, de acuerdo con lo
establecido en la presente resolucion; el orientador o delegado del rector o director reportaré en el
aplicativo respectivo, las razones por las cuales se retird el estudiante, y la institucion reportara a la
Secretaria de Educacion de Manizales para realizar el seguimiento y garantizar su atencion en algun
otro establecimiento educativo.

7. La Unidad de Cobertura elaborara un informe de seguimiento de acuerdo con la informacion
reportada en el sistema de informacién establecido y aplicara las acciones y protocolos
correspondientes para localizar al estudiante y lograr su retorno al sistema educativo (cruces de bases
de datos, busqueda activa) o el reporte a las autoridades competentes para lo pertinente.

8. El establecimiento educativo debera ofrecer a los estudiantes asignados durante la vigencia, las
estrategias que garanticen su asignacion, inscripcion, formalizacion, nivelacion y permanencia en el
establecimiento educativo.

En caso de incumplimiento de los compromiscs pactados por parte del padre o madre de familia o
acudiente, el establecimiento educativo notificara lo pertinente al ICBF, y dejara constancia de las
comunicaciones realizadas a la familia o acudiente, ante las alertas generadas. La Secretaria de
Educacion de Manizales, realizara seguimiento y definira las estrategias que permitan el acceso y la
permanencia escolar en el establecimiento educativo segun las circunstancias que se presenten en el
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marco de cualquier emergencia, catastrofe, desastre entre otras.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO. AUDITORIA. La Secretaria de Educaciéon de Manizales, debera
realizar seguimiento y control al proceso de gestion de la cobertura, para evaluar su cumplimiento y
validar la veracidad de la informacion reportada a través de los diferentes sistemas de informacion.

Este seguimiento podra efectuarse a través de verificaciones o auditorias de tipo censal o muestral, de
acuerdo con las particularidades de la etapa del proceso que se audite y su periodicidad sera
determinada por la Secretaria de Educacién de Manizales

La Secretaria de Educacion de Manizales implementara los mecanismos adicionales de seguimiento
y control que sefiale el Ministerio de Educacion Nacional y remitiran oportunamente la informacion
que al respecto se les solicite.

CAPITULO 5 .
ACTIVIDADES Y CRONOGRAMA DE LA ETAPA DE MATRICULA

ARTICULO DECIMO TERCERO. ACTIVIDADES. La Secretaria de Educacion de Manizales y/o los
establecimientos educativos ejecutaran, en el sistema de informacion de matricula dispuesto para tal
fin, las actividades del proceso de matricula oficial, asi:

1. Acto administrativo. Para cada vigencia, la Secretaria de Educacion de Manizales, debera
expedir y/o reportar el acto administrativo mediante el cual, establece el proceso de gestion de la
cobertura del municipio.

2. Oferta educativa. Los rectores o directores de los establecimientos educativos adscritos a la
Secretaria de Educacion de Manizales, garantizaran el acceso a los estudiantes nuevos y la
continuidad de los estudiantes antiguos (aprobados o reprobados), a traves de:

a) Proyeccién de cupos: Es el calculo del numero de cupos y grupos que estan en capacidad de
ofrecer para el siguiente afo escolar, en cada una de las sedes, jornadas, grados y modelos
educativos; teniendo en cuenta la disponibilidad de recursos humanos, infraestructura fisica y la
caracterizacion de la demanda de cupos. Posteriormente, la Secretaria de Educacion de
Manizales, revisara, ajustara y aprobara la proyeccion de cupos de cada establecimiento
educativo oficial

b) Convenios de continuidad: Si, por cualquier razén, un establecimiento educativo no tiene la
disponibilidad para garantizar la continuidad de los estudiantes en el siguiente grado, la Secretaria
de Educacion de Manizales, podra realizar convenios con otras instituciones educativas que
cuenten con cupos disponibles en los grados requeridos para tal efecto.
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Reserva de Cupos. La Secretaria de Educacion de Manizales, a través de los establecimientos
educativos oficiales adscritos a dicha dependencia, registrara las solicitudes de cupo para la
siguiente vigencia, mediante:

Solicitudes de cupo para estudiantes antiguos: Los establecimientos educativos, a través de
la proyeccion de cupos, garantizaran la continuidad de todos los estudiantes en el sistema
educativo para la siguiente vigencia a excepcion de aquellos que soliciten traslado,
independientemente de los resultados académicos y/o disciplinarios del estudiante.

Solicitudes de traslado: Los rectores o directores de los establecimientos educativos registraran
las solicitudes de traslado de los estudiantes que manifiesten su voluntad de continuar sus estudios
en otro establecimiento educativo para la siguiente vigencia.

Inscripcion de estudiantes nuevos: La Secretaria de Educacion de Manizales realizara la
apertura del proceso de inscripcién de estudiantes nuevos en los establecimientos educativos del
municipio, e informara de forma oportuna a la ciudadania la apertura de esta etapa, con el fin de
garantizar el acceso a la poblacién en edad escolar por fuera del sistema educativo. Los rectores
o directores de los establecimientos educativos, en coordinacion con la Secretaria de Educacion
de Manizales, tendran la obligacion de registrar las inscripciones de todos los estudiantes que
soliciten cupo en el sector oficial, en el propio establecimiento o en otro(s), independientemente
de la disponibilidad de cupos; teniendo en cuenta aspectos como el lugar de residencia del
estudiante o el lugar de trabajo de los padres o acudientes, instituciones donde se encuentren
matriculados familiares del estudiante o el establecimiento educativo de preferencia.

Inscripcion de estudiantes nuevos por novedad: La Secretaria de Educacion de Manizales
debera garantizar que la etapa de inscripciones se mantenga abierta en el sistema durante toda la
vigencia, para aquellos estudiantes que solicitan cupo en fechas diferentes a las establecidas para
la inscripcion de estudiantes nuevos.

Asignacion de Cupos. La Secretaria de Educacion de Manizales definira las variables que se
tendran en cuenta para la asignacion de cupos para estudiantes antiguos y nuevos. Ademas,
determinara el peso de cada una de estas variables de acuerdo con las necesidades vy
caracteristicas de la poblacion que atiende. Con base en este peso, el sistema establecera un
orden de prioridad en la asignacion de los cupos reservados, de la siguiente manera:

Asignacion de cupos por continuidad: La ejecucién de este proceso en el sistema, por parte
de la Secretaria de Educacion de Manizales o los establecimientos educativos, garantiza de
manera automatica la continuidad para la siguiente vigencia, de todos los estudiantes
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matriculados, siempre y cuando, la proyeccion de cupos haya sido suficiente para atender la
demanda.

Reprobacion de estudiantes: Los rectores o directores de los establecimientos educativos
registraran como reprobados a los estudiantes que, de acuerdo con el sistema institucional de
evaluacion, no cumplan con los criterios establecidos para ser promovidos al grado siguiente. En
el nivel de educacion preescolar no se reprueban grados ni actividades, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 2.3.3.2.2.3.4 del Decreto 1075 de 2015, subrogado por el Decreto 1411
de 2022.

Asignacion masiva de traslados: La Secretaria de Educacion de Manizales realizara la
asignacion del cupo a los estudiantes que registraron su solicitud de traslado durante la reserva
de cupos (literal b., numeral 3 del presente articulo).

Asignacion de cupos para estudiantes nuevos: La Secretaria de Educacion de Manizales a
través de los establecimientos educativos, asignara individualmente los cupos para los estudiantes
inscritos en las sedes definidas en la inscripcion de manera manual.

En cualquier caso, la asignacion de cupos para estudiantes nuevos se realizara de acuerdo con la
disponibilidad de cupos en el establecimiento educativo y con el siguiente orden de prioridad:

Estudiantes residentes en el sector.

Estudiantes en condicién de discapacidad o con talentos excepcionales.

Estudiantes en condicion de vulnerabilidad o desplazamiento.

Estudiantes que abandonaron el sistema educativo y manifiesten su intencion de reingresar.

Los estudiantes que, segun la Ley 1098 de 2006, Codigo de Infancia y Adolescencia, se
encuentren en el Sistema de Responsabilidad Penal para Adolescente (SRPA jovenes de 14 a 18
anos), en estos casos la Secretaria de Educacion de Manizales seguira los lineamientos
establecidos en las normas, para atender a esta poblacién.

Los deméas estudiantes que se hayan inscrito durante el proceso.

Estudiantes no inscritos durante el proceso y que requieran ser matriculados en el sistema
educativo.

Terminado este proceso, la Secretaria de Educacion de Manizales, a traves del sistema definido para
ello, generara el listado de estudiantes que por insuficiencia de cupos no fueron asignados, y
establecera las estrategias pertinentes para la asignacion del cupo y la matricula en los
establecimientos educativos con cupos disponibles.

5.

Promocion, matricula y novedades. Los rectores o directores de los establecimientos
educativos registraran la matricula de los estudiantes aprobados, reprobados y nuevos, asi:
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a) Promocion y matricula para estudiantes antiguos: Una vez realizada la asignacion de cupos
por continuidad, se promocionara y registrara la matricula en el siguiente grado a los estudiantes
que, de acuerdo con sus resultados académicos aprobaron, o en el mismo grado para los que

reprobaron.

b) Matricula para estudiantes nuevos: El registro de la matricula de los estudiantes nuevos podra
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realizarse en cualquier época del ano.

c) Registro de novedades: Se registraran las novedades que presenten los estudiantes en el
transcurso del afio lectivo, tales como: retiros, traslados, matriculas, cambios de grado o jornada
y actualizacion de los datos basicos del estudiante y/o de los familiares, entre otros; asi como la
asignacion de estrategias especificas que aseguren la permanencia de la poblacion escolar,

dispuestas por la Secretaria de Educacion de Manizales

ARTICULO DECIMO CUARTO. CRONOGRAMA. Cada afio lectivo, la Secretaria de Educacion de
Manizales reportara en el sistema de informacion de matricula, las actividades que hacen parte de la

etapa de matricula, de acuerdo con el siguiente cronograma:
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Actividad Subactividad Fecha de inicio Fecha de finalizacion
Acto Expedicion y/o reporte del 1 de abril 14 de junio
Administrativo |  Acto Administrativo _ I
Capacitacion | Capacitar usuarios para 15 marzo 31 de octubre
usuarios y el manejo de sistema de
e informacion de matricula )
seguimiento a los| =5 g e (Asistencias 15 de marzo 31 de octubre

registros de
matricula

técnicas)

' Registro de la
poblacion en el

Caracterizacion de la
poblacién en riesgo de

A partir de la fecha de
inicio del calendario

30 de noviembre

Sistema de desercion escolar escolar
| desercion - o ne
| Oferta Educativa | Proyeccion de cupos 15 de junio 31 de agosto

e

[Convenios de continuidad

1 de octubre

15 de noviembre

|
Reserva de
Cupos

| Solicitudes de traslado
|para la siguiente vigencia

[Inscripcion de estudiantes
nuevos

1 de septiembre

15 de noviembre

15 de septiembre

31 de octubre

Inscripcion de estudiantes
| nuevos - por novedad -

1 de noviembre

ano

14 de septiembre del siguiente
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Asignacion de cupos por 15 de noviembre 30 de noviembre
continuidad (estudiantes
I antiguos) ™ L
Reprobacién de 1 de noviembre 4 de diciembre
Asignacionde | estudiantes 1 1. bl i
Cupos _ Asignacion masiva de |Una vez realizada la asignacién de cupos por continuidad
i . traslados =B s L W rEl" .
1 Asignacion de cupos para 1 de diciembre 14 de septiembre del siguiente
i estudiantes nuevos afio
? Promocién y matricula |Una vez realizada la asignacion de cupos por Continuidad
‘ para estudiantes antiguos
Matricula para Una vez realizada la | 14 de septiembre del siguiente
Promocion, estudiantes nuevos asignacion de cupos para afno
matricula y s | estudiantes nuevos |
novedades Registro de novedades | Permanente M.

Corte MEN para 31 de marzo del siguiente afio

|E e |seguimiento de matricula] B

Los plazos sefialados en este cronograma se entienden como dias calendario. La fecha de finalizacion
se establece para realizar seguimiento y eventual evaluacion al cumplimiento de las actividades por
parte del Ministerio de Educaciéon Nacional.

PARAGRAFO. El Ministerio de Educacién Nacional podra modificar transitoriamente este cronograma
cuando se configuren limitaciones de caracter imprevisto que afecten el normal desarrollo de las
actividades de la etapa de matricula. Asimismo, la Secretaria de Educacién de Manizales, podra
modificar temporalmente, sus propios cronogramas del proceso de gestion de la cobertura, previo
conocimiento y aprobacion del Ministerio de Educacion Nacional.

CAPITULO 6
OBLIGACIONES DE LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS NO OFICIALES

ARTICULO DECIMO QUINTO. REGISTRO DE LA INFORMACION Los establecimientos educativos
de carécter no oficial seran responsables por la veracidad y oportunidad de la informacién de matricula
gue reportan en el sistema de informacion dispuesto por el Ministerio de Educacion Nacional. Ademas,
deberan registrar las novedades que presenten los estudiantes en el transcurso del afio lectivo, tales
como: retiros, traslados, cambios de grado o jornada y cambios en los datos basicos del estudiante y/o
de los familiares, de acuerdo con el siguiente cronograma:

USO OFICIAL - ALCALDIA DE MANIZALES
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Calendario A Calendario B
Actividades Fecha de Inicio Fecha de Fecha de Inicio | Fecha de
finalizacién finalizacion
Reprobacion de 1 de octubre 4 de 1 de mayo 30 de julio
~ estudiantes _ diciembre
Promocién y matricula Una vez realizada la 4 de Unavez realizada | 30 de julio
reprobacion de diciembre | la reprobacion de
estudiantes estudiantes )
Registro de matricula de Permanente
estudiantes nuevos y
___nhovedades - )
Corte MEN para 31 de marzo
seguimiento de matricula

ARTICULO DECIMO SEXTO. RETIRO DE ESTUDIANTES. Los establecimientos educativos de
caracter no oficial retiraran del sistema de informacién de matricula a los estudiantes cuando sus
acudientes asi lo soliciten -de manera verbal o escrita-, aun cuando estos tengan obligaciones
economicas pendientes con el establecimiento, dada la naturaleza prevalente del derecho a la
educacion sobre los derechos econdémicos de las instituciones educativas, establecida en la Ley 1650
de 2013, que modifico parcialmente la Ley 115 de 1994, Esto, sin perjuicio de que los establecimientos
educativos puedan acudir a las alternativas otorgadas por el ordenamiento juridico para obtener el
resarcimiento de las obligaciones econémicas pendientes.

CAPITULO 7
OTRAS DISPOSICIONES

ARTICULO DECIMO SEPTIMO. DOCUMENTOS PARA REGISTRAR LA MATRICULA. Los
establecimientos educativos o la Secretaria de Educaciéon de Manizales registraran la matricula de los
estudiantes en el sistema de informacion dispuesto por el Ministerio de Educacion Nacional, para lo
cual se requiere, como minimo, los siguientes documentos que deben ser entregados por el estudiante
0 su(s) acudiente(s):

Copia del documento de identificacion.

Copia del documento de identificacién del padre de familia y/o del acudiente.

Certificado(s) de antecedentes académicos (si aplica).

Certificacion de vinculacion al sistema de seguridad social, de conformidad con lo establecido en
la Ley

5. Certificacion, diagnostico ¢ concepto medico emitido por el sector salud que determina la
existencia de una discapacidad, trastorno especifico del aprendizaje escolar o del
comportamiento, o una condicion de enfermedad (solamente para los estudiantes en condicion de

Pl by =
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discapacidad), con el fin de realizar el reporte del estudiante en la categoria que corresponda, en
el sistema de informacion de matricula.

Elingreso y el registro de la matricula para los nifios(as) para los grados de preescolar (segundo ciclo
de la educacion inicial), se realizara atendiendo lo establecido en el articulo 2.3.3.2.2.1.4 del Decreto
1075 de 2015 y conforme al Decreto 1411 de 2022 en su articulo 2.3.3.2.2.1.2, se debera solicitar al
menos copia de los siguientes documentos:

e Registro civil de nacimiento del nifio o la nifia o documento de identificacién reconocido
legalmente.

» Certificacion de vinculacion al sistema de seguridad social, de conformidad con lo establecido en
la Ley.

» Soporte de asistencia a valoracion integral en salud con el esquema de atencion individual acorde
con el momento de curso de vida, emitido por una Institucién Prestadora de Salud - IPS.

« Copia del carné de vacunacion al dia segun la edad o copia de carné de salud infantil. Si al
momento de la matricula, la familia o cuidadores de la nifia o el nifo no presentaran estos
documentos o alguno de ellos, de todas maneras, se formalizara la matricula. El prestador
gestionara la pronta consecucion de estos documentos, mediante acciones coordinadas con la
familia y las entidades pertinentes en el marco de la atencion integral, bajo el principio de
corresponsabilidad e intersectorialidad.

La exigencia de documentos no podra convertirse en un impedimento para registrar la matricula de
un estudiante en el sistema de informacion. En cualquier caso, el marco juridico provee las
herramientas necesarias para subsanar la ausencia de dichos documentos. Si al momento de
formalizar la matricula, el padre de familia y/o acudiente no presentaran estos documentos o alguno
de ellos, de todas maneras, se efectuara la matricula. El padre de familia y/o acudiente gestionara su
pronta consecucion, lo cual quedara registrado en el acta de compromiso con la institucion.

De acuerdo con la circular No.01 de 2024 emitida por la Secretaria de Educacion de Manizales, los
establecimientos educativos no podran exigir documentos que den cuenta de los antecedentes
disciplinarios de los estudiantes y/o de su estado en el sistema de informacién, como requisito para
registrar la matricula y/o sus novedades en el sistema.

Para el caso de la poblacion que no cuente con los certificados de los antecedentes académicos, los
establecimientos educativos autorizados por la Secretaria de Educacion deberan realizar examen de
nivelacion o valoracidn académica para todos los grados de los niveles de la educacion basica vy
educacion media para clasificacion excepto el grado 11°, en los casos en los cuales, de manera
justificada, el estudiante no pueda presentar sus antecedentes académicos, de conformidad con lo
establecido en el articulo 2.3.3.3.4.1.2. del decreto 1075 de 2015.
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ARTICULO DECIMO OCTAVO. NUMERO DE IDENTIFICACION PROVISIONAL. Los
establecimientos educativos o la Secretaria de Educacion de Manizales registraran en el sistema de
informacion la matricula de aquellos estudiantes que no cuenten con un documento de identificacion,
a través del niumero establecido por el Sistema -NES-, que permitira su identificacién de manera
provisional en el sistema y debera ser actualizado una vez se tramite el documento definitivo ante la(s)
autoridad(es) competente(es).

ARTICULO DECIMO NOVENO. CAUSALES DE RETIRO DE ESTUDIANTES. La Secretaria de
Educacion de Manizales y rectores o directores de los establecimientos educativos, registraran de
forma permanente en el sistema de informacion de matricula el retiro de estudiantes, cuando:

1. Exista un requerimiento de retiro, sea de manera verbal o escrita, por parte de uno de los padres
o acudientes, o del estudiante si es mayor de edad. La institucién educativa receptora debera
emitir la disponibilidad de cupo especificando la fecha de vigencia la cual sera de cinco (5) dias
habiles contados a partir de la recepcién de la solicitud, la institucion educativa de origen debera
exigir este documento como requisito para el retiro del SIMAT vy la entrega de documentos. Si el
padre de familia o acudiente no realiza la formalizacion de la matricula en el tiempo estipulado se
entendera que no esta interesado en el cupo asignado y en consecuencia la Institucién Educativa
liberara y reasignara el cupo a otra solicitud. En tal sentido, si el menor como resultado de esta
omision no se encuentra escolarizado, los padres asumiran las responsabilidades previstas por la
ley de Infancia y Adolescencia.

2. Existaun requerimiento de retiro, sea de manera verbal o escrita, por parte de otra entidad territorial
o establecimiento educativo, siempre y cuando se provea evidencia documental de que el
estudiante se encuentra cursando sus estudios en esa jurisdiccion.

3. El estudiante haya excedido 30 dias calendario de inasistencia continua al establecimiento
educativo sin justificacién. Esto, sin perjuicio de lo establecido en el sistema institucional de
evaluacion de estudiantes que hace parte del proyecto educativo institucional.

4. Exista una solicitud formal escrita por parte de alguna entidad del estado que, en ejercicio de sus
competencias, actlie en representacion del estudiante y/o demuestre su custodia legal.

5. Los informes de auditoria o el seguimiento de matricula que adelante la Secretaria de Educacién
de Manizales o el Ministerio de Educacion Nacional, evidencien que el estudiante no cursa sus
estudios en el establecimiento educativo en el cual se encuentra matriculado o que deserto del
sistema educativo.

6. La terminacion de matricula se haya producido por la decisién del establecimiento educativo,
previo cumplimiento de |las garantias del debido proceso administrativo establecido en el Manual
de Convivencia. En este caso, la Secretaria de Educacion de Manizales procedera a asignar el
cupo en otra IE que cuente con disponibilidad.

ARTICULO VIGESIMO. VALIDEZ DE LA INFORMACION. El sistema de informacion de matricula es
una herramienta tecnologica de gestién del sector educativo y no se encuentra estructurado para
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expedir constancias o certificaciones. Los Unicos documentos académicos que cuentan con validez
para la realizacion de tramites son los expedidos por los establecimientos educatives en cumplimiento
de sus funciones; por lo tanto, la informacion que reposa en el sistema de informacion de matricula
no podra ser exigida por entidades o establecimientos publicos o privados.

Asimismo, en caso de existir diferencias entre lo registrado en el sistema de informaciéon de matricula
y la informacion consignada en diplomas, constancias o certificados expedidos por un establecimiento
educativo, se entendera como veraz esta ultima.

ARTICULO VIGESIMO PRIMERO. CONFIDENCIALIDAD. Las personas que intervengan en el
tratamiento de datos personales durante el proceso de gestion de la cobertura educativa garantizaran
la reserva de la informacion, adoptando los mecanismos necesarios para administrarla bajo
condiciones de seguridad que impidan su adulteracion, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o
fraudulento, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012 y demas normas reglamentarias.

ARTICULO VIGESIMO SEGUNDO. CAMPANA DE MATRICULA. Cada afo la Secretaria de
Educacion de Manizales y los establecimientos educativos, promocionaran y divulgaran la etapa de
matricula entre la primera semana de septiembre y la cuarta semana de marzo del afio siguiente, con
el objeto de motivar y sensibilizar a la comunidad educativa sobre la importancia de matricular a todas
las nifas, ninos, adolescentes y jovenes, a través del uso de material publicitario, medios de
comunicacion, puntos de atencidon para realizar la matricula de estudiantes y jornadas de busqueda
activa en las cuales se focalicen zonas con demanda potencial de cupos.

ARTICULO VIGESIMO TERCERO. VIGENCIA Y DEROGATORIA. La presente Resolucion rige a
partir de la fecha de su publicacion y deroga en su integridad la Resolucion Municipal 0538 del 14 de
junio de 2024 respectivamente y las disposiciones que sean contrarias a la presente resolucion.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE,

Dada en Manizales a los

Y 08 \ L

s
#55

ANDRES FELIPE BETA RTH LOPEZ
Secretario d
Secretaria de E

Proyectado Por: Constanza Yamile Robles Gomez — Profesional Universitario Unidad de Cobertura y Bistemas de informacion %
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