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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

1. INFORMACION GENERAL

Nombre de la ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad '

‘Secretario / Director | JOSE OCTAVIO CARDONA LEON

'Ejecucion de la Diciembre 06 de 2019
Auditoria
Objetivo de la Realizar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente

Auditoria: relacionada con. el anejo de CaJas Menores, asi como los
procedimientos, controles manejo y ejecucion de los recursos, con el
fin de verlf‘ icar Ios documentos soportes de dichos gastos.

Alcance de la documental la ejecucion y el
Auditoria: procedlmlento llevado a cabo para el manejo de los recursos
destinados para cajas menores, asi como verificar que los dineros son
utilizados - para sufragar gastos autonzados de acuerdo a la
normatividad vigente.
Jefe de la Unidad de | JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA
Control Interno

Auditor TERESA PEREZ PATINO _

2. RESULTADOS DE LA AUDITOR
2.1. SERVICIOS AUDITADOS e
Nombre del servicio: ARQUEO CAJA MENOR N A
Auditor del Proceso: Fiy i
TERESA PEREZ PATINO y
Criterios: Resolucién 239 de febrero 14 de 1996, del Municipio de Manizales, “ Por medio de la
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”. Resoluciéon 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, "Por medio de la cual se modifica y adiciona la
Resolucion Nro. 239 de 1996, Resolucion Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, "Por medio de la cual se modifica el articulo 3°. de la Resolucion Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De la Resolucion 239 de 1996". Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de las Cajas Menores”.
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

2.2.1 MUESTRA AUDITADA

Resolucion de constitucion de la caja menor.
Libro auxiliar caja menor.
Recibos de caja y soportes de los gastos por caja menor

2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

e Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, del Despacho
del Alcalde.

¢ Verificacion Resolucién de Constitucion de la caja menor.

 Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

e Verificacion libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA
Se realizo visita al Despacho del Alcalde, para verificar constitucion de la caja menor mediante
Resolucion, pdliza de manejo vigente, recibos de caja con sus respectivos soportes y libro

auxiliar con registros al dia.

A continuacion se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 DESPACHO

Visita realizada el dia 6 de diciembre de 2019, inicio del arqueo de caja menor a las 2:45
p.m. hasta las 3:00 p.m., se verificd la constitucion de la caja mejor mediante Resolucion
0076 de enero 22 de 2019, pdliza de manejo vigente Nro. 1801218000627 expedida por
la Compafiia Mapfre Colombia para la vigencia 2019.

DEPENDENCIA , o DESPACHO

RESPONSABLE Lina Maria Uribe Acevedo
RESOLUCION E Nro. 0076 de enero 22 de 2019

VR. ASIGNACION $ 600.000,00
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

TOTAL DINERO EN EFECTIVO $ 350.100.00

TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS $ 249.900.00

TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS Y/

PROVISIONALES

TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO $ 600.000,00

Se utiliza el formato controlado en Ea sohcatud de remtegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debldamente soportados medlante facturas con el lleno de los
requisitos legales.

El libro auxiliar de caja menor cuenta con los registros contables al dia.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES( 0 )

Atentamente,

JUAN CARLOS
Director Administr.
Unidad de Control Interno
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

1. INFORMACION GENERAL

Nombre de la ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad

‘Secretario / Director | PAULA ANDREA LOPEZ ALVARAN

Ejecucion de la Diciembre 3 de 2019
Auditoria
Objetivo de la | Realizar se | cumpl mle to de la normatividad vigente

Auditoria: relacionada jas Menores, asi como los

procedimien y e_]ecuc:on de los recursos, con el
fin de verificar ios documentos soportes de dichos gastos.
“Alcance de la Determmar medxante el ana|151s documental la ejecucion y el
Auditoria: procedimiento- llevado a cabo para el manejo de los recursos

destinados para cajas menores, aS| como verificar que los dineros son
utilizados para sufragar. gastos autonzados de acuerdo a la
normatwldad vigente.

Jefe de la Unidad de | JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA

Control Interno :

Auditor

2.1. SERVICIOS AUDITADOS

'Nombre del servicio: ARQUEO CAJA
Auditor del Proceso:

' TERESA PEREZ PATINO
Criterios: Resolucion 239 de febrero 14 de 1996, del Munlaplo de Manizales, “ Por medio de la
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”. Resolucién 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, "Por medio de la cual se modifica y adiciona la
Resolucion Nro. 239 de 1996, Resolucion Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, “Por medio de la cual se modifica el articulo 3°. de la Resolucion Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De la Resolucion 239 de 1996”. Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de las Cajas Menores”.
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

2.2.1 MUESTRA AUDITADA
Resolucién de constitucion de la caja menor.

Libro auxiliar caja menor.
Recibos de caja y soportes de los gastos por caja menor

2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

e Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la Secretaria
Juridica.

 \Verificacion Resolucion de Constitucion de la caja menor.

» Verificacidn fisica de los soportes de los recibos de Caja.

o Verificacion libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA

Se realizd visita a la Secretaria Juridica, para verificar constitucion de la caja menor mediante
Resolucién, podliza de manejo vigente, recibos de caja con sus respectivos soportes vy libro
auxiliar con registros al dia.

A continuacion se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 SECRETARIA JURIDICA

Visita realizada el dia 3 de diciembre de 2019, inicio del arqueo de caja menor a las 9:50
a.m. hasta las 10:15 a.m., se verificé la constitucion de la caja mejor mediante Resolucion
0194 de febrero 5 de 2019, pdliza de manejo vigente Nro. 1801218000627 expedida por
la Compaiiia Mapfre Colombia para la vigencia 2019.

DEPENDENCIA T SECRETARIA JURIDICA
RESPONSABLE » Monica Catalina Vinasco Uribe
RESOLUCION N Nro. 0194 de febrero 5 de 2019

VR. ASIGNACION $ 300.000,00
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

TOTAL DINERO EN EFECTIVO $ 34.799.00
TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS $ 265.201.00
TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS Y/

PROVISIONALES

TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO $ 300.000,00

Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debid if‘a;nte facturas con el lleno de los

requisitos legales.
El libro auxiliar de caja menor cuenta con los registros contables al dia.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES( 0 )

Atentamente,

JUAN CARLO MIREZ VALENCIA
Director Adminfstrativo
Unidad de Control Interno
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

1. INFORMACION GENERAL

Nombre de la ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad

Secretario / Director | OLGA LUCIA GOMEZ GOMEZ

Ejecucion de la Diciembre 3 de 2019

Auditoria

Ob]etlvo de la | Realizar seguimiento-.al: cumpllmlanto de la normatividad vigente
Auditoria: ‘ jas Menores, asi como los

‘manejo y ejecucion de los recursos, con el

fin de verifi icar los docume soportes de dichos gastos.

Alcance de la Determinar medlant‘e el anal  -documental  la ejecucion y el
Auditoria: procedlmlento llevado a cabo para el manejo de los recursos
destinados para cajas menores, asi como verificar que los dineros son
utilizados -para sufragar - gastos autorlzados de acuerdo a la
B ividad vigente. _

Jefe de la Unidad de | JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA

_Control Interno ‘
Auditor TERESA REREZ PATIﬁo

2. RESULTADOS DE LA AUDITORIA
2.1, SERVICIOS AUDITADOS

Nom_bre del servicio: ARQUEO CAJA MENO A N
Auditor del Proceso: uditgr?
_TERESA PEREZ PATINO ]
Criterios: Resolucién 239 de febrero 14 de 1996, del Municipio de Manizales, “Por medio de la
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”. Resolucién 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, “Por medio de la cual se modifica y adiciona la
Resolucién Nro. 239 de 1996, Resolucidn Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, "“Por medio de la cual se modifica el articulo 3°. de la Resolucion Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De la Resolucion 239 de 1996”. Concepto
| 201320000366121 de_septiembre 16 de 2013 de la CGN “"Manejo de las Cajas Menores”.
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

2.2.1 MUESTRA AUDITADA

Resolucion de constitucion de la caja menor.
Libro auxiliar caja menor.
Recibos de caja y soportes de los gastos por caja menor

2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la Secretaria
de Hacienda — Despacho.

Verificacion Resolucion de Constitucion de la caja menor.

Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

Verificacion libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA

Se realizo visita a la Secretaria de Hacienda — Despacho, para verificar constitucion de la caja
menor mediante Resolucién, pdliza de manejo vigente, recibos de caja con sus respectivos
soportes y libro auxiliar con registros al dia.

A continuacion se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 SECRETARIA DE HACIENDA - DESPACHO

Visita realizada el dia 3 de diciembre de 2019, inicio del arqueo de caja menor a las
10:20 a.m. hasta las 10:30 a.m., se verificé la constitucién de la caja mejor mediante
Resolucién 0321 de febrero 22 de 2019, pdliza de manejo vigente Nro. 1801218000627
expedida por la Compafia Mapfre Colombia para la vigencia 2019.

SECRETARIA DE HACIENDA - DESPACHO

DEPENDENCIA

RESPONSABLE Maria Gladis Valencia Ocampo
RESOLUCION Nro. 0321 de febrero 22 de 2019
VR. ASIGNACION $ 100.000,00
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

TOTAL DINERO EN EFECTIVO $ 23.850.00

TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS $ 76.150.00
TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS Y/
PROVISIONALES

TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO $ 100.000,00

Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran deb|dame > soporte ] te facturas con el lleno de los
requisitos legales. ' '

El libro auxiliar de caja menor cuen ntables al dia.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES ( 0 )

Atentamente,

Director Adminfstrativo
Unidad de Control Interno
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

1. INFORMACION GENERAL

Nombre de la ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad

Secretario / Director | OLGA LUCIA GOMEZ GOMEZ

E]ecuuén dela Noviembre 29 de 2019
‘Auditoria

Objetivo de la | Realizar seguimiento. al cumpllmlento de la normatividad vigente
Auditoria: relacionada ¢ ,, {d‘ Cajas Menores, asi como los
procedimientos, control anejo y ejecucion de los recursos, con el
i erificar los documentos soportes de dichos gastos.

Alcance de la Determinar mediante “el "andlisis -documental la ejecucién y el
Auditoria: procedimiento llevado a cabo para el manejo de los recursos
destinados para cajas menores, asi como verificar que los dineros son
utilizados para sufragar gastos ‘autorizados de acuerdo a la
ad vigente.

Jefe de la Unidad de | JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA

DiA DE MANIZALES

Control Interno it
Auditor TERESA PEREZ ﬁ

2. RESULTADOS DE LA AUDITORIA

2.1. SERVICIOS AUDITADOS

Nombre del servicio: ARQUEO CAJA I I

Auditor del Proceso:~ N ifof:
- TERESA PEREZ PATINO RyI»

Criterios: Resolucion 239 de febrero 14 de 1996, del MurTicipio de Manizales, “ Por medio de la
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en Ia Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”. Resolucién 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, "Por medio de la cual se modifica y adiciona la
Resolucion Nro. 239 de 1996, Resolucion Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, "Por medio de la cual se modifica el articulo 3°. de la Resolucion Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 6. De la Resolucion 239 de 1996”, Concepto
1201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de las Cajas Menores”.
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

2.2.1 MUESTRA AUDITADA

* Resolucion de constitucion de la caja menor.
e Libro auxiliar caja menor.
» Recibos de caja y soportes de los gastos por caja menor

2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

o Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la Secretaria
de Hacienda — Grupo Determinacién y liquidacion.

» Verificacion Resolucién de Constitucion de la caja menor.

« Verificacidn fisica de los soportes de los recibos de Caja.

e Verificacién libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA
Se realizo visita a la Secretaria de Hacienda — Grupo de Determinacion y Liquidacién, para
verificar constitucion de la caja menor mediante Resolucion, pdliza de manejo vigente, recibos

de caja con sus respectivos soportes y libro auxiliar con registros al dia.

A continuacion se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 SECRETARIA DE HACIENDA —GRUPO DETERMINACION Y LIQUIDACION
Visita realizada el dia 29 de noviembre de 2019, inicio del arqueo de caja menor a las
8:30 a.m. hasta las 8:15 a.m., se verifico la constitucion de la caja mejor mediante
Resolucion 0731 de abril 22 de 2019, pdliza de manejo vigente Nro. 1801218000627
expedida por la Compafiia Mapfre Colombia para la vigencia 2019.

SECRETARIA DE HACIENDA —GRUPO
DEPENDENCIA DETERMINACION Y LIQUIDACION
RESPONSABLE Marilly Alzate Giraldo
RESOLUCION Nro. 0731 de abril 22 de 2019
VR. ASIGNACION __$100.000, 00
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

TOTAL DINERO EN EFECTIVO $ 00

TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS $100.000.00

TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS Y/

PROVISIONALES

TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO : $ 100.000,00

MAN

Se utiliza el formato controlado en la s’o!icitud “‘d‘é“’i‘éintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debldamente soportados medtante facturas con el lleno de los
requisitos legales.

El libro auxiliar de caja menor cuenta con los registros contables al dfa.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES ( 0 )

Atentamente,

JUAN CARLO IREZ VALENCIA
Director Administrativo
Unidad de Control Interno
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

1. INFORMACION GENERAL

Nombre de la ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad

Secretario / Director | OLGA LUCIA GOMEZ GOMEZ

Ejecucion de la Diciembre 3 de 2019
Auditoria

6bjetivo ‘de la
Auditoria:

Realizar .seguimiento. al cumpllmlento de la normatividad vigente
relacion da jas Menores, asi como los

controles, manejo y ejecucion de los recursos, con el
los doc mentos soportes de dichos gastos.

Alcance de la . ante el anaflSls documental la ejecucion y el
Auditoria: procedlmlento llevado a cabo para el manejo de los recursos
destinados para cajas menores, asi como verificar que los dineros son
utilizados  para 5ufragar _gastos torizados de acuerdo a la
normatividad vigente. _

Jefe de la Unidad de | JUAN CARLOS RAMIREZ‘VALENCIA

Control Interno

Auditor TERESA PEREZ PATING

2. RESULTADOS DE LA AUDT iéGRIA

'Nombre del servicio: ARQUEO CAJA MENOR

“TERESA PEREZ PATINO ol

2.1. SERVICIOS AUDITADOS

USO OFICIAL - ALCALDIA DE MANIZALES

Auditor del Proceso:

Criterios: Resolucion 239 de febrero 14 de 1996, del Mumcnplo de Manizales, “ Por medio de la
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en Ia Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”. Resolucién 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, “"Por medio de la cual se modifica y adiciona la
Resolucion Nro. 239 de 1996, Resolucion Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, "“Por medio de la cual se modifica el articulo 3°. de la Resolucion Nro. 871
de 1996, que a su vez modificé el articulo 6°. De la Resolucion 239 de 1996". Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de las Cajas Menores”.
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

2.2.1 MUESTRA AUDITADA

Resolucion de constitucién de la caja menor.
Libro auxiliar caja menor.
Recibos de caja y soportes de los gastos por caja menor

2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

e Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la Secretaria
de Hacienda — Oficina Coordinadora de Bienes.

 Verificacién Resolucion de Constitucion de la caja menor.

» Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

e Verificacion libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA
Se realizo visita a la Secretaria de Hacienda — Oficina Coordinadora de Bienes, para verificar
constitucion de la caja menor mediante Resolucién, pdliza de manejo vigente, recibos de caja

con sus respectivos soportes y libro auxiliar con registros al dia.

A continuacion se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 SECRETARIA DE HACIENDA - OFICINA COORDINADORA DE BIENES
Visita realizada el dia 3 de diciembre de 2019, inicio del arqueo de caja menor a las
10:25 a.m. hasta las 10:45 a.m., se verificd la constitucién de la caja mejor mediante
Resolucidn 0077 de enero 22 de 2019, pdliza de manejo vigente Nro. 1801218000627
expedida por la Compafiia Mapfre Colombia para la vigencia 2019.

SECRETARIA DE HACIENDA - OFICINA
DEPENDENCIA COORDINADORA DE BIENES B
RESPONSABLE German Lépez Soto -
RESOLUCION Nro. 0077 de enero 22 de 2019 B
VR. ASIGNACION ‘ ~ $ 200.000,00

ALCALDIA DE MANIZALES
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

TOTAL DINERO EN EFECTIVO $ 71.800.00

TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS $ 128.200.00
TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS Y/
PROVISIONALES

TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO $ 200.000,00

Se utiliza el formato controlado ennla Nsoli i

Los gastos se encuentran deblda'
requisitos legales. o

El libro auxiliar de caja menor cuent

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMEN%DACIQNES(_O )

Atentamente,

JUAN CARLOS
Director Administrpativo
Unidad de Control Interno
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

1. INFORMACION GENERAL

Nombre de la ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad

'Secretario / Director | OLGA LUCIA GOMEZ GOMEZ

'Ejecucién de la Noviembre 29 de 2019
Auditoria
Ob]etlvo de la | Realizar segwmt 1to -al cumpllmlento de la normatividad vigente

Auditoria: ~manejo de . ‘Cajas Menores, asi como los
procedlmlentos, ,controles manejo y ejecucidn de los recursos, con el
fin de verlﬁcar los documentos soportes de dichos gastos.

Alcance de la Determmar medrante el ana||5|s ‘documental la ejecucién y el

Auditoria: proced|m|ento llevado a cabo para el manejo de los recursos

destinados para cajas menores, asi como verificar que los dineros son
utilizados ' ~para sufragar gastos autorizados de acuerdo a la
normatividad vigente.

Jefe de la Unidad de | JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA
Control Interno

‘Auditor TERESA PEREZ PATINO

IAL - ALCALDIA DE MANIZALES

2. REsﬂLTAnos DELA AUDITOREIA

2.1. SERVICIOS AUDITADOS

Nombre del servicio: ARQUEO CAJA ENQR b\

TERESA PEREZ PATINO

Auditor del Proceso:

Criterios: Resolucidn 239 de febrero 14 de 1996 del Mumaplo ‘de Manizales, ™ Por medio de la
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”, Resolucion 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, “Por medio de la cual se modifica y adiciona la
Resolucion Nro. 239 de 1996, Resolucion Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, “Por medio de la cual se modifica el articulo 3°. de la Resolucion Nro. 871

de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De la Resolucion 239 de 1996”. Concepto

201320000366121 de_septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de las Cajas Menores”.

! ALCALDIA DE MANIZALES ;
Colie 19N 21 22 Progiedad Borizonta, CAM i
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

2.2.1 MUESTRA AUDITADA

e Resolucién de constitucion de la caja menor.
e Libro auxiliar caja menor.
e Recibos de caja y soportes de los gastos por caja menor

2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

e Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la Secretarfa
de Hacienda — Tesoreria.

 Verificacién Resolucion de Constitucién de la caja menor.

 Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

e Verificacién libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA

Se realizo visita a la Secretaria de Hacienda — Tesoreria, para verificar constitucion de la caja
menor mediante Resolucién, pdliza de manejo vigente, recibos de caja con sus respectivos
soportes y libro auxiliar con registros al dia.

A continuacion se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 SECRETARIA DE HACIENDA - TESORERIA

Visita realizada el dia 29 de noviembre de 2019, inicio del arqueo de caja menor a las
8:15 a.m. hasta las 8:30 a.m., se verific la constitucion de la caja mejor mediante
Resolucién 0078 de enero 22 de 2019, pdliza de manejo vigente Nro. 1801218000627
expedida por la Compafiia Mapfre Colombia para la vigencia 2019.

DEPENDENCIA SECRETARIA DE HACIENDA - TESORERIA
RESPONSABLE Stella Vallejo Lépez
RESOLUCION Nro. 0078 de enero 22 de 2019

VR. ASIGNACION $ 120.000, 00

ALCALDIA DE MANIZALES
Colie 19 N 21 - 44 Propiedad Hotizantal CAM
Teléfono 887 97 0D £xt 71500
Codiga postal 17000
Arercian al chiente GITHDCHD 9685HA
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

TOTAL DINERO EN EFECTIVO $ 79.600.00
TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS $40.400.00
TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS Y/

PROVISIONALES

TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO $ 120.000,00

Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debidan ediante facturas con el lleno de los

requisitos legales.

El libro auxiliar de caja menor cuenta con los registros contables al dia.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES ( 0 )

Atentamente,

TREZ VALENCIA
Director Administrativo p
Unidad de Control Interno

USO OFICIAL - ALCALDIA DE MANIZALES
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

1. INFORMACION GENERAL

Alcance de la

Nombre de la ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad

"Secretario / Director | MARIA MAGDALENA BUILES GIRALDO

Ejecucion de la Diciembre 4 de 2019

Auditoria

Objetivo de la | Realizar seguimiento cum| hmlento de la normatividad vigente
Auditoria: relacionada con. Cajas Menores, asi como los

procedlmlentos controles, mane]o y ejecucion de los recursos, con el
fin de verlf“ icar los documentos soportes de dichos gastos.

: chmental la ejecucion y el
Auditoria: procedlmlento Jlevado a cabo para el manejo de los recursos
destinados para cajas menores, asi como verificar que los dineros son
para sufragar gastos autorizados de acuerdo a la

Jefe de la Unidad de
Control Interno

Auditor

2. RESULTADOS DE:LA AUDITORQIA

2.1. SERVICIOS AUDITADOS -
Nombre del servicio: ARQUEO CAJA MEN

1201320000366121 de_septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de las Cajas Menores”.

Auditor del Proceso:

TERESA PEREZ PATINO
Criterios: Resolucion 239 de febrero 14 de 1996, del Mun|C|p|o de Manlzales “Por medio de /a
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”. Resolucion 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, “Por medio de la cual se modifica y adiciona la
Resolucion Nro. 239 de 1996, Resolucidn Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, "“Por medio de la cual se modifica el articulo 3°. de la Resolucion Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De la Resolucion 239 de 1996". Concepto

ALCALDIA DE MANIZALES
Ualie 19 M 21 44 Propiedad Hotizonta: CAM .
Telefano 887 97 G0 £xt 71500 M aS
Cudiga postal 170001 !
e
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24 dad Manizoles

IAL - ALCALDIA DE MANIZALES

) GBEGHN OPO‘TtunidadES

)
1]

USQO OFH




uw,w—j; -
R - :’;’ql{"’"’i’&(
Mloaldade T TNl B Lnidad de

Moanizales | Control

s Doortundanks interno

INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

2.2.1 MUESTRA AUDITADA

Resolucién de constitucion de la caja menor.
Libro auxiliar caja menor.
Recibos de caja y soportes de los gastos por caja menor

2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

e Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la Secretaria
de Tic y Competitividad.

» Verificacién Resolucion de Constitucion de la caja menor.

e Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

e Verificacion libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA
Se realizd visita a la Secretaria de Tic y Competitividad, para verificar constitucion de la caja
menor mediante Resolucidn, pdliza de manejo vigente, recibos de caja con sus respectivos

soportes vy libro auxiliar con registros al dia.

A continuacion se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

—— ey

2.2.3.1 SECRETARIA DE TIC Y COMPETITIVIDAD ,
Visita realizada el dia 4 de diciembre de 2019, inicio del arqueo de caja menor a las 9:00
a.m. hasta las 9:20 a.m., se verific la constitucion de la caja mejor mediante Resolucion
0079 de enero 22 de 2019, pdliza de manejo vigente Nro. 1801218000627 expedida por
la Compaiia Mapfre Colombia para la vigencia 2019.

DEPENDENCIA SECRETARIA DE TIC Y COMPETITIVIDAD
RESPONSABLE Carolina Orozco Rubio
RESOLUCION Nro. 0079 de enero 22 de 2019

VR. ASIGNACION $ 193.894,00

ALCALDIA DE MANIZALES
Colie 19 N 21 - 44 Propiedad Horizontal CAM - s
Teléfono 887 97 G0 Ext 71500 Mas;
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

TOTAL DINERO EN EFECTIVO $ 3.000.00
TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS $ 190.894.00
TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS Y/

PROVISIONALES

TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO $ 193.894,00

ALn: A DL

Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debid mediante facturas con el lleno de los

requisitos legales.

El libro auxiliar de caja menor ¢ contables al dia.

ta-con-los registr

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES ( 0 )

Atentamente,

Director Adfinistrativo | et
Unidad de Control Interno T

ALCALDIA DE MANIZALES
Tolle 19 M 21 44 Propiedad Borizontal CAM
Teléforo 8R7 97 GO £xt 71500
Codio prostal 170001
Arprciar & chente GTHDOE) 98850
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

1. INFORMACION GENERAL

Nombre de la ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad

Secretario / Director | GISSELT TATIANA MUNOZ OMEN

Ejecucion de la Noviembre 29 de 2019

_Auditoria

Objetivo de la | Realizar segwmlento aI cumpllmlento de la normatividad vigente
Auditoria: reIaaonada con el &ixfCaJas Menores asi como los

fin de verificar los documentos sopOrtés de dichos gastos.

Alcance de la Determin ~mediante e‘l""L'anallsiS\'.g;lqcumental la ejecucién y el
Auditoria: procedimiento Ilevado a cabo para el manejo de Ios recursos

utilizados . para sufragar gastos autorlzados de acuerdo a la
normatividad vigente. .

Jefe de la Unidad de | JUAN CARLOS F
Control Interno

Auditor TERESA PEREZ PAT NQ

2. RESULTAﬁOS DELA AUDITGR?[A
2.1. SERVICIOS AUDITADOS ey

‘'Nombre del servicio: ARQUEO CAJA:

Auditor del Proceso:
TERESA PEREZ PATINO

Criterios: Resolucion 239 de febrero 14 de 1996, deI Mun|C|p|o de Mamzales “Por medio de Ia
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”. Resolucién 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, “Por medio de la cual se modifica y adiciona la
Resolucio’n Nro. 239 de 1996, Resolucion Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, "Por medio de la cual se modifica el articulo 3°. de la Resolucion Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De la Resolucion 239 de 1996”. Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de las Cajas Menores”.

ALCALDIA DE MANIZALES
Tolie 9N 21 - 42 Piopiedad Hosizonta CAM
Telefono 887 97 CGD £xt 71500
Tl prstal 1700M
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

2.2.1 MUESTRA AUDITADA

e Resolucién de constitucién de la caja menor.
¢ Libro auxiliar caja menor.
e Recibos de caja y soportes de los gastos por caja menor

2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

e Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la Secretaria
de las Mujeres y Equidad de Género.

» Verificacion Resolucion de Constitucion de la caja menor.

« \Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

e Verificacién libro de caja menor.

2.2,3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA
Se realizd visita a la Secretaria de las Mujeres y Equidad de Género, para verificar constitucion
de la caja menor mediante Resolucién, pdliza de manejo vigente, recibos de caja con sus

respectivos soportes y libro auxiliar con registros al dia.

A continuacidn se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 SECRETARIA DE LAS MUJERES Y EQUIDAD DE GENERO

Visita realizada el dia 29 de noviembre de 2019, inicio del arqueo de caja menor a las
9:05 a.m. hasta las 9:20 a.m., se verificd la constitucion de la caja mejor mediante
Resolucion 0490 de marzo 18 de 2019, péliza de manejo vigente Nro. 1801218000627
expedida por la Compania Mapfre Colombia para la vigencia 2019.

SECRETARIA DE LAS MUJERES Y ]
DEPENDENCIA , | EQUIDAD DE GENERO |
RESPONSABLE ' Yuliana Arias Cardenas
RESOLUCION B ' ~ Nro. 0490 de marzo 18 de 2019
VR. ASIGNACION i $ 193.894,00

ALCALDIA DE MANIZALES
Colie 19 N 21 - 44 Propiedad Horizontal CAM M -

Teléfono BR7 97 00 £xt 71500 i
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

SEGUNDO SEMESTRE 2019

TOTAL DINERO EN EFECTIVO

$ 50.294.00

TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS

$ 143.600.00

PROVISIONALES

TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS Y/

TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO

$ 193.894,00

Se utiliza el formato controlado en la soI|C|tud de relntegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debldamente‘

requisitos legales.

"la‘nte facturas con el lleno de los

El libro auxiliar de caja menor cuenta con los registros contables al dia.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES( 0 )

Atentamente,

JUAN CARLOS
Director Admifdstrativo
Unidad de Control Interno

Cole 19 N 21
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

1. INFORMACION GENERAL

Nombre de la ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad

' Secretario / Director | WILSON RIVERA PANIAGUA

" Ejecucioén de la Diciembre 9 de 2019
Auditoria

Objetivo de |Ia
Auditoria:

iento de la normatividad vigente
, jas Menores, asi como los
procedimientos, ‘ controles .manejo y eJecuaon de los recursos, con el
fin de veer icar los tfocurﬁeﬁtos soportes de dichos gastos.

Alcance de la

) is. documental  la ejecucidn y el
Auditoria: procedimiento- llevado a cabo para el manejo de los recursos
destinados para cajas menores, asi como verificar que los dineros son
‘ la

Jefe de la Unidad de
Control Interno

Auditor

2. RESULTADOS DE LA AUDITORIA

- TERESA PEREZ PATINO

2.1. SERVICIOS AUDITADOS

USO CFICIAL - ALCALDIA DE MANIZALES

" Auditor del Proceso:

Criterios: Resotucion 239 de febrero 14 de 1996, deI Municipio de Manlzales “Par medio de la
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”. Resolucion 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, "Por medio de la cual se modifica y adiciona la
Resolucion Nro. 239 de 1996, Resolucion Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, “Por medio de la cual se modifica el articulo 3°. de la Resolucion Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De la Resolucion 239 de 1996”, Concepto

| 201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de las Cajas Menores”.

ALCALDIA DE MANIZALES
Cole 19 M 21 22 Propiedad Hotizorta CAM

o s
Teléfono 887 97 GO Ext 71500 g Ma‘s

hs, s postal 1700

s

& Ciudad Manizales
nanizales gov oo

AL L acchiBR R




LI
sy
i X

YA
K ¢m
Mcaldia de b Laidad de

2%,
. T B tial R be Tl
Monizales | Confro
Sax, Drortun dackes, |ntEfm o

.

P

INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

2.2.1 MUESTRA AUDITADA

Resolucién de constitucion de la caja menor.
Libro auxiliar caja menor.
Recibos de caja y soportes de los gastos por caja menor

2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

e Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la Unidad de
Divulgacion y Prensa.

o Verificacién Resolucion de Constitucion de la caja menor.

e Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

e Verificacion libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA
Se realizd visita a la Unidad de Divulgacién y Prensa, para verificar constitucion de la caja
menor mediante Resolucién, pdliza de manejo vigente, recibos de caja con sus respectivos

soportes y libro auxiliar con registros al dia.

A continuacion se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 UNIDAD DE DIVULGACION Y PRENSA 1
Visita realizada el dia 9 de diciembre de 2019, inicio del arqueo de caja menor a las ‘
10:50 a.m. hasta las 11:00 a.m., se verificé la constitucién de la caja mejor mediante
Resolucién 0730 de abril 22 de 2019, pdliza de manejo vigente Nro. 1801218000627
expedida por la Compania Mapfre Colombia para la vigencia 2019.

— —

DEPENDENCIA UNIDAD DE DIVULGACION Y PRENSA
RESPONSABLE Beatriz Elena Marulanda Franco
RESOLUCION Nro. 0730 de abril 22 de 2019

VR. ASIGNACION ' $ 100.000,00 |

ALCALDIA DE MANIZALES i
Colie TO N 271 - 44 Propiedad Horizontal CAM r
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

TOTAL DINERO EN EFECTIVO $ 56.997.00
TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS $ 43.003.00
TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS Y/

PROVISIONALES

TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO $ 100.000,00

Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debidamente sop s mediante facturas con el lleno de los

requisitos legales.

DIA DE MANIZALES

Atentamente,

5
L.

JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA
Director Admifistrativo ‘
Unidad de Control Interno
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

1. INFORMACION GENERAL

Nombre de la ALCALDIA DE MANIZALES
‘Enﬁdad

Secretario / Director | HERNANDO PELAEZ ALARCON

Ejecucion de la Diciembre 6 de 2019

Auditoria

Objetivo de la Reallzar seguumlento al cumpllmlento de la normatividad vigente
Auditoria: ; Cajas Menores, asi como los

proced1m|entos, controles, m"‘ ejo y ejecucidn de los recursos, con el
fin de verificar los documen portes de dichos gastos.

Alcance de la Determmar mediante el analisi , documental la ejecucién y el
Auditoria: procedimiento- llevado a cabo para el manejo de los recursos
destinados para cajas menores, asi como verificar que los dineros son
utilizados para sufragar gastos autorizados de acuerdo a la
normatividad vigente. i

Jefe de la Unidad de | JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA

Control Interno '

Auditor TERESA PEREZ PATINO

2. RES
2.1, SERVICIOS AUDITADOS

Nombre del servicio: ARQUEO CAJA-
Auditor del Proceso:

TERESA PEREZ PATINO
Criterios: Resolucion 239 de febrero 14 de 1996 del Municipio de Manizales, “Por medio de la
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”. Resoluciéon 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, "Por medio de la cual se modifica y adiciona la
Resolucidon Nro. 239 de 1996, Resolucion Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, “Por medio de la cual se modifica el articulo 3°. de la Resolucion Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De la Resolucion 239 de 1996". Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN “"Manejo de las Cajas Menores”.

DOS DE LA AUDITOR

ALCALDIA DE MANIZALES
Caolie 19 N 21 - 44 Propiedad Horizonta: CAM

|

!
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

2.2.1 MUESTRA AUDITADA

Resolucion de constitucion de la caja menor.
Libro auxiliar caja menor.
Recibos de caja y soportes de los gastos por caja menor

2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

e Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la Secretaria
de Gobierno.

» Verificacion Resolucidn de Constitucion de la caja menor.

» Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

o Verificacion libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA
Se realiz6 visita a la Secretaria de Gobierno, para verificar constitucién de la caja menor
mediante Resolucion, pdliza de manejo vigente, recibos de caja con sus respectivos soportes

y libro auxiliar con registros al dia.

A continuacidn se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 SECRETARIA DE GOBIERNO

Visita realizada el dia 6 de diciembre de 2019, inicio del arqueo de caja menor a las 9:15
a.m. hasta las 9:30 a.m., se verificd la constitucion de la caja mejor mediante Resolucion
0290 de febrero 20 de 2019, pdliza de manejo vigente Nro. 1801218000627 expedida por
la Compafiiia Mapfre Colombia para la vigencia 2019.

DEPENDENCIA ~ ‘ SECRETARIA DE GOBIERNO
RESPONSABLE Maria Mercedes Largo Iglesias
RESOLUCION ] Nro. 0290 de febrero 20 de 2019

VR. ASIGNACION $ 193.894,00

ALCALDIA DE MANIZALES
Colie 19 N 21 - 42 Propiedad Borizontat CAM -
Teléfono 887 97 00 £xt 71500 M35
Codiga postal 170000 | - .
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

TOTAL DINERO EN EFECTIVO $ 66.887.00
TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS $ 127.007.00
TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS Y/

PROVISIONALES

TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO $ 193.894,00

Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debidamente soportados mediante facturas con el lleno de los
requisitos legales. GRS

El libro auxiliar de caja menor cuenta con los registros contables al dia.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES ( 0 )

Atentamente,
JUAN CARLO IREZ VALENCIA
Director Admi £ e
Unidad de Control Interno
ALCALDIA DE MANIZALES E
Colie 19 N 21 - £4 Prapiedad Horizonta: CAM % i »
Teléfono 887 97 00 Ext 71500 Mas

Codign postal 170001 , -
Arenciar at chiente (NBOCH) 968504 | OPOTtUH 'dad es
1 nizales  ®Ciuded Manizales |
nizales gov co
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

1. INFORMACION GENERAL

Nombre de la ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad

Secretario / Director | JAIRO ALFREDO LOPEZ BAENA

Ejecucion de la Diciembre 4 de 2019

_Auditoria

Objetivo de la | Realizar seguumue to..al. cumplimiento de la normatividad vigente

Auditoria: ] 1ane jas Menores, asi como los
procedlmlentos, controles, manejo y ejecucion de los recursos, con el
fin de verificar los documentos soportes de dichos gastos.

Alcance de la Determinar mediante el a nahsrs qcumental la ejecucion y el

Auditoria: procedimiento llevado a cabo para el manejo de los recursos

destlnados‘zpara cajas menores, asi como verificar que los dineros son
utilizados para sufragar ‘gastos autorizados de acuerdo a la
o i normativi '
Jefe de la Unidad de | JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA
Control Interno :
Auditor TERESA PEREZ PAT NQ

2. RESULTADOS DE LA AUDITORIA
2.1, SERVICIOS AUDITADOS -

Nombre del servicio: ARQUEO CAJA MENOR
Auditor del Proceso: . T
'TERESA PEREZ PATINO .
Criterios: Resolucion 239 de febrero 14 de 1996 del Mun|C|p|o de Manizales, “ Por medio de la
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”. Resoluciéon 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, “Por medio de la cual se modifica y adiciona la
Resolucion Nro. 239 de 1996, Resolucion Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, “Por medio de la cual se modifica el articulo 3°. de la Resolucion Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De la Resolucion 239 de 1996, Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de las Cajas Menores”.

ALCALDIA DE MANIZALES

Cobe 19N 21 44 Pigpiedad Hovizontar CAM (
Teléfono B#87 97 GD Ext 71500 i
Cotlign postal 170001 !
Arenciar 3 clente [ﬂH{]t::" %mw !

Mas |
Oportunidades

USO OFICIAL - ALCALDIA DE MANIZALES
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

2.2.1 MUESTRA AUDITADA

Resolucion de constitucién de la caja menor.
Libro auxiliar caja menor.
Recibos de caja y soportes de los gastos por caja menor

2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la Unidad de
Gestion del Riesgo.

Verificacién Resolucion de Constitucion de la caja menor.

Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

Verificacion libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA

Se realizé visita a la Unidad de Gestion del Riesgo, para verificar constitucion de la caja menor
mediante Resolucion, pdliza de manejo vigente, recibos de caja con sus respectivos soportes
y libro auxiliar con registros al dia.

A continuacion se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 UNIDAD DE GESTION DEL RIESGO

Visita realizada el dia 4 de diciembre de 2019, inicio del arqueo de caja menor a las 9:50
a.m. hasta las 9:55 p.m., se verificd la constitucién de la caja mejor mediante Resolucion
1423 de julio 22 de 2019, pdliza de manejo vigente Nro. 1801218000627 expedida por la
Compafiia Mapfre Colombia para la vigencia 2019.

DEPENDENCIA ; b UNIDAD DE GESTION DEL RIESGO
RESPONSABLE Alejandra Mancera Lopez B
RESOLUCION Nro. 1423 de julio 22 de 2019

VR. ASIGNACION $ 100.000,00

m . ;
MANIZALES (Falcaldia de Manizales (£ Ciudad Manizales

ALCALDIA DE MANIZALES |
Colie 19 N 21 - 42 Propiedad Bogizontad CAM | -
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

SEGUNDO SEMESTRE 2019

TOTAL DINERO EN EFECTIVO

$ 100.000.00

TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS

$00

TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS Y/
PROVISIONALES

TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO

$ 100.000,00

Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debidamente soportados mediante facturas con el lleno de los

requisitos legales.

El libro auxiliar de caja menor cuenta con los registros contables al dia.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES( 0 )

Atentamente,

JUAN CARLQ IREZ VALENCIA
Director Adminidtrativo PE
Unidad de Control Interno

ALCALDIA DE MANIZALES
Uolie 19 M 21 - 42 Propieded Horizonta: CAM E
Teléfono BT 97 G0 Ext 1500
Cudiga postal 170001
Arerciar al chente QTR 9583 HH
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

1. INFORMACION GENERAL

Nombre de la ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad

‘Secretario / Director | MARIA DEL PILAR PEREZ RESTREPO

Ejecucién de la Diciembre 3 de 2019
Auditoria
Objetivo de la to de la normatividad vigente

Auditoria: ; ajas Menores, asi como los
procedlmlentos controles maneJ y ejecucion de los recursos, con el
fin de verificar los documentos sopo de dichos gastos.

Alcancedela Determinar mediante el -andlisis documental la ejecucion y el

Auditoria: procedimiento- llevado a cabo para el manejo de los recursos

destinados para cajas menores, asi como verificar que los dineros son
utilizados ~para sufragar 'gastos autorizados de acuerdo a la
o normatividad vigente.
Jefe de la Unidad de | JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA
- Control Interno

Auditor TERESA PEREZ P’ATINO

2. RESULTADOS DE LA AUDITORIA
2.1. SERVICIOS AUDITADOS : o
Nombre del servicio: ARQUEO CAJA MENO e Ay .
'Auditor del Proceso: = '"F‘ ma dgdAuditéri- —
TERESA PEREZ PATINO - FXCCT =
Criterios: Resolucion 239 de febrero 14 de 1996, deI Municipio de Manizales, “ Por medio de /a
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”. Resolucion 871 de mayo
- 24 de 1996, del Municipio de Manizales, “Por medio de la cual se modifica y adiciona la
. Resolucion Nro. 239 de 1996, Resolucién Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, “Por medio de la cual se modifica el articulo 3°. de la Resolucion Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De la Resolucion 239 de 1996". Concepto
1201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de las Cajas Menores”,

ALCALDIA DE MANIZALES
Calie 19 M 21 44 Piopiedad Hosizonta CAM
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

2.2.1 MUESTRA AUDITADA

Resolucién de constitucion de la caja menor.
Libro auxiliar caja menor.
Recibos de caja y soportes de los gastos por caja menor

2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la Secretaria
de Planeacion.

Verificacion Resolucion de Constitucidn de la caja menor.

Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

Verificacion libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA

Se realiz6 visita a la Secretaria de Planeacién, para verificar constitucién de la caja menor
mediante Resolucidn, pdliza de manejo vigente, recibos de caja con sus respectivos soportes
y libro auxiliar con registros al dia.

A continuacion se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 SECRETARIA DE PLANEACION ]

Visita realizada el dia 3 de diciembre de 2019, inicio del arqueo de caja menor a las 2:15
p.m. hasta las 2:30 p.m., se verificd la constitucién de la caja mejor mediante Resolucion
0461 de marzo 13 de 2019, pdliza de manejo vigente Nro. 1801218000627 expedida por
la Compafiia Mapfre Colombia para la vigencia 2019.

DEPENDENCIA ~ SECRETARIA DE PLANEACION
RESPONSABLE ; Evelyn Lizeth Jaramillo Garcia
RESOLUCION i Nro. 0461 de marzo 13 de 2019

VR. ASIGNACION ‘ $ 193.894,00

ALCALDIA DE MANIZALES
Colie YO N 21 - 42 Piopiedad Hotizonta, CAM oo .
Telefono 847 97 00 £xt 71500 M ab
Ciliga postal 170001

(Falcaidia de Manizales (& Ciudad Manizales |
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019
TOTAL DINERO EN EFECTIVO $ 92.294.00
TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS $ 101.600.00
TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS Y/
PROVISIONALES
TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO $ 193.894,00

Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran deb
requisitos legales.

El libro auxiliar de caja menor cue

JUAN CARLOS|RAMIREZ VALENCIA
Director Admirigtrativo R
Unidad de Control Interno

ALCALDIA DE MANIZALES
Tolis 19 M 21 42 Piopiedad Horizonta CAM
Teleforo BA7 97 G0 &xt 71500
Codigo postal 170000

Mas
Oportunidades
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

1. INFORMACION GENERAL

Nombre de la ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad

‘Secretario / Director | PAULA ANDREA AGUIRRE LOPEZ

Ejecucion de la Diciembre 4 de 2019
Auditoria
Objetivo de la
Auditoria:

Alcance de la
Auditoria:

‘Jefe de la Unidad de
Control Interno
Auditor

2. RESL
2.1. SERVICIOS AUDITADOS

Auditor del Proceso

TERESA PEREZ PATINO g -
Criterios: Resolucidn 239 de febrero 14 de 1996, del Mun|c1p|o de Mamzales, “Por medio de /a
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”. Resolucién 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, "Por medio de la cual se modifica y adiciona la
Resolucion Nro. 239 de 1996, Resolucion Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, “Por medio de la cual se modifica el articulo 39. de la Resolucion Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De la Resolucion 239 de 1996”, Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de las Cajas Menores”,

ALCALDIA DE MANIZALES |
Colle 19 M 21 - 24 Propiedad Horizontal CAM i ,,,,, -
Teléfanc 887 97 00 Ext 71500 % M
Cadiga postal 170001 j
ATEreian 3 chente (800N 9REGHE ! oport Uni d g d es
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

2.2.1 MUESTRA AUDITADA

Resolucion de constitucion de la caja menor.
Libro auxiliar caja menor.
Recibos de caja y soportes de los gastos por caja menor

2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

o Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la Secretaria
de Desarrollo Social.

e Verificacion Resolucion de Constitucion de la caja menor.

o Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

e Verificacion libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA
Se realizo visita a la Secretaria de Desarrollo Social, para verificar constitucion de la caja menor
mediante Resolucion, pdliza de manejo vigente, recibos de caja con sus respectivos soportes

y libro auxiliar con registros al dia.

A continuacion se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL
Visita realizada el dia 4 de diciembre de 2019, inicio del arqueo de caja menor a las
10:00 a.m. hasta las 10:05 a.m., se verificd la constitucion de la caja mejor mediante
Resolucion 0289 de febrero 20 de 2019, pdliza de manejo vigente Nro. 1801218000627
 expedida por la Compafiia Mapfre Colombia para la vigencia 2019.

DEPENDENCIA R SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL
RESPONSABLE D Miriam Gonzdlez Jaramillo
RESOLUCION Nro. 0289 de febrero 20 de 2019

VR. ASIGNACION $ 193.894,00

ALCALDIA DE MANIZALES
Calle 19 M. 21 - 44 Propiedad Hodizontal CAM
Teléfono B87 97 G0 Ext 71500
Codiga postal 17000
Arencian 3 chente GIEOCD 968908
(Fralcaidio de Manizales (& Ciudad Manizales
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

TOTAL DINERO EN EFECTIVO $ 48.795.00
TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS $ 145.099.00
TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS Y/

PROVISIONALES

TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO $ 193.894,00

Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debidamente soportados mediante facturas con el lleno de los
requisitos legales.

El libro auxiliar de caja menor cuenta con los registros contables al dia.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES( 0 )

Atentamente,

JUAN CARLOY
Director Adming
Unidad de Control Interno

ALCALDIA DE MANIZALES .
Colie 19 N 21 - 44 Piopiedad Hosizontas CAM ! -
Telefono 887 97 00 Ext 71500 M a9S
Cudiga postal 17000 3 - P
Arencian a chente GTHOGH 9685HA | Oporturudad es
Pinl A &%{i §g§§@n§ 1|zglu‘s &} Civdad Manizales
' manizales gov oo
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

1. INFORMACION GENERAL

Nombre de la ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad

‘Secretario / Director | RICARDO GERMAN GALLO BENAVIDES

Ejecucion de la Noviembre 29 de 2019

‘Auditoria

Ob]etIVO de la | Realizar seguimiento- al. cumplimiento de la normatividad vigente
Auditoria: relacionada on> jas Menores, asi como los

proced|m|entos, controles, manejo y ejecucién de los recursos, con el
fin de verificar los documentos soportes de dichos gastos.

Alcance de la Determmar mediante o anahsis documental la ejecucion y el
Auditoria: procedimiento llevado a cabo para el manejo de los recursos
destinados para cajas menores, asu’ como verificar que los dineros son
utorizados de acuerdo a la

. Jefe de la Unidad de | JUAN CARLOS R MIREZ‘VALEN 1)
' Control Interno P
‘Auditor TERESA PEREZ PATIN():,,

2. RESU TADOS DE LA AUDITORIA
2.1. SERVICIOS AUDITADOS ;
Nombre del servicio: ARQUEO CAJA: MEN
Auditor del Proceso:
TERESA PEREZ PATINO VoA RS '
Criterios: Resolucidn 239 de febrero 14 de 1996 deI Munlaplo de Manizales, “ Por medio de Ia
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”. Resolucion 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, "Por medio de la cual se modifica y adiciona la
Resolucion Nro. 239 de 1996, Resolucion Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, "Por medio de la cual se modifica el articulo 3°. de la Resolucion Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De la Resolucion 239 de 1996, Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de las Cajas Menores”.

USQ OFICIAL - ALCALDIA DE MANIZALES
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

2.2.1 MUESTRA AUDITADA

Libro auxiliar caja menor.

2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

Resolucion de constitucion de la caja menor.

Recibos de caja y soportes de los gastos por caja menor

e Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la Secretaria

de Medio Ambiente.

e Verificacion Resolucion de Constitucion de la caja menor.
e Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

e Verificacion libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA

Se realizd visita a la Secretaria de Medio Ambiente, para verificar constitucion de la caja menor
mediante Resolucién, pdliza de manejo vigente, recibos de caja con sus respectivos soportes

y libro auxiliar con registros al dia.

A continuacion se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE

Visita realizada el dia 29 de noviembre de 2019, inicio del arqueo de caja menor a las
8:45 a.m. hasta las 9:00 a.m., se verifico la constitucion de la caja mejor mediante
Resolucion 0217 de febrero 11 de 2019, pdliza de manejo vigente Nro. 1801218000627
expedida por la Compania Mapfre Colombia para la vigencia 2019.

DEPENDENCIA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE
RESPONSABLE Angélica Lorena Mancera Tabares
RESOLUCION Nro. 0217 de febrero 11 de 2019
VR. ASIGNACION $ 193.894,00

ALCALDIA DE MANIZALES
Calie 19 M 21 - 42 Propiedad Horigonta: CAM i , r
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

TOTAL DINERO EN EFECTIVO $ 60.194.00

TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS $ 133.700.00

TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS Y/
PROVISIONALES

TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO $ 193.894,00

Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran deb mediante facturas con el lleno de los

requisitos legales.

El libro auxiliar de caja menor cuenta con los registros contables al dia.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES ( 0 )

Atentamente,

JUAN CARLOS REZ VALENCIA
Director Adminj '
Unidad de Control Interno

; ALCALDIA DE MANIZALES
Cobe TN 21 44 Propiedad Hosizontal CAM | —
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Cidigo pustal 1700M
ATRRSIN 3
L giﬁli:;f“a oadio de Monizal & Cudad Manizales |
wviw manizales QU G

aemcomansesan | Oportunidades

USO OFICIAL - ALCALDIA DE MANIZALES




Alralcio de

Manizales | Carirol

Unidad de

e

FART AT R A i Imgm

INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

1. INFORMACION GENERAL

Auditoria

“Alcance de la Deter

Control Interno

Nombre de la ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad

' Secretario / Director | DIANA PATRICIA GRISALES GONZALEZ

Ejecucién de la Diciembre 3 de 2019

Objetivo de la | Realizar

Auditoria:

r mediante el anaIISIs documental la ejecucion y el
Auditoria: procedimiento llevado a cabo para el manejo de los recursos
destinados para cajas menores, asi como verificar que los dineros son
utilizados - - para sufragar gastos autorlzados de acuerdo a la
normatividad vigente.

Jefe de la Unidad de | JUAN CARLOS RAMIR“ z VALENCIA

Auditor TERESA PEREZ PATINO

2. RESULTADOS DE.LA AUDITORIA

2.1. SERVICIOS AUDITADOS

Nombre del servicio: ARQUEO CAjA MENOF :

USO OFICIAL - ALCALDIA DE MANIZALES

Auditor del Proceso:
TERESA PEREZ PATINO

Criterios: Resolucion 239 de febrero 14 de 1996, mplo de Manizales, “ Por medio de la
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”. Resolucion 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, "Por medio de la cual se modifica y adiciona la
Resolucion Nro. 239 de 1996, Resolucion Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, "“Por medio de la cual se modifica el articulo 3°. de la Resolucion Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De lIa Resolucion 239 de 1996”, Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN “"Manejo de las Cajas Menores”,

‘ ALCALDIA DE MANIZALES
Tolbe 19 M 21 44 Piooiedad Batizonta CAM

: o
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

2.2.1 MUESTRA AUDITADA

Resolucion de constitucion de la caja menor.
Libro auxiliar caja menor.
Recibos de caja y soportes de los gastos por caja menor

2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

o Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la Secretaria
de Salud.

e Verificacion Resolucion de Constitucion de la caja menor.

e Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

e Verificacion libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA
Se realizo visita a la Secretaria de Salud, para verificar constitucion de la caja menor mediante
Resolucion, pdliza de manejo vigente, recibos de caja con sus respectivos soportes y libro

auxiliar con registros al dia.

A continuacion se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 SECRETARIA DE SALUD

Visita realizada el dia 3 de diciembre de 2019, inicio del arqueo de caja menor a las 3:10
p.m. hasta las 3:20 p.m., se verific la constitucion de la caja mejor mediante Resolucién
0193 de febrero 5 de 2019, pdliza de manejo vigente Nro. 1801218000627 expedida por
la Compaiiia Mapfre Colombia para la vigencia 2019.

DEPENDENCIA SECRETARIA DE SALUD
RESPONSABLE Luisa Fernanda Ocampo Villa
RESOLUCION Nro. 0193 de febrero 5 de 2019 B
VR. ASIGNACION $ 285.000,00
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

TOTAL DINERO EN EFECTIVO $00
TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS $ 285.000.00
TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS Y/

PROVISIONALES

TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO $ 285.000,00

Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debldament
requisitos legales.

nte facturas con el lleno de los

El libro auxiliar de caja menor cuenta‘con los registros contables al dia.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIQNES( 0)

Atentamente,

JUAN CARLOS EZ VALENCIA
Director Admint tvvo
Unidad de Control Interno
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

1. INFORMACION GENERAL

Nombre de la ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad

‘Secretario / Director | JESUS ANTONIO BERMUDEZ SALAZAR

Ejecucion de la Diciembre 2 de 2019
Auditoria
Objetivo de la | Realizar seguimiento..al. cumplimiento de la normatividad vigente

Auditoria: relacionada Cajas Menores, asi como los
procedlmlentos, controles, manejo y ejecucién de los recursos, con el
fin de verificar los umentos soportes de dichos gastos.

Alcance de la Determinar- mediante el analisis ‘documental  la ejecucidn y el
Auditoria: procedlmléhto llevado a cabo para el manejo de los recursos
destinados para cajas menores, asi camo verificar que los dineros son
utilizados para sufragar ‘gastos autorizados de acuerdo a la

Jefe de la Unidad de | JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA
Control Interno

Auditor TERESA PEREZ PATINO

2. RESULTADOS DE LA AUDITOR;IA

(CIAL - ALCALDIA DE MANIZALES

2.1. SERVICIOS AUDITADOS

Nombre del servicio: ARQUEO CAJA MENOR ’

Auditor del Proceso: -
TERESA PEREZ PATINO

Criterios: Resolucion 239 de febrero 14 de 1996, del Mun|c1p|o de Mamzales “Por medio de la
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”, Resolucién 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, "Por medio de la cual se modifica y adiciona la
Resolucion Nro. 239 de 1996, Resolucién Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, "Por medio de /a cual se modifica el articulo 3°. de la Resolucion Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De la Resolucion 239 de 1996, Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de las Cajas Menores”.

| ALCALDIA DE MANIZALES
| Cole 19 M 21 42 Piopiedad Horizortal CAM
Teléfono 887 97 Q0 £xt 71500
“slign postal 170000
A f-m’:ﬂr‘ A clipente G800 9685HA
i « (B Cudad Manizoles
arizales gov co

Mas

s

Oportunidades




it
- - jiv’“ivﬂ‘&
Alzaldinde NS = Linidad de

v Qoortundades Interno

INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

2.2.1 MUESTRA AUDITADA

Resolucion de constitucion de la caja menor.
Libro auxiliar caja menor.
Recibos de caja y soportes de los gastos por caja menor

2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

e Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la Secretaria
de Educacion.

e Verificacion Resolucion de Constitucion de la caja menor.

e Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

e Verificacion libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA
Se realizd visita a la Secretaria de Educacion, para verificar constitucion de la caja menor
mediante Resolucion, pdliza de manejo vigente, recibos de caja con sus respectivos soportes

y libro auxiliar con registros al dia.

A continuacién se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 SECRETARIA DE EDUCACION

Visita realizada el dia 2 de diciembre de 2019, inicio del arqueo de caja menor a las 2:30
p.m. hasta las 2:45 p.m., se verific6 la constitucién de la caja mejor mediante Resolucion
0104 de enero 28 de 2019, pdliza de manejo vigente Nro. 1801218000627 expedida por
la Compania Mapfre Colombia para la vigencia 2019.

DEPENDENCIA ; : SECRETARIA DE EDUCACION
RESPONSABLE ; i Emili Patricia Arias Gonzalez
RESOLUCION , Nro. 0104 de enero 28 de 2019

VR. ASIGNACION ~ , : $ 184.199,00
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

SEGUNDO SEMESTRE 2019
TOTAL DINERO EN EFECTIVO $ 2.503.00
TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS $ 181.696.00

TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS Y/
PROVISIONALES

TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO

$ 184.199,00

Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debid
requisitos legales.

nte soportad

mediante facturas con el lleno de los

El libro auxiliar de caja menor cuenta con k)s’reglstros contables al dia.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES( 0 )

rﬁ»

JUAN CARL IREZ VALENCIA
Director Adpifls atlvo
Unidad de Control Interno

Atentamente,

ALCAL DA DE MANIZALES
Colie 19 MW 21 - 44 Propiedad Horizonta CAM
Teléfono 8RBT 97 00 Ext 71500
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

1. INFORMACION GENERAL

“Alcance de la

‘Auditor TERESA PEREZ P

Nombre de la ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad

Secretario / Director | CARLOS ALBERTO GAVIRIA MARIN

Ejecucion de la Diciembre 4 de 2019
Auditoria
Ob]etlvo de E] Realizar §eguimiento:, | cumplimie o de la normatividad vigente

Auditoria: jas Menores, asi como los

Auditoria: procedlmlento llevado a cabo para el manejo de los recursos
destinados para cajas menores, asn’ cdmo venﬁcar que los dineros son

normatividad v:gente

Jefe de la Unidad de | JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA

Control Interno

2. RESULTADOS DE LA AUDITORIA

32 &
3 B i85

2.1. SERVICIOS AUDITADOS .
‘Nombre del servicio: ARQUEO CAJA M

USO OFICIAL - ALCALDIA DE MANI

Auditor del Proceso:
TERESA PEREZ PATINO

Criterios: Resolucién 239 de febrero 14 de 1996, del Municipio de Mamzales, “Por medio de la
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”. Resolucion 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, “Por medio de la cual se modifica y adiciona la
Resolucion Nro. 239 de 1996, Resolucidon Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, "“Por medio de la cual se modifica el articulo 3°. de la Resolucion Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De Ia Resolucion 239 de 1996”, Concepto

1201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de las Cajas Menores”,
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2019

2.2.1 MUESTRA AUDITADA

e Resolucién de constitucion de la caja menor.
e Libro auxiliar caja menor.
e Recibos de caja y soportes de los gastos por caja menor

2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

e Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la Secretaria
de Transito y Transporte,

« Verificacion Resolucion de Constitucion de la caja menor.

e Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

e \Verificacion libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA

Se realizd visita a la Secretaria de Transito y Transporte, para verificar constitucion de la caja
menor mediante Resolucion, podliza de manejo vigente, recibos de caja con sus respectivos
soportes y libro auxiliar con registros al dia.

A continuacion se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 SECRETARIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE -
Visita realizada el dia 4 de diciembre de 2019, inicio del arqueo de caja menor a las 8:10
a.m. hasta las 8:30 a.m., se verifico la constitucion de la caja mejor mediante Resolucion
0107 de enero 28 de 2019, pdliza de manejo vigente Nro. 1801218000627 expedida por
la Compaiia Mapfre Colombia para la vigencia 2019.

,,,,,,,,

DEPENDENCIA SECRETARIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE
RESPONSABLE Xiomara Ramirez Vasco
RESOLUCION i Nro. 0107 de enero 28 de 2019

VR. ASIGNACION iad $ 193.894,00
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

SEGUNDO SEMESTRE 2019

TOTAL DINERO EN EFECTIVO

$ 17.294.00

TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS

$ 176.600.00

TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS Y/
PROVISIONALES

TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO

$ 193.894,00

Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debldayment

ortados
requisitos legales.

ediante facturas con el lleno de los

El libro auxiliar de caja menor cuenta con los registros contables al dia.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES ( 0 )

Atentamente,

Unidad de Control Interno

ALCALDIA DE MANIZALES
Caolfe 19 KW 21 - 42 Propiedad Hozizonta CAM
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Codigo postal T
A rr», I A Ll orde CFTRDO 96849HE
e C udad Manizoles
FAlES g OO

Mas
Oportunidades

o
S

SIAL - ALCALDIA DE MANIZALES

USO GFi




