SECRETARIA DE EDUCACION

Alcaldia de Manizales

CONVOCATORIA PARA LA SELECCION DE ENCARGOS DIRECTIVOS DOCENTES
EN LAS PLAZAS VACANTES DE LA PLANTA GLOBAL DE LA SECRETARIA DE
EDUCACION DE MANIZALES.

Para: Docentes de la planta global de cargos de la Secretaria de Educacion de Manizales,
nombrados en propiedad, e inscritos en carrera.

De: Secretaria de Educacion de Manizales

Asunto: Oferta a través de encargo de vacante en el cargo de Coordinador.

Ante la existencia de necesidades educativas en el cargo de Coordinador, se efectua
Convocatoria Publica dirigida a los docentes de planta interesados en ocuparlas de
manera temporal mientras se dan las situaciones inicialmente mencionadas.

El procedimiento especifico de acuerdo al articulo 2.4.6.3.13 dispuesto en el Decreto
Nacional No. 490 de 2016, implica, que para el cargo de Coordinador se puedan postular
quienes ocupan actualmente cargos inmediatamente inferiores, con derechos de carrera.

Para el cumplimiento de los requisitos y competencias senalados en la citada norma, al
igual que las aptitudes y habilidades, seran referentes las Resoluciones No. 15683 del

1 de agosto de 2016 y 253 de 2019.

Obijeto: Elegir docente nombrado en propiedad, para cubrir por encargo la vacante
temporal de Coordinador en la Institucion Educativa Colegio de Cristo, presentadas
por el encargo de su titular

Fecha de Fijacidn: 05 de agosto de 2021

Los docentes nombrados en propiedad
que se encuentren interesados, deben
Inscripciones manifestarlo antes de las 16:00 P.M. del
dia lunes 09 de agosto de 2021, a
través de un oficio dirigido a este
despacho, indicando la institucion
educativa y el cargo. Deben enviarlo al

COIreo electronico
santiago.pineda@manizales.qov.co Y\
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Los contemplados en el Decreto 490 del
Requisitos 28 de marzo de 2016 del Ministerio de
Educacién Nacional, en su articulo
2.4.6.3.13 donde se reglamenta la figura
del encargo.

Recepcién de Documentacion Anexa | Hasta el dia miércoles 11 de agosto de
2021 a las 16:00 P.M se recibira la

documentacion en el correo electronico
santiago.pineda@manizales.gov.co

Anélisis de Hojas de Vida y Jueves 12 al viernes 13 de agosto de
asignacion de puntaje 2021

Martes 17 de agosto de 2021, en la
pagina web de la Secretaria de

Publicacién de Resultados Parciales | Educacion de Manizales
https://manizales.gov.co/secretaria-de-

educacion/
g . Miércoles 18 y jueves 19 de agosto de
Recepcion de Reclamaciones 5021 hasta las 16:00 P.M.
Respuesta a Reclamaciones Viernes 20 de agosto de 2021

Publicacién de Resultados Finales Viernes 20 de agosto de 2021

Elaboracion de Actos .
Administrativos de Encargo Viernes 20:de/agosio d& 2021

De acuerdo al cumplimiento en el lleno de requisitos minimos de acuerdo a la Resolucion
N°. 15683 de 2016 y N°. 253 de 2019, se debe optar e inscribirse en una sola necesidad
educativa, la cual debe ser definida, de no efectuarla se entendera por no presentada

La solicitud respectiva debera contener de manera obligatoria, los documentos que
acrediten los siguientes:
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REQUISITOS:
No. ~ DESCRIPCION ‘CRITERIO | PUNTAJE
Reconocimientos:
Reconocimientos, premios o}
1 | estimulos por la gestion pedagdgica, | Certificados 6
obtenidos en el ente territorial.
(Emitidos por la Secretaria de
Educacion de Manizales)
Proyecto de Gestion Educativa Coherencia con el area de 6
; i gestion directiva
Contextualizado a la Institucion CSharchoia Gon ol Area de
Educativa objeto de la = S, 6
2 gestion academica
Convocatoria: 5 :

2 Coherencia con el area de
Presentar un proyecto coherente y gsggggraAdmmlstratwa y ©
que impacte cada una de las areas de : :

Iy Coherencia con el area de
gestion. - : 6
gestién de la comunidad
Experiencia
Entre 6 y 8 anos 5
Minimo, seis (6) anos de experiencia
profesional con reconocida
trayectoria en materia educativa, de
los cuales, minimo, cuatro (4) anos
dgbeq ser en alguno de los cargos | e 9y 11 afios 10
directivos senalados en los articulos
129 de la Ley 115 de 1994 o articulo

3 6 del Decreto 1278 de 2002; o
minimo, cinco (5) anos en encargos
docentes de tiempo completo, en
cualquier nivel educativo y tipo de
institucion oficial o privada. Los
as’plfante podran. acreditar COMO | 45 4505 0 mas 20
maximo dos (2) anos de experiencia
en otro tipo de cargos, siempre y
cuando en estos hayan cumplido
funciones de administracion de

personal, de finanzas o de planeacion
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en instituciones educativas oficiales o
privadas de cualquier nivel educativo.
Publicaciones que
o o evidencien buenas
Produccion Académica o oy
¢ € practicas pedagogicas
4 . i ; como publicaciones en 20
ccion emi r ionad ; X ,
Eé?mdsuu gl::aa daecﬁgsemcaeﬁ: e 4| revistas indexadas y libros
P durante los Ultimos cinco (5)
anos.
Estudios Normalistas 5
Licenciados o profesionales 10
. . ; Especializacion 15
5 Estudios realizados en areas p -
arfiicativas Maestria 20
Doctorado 30

El cargo directivo docente vacante de manera temporal, podra ser provisto por encargo
con personal docente inscrito en carrera, mientras dure la situacion administrativa del

titular.

PRESENTACION DE DOCUMENTOS Las inscripciones y la documentacion anexa
deberan remitirse al correo electronico santiago.pineda@manizales.gov.co dentro de los
términos indicados previamente.

No se aceptaran las solicitudes presentadas de manera extemporanea; solo se
revisaran las que se presenten dentro de los términos fijados en la publicacion de
la convocatoria: las solicitudes presentadas fuera del término o aquellas que
carezcan de la documentacion completa exigida en el proceso se rechazaran de

plano.

REVISION Una vez realizada el acta de cierre de radicacion de solicitudes de
convocatoria de encargo de directivos docentes, por parte de la oficina de recursos
humanos y la Unidad de Calidad se procedera a la revision y se asignara los evaluadores
para determinar el respectivo puntaje.

El proyecto de gestion educativa contextualizada sera evaluado por el Area de Calidad
de la Secretaria de Educaciéon de Manizales, por ser dicha dependencia la idonea para
la revision y evaluacion de tal documento, el cual se constituye como un insumo que le
permitira al postulante a encargo acercarse y conocer el contexto académico y social de
la Institucion Educativa a la que se ha presentado.
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CRITERIOS DE DESEMPATE: En caso de presentarse empate entre 2 0 mas aspirantes
que cumplan con los requisitos establecidos, se tendran como criterios de desempate el
aspirante que tenga mayor antigliedad en la entidad territorial certificada.

Al finalizar el término establecido en el cronograma, se publicaran los resultados parciales
donde quedara plasmado la verificacion de requisitos y asignacion de puntaje, la cual
serd publicada en la pagina WEB de la ALCALDIA DE MANIZALES
https://manizales.gov.co/secretaria-de-educacion/.

EXPEDICION DEL ACTO ADMINISTRATIVO-Una vez concluido la publicacion y
resuelta la totalidad de solicitudes de revisién se procedera a emitir el acto administrativo
otorgando el encargo.

De conformidad con el principio de transparencia y seleccion objetiva se comunica a 10s
interesados que el dia 28 de abril de 2020, se conformé el PROTOCOLO para los
encargos de rectores y coordinadores de las instituciones educativas de Manizales, en la
reunion de la referencia, se determind que los criterios de calificacion para la seleccion
seran los reconocimientos obtenidos por el docente, la experiencia, la produccion
académica, la formacion y un proyecto de gestion educativa contextualizada que permita
verificar las aptitudes de las que habla el Articulo 2.4.6.3.6. del referido Decreto 490. El
protocolo descrito rige la presente convocatoria.

Cordialmente,

Secretaria de Despacho
Secretaria de Educacion

Pl

Y.
Proyectd: Santiago Pineda Hernandagzis
Reviso: Juan Carlos Arias Escobar
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