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RESOLUCION No. 279- 2025
(11 DE DICIEMBRE DE 2025)

“ Por la cual se establece el contenido y las caracteristicas de la informacién
exdgena que deben suministrar las personas naturales o juridicas, declarantes,
contribuyentes y/o agentes retenedores del impuesto de Industria y Comercio,
tasas, estampillas , Sobretasa a Gasolina y otros tributos a la Secretaria de

Hacienda del Municipio de Manizales por el afio gravable 2025.”

LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE MANIZALES
En ejercicio de ias facuitades otorgadas por la Ley y en especial por los Articulos
4,82, 255, 256 y 291 del Acuerdo Municipal 1083 de 30 de Abril de 2021
proferido por el Honorable Concejo de Manizales, y

CONSIDERANDO

Que el inciso2° del articulo 209 de la Constitucion Politica ordena a las
autoridades administrativas coordinar sus actuaciones para el adecuado
cumplimiento de los fines del Estado.

Que, el articulo 59 de la Ley 788 de 2002, permite a las entidades territoriales la
adopcién y adecuacién del procedimiento tributario contenido en el Estatuto
Tributario Nacional.

Que, el ARTICULO 291 del Acuerdo 1083 de 2021, establece la o obligacién de
suministrar informacion y atender requerimientos.

“ Los contribuyentes, declarantes y terceros estardn obligados a suministrar

las informaciones, pruebas y atender los requerimientos que le sean solicitados

por la administracion tributaria municipal, dentro de los términos indicados en

la respectiva solicitud”.

Que, el articulo octavo del Acuerdo Municipal 1186 del 09 de Diciembre
establecié en su articuio octavo;
"ARTICULO OCTAVO. MODIFIQUESE el numeral 4° del articulo 82 del
Acuerdo Municipal 1083 del 30 de abril de 2021, el cual quedara asi:
‘4. Los agentes de retencion y Autoretencion del Impuesto de Industria 3
Comercio, deberdn suministrar informacion tributaria segiin los plazos de entrega,
especificaciones técnicas para la presentacion, contenido y demds condiciones
establecidas mediante Resolucion emanada por la Secretaria de Hacienda del
Municipio de Manizales.”
Que para realizar un efectivo control tributario y efectuar cruces de informacion,
estudios y analisis sobre el comportamiento de los contribuyentes, se requiere
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contar ¢on informacion detallada de las retenciones que practicaron los agentes
retenedores y las retenciones que les practicaron a los contribuyentes a titulo del
impuesto de Industria y Comercio en el  Municiplo de Manizales, asi como
informacién discriminada sobre partidas necesarias para determinar la base
gravabie del impuesto. :

Que el incumplimiento o cumplimiento extemporaneo o defectuoso en el
suministro de la informacién solicitada por via general mediante la presente
Resolucién acarrea para el obligado tributario la sancién prevista en el articulo
360 del Acuerdo Municipal N°. 1083 del 30 de abril de 2021, modificado por el
ARTICULO VIGESIMO QUINTO del acuerdo 1186 de 2024, o en el articulo 651
del Estatuto Tribwtario, modificado por el articulo 80 de la Ley 2277 de 2022, en
aplicacion del principio de favorabilidad. .

Que, en consecuencia, se requiere que los obligados tributarios, destinatarios de
la presente resolucion, suministren la informacién requerida de manera oportuna,
integral, correcta y con las caracter/sticas técnicas exigidas.

En mérito de o expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. INFORMACIGN\-; QUE DEBEN REPORTAR LOS
AGENTES DE RETENCION DEL IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO. Los
agentes de retencion del fmpuesto de industria y comercio que hubieren
practicado retenciones en el Municipio de Manizales, por concepto de este
impuesto durante el afio gravable 2025, deberan suministrar fa siguiente
informacion conforme con los parémetros establecidos en las especificaciones
técnicas del Formato No. 01 |, en relacion con el sujeto de retencion, es decir, a
quien se le practicé la retencién:

Vigencia (Afio 2025)

Tipo de documento de identificacion

Numero de documento de identificacion.

Nombre(s) y apellido(s) o razén social.

Direccion de notificacion.

Numero de celular y/o Teléfono.

Direccion de correo electrénico (Email).

Codigo ciudad o municipio {codificacién DANE).

. Cédigo de departamento (codificacién DANE),

10. Base de retencién.

11. Concepto por el cual aplico Ia retencién

12. Tarifa aplicada.

13. Monto retenido anualmente

14. Devolucion de retenciones practicadas

CINDUH LN
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15. Retencién asumida )

ARTICULO SEGUNDO. INFORMACION SOBRE RETENCIONES QUE LE
PRACTICARON A LOS CONTRIBUYENTES DEL IMPUESTO DE INDUSTRIA Y
COMERCIO. Los sujetos de retencién del impuesto de industria y comercio en la
jurisdiccion del Municipio , a quienes les retuvieron a titulo de impuesto de
industria y comercio durante el afio gravable 2025, (reglén 27 del Formulario Unico
Nacional de declaracién y pago del impuesto de industria y comercio), deberan
suministrar la siguiente informacién conforme con los parametros establecidos en
las especificaciones técnicas de! Formato No. 02 , en relacion con el agente
retenedor, independientemente del monto de retencién y de la tarifa aplicada:
Vigencia (Afio 2025).

Tipo de documento de identificacion.

Nimero de documento de identificacion

Nombre(s} y apellido(s) o razdn social.

Direccion de notificacion,

Numero de Celular y/o Telgfono.

Direccién de correo electrénico (Email).

Cédigo ciudad o municipio (codificacién DANE).

8. Codigo de departamento {codificacion DANE)

10. Monto del pago sin incluir IVA,

11. Tarifa aplicada.

12. Monto que le retuvieron anualmente

-—

® N OGN

ARTICULO TERCERO INFORMACION ADICIONAL QUE DEBEN REPORTAR
ESTABLECIMIENTOS BANCARIOS Y OTRAS ENTIDADES FINANCIERAS. Los
bancos y demas entidades vigiladas por la Superintendencia Financiera de
Colombia, las cooperativas de ahaorro y crédito, los organismos cooperativos de
grado superior, las instituciones auxiliares de cooperativismo, las cooperativas
muitiactivas e integrales y los fondos de empleados que realicen actividades
financieras, deberan informar los siguientes datos basicos de los cuentahabientes
y de cada una de las cuentas registradas en el Municipio de Manizales , a cuyo
nombre se haya efectuado depésitos, consignaciones u ofras operacionas durante
el afio gravable 2025, cuyo valor anual acumulado sea igual o superior a 1.000
UVT, aunque al discriminar por cuenta los valores a reportar sean menores e
independientemente que dichas cuentas se encuentren canceladas a 31 de
diciembre de 2025, conforme con los parametros establecidos en las
especificaciones técnicas del Formato No. 03. Asl:

1. Vigencia {(Afio 2025)
Tipo de documento de identificacion.
Nimero de documento de identificacién.
Nombre(s) y. apellido(s) o razén social.
Direccion de notificacion.
No de Celular y/o Teléfono.

O ;s wN
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7. Direccion de correo electrénico (Email).

8. Codigo ciudad o municipio (codificacién DANE).

8. Codigo de departamento (codificacion DANE).

10. Numero de la(s) cuenta(s).

11. Tipo de cuenta.

12. Valor total de los movimientos de naturaleza crédito efectuados durante el

afio. Namero de titulares secundarios y/o firmas autorizadas.

Paragrafo. Del fotal de créditos efectuados en la(s) cuenta(s) de un tituiar, la
entidad obligada a enviar la informacion debera descontar el valor correspondiente
a los cheques devueltos y los traslados o transferencias entre cuentas de un
mismo titular, incluidos los traslados o transferencias individuales y de aharro
colectivo realizados en la misma entidad.

ARTICULO CUARTO. INFORMACION SOBRE INGRESOS OBTENIDOS FUERA
DE MANIZALES. Las personas naturales o Juridicas declarantes yio
contribuyentes del impuesto de Industria y Comercio deberan suministrar, cuando
sea el caso, los valores de ingresos brutos obtenidos fuera del Municipio de
Manizales durante el aflo gravable 2025, discriminados por cada unc de los
Municipios y/o Distritos, conforme con los parametros establecidos en las
especificaciones técnicas del Formato No. 04, io cual incluira:
1. Vigencia (Ano 2025)
2. Valor total del ingreso hruto percibido por cada municipio distinto a
Manizales
3. Cddigo de ciudad o municipio (homalogacién DANE) donde obtuvo ei
ingreso o realizé la actividad esondmica.
4. Nombre del Municipio y/o Distrito
5. Codigo actividad principal ClIU desarrollado en cada municipio.

ARTICULO QUINTO. INFORMACION QUE DEBEN REPORTAR LOS
ADMINISTRADORES DE FONDOS DE INVERSION O CARTERAS
COLECTIVAS. Los administradores de carteras colectivas, fondos de inversién
colectiva administrados por sociedades vigiladas por la Superintendencia
Financiera de Colombia, deberan informar los siguientes datos de sus
inversionistas y/o participes y/o ahorradores, respecto de las inversiones
constituidas en el Municipio de Manizales, vigentes al 31 de diciembre de 2025
siempre y cuando e! valor sea igual o superior a 50 UVT a 31 de diciembre de
2025, conforme con los pardmetros establecidos en las especificaciones técnicas
del Formato No. 05., lo cual incluira: - :

1. Vigencia (Afioc 2025)

2. Tipo de documento de identificacion.

3. Ndmero de documento de identificacion.

4. Nombre(s) y apeliido(s) o razén social.
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5. Direccion de notificacion.

6. Numero de Celular y/o Teléfono.

7. Direccién de correo electrénico (Email).

8. Céddigo ciudad o municipio (codificacion DANE).

8. Codigo de departamento (codificacion DANE).

10.Tipo de Fondo.

11.Numero de titulo, documento o contrato.

12 Valor de los rendimientos y/o utilidades causadas.
ARTICULO SEXTO. INFORMACION DE INGRESOS RECIBIDOS PARA
TERCEROS. Las personas naturales y asimiladas, personas juridicas y
asimiladas, sociedades de hecho, los consorcios, uniones temporales, el socio
gestor dentro de contratos de cuentas en participacion, asi como las demas
entidades que recibieron y/o facifitaron ingresos para terceros, y que durante el
afio gravable 2025 hayan obtenido ingresos bruios iguaies o superiores a 500
UVT, independientemente de ser o no contribuyentes de! impuesto de industria y
comercio en el Municipio de Manizales, deberan suministrar la siguiente
informacién de cada una de las personas o entidades a cuyo nombre se recibieron
y/o facilitaron ingresos por concepto de venta de bienes y/o servicios realizados en
Manizales, para el aflo 2025, conforme con los parametros establecidos en las
especificaciones técnicas del Formato No. 086., lo cual incluira:

Vigencia (Afio 2025)

Tipo de documento de identificacion.

Numero de documento de identificacion.

Nombre(s) y apellido(s) o razén social.

Direccién de notificacion.

Teléfono

Celular

Direccién de correo electronico (Email).

Cddigo ciudad o municipio {codificacién DANE).

10 Cédigo de departamento (codificacién DANE).

11.Pais de residencia o domicilio,

12.Concepte del ingreso.

13.Valor de los ingresos brutos recibidos y/o facilitados para el beneficiario o
tercero.

14.Valor de la comision y/o bolsa transaccional cobrada al beneficiario o
tercero.

15.Valor de los ingresos brutos transferidos o consignados al beneficiario o
tercero,

Paragrafo 1°. Las pasarelas de pago reportantes de este articulo, deberdn

enviar la informacion independientemente del modelo de negocio ofrecido al

tercero (Modelo Agregador, Gateway, otro).

CONDO AN
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ARTICULO SEPTIMO INFORMACION A REPORTAR POR LAS EMPRESAS
TRANSPORTADORAS. Las empresas de transporte terrestre automotor que
presten el servicio a través de vehiculos de propiedad de terceros, deberan
informar los socios vinculados indicando fechas de desvinculacion y la demas
informacién de que da cuenta el Formato No.07. Deberan suministrar la siguiente
informacion:
Vigencia (Ao 2025)
Apellidos- Nombres o Razén social —
identificacion
Direccion
Ciudad
Numero de Celular y/o Teléfono
Fecha vinculacion
Fecha desvinculacién
. Numero de vehlculos vinculados

10.Valor pagado a la.cooperativa 0 empresa fransportadora

11.Direccion de correo electronico (EMAIL)
ARTICULO OCTAVO. INFORMACION A SUMINISTRAR POR LA SOCIEDAD
DE ACTIVOS ESPECIALES S.A.S. La Socledad de Activos Especiales S.A.8
debera suministrar la siguiente informacion dos veces al afio, el 31 de julio de
2026 con fecha de corte a 30 de junio y el 31 de enero de 2027 con fecha de corte
a 31 de diciembre de 2026, en relacion &on los inmuebles que administra yl/o sobre
los que exista medida cautelar en el Municipio de Manizales, conforme con los
parametros establecidos en las especificaciones técnicas del Formato No. 08, lo
cual incluira: B
1. Tipo de identificacién del propietario de! predio.
2. Numero de identificacion del propietaric de! predio.
3. Nombre(s) y apellido(s) o razén social del propietario.
4. Nomero de matricula inmoblliaria.
5. Porcentaje de Derecho.
6. Fecha de inicio de la medida cautelar.
7. Tipo de Identificacién de!l depositario provisional.
8. Numero de identificacion del depositario provisional.
9. Nombre(s) y apellido(s) o razén social de! depositario provisional.
10. Indique si el bien es productive (SI-NQ). '
11. Fecha desde que el bien es productivo.
12. Fecha hasta cuando el bien fue productivo,
13. Ingresos generados en los periodos teniendo en cuenta los cortes al 30
de junio de 2026 y 31 de diciembre de 2026.
14. Fecha de finalizacion de la medida cautelar en caso de que se haya

terminado el proceso. Si este campo no tiene informacién se entiende que
la medida cautelar se encuentra vigente.

13. Indicar si existe extincién real del dominio (S| - NO)

VINON DL WM =
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16. Fecha terminacion del proceso

17. Tipo documento de identificacion del titular real del dominio.

18. Numero de identificacién del titular real del dominio.

18. Nombre(s) y apellido(s) o razén social del Titular real del dominio
20. Porcentaje de Derecho,

21. Direccion de correo electronico (EMAIL)

ARTICULO NOVENO. informacién de deducciones o detracciones de la base
gravable de Industria y Comercio en el Municipio de Manizales . Los
contribuyentes del impueste de industria y Comercio que hayan presentado
declaracion privada en esta jurisdiccién y obtuvieron ingresos brutos, iguales ¢
superiores a 1.000 UVT durante el afio gravable 2025 en el territorio nacional,
deberan suministrar la siguiente informacién en relacién con la depuracion de su
base gravable efectuada en los renglones (11, 12, 13 y 14) de la declaracion,

conforme con los pardmetros establecidos en las especificacicnes técnicas del
Formato No. 09., lo cual incluira:

1. Vigencia,

Concepto de ingresos por actividades excluidas, no sujetas, deducciones o
exenciones.

Tipo de documento de identificacion a quien se le prestd el servicio.

Numero de documento de identificacién a quien se le presto el servicio,
Nombre(s) y apellido(s) o razén social a quien se le presté el servicio.

Valor total de la no sujecion, deduccion o exencién por cada concepto.

L

A

7. Numero de la Resolucién que concedié el beneficio o exencién en caso de
tratarse de un beneficio concedido por la administraclién.

8. Fecha de expedicion de la resolucién que concede beneficio o exencidn en
caso de tratarse de un beneficio concedido por la administracién.

9. Integrante del Sistema de Seguridad Social en Salud (SGSSS).

10. Calidad del integrante del SGSS8S

11. Descripcion otros ingresos no gravados o no sujetos.

Paragrafo 1. (os numerales 3, 4 y 5 deberén ser diligenciados unicamente para
los Integrantes del Sistema de Seguridad Social en Salud (SGSSS) y aquellas
entidades que tengan Ingresos provenientes del Sistema General de Seguridad
Social en Salud.

Paragrafo 2. Para efectos del presente articulo entiéndase como informacion que
puede detraerse de la base gravable, los siguientes conceptos:

1. Actividad no sujeta por la produccion primaria agricola, ganadera y
avicola, Actividad no sujeta propia del objeto social de propiedad
horizontal de tipo residencial o que no corresponda a explotacion de
- areas comunes en la propiedad horizontal de tipo residencial.

2. Explotacién de los juegos de suerte y azar {Ley 643 de 2001).
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Donaciones.

Monto de las devoluciones y descuentos, segln numeral 1, del articulo
42 del Acuerdo 1083 de 2021 (Exclusiones) , o la norma que [o
modifique, sustituya o lo derogue.

Ingresos provenientes de la enajenacion de activos fijos, segin las
condiciones relacionadas en Numeral 2 del articulo 42 del Acuerdo
1083 de 2021 , o0 la norma que lo modifique, sustituya o lo derogue.
Ingresos provenientes de exportaciones de bienes o servicios y su
correspondiente diferencia en cambio, segin el numeral 3 del Articulo
42 del Acuerdo 1083 de de 2021 , o la norma que los modifique,
sustituya o los derogue.

Ingresos por recuperaciones y por indemnizacién de seguros por dafio
emergente.

. Ingresos de ajustes de valorizacién de inversiones, segun numeral &°,

articulo 42 del Acuerdo 1083 de 2021, o la norma que lo modifique,
sustituya o lo derogue.

l.a explotacién de canteras y minas diferentes a las de sal, esmeraldas y
metales preciosos, dg acuerdo a las disposiciones contempladas en el
numeral 5° articulo 51, Acuerdo 93 de 2023, o la norma que lo
modifique, sustituya o lo derogue.

10.Las obligaciones contraidas por el Gobierno en virtud de

11.

tratados o convenlos internacionales que haya celebrado o
celebre en el futuro, y las contraldas por la Nacion, los
Departamentos o Municipios, mediante contratos celebrados en
desarrolio de la legislacién anterior.

Las realizadas por los establecimientos educativos publicos, las
entidades de beneficencia, tas culturales y deportivas, los
sindicatos, las asociaciones de profesionales y gremiales sin
animo de lucro, los partidos politicos y los hospitales adscritos o
vinculados al Sistema Nacional de Salud. segun las
condiciones establecidas en el Numeral 6 del Articulo 42 del
Acuerdo 1083 de 2021 y en los paragrafos 1° y 2° o la norma
que lo modifique, sustituya o lo derogue.

12.Ingresos provenientes del Sistema General de Seguridad Social en

Salud..

13. Ingresos exentos o con beneficio tributario por acto administrativo.

~ 14.0tros ingresos no gravados o no sujetos.

ARTICULO DECIMO. INFORMAC_I(')N QUE DEBEN SUMINISTRAR LOS
OPERADORES DE TELEFONIA MOVIL. LOS OPERADORES DE TELEFONIA
MOVIL, deberan remitir la siguiente informacién de las personas naturales y/o
juridicas con lineas activas a 31 de diciembre de 2025, reportando como maximo
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hasta 5 lineas para los Clientes empresariales, conforme con los pardmetros
establecidos en las especificaciones técnicas del Formato No. 10., lo cual incluira:

1. Vigencia.

Nimero de linea mbvil.

Tipo de documento de identificacién del cliente.
Numero de Documento Cliente.

Nombre y/o Razén Social del Cliente.
Numero teléfono Cliente.

Direccion de correo electrénico cliente.

NO ;s ®N

ARTICULO DECIMO PRIMERO . INFORMACION EXOGENA QUE DEBEN
REPORTAR LOS DISTRIBUIDORES MAYORISTAS, MINORISTAS Y
COMERCIALIZADORES INDUSTRIALES DE LA SOBRETASA A LA
GASOLINA.

A.

Durante el afio 2026, los distribuidores mayoristas de gasolina motor
extra y corriente, reportaran mensualmente, dentro de los primeros 18
dias calendario del mes, ia siguiente informacién con relacion a las
operaciones que realiza durante el mes inmediatamente anterior,
conforme con los pardmetros establecidos en las especificaciones técnicas
del Formato No. 11, lo cual incluira:

Afio.

Mes

Nombre o razén social del mayorista.

NIT o CC del mayorista.

Direccién de notificacién del mayorista.

Nombre completo contacto mayorista

Correo electrénico contacto mayorista.

Teléfono de contacto mayorista.

Cédigo SICOM minorista.

10 Nombre o razén social del minorista.

11.NIT o CC del minorista.

12, Direccion de notificacion del minorista.

13. Nombre completo contacto minorista.

14.Correo electrénico contacto minorista.

15. Teléfono de contactc minorista.

16. Nombre de la estacion de servicio minorista.

17. Tipo de minorista (Propietario, Franquiciado, Otro).

18. Direccion de la estacidén de gasolina.

19. Tota! galones gasolina corriente vendida por mes al minorista.

20. Porcentaje (%) de la mezcla de alcohol carburante Etanol — Gasolina
Corriente.

21. Total galones gasolina extra vend:da por mes al minorista.

CONDO A LN
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22.Porcentaje (%) de la mezcla de alcohol carburante Etanol — Gasolina
Extra.

23. Precio de venta promedio mensual Gasolina Corriente.

24.Precio de venta promedio mensual Gasolina Extra.

Para los meses de enero a junio de 2026 debera reportarse la informacién

requerida dentro de los primeros 20 dias calendario del mes de julio de 2026

B. Los distribuidores minoristas de gasolina motor extra y corriente,

reportaran anualmente, dentro de los primeros 20 dias calendario del mes

de jullo de 2026, la siguiente informacién en relacion con sus operaciones

durante el afio 2025, conforme con los parametros establecidos en las

especificaciones técnicas del Formato No. 12, lo cual incluird:

. Afio gravable.

. Mes de compra del combustible.

. NIT 0 CC del mayorista.

. Nombre o razén soclal del mayorista.

. NiT o CC del minorista.

. Nombre o razén social de! minorista.

. Cédigo SICOM minorista. -

. Nombre de la estacién de servicio minorista.

. Direccién de notificacién del minorista.

10. Nombre completo contacto minarista.

11. Correo electrénico contacto minorista.

12. Teléfono de confacto minorista. B : '
13.Valor sobretasa a la gasolina corriente pagada al mayorista por mes.
14. Valor sobretasa 4 la gasolina extra pagada al mayorista por mes.

15. Total sobretasa a la gasolina pagada al mayorista-por mes.

16. Total galones de gasolina corriente vendidos por mes.

17. Total galones de gasolina extra vendidos por mes.

18.Valor total de las ventas realizadas de otros tipos de productos
- derivados del petroleo diferentes a la gasolina (aceites, lubricantes,
aditivos etc.) por mes

DO~ N WK

C. Los comercializadores industriales de gasolina motor extra y corriente,
reportaran anualmente, dentro de los primeros 20 dias calendario del mes de julio
de 2026 la siguiente informacion en relacién con sus operaciones durante el afio
2025, |a cual debera ser informada conforme con los parametros establecidos en
las especificaciones técnicas del Formato No. 13, lo cual incluira

1) Afio gravable. ‘

2) Mes de compra del combustible.

3} NIT o CC del mayorista.

4) Nombre o razén social del mayorista.

5) NIT o CC del comercializador industrial.

8) Nombre o razén social del comercializador industriat.

QCalle 19 No, 21 _ 44, Manizales, Caldas, Colombla (8+57 (606) 892 80 00 - +57 {018000) 698 988 10
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7) Codigo SICOM comercializador industrial.

8) Direccion de notificacion del comercializador industrial.

9) teléfono de contacto comercializador industrial.

10)Nombre completo contacto comercializador industrial.

11)Correo electronico contacto comercializador industrial.

12)NIT o CC del cliente comprador del combustible.

13)Nombre o razén social del cliente comprador del combustible.
14)Direccion de notificacién de! cliente comprador del combustible.
15)Nombre compieto contacto cliente comprador del combustible.
16)Correo electrénico contacto cliente comprador del combustible.
17)Telefono de contacto cliente comprador del combustible.
18)Valor sobretasa a a gasolina corriente pagada al mayorista por mes.
19)Valor sobretasa a la gasolina extra pagada al mayorista por mes.
20)Total sobretasa a la gasolina pagada al mayorista por mes.

21) Total galones de gasolina corriente vendidos por mes.

22)Totai galones de gasolina extra vendidos por mes

ARTICULO DECIMO SEGUNDO . INFORMACION QUE DEBEN REPORTAR
LOS AGENTES DE RETENCION Y SUJETOS RECAUDADORES DE TASAS,
CONTRIBUCIONES Y ESTAMPILLAS QUE GRAVAN LOS CONTRATOS
PUBLICOS. Los agentes de retencién y sujetos recaudadores de la contribucion
especial sobre contratos de obra publica, tasa pro deporte, la estampilla para la
justicia familia, la estampilia pro cultura . la estampilla para el Bienestar del
Adulto Mayor y Estampilla Universidad de Caidas y Universidad Naclonal sede
Manizales deberan suministrar la siguiente informacién:

A) Relacion de todas las retenciones practicadas durante la vigencia 2025
por los conceptes mencionados en el presente articulo conforme con los

parametros establecidos en las especificaciones técnicas del Formato No. 14, Io
cual incluira

Tipo Documento Contratista

Documento Contratista

Apellidos, Nombres o Razén Social del Contratista
Nimero del Contrato

Referencia del Contrato (SECOP)

Nimero de Factura

Valor Factura

Fecha de Pago

. Documento de Pago

10.Tarifa Estampilla Justicia Familiar

11.Valor Retencién Estampilla Justicia Familiar
12, Tarifa Estampilla Pro Cultura :
13.Valor Retencién Estampilla Pro Cultura

O©ONDO P LN
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14.Tarifa Estampilla para el Bienestar dei Adulto Mayor

15.Valor Retencion Estampilla Bienestar del Adulto Mayor

16. Tarifa Estampilla Universidad de Caidas y Universidad Nacional
sede Manizales

17. Valor Retencion Estampilla Universidad de Caldas y Universidad
Nacional sede Manizales

18.Tarifa Tasa Pro Deporte

19.Valor Retencion Tasa Pro Deporte

20.Tarifa Contribucién Especial 5% Contratos de obra
21.Valor Retencion Contribucién Especial Contratos de Obra

b) Relacion de todos los contratos y sus novedades (gravados y no
gravados con los conceptos mencionados en el presente articulo) suscritos
durante la vigencia 2025, conforme con los pardmetros establecidos en las
especificaciones técnicas del Formato No. 15, lo cual incluira

Tipe Documento Contratista
Ntmero identificacidn Contransta
Nombre Contratista

Fecha de la Novedad Contractual'
Namero del Contrato .
Referencia del Contrato (SECOP) ‘
Numero Versidn del Contrato

Tipo de Novedad

recha de Inicio del Contrato

10 Fecha de Fin del Contrato
11.Objeto del Contrato

12.Tipo de Contrato

13. Valor del Contrato

14. Valor Adicionado

OoONOOAGN

ARTICULO DECIMO TERCERO. SITIO Y FORMA DE PRESENTACION DE LA
INFORMACION. La informacién a que se refiere la presente resolucién debera
presentarse unicamente por medio electrénico a través del portal tributario
https://impuestos. manizales.gov.co/#/ , en el enlace habllitado para tal fin.

Paragrafo Primero. Los obligados a suministrar la informacién en medio
electronico de que trata la presente resolucién deberan autenticarse con su
respectivo usuario y confrasefia de identificacion en e! sitio web
https;//impuestos. manizales.gov.co/#/ en el enlace dispuesto
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Los declarantes, contribuyentes y/o agentes retenedores que a la fecha de
expedicion de la presente resolucion no cuenten con usuario y contrasefa,
deberan realizar el procesc de registro a ftravés de Ila pagina Web
hitps:/impuestos. manizales.gov.co/#/ en el enlace dispuesto para ello

ALCALDIA
DE MANIZALES

Secretaria da Hacienda

ERR lgj.’,i.

Paragrafo Segundo. La secretaria de Hacienda del Municipio de Manizales ,
emitira certificacién de entrega que incluira fecha y hora de recibo y el nimero de
recepcion o radicacion de la informacién exogena suministrada.

Paragrafo Tercero. El obligado a presentar virtualmente la informacién, deber4
prever con suficiente antelacion el adecuado funcionamiento de los medios
requeridos para asegurar el cumplimiento de sus obligaciones.

En ningln caso constituirdn causales de justificacion de la extemporaneidad en Ia
presentacion de la informacion los dafios en los sistemas, conexiones y/o equipos
informaticos del informante, los dafios en el mecanismo de firma o el olvido de las
claves asociadas al mismo.

Cuando se presenten situaciones de fuerza mayor no imputables a los informantes
nia la Secretaria de Hacienda podra habilitar términos con el fin de facilitar el
cumplimiento del respectivo deber normativo.

ARTICULO DECIMO CUARTO. Plazo para presentar a informacién exdgena.
La entrega de la informacién a que se refiere la presente Resolucion, debera ser
suministrada en las siguientes fechas, teniendo en cuenta los dos Gltimos digitos
del NIT ( Numero de Identificacién Tributaria ) o Cédula de Ciudadania:

DIGITOS FECHA LIMITE | DIGITOS PLAZO
MAXIMO
00 ~ 05 Junio 01 de 2026 {51-55 Junio 17 de 2026
06-10 Junio 02 de 2026 | 56 - 60 Junio 18 de 2026
11-15 Junio 03 de 2026 | 61-65 Junio 19 de 2026
16 -20 Junio 04 de 2026 66 —70 Junio 22 de 2026
21-25 Junio05de2026 {71-75 Junio 23de 2026
26 - 30 Junio 09 de 2026 76 - 80 Junio 24 de 2026
31-35 Junio 10 de 2026 81-85 Junio 25 de 2026
36 - 40 Junio 11 de 2026 86 - 90 Junio 26 de 2026
41 - 45 Junio 12 de 2026 91 ~ 95 Junio 30 de 2026
46 - 50 Junio 16 de 2026 |96-99 Julio 01 de 2026

QcCalie 19 No, 21, 44, Manizales, Caldas, Colombia Q+57 (606) B9S2 80 00 - +57 (018000) 698 988 13
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ARTICULO DEIMO QUINTO. La presente Resolucién, rige a partir de la fecha
de su publicacién y deroga las disposiciones que le sean contrarias.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Manizales, a los 11 dias del mes de diciembre de 2025.

NATALIA DIAZ JURADO
Secretaria de Despacho
Secretaria de Hacienda
Municipio de Manizales

Proyecto. Caros Juho Crozco Pa
Lider de Proyeclo
Umidad de Rentas
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ANEXO NO. 1 ESPECIFICACIONES TECNICAS

OBJETIVO: Definir las caracteristicas y contenido de los archivos, donde se
reporta la Informacién

Primero. Esténdar del Nombre de los Archivos. El nombre de cada uno de los
archivos, debe especificarse mediante la siguiente secuencia de caracteres:

a) Apellidos y nombres o razén social del Reportante

b) Nimero de Identificacion Tributaria (NIT)

¢) Numero de Formato

d) Aflo vigencia

e) Nombre archivo

f) Namero registros

Segundo. Formato del archivo:

A. Archivo de texto en formato UTF-8, con los campos separados por el
caracter "-" (cédigo decimal (1286). Ningun campo debe estar vacio.
. Las lineas del archivo deben ir separadas por los caracteres CR LF (UTF-8
dec 13 y dec10, respectivamente

B

C. Vigencia: Numero del afio gravable: 2025

D. Documento : Tipo de documento de identificacion; son valores validos:
I. "C.C." NIT, "T.L.", "CE." (en mayusculas Yy sin comillas)

m

Numero—~Documento: Nimero de identificacién del declarante, sin comas
o puntos (hasta 15 digitos)

Tercero. Plantillas de los Formatos:

Para los contribuyentes y obligados a rendir informacion exégena podran utilizar
ias plantillas en formato Excel dispuestas en el portal
https:/fimpuestos. manizales qov.cof#/

Cuarto. Validacion de estructura y cargue de los Formatos:

Los formatos deben cargarse una vez se validade su estructura en el prevalidador
dispuesto en el enlace dispuesto para ello portal

httgs:ﬁimguestos.manizales.gov.co/#l

Quinto. Especificaciones Técnicas de los Formatos de INFORMACION QUE
DEBEN REPORTAR LOS AGENTES DE RETENCION Y OTROS

QcCalle 19 No, 21 _ 44, Manizales, Caidas, Colombia O +57 (606) 892 80 00 - +57 {018000) 698 988 15
@ www.manizsles.gov.co @0 Alcaldia de Manizaies. QO @CludadManizales




Maw&gtzies .

del alma S '
Especificaciones Técnicas INFORMACION QUE DEBEN REPORTAR LOS
AGENTES DE RETENCION DEL IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO
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Formato 01
CAMPO LONG TIPQ DESCRIPCION
'1. Vigencia ol f;’:)% ;ac:juaa. corresponde la informacion
F Tipo de documento de identificacién del
sujefo de retencion a quien ss le
! practicé ia retencion del impuesto de
; induslria y comercio. Sélo puede tener
i uno da los siguientes valores:
) CC: Cédula de ciudadania
.2, Tipo de documento CE: Cédula de extranjeria
| de identificacion TI: Tarjeta de identidad
i NIT: Numero de identificacién tributaria
PA: Pasaporte
! NITE: Persona Juridica extranjera sin
: identificacion tributaria
‘ PEP: Permigo especial permanencia
e AA PPT: Permiso por proteccion Temporal
Niimero de identificacidn del sujeto de
. retencién a quien se le practicé la
g;ncum e n’;‘; mero g: ratercidn del impuesto de industria y
| identificacion comercio. No debe estar separado por
i ' puntos, guiones o comas y no debe
| 11N . tontener el digito de verificacitn.
| Nombre o razén social del sujeto de
f ;beilido(‘:;)mb;e(S) razér‘: retencién a qgien se le practico la
. social retencion def impuesto de industria y
1 ' 70| A comercio.
j Direceién de notificacion del sujeto de
5 Direccién  de retencién. No debe estar separado por
! natifinanis puntos, guiones o comas. Utilizar
 notificacién. Sbreviatures. Ejemplof. KR 30 25 90
L ) 700 A P1 - Ejlemplo 2: CL 18 72 50 LC 105
E 6. Numero de celular Teléfone fijo (sin extension) Qe con.iacto
| yio Teléfono o celular del sujeto de retencion. Sin
o ) 10N _guiones, puntos ni comas.
7. Direccion de correo . Correo electrénico del sujeto de
clectronico (Emai). . r0.A retencion
8  Codigo ciudad ;”“*“ Cadificacion segan DANE del
municipio  (codificacién municipio, no debe estar separado por
' DANE) ; puntos, guiones o comas Ej. 17001
S . O 5N (Menizales). 05615 (Rionegro)
! 9. Cadigo de | Codificacion segtin DANE del
| cepaamento, o dabe s separaco
| (codificacion DANE), 2iN (Atiantico); 17 (Caldas).
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Monio Base de le retencidon Practicada.
10. Base de retencién. No debe estar separado por punto,
209N __guiones 6 comas. Sin decimales.
11. Concepto por el cual !
aplict la retencion 5| A ! 1) Comercial 2) Industrial 3) Servicios
, " Tarifa de retencidn aphcada, de
L | . acuerdo 1083 de 2021 Articulo 079. |
12. Tarita aplicada. ! i Maximo dos enteros y dos decimales, |
5(A separados por punto. Ejemplos: 3.7
Valor anual del monte que se le retuvo
13. Monto retenide efectivamente a los sujetos de
anualmente retencion. No debe estar separado por
20N punto, guiones o comas. Sin decimales.
Valor anual del monto de las
14. Devolucién de operaciones anuladas, rescindidas o
retenciones practicadas devueltas . No debe estar separado por
20N . punto, guienes o comas. Sin decimales.
I *Valor del monto de las retenciones y f
. asumidas por el agente retenedor. No
15. Retencion asumida deba estar separado por punto,
200N guicnes 0 comas. Sin decimales.

Especificaciones Técnicas- INFORMACION SOBRE RETENCIONES QUE LE
PRACTICARON A LOS CONTRIBUYENTES DEL IMPUESTO DE INDUSTRIA Y
COMERCIO Formato No, 02

CAMPO LONG . TIPO DESCRIPCION
. Afio a gue corresponde la

1. Vigencia 4N informacion reporiada.
Tipo de documento de identificacion
del sujeto de relencidn a quien se le
practico la retencidn del impuesto de
industria y comercio. Solo puade
tener uno de los siguientes valores:
CC: Cédula de ciudadania
2. Tipo de documento de C'j:" Cé.d“’a da_ extrameria
identificacion. Tl: Tarjeta de identidad
NIT; Namero de identificacién
tributaria PA: Pasaporte
NITE: Persona Juridica extranjera
sin identificacion tributaria
PEP: Permigo especial permanencia
PPT: Permiso por proteccién
41A Temporal
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3 Numero de documento '
. de identificacion

{ Numero de documento de

i identificacion del agente retenador
{ quien le retuvo a tlulo del impuesto
: de industria y comercio. No debe

B

|

! estar separado por puntos, guiones !

"o comas y no deba contener e}

o . ; 11N digito de verificacion.

. . } Nombre o razén social del agente

:'raz 6?221?;?(5) y apellico(s) retenedor quien le retuvo a titulo del

L. ) 70 A Impuesto de industria y comercio,

! Direccitn de notificacién del Agente

f | Retenedor. No debe estar separado

V'8, Direccion de por puntos, guiones o comas.

| notificacion. Utilizar abreviaturas. Ejerplo1: KR

‘ 3025 90 P1 - Ejemplo 2; CL 18 72
et P 70iA __180LC 105

: i Teléfono fijo (sin extensién) de

:6. - Numero de Cetular y/o contacto o celular del Agente

- Teléfonae. : Retenedor. Sin guiones, puntos ni

b 10N comas.

7 Direccién de  correo Correo electrénico del Agente f

. EIEClrénlco (Emall) 701 A Retenedor ;

; i " "Codificacién segin DANE del

. 8. Cédigo ciudad o , ; i municipio, no debe estar separado |

- municipio (codificacién ! _f 4 por puntos, guiones o comas Ej,

DANE). ' : . 17001 (Manizales), 05615

i BN ... {Rionegro) _ RO

! ; I ; Codificacién segtin DANE del !

i i g i departamento, no debe estar '

: ?c odif(i‘f:‘;?:ligﬁ gi:eE;;artamento ? | Separado por puntos, guiones o

| : comas Ej. 08 (Atidntico); 17

L o 2N (Caldas). .

i Monte Base de ia retencion

! 10. Monto del pago sin incluir Practicada. No debe estar separado

HIVA, por punto, guiones o comas. Sin

! 20N decimaies.

f | Tarifa de retencion aplicada por e

11 Tarifa aplicada. : agente de retencién, de acuerdo

I 5]A 1083 de 2021.

g ' Valor tetal anual del monto que le

'12. Monto que le retuvieron | retuvo el agente de retencién. No

“anuvalmente [ debe contener puntos ni comas. Sin

P 20|N decimales

Especificaciones  Técnicas-
REPORTAR ESTABLECIMIE

FINANCIERAS Formato No. 03
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CAMPO LONG | TIPO DESCRIPCION
1. Vigencia 4N Afo a que corresponde la informacién reportada.
Tipo de decumento de identificacion del sujeto de
retencion a quien se le practico la retencién del
impuesto de industria y comercio. Sélo puede tener
uno de los siguientes valores:
CC: Cédula de ciudadania
, CE: Cédula de exiranjeria
izdem}:g:c‘i’:nd°°”"“°"'° de Ti: Tarjeta de identidad
) ¢ NIT: Ndmero de identificacitn tributaria
PA: Pasaportie {
NITE: Persona Juridica extranjera sin identificacion
tributaria
PEP: Pemniso especial permanencia
41A PPT: Permiso por proteccion Temporal
3bcum entoNumero g: Numero de documento de identificacién del titular,
identificacion no debe estar separado por puntos, guiones o
' 11N comas y no debe contener el digito de verificacion. .
4. Nombre(s) y !
apeliido(s) o razén sacial. 70 A | Nombre o razén social del titular . :
5, Direccisn de | Direccion de notiﬂcacién.del titular, no debe estar g
notificacion. separado por puntos, guiones o comas. Utilizar :
abraviaturas. Ejemplo1: KR 30 25 90 P1 - Ejemplo !
70|A 2:.CL1872 50LC 105 i
6 No de Celular ylo Teléfono fijo (sin extensién) de contacto o celular
.y del Agente Retenedor. Sin guiones, puntos ni
Teléfono.
10N comas.
7. Direccion de correo
electrénico (Email). 70| A Correo electrénico de tituiar. !
unicipie ™ (e 0 ‘Codificacion segin DANE del municipio, no debe
DANE) estar separado por puntos, guiones o comas Ej.
) 5N 17001 (Manizales), 05615 (Rionegro)
g1
9. i _
depaﬂamerigd(lggdiﬁcacig: Codificacién segun DANE del departamento, no
DANE) debe estar separado por puntos, guiones o comas
’ 2N Ej. 08 (Atlantico); 17 (Caldas).
10. Nimero de Ia(s)
cuanta(s). 20N Numero de la cuenta corriente o de ahorro. i
; ; Se debe realizar un registro por cada tipo de |
! ‘ i cuanta, el cual debe tener uno de ios siguientes
1. Tipo de cuenta. : , valores: C. Corriente A, Ahorro N Nomina V.
i i i Cuenta de ahorro y fomento a ia construccion —
5]A | AFC E. Depdsitos electrénicos

QCalle 19 No. 21 _ 44, Manizales, Caldas,
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12.Valor total de los
movimientos de naturaleza
crédito efectuados durante
el afo. Nimero de titulares
secundarios y/o firmas
autorizadas

20

0 comas. Sin decimales.

Valor total de los movimientos que correspondan a
depdsitos, consignaciones y otras operaciones gue
representen ingreso en las cuentas corrientes o de
ahorro. No debe estar separado par punto, guicnes

S

Especificaciones Técnicas-. INFORMACION SOBRE INGRESOS OBTENIDOS
FUERA DE MANIZALES Formato No. 04

ADMINISTRADORES DE FONDOS DE

COLECTIVAS. Formato No. 05

INVERSION O CARTERAS

_____CAMPO T LONG | TIPO ® DESCRIPCION
1 Vigencia I 4iN Afio a gque corresponde la informacién reportada.
2. Valor total del ingreso Valar total ingreso por municipio obtenido fuera
bruto percibido por cada de Manlzales en la vigencia. No debe estar
‘municipio distintoa . separado por punto, gulones o comas. Sin o
Manizales 20 decimales. !
§3. Cdédigo de ciudad o j =
municipio (homoiogacién =
DANE) donde obtuvo el Codificacion seglin DANE del municipio, no debe
ingreso o realizé la actividad estar separado por puntes, guiones o comas Ej. | L
econémica. 5|N 11001 {Bogota DC), 06615 (Rionegro) - )
4. Nombre del Municipio : -
_y/o Distrito 70 |A Nombre o razén social del Municipio o
‘5 Cédigo actividad ; -
i principal CIIU desarrollado - i
i en cada municipio. 8 [A | Codificacién ClIU revisidn 4 ! :
Especificaciones Técnicas-. INFORMACION QUE DEBEN REPORTAR LOS &,

RSN

4

LONG

TIPO DESCRIPCION

. _ __CAWMPO |

; 1 Vigencia

[

Ao a que corresponde la informacién
reportada.

2. Tipo de documento de
identificacidn.

Tipo de documento de identificacion del

retencion del impuesto de industria y
comercio. Sélo puede tensr unc de los
siguientes valores:

CC: Cédula de ciudadania

CE: Céduia de extranjeria

Ti: Tarjeta de identidad

NIT: NOmero de identificacian tributaria
PA: Pasaporte

NITE: Persona Juridica extranjera sin
identificacion tributaria

PEP: Permiso especial permanencia

sujeto de retencidn a quien se le practics la

QcCalle 19 No, 21 _ 44, Manizales, Caidas, Colombia (+57 {(606) 892 80 00 - +57 (018000) 695988  2(
£ wwwmanizales.gov.co G {3 Alcaldia de Manizales. ) @CiudadManizales
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Secretaria de Hacienda
d' ,
PPT. Permiso por proteccion Temporal ‘
t
|
!
|
E
;
Numero de identificacién del inversionista, -
3. Numero de documenio de No debe estar separado por puntos, guiones
i identificacion. 0 comas y no debe contener el digito de
: MN_verficacien
-4 Nombre(s) y apellido(s) o : | Nombres y apellidos o razén social del
razén social. 70 A inversionista
2 Direccién de notificacion del Agente
: Retenedor. No debe estar separado por
5. Direccién de notificacion. puntos, guiones o comas. Utilizar
abreviaturas. Ejemplo1: KR 30 25 90 P1 - |
700 A Ejemplo 2: CL 1872 50 LC 105 ;
Teléfono fijo (sin extensidon) de contactoo |
?’él éﬁl::)mero de Celular yio celular del Agente Refenedor. Sin guiones,
) 10N puntos ni comas,
7. Direccion de correo :
electronico (Email). 70 A Correo electrénico del Agente Retenedor |
Codificacion segan DANE del municipio, no |
8. Cddigo ciudad o municipio debe estar separado por puntos, guiones 0 |
(codificacién DANE). comas Ej. 17001 (Manizales), 05615 |
5N {Rionegro) |
8. Cédigo de departamento Codificacidn segin DANE del departamento.!
(codificacidn DANE), no debe estar separado por puntos, guiones |
2iN o comas Ej. 08 (Atlantico); 17 {Caldas). '
Se debe realizar un registro por cada tipo de
. fonda, el cuai debe tener uno de los
j i siguientes valores
! ‘ 1. Fondo mutuo de inversion abierta
10. Tipc da Fonda. i 2. Fondo mutuo de inversién
cerrada
3. Familia de fondos de inversién
calectiva 4, Otros fondos de i
1N inversion ]
Numera del titulo, documento o contrato de
. la inversion efectuada por el Inversionista |
o meimero = de titulo, vigente al 31 de Diciembre de 2025. No |
) debe estar separada por.puntos, guionesc
201 A comas i

@Calle 19 No, 21, 44, Manizales, Caldas, Colombia (+S7 (606) 892 BO 00 - +57 (018000) 698988 2|
& www.manizales.gov.co L€ Alcaldia de Manizales. @ @CiudadManizales
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y/o utilidades causadas.

12. Valor de los rendimientos

| ?
! |
§ ZOEN

al 31 de Diciembre de 2025 por cada
inversién. No debe estar separada por

Total de rendimientos y/o utilidades vigentes‘]

puntos, guiones o comas. Sin decimales }

Especificaciones Técnicas-.

TERCEROS Formato No. 06

INFORMACION DE INGRESOS RECIBIDOS PARA

. LONG | TIPQ DESCRIPCION
i1 Vigencia 4 N Afo a que corresponde la Informacién reportada.
i Tipo de documento de identificacion del sujeto de
% i retencion a quien se le practicd ia retencion del
impuesto de industria y comercio. Sélo puede tener ;
uno de los siguientes valores: !
; ; » CC: Cédula de ciudadania '
2. Tipo de * CE: Cédula de extranjeria ;
-documento de i : * T Tarjeta de identidad i
_identificacidn St “ * NIT: Numero de identificacion tributaria g
P : ' i * PA: Pasaporte 3
1 | * NITE: Persona Juridica extranjera sin X
i | identificacién tributaria |
|« PEP: Permiso especial permanencia f
4 ; A ‘ ¢ __PPT: Permiso por proteccion Temporal ___1
3. Ndmero de i Numero de documento de identificacion de ia ;
documento de j persana a cuyo nombre se recibié el ingreso, no
identificacion , debe &star separado por puntos, _guiones 0 comas y
' 11 ! N no_debe contener el digito de verificagion,
4. Nombre(s} y i
; apellido(s) o razén * Nombre o razén social de la persona a cuyo nombre
isocial. 70 A se recibio sl ingreso.
i Direccién de notificacion de la perscna a cuyo
] 5. Direccién de ; nombre se recibid ¢l ingreso, no debe estar
| notificacion : separado por puntos, guiones o comas. Utilizar
i ’ ! | abreviaturas. Ejemplo1: KR 30 25 90 P1 - Ejempio
} 0. A 2:CL1872 50LC 105 ) ‘
: i Teléfono fijo (sin extensién) de contacto o celular de
;s Teléfono | la persona a cuyo nombre se recibié el ingreso. Sin
oo e g 100 L N iguiones, puntosnicomas.
: 7. Celular | Numero de celular de la persona a cuyo nombre se ‘1
e _ 10 N i recibi¢ el ingreso. Sin guiones, puntos ni comas. |
'8 Direccién de ! ! h
‘gorreo electrénico j : Correo electronico dede Ia persona a cuyo nombre
(Emalh. 130 . A serecibib el ingreso :
9 Cddigo ciudad o T " Codificacién segun DANE del municipio, no debe l
municipio {(codificacidn { 5 estar separado por puntos, guiones o comas Ej.
DANE). 5 | 17001 (Manizales), 05615 (Rionegro) ' {
10. Cédigo de Codificacién seglin DANE del departamento, no
departamento debe estar separado por puntos, guiones o comas |
(codificacién DANE). 2 N Ej. 08 (Atlantico); 17 (Caldas). |

PCalle 19 No, 21 _ 44, Manizales, Caldas,
! www.manlzales.gov.co &0
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11. Pals de residencia Nombre completo del pais de residencia o domicilio ’
o domigiiic. 20 A de Ia persona a cuyo hombre se recibié el ingreso
Se debe realizar un registro por cada concepto de I
ingresa, el cual debe tener uno de los siguientes &
valores: i
1. Ingresos por venta de servicios a través |
de canales electrdnicos ;
2. ingresos por venta de servicios mediante |
12. Concepto del otros canales no electrénic_os
indmso 3. Ingresos por venta de bienes a través de
) canales elecirénicos !
4. Ingresos por venta de bignes mediante
otros canales no electrénicos
S. Ingresos por venta de activos movibles
6. Ingresos por venta de activos fijos
7. Ingresos por recaudos
1 N 8. Otros
13. Valor de los i
ingresos brutas Valor acumulado del ingreso recibido ylo facilitado
recibidos y/o para el tercero durante la vigencia reportada. No
facilitados para el debe estar separado por punto, guiones o comas.
beneficiario o tarcero, 20 N Sin decimales
14. Valor de la
comision y/o bolsa Valor acumulado de la comisidn y/o bolsa
transaccional cobrada transaccional cobrada af tercero durante la vigencia
al beneficiario o reportada. No debe estar separado por punto,
tercero, 20 N guiones o comas. Sin decimales.
15. Vialor de ios
ingresos brutos Valor acumulado del ingreso transferido o
transferidos o consignado al tercero durante la vigencia reportada.
consignados al No debe estar separado por punto, guiones o :
i beneficiario o lercero. 20 N | comas. Sin decimales. e
Especificaciones Técnicas-. INFORMACION A REPORTAR POR LAS

EMPRESAS TRANSPORTADORAS Formato No. 07
CAMPO LONG TIPO DESCRIPCION
. Afio a que corresponde la informacion
1. Vigencia 4 N reportada. %
2. Apellndos-. Nembres Nombre o razén social de la persona a |
0 Razén social — 70 A cuyo nombre se recibio el ingreso.
Nimero de documento de
identificacion de la persona a cuyo
: . nombre se recibid el ingreso, no debe |
3. identificacién estar separado por puntos, guiones o *
comas y no debe contener el digito de !
11 N verificacién. )

QCallo 19 No_21 _ 44, Manizales, Caldas, Colombia

@ +57 (606) 892 BO 00 - +57 (018000} 698 988 23
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a
| Direccion de notificacion de la persona
! a cuyo nombre se recibid el ingreso,
. . | no dehe eslar separadeo por puntos,
4. Direccion f‘ guiones o comas. Utilizar abreviaturas.
§ Ejemplo1: KR 30 25 90 P1 - Ejemplo
70 A 2. CL1872 50 LC 105
Codificacion segin DANE de!
; municipio, no debe estar separado por
5. Ciudad puntos, guiones o comas Ej. 17001
70 4 (Manizales), 058615 {Ricnegro)
Teléfono fijo {sin extension) de
6. Numero de Celular contacto o celutar de la persona a ;
yio Teléfono cuyo nombre se recibid el ingreso. Sin |
10 N guiones, puntos ni comas.
7. Fecha vincuiacién FECHA Registre la fecha de afiliacion a la
L c N 10 (AAAATMM/DD | empresa o cooperativa transportadora
: ' | Registre la fecha de retiro o
ig ] lacié Fecha FECHA desvinculacién de ia empresa o
. desvinculacion 10 (AAAA/MMIDD | copperativa transportadora
9 Numero de Ragistre la cantidad de vehiculos
- . Ul "
vehiculos vinculados c N g‘aéré%l;f;?vg afiliados a a empresa
) Valor acumulado del ingreso
10. Valof pagado a la transferido o consignado al tercero
|cooperativa 0 empresa durante ia vigencia reportada, No
.transportadora debe estar separado por punto,
DS 20 N guiones o comas. Sin decimales.
. D"eF’C'O“ de correo § Correo electrdnico dede la persona a
,electronico (EMAIL) 40 A cuyo nombre se recibié el ingreso

Especificaciones Técnicas-.

INFORMACION A SUMINISTRAR POR LA

SOC!EDAD DE ACTIVOS ESPECIALES S.A.S Formato No. 08

CAMPOQ

-

LONG TIPO

DESCRIPCION

1. Tipo de identificacidn del propietario
del predio.

| identificacién del | propietario

Tipo de documento de

de! predio. Sélo puede tener
uno de los siguientes valores:
CC: Cédula de ciudadania
CE: Cedula de exiranjeria

Tl: Tarjeta de identidad

NIT: Niimero de identificacidn
tributaria’

PA: Pasaporte
NITE: Persona Juridica
@xtranjera sin identificagion
tributaria .

PEP: Permiso especial

permanencia

OCalle 19 No, 21, 44, Manizates, Caldas, Colombla 3 +57 (606) 892 BO 00 - +57 (018000) 698988 24
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PPT: Permisc por proteccion
Tempaoral

2. Ndmero de identificacion del
propietario del predio.

11

Numaero de identificacién dei
propietario(s}. No debe estar
separado por puntos, guiones o
comas y no debe contaner el
digito de verificacién

3. Nombre(s) y apelfido(s) o razén
social del propietario.

70

Registre los Nombres y
apeliides o razén social del
Propietario

4. Ndimero de matricula inmobiliaria.

14

Se ingresa el numero de
matricula del predio. Campo
obligatorio tipo cadena
(Aifanumérico) de longitud
hasta de catorce (14)
caracteres. Debe tenerse en
cuenta que la matricula
inmobiliaria manejara la
informacion asoclada al
nimero de oficina con una
longitud de 3 caracteres
alflanuméricos (Los datos
pueden ser 001, 002, 01N, etc.)
separando con un guion el
codigo de la matricula
inmobiliaria. La lengitud total
propuesta para este campo es
de méaximo 14 caracteres (3
caracteres para la oficina +
guion + 10 caracteres del
nimero de la matricula
inmobiliaria).

5. Porcentaje de Derecho.

Obligatoric, campo numérico,
se requiere conocer el
porcentaje de derecho del
propielario. Se puede reportar
0 en el campo en caso de no
tener porcentaje. Sin
caracteres espaciales, debe
inchuir decimales. No utilizar el
signo de %.

6. Fecha de inicio de ia medida
cautelar.

10

FECHA
(AAAAM
M/DD)

Campo obligatorio. Se
diligencia en formato
"AAAA/MM/DD". La cual
identifica la fecha de inicio de

medida cautelar

Q@Calle 19 No, 21 _ 44, Manizales, Caldas,
@ www.manizales.gov.co @0
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7. Tipo de [dentificacién del

' depositario provisiona.

Secretaria de Haclenda

Tipo de documento de
identificacién del sujeto de
retencién a quien se le pracficd
la retencién del impuestc de
industria y comercio. Sélo
puede tener uno de'los
siguientes valores: CC: Cédula
de ciudadania CE: Cédula de
exiranjeria TI: Tarjeta de
identidad NIT: Necmero de
identificacién tributaria PA
Pasaporte NITE: Persona

J‘ Juridica extranjera sin
. identificacion tributaria PEP:

Permiso especial permanencia
PPT: Permisa por proteccion
Temporal

i
i
i
H
H
i
i

8. Numero de identificacion del

depositario provisional,

14

Nimero de identificacion del
Depositiario. No debe estar
separado por puntos, guiones o
comas y no debe contener ol
digito de verificacion. se
diligencia Obligatorio. Campo
tipo (numérico) de minimo 3 y
maximo 14 digitos, cuando &l
tipo de documento sea NIT el
méximo de caracteres as de 9
sin digito de verificacion.

9. Nombre(s) y apellido(s) o

' razén social del depositario provisiona!

60

+ Se diligencia conforme a
Ios siguientes pardmetras
{campao obligaforio)

s Nombres o Razén Social:

- o el nombre sin apellidos,

: ~ con un méaximo de 60

carasteres.

s Apellidos: Sa diligencian
los apellidos {si aplica) con
un maximo de 30
caracteres,

Se diligencia la razén social |

10. Indique si el bien es

preductivo (SI-NO).

A

Campo Obligatorio: Se
difigencia. Solo tiene dos
opciones para colocar Sl o NO
en mavyuscula.

11 Fecha desde que el bien es

s preductivo

1

L.

e

FECHA
' (AAAAIM

L MDDy

Campo Obligatorio: Se
diligencia en formato
"AAAA/MM/DD", Indica la fecha
Desde que el bien es

productivo

Ocalle 18 No, 21, 44, Manizales, Caldas, Colombia & +57 (606) 892 80 00 - +57 (018000} 698 988
& wwwmanizales,gov.co @) Alcaldia de Manizates. 63 () @CiudadManizales
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-
Diligencia an formato
12. Fecha hasta cuando el bien FECHA |“AAAA/MM/DD". Indica la fecha
fue productivo. (AAAA/M | Hasta que el bien es
10 M/DD__ | productivo. n
13. Ingresos generados en los ) .
periodos teniendo en cuenta los cortes Total_da ingresos por pgnodq
al 30 de junio de 2026 y 31 de del bien. Campo numeérico, sin
diciembre de 2026. caracteras especiales, sin
20 N puntes ni comas.

Se diligencia an formato
"AAAA/MM/DD". En casc de
que 82 haya terminado e!
procesa. Si este campo no
. FECHA |tiene informacion se entiende
" (AAAA/M | que la medida cautelar se
10 __:. MDD _!encuenira vigente. :
; Campo Obligatorio. Solo tiene
. . - dos opciones para colocar Si ¢
real de:gs::::::;;: le:lsée) extincion NO en mayuscula, se diligencia
si existe extincion real de
2 A dominio.
se diligencia en formato
*(AAAA/MM/DD". En los casos
de cancelacidn de la medida
18. Fecha terminacién del cautelar por devolucién del
procaso ' Inmueble, debe coiocarse la
i FECHA |fecha a partir de la cual
(AAAA/M | procede lo ordenado. Campo
10 W/DD} | opcional,
El campo "Tipo Documento de
Identificaclén del titular real del
dominic”, se digita el tipo de
documento del tercero que
tiene a su cargo ia
administracion del hien
inmueble, En caso de no
existir, se debe reportar la
17. Tipo documento de identificacion informacién de ta SAE, se
del titular real det dominio. determina segun la siguiente
tabla, relacionando el numero
“ID" como corresponda.
1} NIT
2) Cédula de ciudadania
3} Cédula de extranjeria
4) Pasaporte
5) Tarjeta de identidad
1 N 6) Otros

14. Fecha de finalizacién de |a
medida cautelar en caso de que ss
haya terminado el proceso. Si este
campo no tiene informacion se
entiende que la medida cautelar se
encuentra vigente.

QCaile 19 No, 21 _ 44, Manizales, Caldas, Colombla (+57 {606) 892 80 00 - +57 (018000) 698 988 27
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18. Namero de identificacion del titular

- real del dominio.

19 Nombre(s) y apellido(s) o razén
social del Titular real del dominio

|

Secretaria de Hacienda

14

60

Corresponde al ntmero de
identificacion del tercero que
liene a su cargo la
administracién del bien
inmueble. En casc de no
existir, se debe reportar la
informacién de la SAE. Sin
puntos ni comas. Campo
obligatorio. Campo tipo
(numérico) de minimo 3 vy
méximo 14 digitos, cuando el
tipo de documento sea NIT el
maximo de caracteres es de 9

I sin digito de verificacion.

Se diligencia conforme a los

i obligaterio):

- Nombres ¢ Razén sucial: Se
' diligencia la raz6n social o el
nombre sin apellidos, con un
méximo de 60 caracteres.
- Apellidos: Se diligencian los
apellidos del tercero con un
maximo de 30 caracteres.

i siguientes parametros (Campo |

20. Porcentaje de Derecho.

i
t

Obligatorio, campo numérico,
se requiere conocer el
porcentaje de derecho del
propietario, Se puede reportar
0 en el campo en caso de no
tener porcentaje, Sin
caracteres especiales, puede
inciuir hasta dos decimales. No

A
121, Direccién de correo electronico
(EMAIL)

!
i
]
L
|

30

A

utilizar el signo de %.

Correo eiectronico de la
persona titular de dominio

Especificaciones

Técnicas-.

INFORMACION

DE DEDUCCIONES

0

DETRACCIONES DE LA BASE GRAVABLE DE INDUSTRIA Y COMERCIO EN
EL MUNICIPIO DE MANIZALES FORMATO NO. 09 :

- LD f

|{CAMPO | NG | TIPO

1.
I Vigencia.
!

_ _DESCRIPCION

Afio a que corresponde la informacion reportada. Este campe es
obligatorio. Entre tanto, para el reporte de Informacién que
corresponda a vigencias anterioras debe usar la estructura
actuaimente dispuesta en el Portal y elaborar un archivo nuevo por
4[N cada vigencia y no combinar vigencias en la misma estructura.

QcCalle 19 No, 21 _ 44, Meanizales, Caldas, Colombia 5 +57 (606) 892 80 DQ - +57 {018000) 698 988
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2.
Concepto
de
ingresos
por
actividad
es
excluidas
. no
syjetas,
deduccio
nes ]
exencion
es.

Registre el valor ingresos obtenidos por actividades excluidas o na
sujetas y otros ingresos no gravados, deducciones o exenciones
con base en la siguiente tabla para cada uno de los conceptos, se
debe ingresar el numero de! “ID" segln corresponda.

1
D

Concepto I

Actividad no sujeta por la produccion primaria agricola| ‘

ganadera y avicola Actividad no sujeta propia del objeto i
social de propiedad horizantal de lipo residencial o que no;
corresponda a explotacion de areas comunes en la promedadl
horzontal de tipo residencial. i

Explotacién de los juegos de suerte y azar (Ley 643 de 2001).

Donaciones.

Monto de las devoluciones y descuentos, segdin numeral 1, del
arliculo 42 del Acuerdo 1083 de 2021 (Exclusiones) , o la
norma que lo modifique, sustituya ¢ io derogue.

Ingrescs provenientes de la enajenacion de activos fijos,
segin las condiciones relacionadas en Numeral 2 del articulo
42 dei Acuerdo 1083 de 2021 , o la norma que lo modifique,
sustituya o lo derogus.

ingresos provenientes de exportaciones de bienes o servicios
y su correspondiente diferencia en cambic, segun el numeral 3
dal Articulo 42 del Acuerdo 1083 de de 2021 , o la norma que
los modifigue, sustituya o los derogue.

Ingreses por recuperaciones y por indemnizacidn de seguros

por dafio emergenta.

Ingresos de ajustes de valorizacién de inversiones, sagunI,
rumeral 6°, articulo 42 del Acuerdo 1083 de 2021, ¢ la norma !

que lo modifique, sustituya o o dercgue.

La explotacién de canteras y minas diferentes a las de sal, | :

esmeraldas y metales preciosos, de acuerdo a las
disposiciones contempladas en & numeral 5° articulo 51,
Acuerde 93 de 2023, o la norma que lo madifique, sustituya o
lo derogue.

Las obligacionas contraidas por el Gobiemo en virtud de
tratados o convenios internacionales que haya celebrado o
celebre en el futuro, y las contraldas por la Nacion, los
Departamentos o Municipios, mediante contratos celebrados
en desarrolio de la legislacion anterior.

i

|

1
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| 7 I , M
i ! " Las realizadas por los establecimientos educativos piblicos, || |
; * * || |las entidades de beneficencia, las culturales y deportivas, los
! - ; 1 lsindicatos, las asociaciones de profesionales y gremiales sin :
! ] ’ animo de lucro, los partidos politicos y los hospitales adscritos !
! ‘ 0 vinculados al Sistema Nacional de Salud. segun lgs '
condiciones establecidas en el Numeral 6 del Articulo 42 delf
Acuerdo 1083 de 2021 y en los paragrafos 1° y 2° ¢ la norma |
: que [0 modifique, sustituya o lo derogue.
1/Ingresos provenientes del Sistema General de Seguridad |
| 2 i Social en Salud.. ~
f 1!ingresos exentos © con beneficio tributario por acto!
! | 3 | administrativo. ]
! ‘ ; | Otros ingresos no gravados o no sujetos.
‘ |
: 3. Tipo . . : \
} de S_e qtguta el tipq de dgcumento de! tercero; se determina segun la |
| document siguiente tabla, retacionando el nimere “I0" como corresponda. |
| o de 1 _NIT i'
. . identifica | 2) Cedula de ciudadania _ ) ii
L cien a |1 3) Cédula de extranjeria i
- Quien se i 1'4) Pasapone 7 1
'e presto! i [T LT e - ;
el ; i | 5) STarjeta de identidad Y
servicio. | 1 N | 6) Otros |
4 ‘
Numero
de
: document f
i o de
identifica
cién a : ‘
quien se Se diligencia el nimero del documento del tercero con un méximo | :
le prestd de 14 dfgitos, sin puntos ni comas. (Para la opcion de NiT solo se | |
el . | permitiran 9 caracteres, sin digito de verificacion),
boservicio. | 14 N . El campo "Nombres y apellidos o
' 5
Nombre(s
i } y
apeilido(s
) O razén }
;. social a : Nombres-o Razén Social: Se diligencia la razon social o el nombre Li
| quien se ; sin apellidos, con un maximo de 80 caracteres. [
[ le prests " Aseglrese que el campo “Nombre Razén social” no contenga | F
. el i éspacios en blanco al inicie al final del registro y mas de dos
" servicio. | B0 | A . €Spacios entre palabras

YCalle 19 No, 21 _ 44, Menizales, Caidas, Colombia (8 +57 (606) 892 B0 00 - +57 (08000) 698988 30
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s

Valor
total de la
ne
sujecion,
deduccid
n 0
exencidn
por cada
concepto.
7.
Nimero
de la
Resolucid
n que
concedid
e
beneficio
o
exencion
en caso
de
tratarse
de un
beneficio
concedid
o por la
administr
acion.

8.

Facha de
axpedicio
n de ia
resolucié
n que
concede
beneficio
o
axencién
en caso
de
tratarse
de un
beneficio
congedid
o por la
administr
acidn.

cada concepto. Campo numérico, positivos enteros sin
separaciones como puntos o comas, no uiilizar signo pesos ($) y

Diligencia el valor total de la no sujecién, deduccién o exencién por

20 N reportar los valores sin decimales,
El campo "Numero Resolucién®, se diligencia el nimero de Ia [
Resolucion que concedid el beneficio 0 exencién mediante acto
administrativo. Campo numérico, no debe tener separaciones como
20 A puntos ni comas.

10

solo si se diligencié el campo o registro No 7 "Ntimero de

El campo "Fecha Expedicion Resolucién”, se diligencia la fecha de
la Resolucion que concedié el beneficio o exencidén. Es Obligatorio

FECHA | Resolucién”; se deja como campo vacio si no aplica esta condicion,
(AAAA/M | En formato AAAA/MM/DD". La fecha no debe ser superior al 31 de

M/DD) | diciembre dei 2025.

QCalle 19 No, 21 _ 44, Manlzales, Caldas, Colombia @ +57 (606} 892 80 00 - +57 (018000} €98 988
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8. ]
Integrant
e del
Sistema
de
Segurida
d Social
i en Salud

| (8G8SS8) :

10.
Calidad
del

integrant
e det:
SGSSS |

!

i

|

| El campo “Integrante del SGSSS”, se diligencia con un "SI"

i tnicamente cuando el concepto sea "Ingresos pravenientes del
' SGSSS", los demas conceptos de ingreso se diligencian con la
.opcion "NQ" Sin usa de tildes en la respuesta

El campo “Calidad de Integrante dei SGSSS” (AR, 155 ey 100 da |

1993) y (Art. 243 ley 1955 de 2019), se diligencia solo en caso de |
-que el contribuyente digite la opcion "SI” en e campo 09 “Integrante
del SGSSS", ingrese el "ID” de la siguiente tabla segun
corresponda; de haber elegido la opcion “NO” deje come campo
vacigQ.

Para los contribuyentes que tengan como calidad del integrante del
SGSSS los “ID* 1y 2, debe diligenciar en este campo, el “Subtipa
del integrante del SG555".

-

Vigilancia y Control:

a) Los Ministerios de Salud y
Trabajo;

b} El Consejo Nacional de
Seguridad Social en Salud:

c} La Superintendencia Nacional

en Salud;

Loe Organismos dg

2 | Administracion y Financiacign:
ay Las Entidades Promotoras de

i by Las Direcciones Seccionales,

_ j Distritaies y Locales de Salud;

:€) El Fondo de Solidaridad y
Garantia,

Las institucionales Prestadoras
de servicios de Salud, ptblicas,

3 | mixtas o privadas.

Las demas entidades de salud
que, &l entrar en vigencia la
presente Ley, estén adscritas a
los Ministerios de Salud y i
4 | Trabajo. ‘
| Los empleadores, jos
trabajadores y sus
organizaciones y los
trabajadores independientes que.

;
o
Y S—
|
I
f

; Salud._ ‘ |

5 | cotizan al sistema contributivo y

P Calle 19 No, 21 _ 44, Manizales, Caldas, Colombla {+57 {606) 892 BO 00 - +57 (01B000) 698 998 32
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los pensionados.

Los beneficiarios del Sistema
General de Seguridad Sacial en
Salud, en todas sus |
6 | modalidades.

Los Comités de Participacion
Comunitaria 'COPACQOS’
creados por ia tey 10 de 1990 y
las organizaciones comunates
que participen en los subsidios
7 | de salud. |

. Operadores logisticos de i
_tecnoicgias en salud y gestores | |
8 : farmaceuticos !

11
Descripcion
ofras
ingresns no
gravados o
1o sujetos. &0

b

Describa fos ingreacs por actividades no gravadas declarados en el Renglén 15 de
la Declaracién y no contempladas en el Articulo 43 del Acuardo 1083 de 2021

Especificaciones Técnicas-. INFORMACION QUE DEBEN SUMINISTRAR LOS
OPERADORES DE TELEFONIA MOVIL. LOS OPERADORES DE TELEFONIA
MOVIL FORMATO NO. 10

Diligencie la informacién de cada una de los propietarios de lineas activas. Para
ello, utilice el archivo de Excel dispuesto en el portal,

CAMPQ LONG | TIPO DESCRIPCION j
. : Ao a gue corresponde la informacion
1. Vigencia, 4 N jrepottada.
P ; ' E} campo "Nimero de linea Mavil". Obligatorio.
‘:'ﬁ é\t;l“umero de linea ! Numero de linea mévil. Campo numérico de 10
: 10 N _| digites. .
3. Tipo de Campo obligatorio. diligencia conforme al,
listado maestro !
%OCL;!‘?entpéded ] Erelacionando el namero "ID" seguln:
identincacion de | corresponda, con base en la siguiente tebla: |
cliente. 1 1 N ) o - o

QCalle 19 No, 21 _ 44, Manlizales, Caldas, Colombia ®+57 (606) 892 BO 00 - +57 (11B000) 636 988 3
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| TIPO DE
D DOCUMENTQ
1 NIT
2 Cédula de Ciudadania
3 Cédula de Extranjeria
4 Pasaporte |
5 Tarjeta de identidad ;
| . 6 !Otros .’
: i
f 4. Nimerode Digite el Numero identificacion con maximo 11 i
. digitos, sin puntos nii
ocumentoCliente. | 11 | N lcomes )
] { En la seccion “Nombres y Apellidos o Razén!
! Social™ se diligencia conforme a ios siguientes |
; i parametros: ’
| , - Nombres o razén social: Se diligencia la razén [‘
sqcial o el nombre sin apellidos, con un
et e * T “
azon 60 caracteres.
Cliente. .
Apeltidos: Se diligencia los apellidos (si
aplica) con un maximo de 30
caracteres.
60 A
El campa “Teléfono Fijo™ Se diligencia es
! nimero de fijo del cliente. Campo opcional, tipo }
16. Numero teléfono numérico con
: Cliente. 10 caracteres, ingresando e! indicativoe del
. municipio.
b 10 _N ——.
. . Campo obligatorio en donde se diligencia el
17 Direccion de correo del cliente.
correo electronico :
cliente, J Alfanumérico de maximo 40 caracteres.
e il .40 A Lo . —

Especificaciones  Técnicas-. INFORMACION EXOGENA QUE DEBEN
REPORTAR LOS DISTRIBUIDORES MAYORISTAS, MINORISTAS Y
COMERCIALIZADORES INDUSTRIALES DE LA SOBRETASA A LA
GASOLINA. FORMATO NO. 11

Diligencie en este Formato |a informacion correspondiente a las operaciones,
distribuida en veintitrés (23) campos. Para el caso en que se refiera a un mes o

@ Calle 19 No, 21 44, Manlzales, Caldas, Colombla @ +57 (606) 892 80 00 - +57 {018000) 698 988 34
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aflo diferente, se debe realizar el cargue de un archivo por cada afic 0 mes
diferente. Esto se debe a que el Portal iinicamente permite el cargue del archivo
por cada afio y mes especifico.

CAMPO LONG| TIPO DESCRIPCION

Campo de tipo numérico entero de cuatro digitos, el
I 1. Afo. cual corresponde al affo al que pertenace
! ' a las operaciones. Este campo es obligatorio. Solo se
\h 4 N permite el afio 2025. .
; E! campo “Mes”, tipo numérico entero de dos digitos, ;
i 2. Mes el cual corresponde al mes de operaciones. |
1 ] 2 N | Este campo es obligatorio _________‘

3. Nombre e} Se diligencia el nombre del dlstribuidori
razén social del Mayorista, Campo tipo texto de maximo 60
mayorista. 60 A caracteres. Este campo es obligatorio.

Se diligencia Cbligatorio. Campo tipo numérico de

mayorista. maximo 10 digitos. Para |la opcién de NIT solo se
10 N permitiran 9 caracteres, sin digito de verificacion.

Registrea [a direccion de notificacidn, se

relaciona tipo alfanumérico de maximo 60 caracteres,

5. Direccion de par favor tener en cuenta la estandarizacidn
notificacion del de la nomenclatura, es Imporiante emplear los
mayorista, codigos y orientaciones seguin la  siguiente

Instruccion. No debe estar separado por puntos,
guiones o comas. Utilizar abreviaturas, Ejemplo1: KR
80 A 30 25 90 P1 - Ejemplo 2: CL 18 72 50 LC 105

6. Nombre
completo El campo "Nombre completo contacto Mayorista®, se
contacto relaciona en formato texto con maximo 60
mayorista 80 A __ {caracteres. Este campo es obligatoric

7. Correo E! campo “Correo electrdnico contacto Mayorista”, se
alectrénico diligencia con 1] cofreo personal 0
contacto empresarial del mayorista. Campeo alfanumérico con
mayorista. un maximo 40 caracteres. Este campo es

40 obligatorio.

8. Teléfono  de Ei campo “Teléfono de contacto Mayoriste”. tipo
contacto numérico, sin punto ni comas, debe contener 10
mayorista. 10 digitos. Este campo es obligatorio.

9. Cédigo SICOM El campo “Cédigo SICOM minorista®, se diligencia en
minorista. formato numéricc con maximo 6 digites. Este

6 campo es obligatorio.

QCalia 19 No, 21 _ 44, Manlzales, Caldas, Colombia 3 +57 (606) 892 80 00 - +57 {018000) 696 988
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10. Nombre : IEI campo "Nombre o Razén Social del Minorista”, se
: razon socia! del | idiligencia el nombre del distribuidor Minorista.
! minorista. : ‘Campo tipo lexto de maximo 60 caracteres. Este
| S01A __ |campo es obligatorio,
El campo “NIT o CC del Minorista”, se diligencia
11. NIT o0 CC del Obligatorio. Campo tipo numérico de minimo 3 y
minorista. maximo 10 digitos. Este campo es obligatorio. Para (a |
[ copcion de NIT solo se permitirdn 9 caracteres, sin |
- 10N digilo de verificacisn. ’
El campo “Direccién de notificacién del Minorista”, se
‘diligencia la  direccion de notificacidén, se
i reiaciona tipo alfanumérico de maximo 60 caracteres,
12, Direccion  de ' por favor tener en cuenta la estandarizacion
' notificacion  det{ de la nomenciatura, es importante emplear los
minorista. - ! K cbdigos y orientaciones segin Ia siguiente
: Instruccion. Este dato es obiigatorio. No debe estar
1 separado por puntos, guiones o comas. Utilizar
=‘ abreviaturas. Ejemplo1: KR 30 25 90 P1 - Ejemplo 2: |
BOJA____ iCL1872 50LC 105 o ]
13. Nombre ! ! !
completo ; i El campo “Nombre completo contacto Minorista®, se!
contacto % ‘relaciona en formato texlo con maximo 60
_...minorista. | BOiA__ _ caracteres. e
14. Correo : ' 'Et campo “Correc electrénico contacto Minorista”, se
electronico i : dligencia con el correo personal 0!
contacto ’ ‘ empresarial de! mayorista. Campo alfanumérico con '
minorista, . Un  maximo 40 caractéres. Este campo es
40 A { obligatoria,
f ' El campo ‘Teléfono Fijo o Movili de contacto
15, I::liocrt}g de Minorista®, tipo numérico, sin punto ni comas, debe
I minorista contener ) _ S 10
i _ ' 10| N digitos. Este campo es obligatorio.
! 16. Nombre de Ia _ ‘ T
§ estacién  de El campo "Nombre de la Estacion de Servicios
: servicio Minorista”, se relaciona en formato texto con
e minorista. # 60 A maximo 60 caracteres. Este cempo es obligatorio.
- 17.Tipo de . El campo ‘Tipo de minorista (Propietario,
| minorista | Franquiciado, Otro)*  Obligatorio. Campo tipo
| (Propietario, | texto sobre el cual solo es posible digitar una de estas
i Franquiciado, ! res  opciones:  Propietario, Franquiciado Y|
L ..__ Ot ___20lA__|om o |

QCalle 19 No, 21 _ 44, Manizales, Caidas, Colombia O +57 {606} 892 80 00 - +57 (018000) 698988 36
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se diligencia la direccion de la estacidon de gasclina,
se relaciona tipo alfanumérico de maximo 80
18. Direccién de |a caracteres, por favor tener en cuenta la
: estandarizacién de la nomenclatura, es imporiante
estacion de emplear los cddigos y orientaciones segun la
gasolina. siguiente Instruccion. Este dato es obligatorio. No
debe estar separado por puntos, guiones o comas.
Utilizar abreviaturas. Ejemplo1: KR 30 25 90 P1 -
B0A Ejemplo 2: CL 1872 S50LC 105
19. Tatal galones
gasolina El campo “Total galones gasolina corriente vendida
corriente por mes al Mincrista”, obligatoric. Campo tipo
vendida por numérico. Corresponde al total de los galones de
mes al gasolina corriente vendida por mes al minorista,
minorista. 20N en jurisdiccién del Municipio de Manizales
20, Porcentaje (%)
de la mezcla de El campo ‘Porcentaje de la mezcia alcohol
aleohol carburante” (Gasolina Corriente), obligatoric. Campo
carburante tipo numeérico. Corresponde al total de la mezcla de
Etanol - alcohol carburante Etanol - Gasoclina Corriente
Gasolina vendida por mes al minorista, en jurisdiccién del
Corriente. 3|N Municipic de Manizales. No colocar el signo de "%".
21. Total galones El campo “Total galones gasolina extra vendida por |
gaso!lna extra mes al minorista”, cobligatorio. Campo tipo |
vendida  por ; numérico. Corresponde al total de los galones de
mes al| 5 gasolina extra vendida por mes al minorisia, en
minorista. 20N jurisdiccién del Municipio de Manizales
22. Porcentaje (%) El campo ‘Porcentaje de la mezcla alcohol
de ia mezcla de carburante” (Gasclina Extra), obligatorio. Campo tipo
alcohol numérico. Corresponde al total de la mezcla de
carburante alcohol carburante Etanol — Gasolina Extra vendida
Etanol - por mes al minorista, en jurisdiccién del Municipio de
Gasolina Extra. 3{N Manizales. No colocar el signo de “%". L
23. Precio de -
venta promedio El campo °“Precio de venta promedio mensual
mensual Gasolina corriente”, obligatorio. Campo tipo
Gasolina numérico. Corresponde al precic promedio mensual
Cormriente. 20N de la Gasolina Corriente vendida al minorista
24, Precio de El campo “Precio de venta promedic mensual
venta promedio Gasolina exira®, obligatorio. Campo tipo numérico.
mensual Corresponde al precic promedio mensua! de la
Gasolina Exira 201N Gasolina Corrients vendida al minorista.
Especificaciones Técnicas-. INFORMACION EXOGENA QUE DEBEN

REPORTAR Los distribuidores minoristas de gasolina motor extra y
corriente, reportardn anuaimente, dentro de los primeros 20 dias calendario

QCalle 19 No, 21 _ 44, Manizales, Caldas, Colombia (3+57 (606) 892 80 00 - +57 (018000) 698 988
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del mes de julic de 2026, la siguiente informacién en relacién con sus
operaciones durante el afio 2025 FORMATO NO. 12

CAMPO LONG

TIPO DESCRIPCION

1 Afo gravable.

2. Mes de compra del
combustible.

4 . N

R -

Campo de tipo numérico entero de cuatro digitos,
el cuai corresponde al afo al que pertenece !
a las operaciones. Ests campo es obligatorio. |

i Solo se permite el afo 2025

[ERSE— —

El campo “Mes compra Combustible’, es un
campo numérico enterc de dos digitos, el cual
corresponde al mes de compra del combustible.
Este campo es obligatorie.

3. NIT o CC del mayorista.

=
k

10 N

El campo "NIT o CC del Mayocrista®, se diligencia
Obligatorio. Campo tipo numérico de minimo 3 y
maximo 10 digites. Para la opcién de NIT solo se
permitirén 9 caracteres, sin digito de verificacién.

4 Nombre o razén social
! del mayorista.

60 A

I

El campo “Nombre o Razén Social del Mayorista”,
e diligencia @ nombre del distribuidor
Mayorista. Campo tipo texto de maximo 60
caracteres. Este campo es obligatorio.

‘i___h,

'
)
i
i
'

‘5 NIT 0 CC del minorista. |

|

6. Nombre o razén social
del minorista.

10 N
LSS .

60 A

‘Ei campo “NIT o CC del Minorista”, se diligencia
 Obligatorio. Campo tipo cadena (Alfanumérico) de
’mlnimo 3 y maximo 10 digitos. Este campo es
odligaiorio. Para la opcidén de NIT solo se

ppermitiran 9 caracteres, sin digito de verificacion,

El campo "Nombre 0 Razén Social del Minorista”,
se diligencia el nombre del distribuidor Minorista.
Campo tipo texto de méximo 60 caracteres. Este
campo es obligatorio.

1

} 7. Codigo SICOM
: minorista.

E! campe “Cédigo SICOM minorista®, se diligencia
en formato numérico con maximo 6 digitos. Este
campo es obligatorio.

b !
ia. Nombre de la estacién |
| de servicio minorista,

S |

!

|
B0 A

El campo “Nombre de la Estacién de Servicios
Minorista”, se relaciona en formato texto con
maximo 60 caracteres. Este campo es obligatorio,

@Calle 19 No, 21 _ 44, Manizales, Caldas, Colombia (8+57 (606) .892 80 D0 - +57 (0TB000) 698 588 38
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El campo "Direccion de notificacién del Minorista",
! -se diligencia la direccion de notificacion, se:
relaciona tipo alfanumérico de maxima 60
8. Direccion de notificacion caracteres, por favor tener en cuanta Ila
del minorista. estandarizacion de la nomenclatura, es importante
emplear los codigos y orientaciones segin la
60 siguiente Instruccidn. Este dato es obligatorio. No
A debe estar separado por punios, guiones o
comas. Utilizar abreviaturas. Ejemplo1: KR 30 25
90 P1 - Ejemplo 2: CL 1872 50 L.C 105

H ¥
i i

|
10, Nombre completo L
contacto minorista. P El campo "Nombre compieto contacto Minorista”,

se relaclona en formato texto con méaximo 60
60 /A caracteres. Este campo es obligatorio.

El campo “Correo electrénico contacto Minorista”,
se diligencia con el corrao personal o

11.  Comeo  electrdnico empresarial del Minorista. Campo alfanumeérico
contacto minorista. con un maximo 60 caracteres. Este campo es
cbligatorio
60:A

-El campo "Teléfono Filo o mévii de contacto
Minorista", tipo numérico, sin punto ni comas,
12. Teléfono de contacto debe contener 10

minorista. digitos. Este campo es obligatorio.

101N

El campo "Valor sobretasa a la gasolina corriente
pagada al Mayorista por mes”, Corresponde al
| ;valor de la Sobretasa a la Gasolina pagada al
' : ‘agente Mayorista por ia compra de gasolina |

Y ; :corrier!ie du_rante‘ el mes a rg.-portar ‘Campog
sgsolinaa'ocl:‘o:izm:t;: aga :aai E numerico obligatorio. Si no tiene informacién para i

: reportar por
r . apyn
mayorista por mes favor colacar “0”.

20N

QCalle 19 No, 21 . 44, Manizales, Caldas, Colombla (3+57 (606) 892 80 00 « +57 (018000} 658 988 39
& www.manizales.gov.co ©0 Alcaidia de Manizales, @ @CludadManizales




ales

L

ALCALDIA
DE MANIZALES

o

Secrataria de Haclenda

14. Valor sobretasa a la
gasolina extra pagada al
mayorista por mes.

20

El campo "Valor sobretasa a la gasolina extra
pagada al Mayorista por mes®, Corresponde al
valor de la Scbretasa a la Gasoling pagada al
agente Mayorista por la compra de gasoiina extra
durante el mes a reportar. Campo numérico
obligatorio. Si no tiene informacién para reportar
por favor
colocar "0"

i

i 1
| o

:

‘15 Total sobrelasa. a la
gasolna pagada ali
“mayorista por mes. i

20

El campo *“Total sobretasa & la gasolina pagada
al Mayorista por mes”, corresponde a la sumatoria
! del vaior de |z Sobrelasa a la Gasolina pagada al
agente Mayorista por la compra de gasolina
corriente y extra relacionada en los campos 13 y
14 durante el mes a reportar. Campo numérico
bbligatorio.

18. Total galones de
gasolina corriente vendidos
por mes,

10

El campo *Total Galones Gasolina corriente
vendidos por mes’, obligatorio. Campo tipo
‘numéricg.

;Corresponde 2l total de los galones de
combustible per producto vendidos en jurisdiccion |
del Municipio de Manizales, los cuales generan
Sobretasa a la Gasolina durante el mes a
reportar, Si no
tiene informacion para reportar por favor colocar
“0"_

17 Total galones de

gasolina extra vendidos por:
mes. i

10

El campo "Tolal Galones Gasolina extra vendidos
por mas®, obligatorio. Campo tipo numeérico.
Corresponde al tolal de Ios galones de
comoustible por produclo vendidos en jurisdiccion
de! Municipio de Manizales, los cuales generan
Sobretasa a la Gasolina durante el mes a
reportar. Si _ no
tiene informacién para reportar por favor colocar
‘0.

@ Calle 19 No, 21, 44, Manizales, Caldas, Colombia () +57 (606} 892 BO 00 « +57 (018C00) 698 988
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El campo "Valor total de las venias realizadas de
] Otros tipos de productos derivados del petrdleo
::a'lg’ar;"gzl :;oi:’“;::‘;: diferentes a la gasolina (acaite_s. 1ubricant_es.
produclos  derivados  del aditivo;, etc.) por mes, obligatorio. Campo tipo
petrdlec diferentes a Ia numérico. Corrasponde al total en pesos (§) de
gasolina (aceites las ventas reaiizadas de otros tipos de productos
lubricantes, aditivos stc.) po;’ derivados del petrdleo diferentes a la gasolina
mes ' ) ! | (aceites, lubricantes, aditivos, etc.) por mes en
; : jurisdiccion del Municipio de Manizales durante el

.__20iN | mes areportar o E

Especificaciones  Técnicas-. INFORMACION EXOGENA QUE DEBEN
REPORTAR Los comercializadores industriales de gasolina motor extra y
corriente, reportardn anualmente, dentro de los primeros 20 dias calendario de!
mes de julio de 2026 — FORMATO 13

CAMPO LONG | TIPO DESCRIPCION
1) Afio gravable, Campo de lipo numérico entero de cuatro digitos, el
cual corresponde al afio al que pertenece
4 N |alas operaciones. Este campo es obligatorio. Solo
se parmite sl afio 2025.
2) Mes de compra del El campo “Mes compra Combustible”, es un campo
combustible, numérico entero de dos digitos, el cual
2 N | corresponde al mes de compra del combustible. Este
campo es obligatoric.
3) NIT o CC del El campo “NIT o CC del Mayorista”, se diligencia
mayaorista. - Obligatorio. Campo lipo numérico de minimo 3 y
1 - N maximo 10 digitos. Para la opcidn de NiT solo se
permitiran 9 caracteres, sin digito de verificacién
4) Nombre o razdn social El campo "Nombre o Razén Social del Mayorista”, se
del mayorista, diligencia el nombre det distribuidor Mayorista.
60 A | Campo tipo texto de mdximo 60 caracteres. Este
campo es obligatorio.
5) NIT o CC del El campo *NIT o CC del comercializador industrial®,
comercializador industrial. se diligencia Obligatorio. Campo tipo cadena
10 N {Alfanumérico) de minimo 3 y méximo 10 digitos.

Este campo es obligatorio. Para la opcién de NIT
solo se parmitiran 9 caracteres, sin digito de

verificacion.
8) Nombre o razén social El campa “Nombre o Razén Social del
del comercializador comercializador industriai”, se diligencia el nombre
industrial. 60 A | del distribuidor Minorista. Campo tipo texto de

méximo 60 caracteres. Este campo es obligatorio.

QCalle 19 No, 21 _ 44, Manizales, Caldas, Colombla (+57 (606} 832 80 DO - 457 (018000} 696988 4]
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i7) Cadigo SICOM: i : El campo "Cédigo SICOM minorista”, se ditigencia en
- comercializador industrial. 6N | formato numérico con maximo 6 digitos. Este
e p L i_c;gmpo es obligatorio.
5 Direccion de notificacion | (Bl campo “Direccibn de notificaciéon  del
( del comercializador | comercializador industrial’, se diligencia la direccion
industrial. denotificacién, se relaciona tipe alfanumérico de
maximo 80 caracteres, por favor tener en cuentz la
; 601 A estandarizacion de la nomenclatura, es imporante
| emplear los coédigos y orientaciones segun la
; siguiente Instruccidn. Este dato es obligatorio.No
! debe estar separado por puntos, guiones o comas.
| Utilizar abreviaturas. Ejemplo1: KR 30 25 90 P9 -
I i Ejemplo 2: CL 1872 50 LC 105
{9) teléfono de contacto El cempo “Teiéfono fijo o mobil de contacto
| comercializador industrial, comercializador industrial®, tipo numérico, sin punto
10¢N ni comas, debe contener 10 digitos. Este campo es
obligatorio.
[10)  Nombre compieto El campo “Nembre completo contacto
jcontacte  comercializador 50 |A comercializador industrial’, se relaciona en formato
i industrial, texto con maximo 60 caracteres. Este campo es
i obligatorio.
111) Comeo etectronico El campo “Correo elecirénico contacto
lcontactc  comercializador - comercializador industrial”, se diligencia con el correo
" industrial 401 A | persanal o empresarial del Minorista. Campo !
'  alfanumérico con un méaximo 40 caracteres. Este !
: campo es obligatorio. !
:12) NIT o CC del cliente  El campo “NIT o CC del cliente comprador de —
| comprador del combustible”, se diligencia Obligatorio. Campo tipo
combustible, 101N cadena (Alfanumérico) de minimo 3 y maximo 10
i digitos. Este campo es obligatorio. Para la opeién |
; de NIT solo s2 permitiran 3 caracteres, sin digito de
| | verificacion.
+13) Nombre o razoén social El campo “Nombre o0 Razén Social def clients
}del cliente comprador del comprador de combustible”, se diligencia el
i combustible, 60| A nombre del distribuidor Minorista. Campo tipo taxto
: de maximo 80 caracteres. Este campo es
e ! - obligatorio.
‘t 14} Direccion de . El campo “Direccion de notificacion del cliente
‘notificacion  del  ciiente . comprador de combustible”, se diligencia fa direccién
ﬁ comprador del i de notificacion, se relaciona tipo alfanumérico de
' combustible. -méximo 60 caracteres, por favor tener en cuenta la
‘estandarizacion da la nomenclatura, es importante
60 A emplear los cédigos y orientaciones
segun la siguiente Instruccion. Este datoes
, obligatorio. No debe estar separado por puntos,
{ ‘guiones o comas. Utilizar abreviaturas. Ejemplo1: KR
' 302590 P1 - Ejemplo 2: CL 18 72 50 LC 105
— . e e d b ed
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15) Nombre completo! | El campo “Nombre completo contacto del cliente
contacto cliente comprador comprador de combustible”, se ralaciona en formato
del combustible. 60 A texto con maximo 60 caracteres. Este campo es
obligatorio.
i
16) Correc electronico | El campo “Corrao electrdnico contacto del cliente
contacto cliante comprador comprador de combustible”, se diligencia con el
del combustible. 40'A correo personal o empresarial del Minonsta. Campo
alfanumérico con un maximo 40 caracteres. Este
campo es obligatorio |
17) Teléfono de contacto El campo “Teléfono Fijo o Mobil de contacto del
gliente comprador del cliente compradar de combustible”, tipe numérico, sin
combustible, 10N punto ni comas, debe contener 10 digitos. Este
campo €3 obligatorio
18) Valor sobratasa a la El campo “Valor sobretasa a la gasolina corriente
gasolina corriente pagada pagada al Mayorista por mes", Corresponde al valor
al mayorista por mes. de la Sobretasa a la Gasolina pagada al agente
20N Mavyorista por Ja compra de gasolina corriente
durante el mes a reportar. Campo numérico
: obligatorio. Si no tiene informacion para diligenciar
i con 0"
18} Vaior sobretasa a Ia ‘El campe "Valor scbretasa a la gasofina extra
gasolina extra pagada al !pagada al Mayorista por mes”, Corresponde al valor
mayorista por mes. : de la Sobretasa a la Gasolina pagada al agente
20 } N Mayorista por ia compra de gasolina extra durante el !
| ! mes a reporiar. Campo numérico obligatorio. Si no
: 5  tiene informacion para diligenciar con "0"
| ] ;
20) Total sobretasa a !a i [ El campo “Total sobretasa a la gasolina pagada al
gasolina pagada al ; - Mayorista por mes", corresponde a la sumatoria del
mayorista por mes, valor de la Sobretasa a la Gasolina pagada al agente
10|N Mayorista por la compra de gasclina corriente y extra
relacionada en los campos 18 y 19 durante el mes a
reportar. Campo numérico obligatorio,
21) Total galones da El campo “Total Galones Gasclina corriente
gasolina corriente vendidos por mes”, obligatorio. Campo tipo numérico.
vendidos por mes. Corresponde al total de los galones de combustible
) 10N por producto vendidos en Jurisdiccién del Municipio
de Manizales, los cuales generan Sobretasa a la
Gasolina durante el mes a reportar. Si no tiene
informacion para diligenciar con “0”
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122) Total galones de !
! gasolina extra vendidos
por mes

e e s

10N

-

!

El campo "Total Galones Gasolina extra vendidos por
mes”,  obligatoric.  Campo tipo  numérico.
Corresponde al total de los galones de combustible
por producto vendidos en jutisdiccién del Municipio
de Manizales, los cuafes generan Sobretasa a ia
Gasolina durante el mes a reportar. Si no tiene
informacion para diligenciar con “Q".

|

Especificaciones Técnicas-._
AGENTES DE RETENCIO
CONTRIBUCIONES Y ES

PUBLICOS -~ FORMATO 14

INFORMACION QUE DEBEN REPORTAR LOS
N Y SUJETOS RECAUDADORES DE TASAS,
TAMPILLAS QUE GRAVAN LOS CONTRATOS

CANPO

- ‘? LONG TIPO DESCRIPCION
! ' Campo obligatorio. diligencia conforme al listado
: maestro relacionando el nimero *JD" segun
! corresponda, con base en la siguiente tabla:
ID T!PO DE DOCUMENTO
i 1 NIT '
1. TipoDocumento | 2___|Cédula de Ciudadania
Contratista N
3 Cédula de Extranjeria
| ! 4 Pasaporte
I ‘ : 5 Tarjeta de identidad | [
i ' . ] i
: S Otros e ] '
) ‘ ‘ - _ ‘
e i Digite el Numero identificacion con maximo 11 |
2. Documento 11 ' j digitos, sin puntos i comas. Para Ia opciébnde ¢
Contratista o NIT solo se permitiran 9 caracteres, sin digito de -
: _ verificacion,
' R ~ | EYcampo “Nombre o Razén Social del
3. Apellidos, Nombres | Contratista”, se diligencia & nombre dal
© Razén Social del i 60 : distribuidor Contratista. Campo tipo texto de
Contratista f maximo 60 caracteres. Este campo es
! !‘ E obligatorio. 5
| } Diligencie ef Numero de” Contrato, campo W‘
i4. Numero del i 20 Alfanumérico. Este Campo es Obligatorio

i Contrato
[

QCalle 19 No, 21 _ 44, Manizales,
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5. Referancia del
Contrato (SECOP)

305 A

Registre al cddigo del proceso asignado
automaticamente por SECOP |l cuando la
entidad crea el proceso. por ejemplo:

Contrato de Prestacion de Servicios No.
2510301175 - Proceso SECOP I
CO1.PCCNTR.1234567

8. Nuimero de Factura

20

Registre al Numero de Factura Electrénica de
Venta

i

~

Valor Factura

20 N

Diiigenciar el Valor del pago o abono en cuenta
antes de IVA, aun cuando el tercero haya
facturado IVA. Ejm: Valor del servicio (antes de
impuestos): $2.000.000

IVA 19%: $380.000
| Totel factura: $2.380.000

!8. Fecha de Pago

Se diligencia en formato "AAAA/MM/DD".

Registre el Documento que soporia el pago 1)
Orden de Pago 2) Comprobante de Egreso

QCalle 19 No, 21, 44, Manizales, Caldas, Colombie +57 [606) 892 BO 00 - +57 (018000} 698988 45
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8. Documenio de Pago i N '
E i
|

10. Tarifa Estampilla i

Justicia Famitiar % Tarlfa de retencion aplicada por el agente de
! retencion, Seguin acuerdo Municipa! 1156 de

21{A 2024. no utilizar signo porcentaje (%)
1

11 Valo_r Retencién 1

Estampilla Justicia Valor del monto que le ratuvo el agente de

Familiar ! ‘ retencidn. No debe contener puntos ni comas.

| 20 N ~ }_Sin decimales .

12. Tarifa Estampilla Pro ; Tarifa de retencion aplicada por ef agente de ;

Cullura 1 _ jretancién, Segin acuerde Municipal 1156 de

;‘ l 2024. no utilizar signo porcentaie (%)
; 21A
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|
i 13. Valor Retencién
i Estampilla Pro Cultura g

Y
i

f

]

' Valor del monto gue le retuvo el agente de
' retencidn. No debe contener puntos ni comas.
: 8in decimales

RN
+14. Tarifa Estampilia | T
‘para el Bienestar del | Tarifa de retencion aplicada por el agente de | |
Acdulto Mayor 5 retencién, Segtin acuerdo Municipal 1156 de !
R o . 2A ¥_2024. no utilizar signo porcentaje (%) |
15. Valor Retencidn i
Estampilla Bienestar del ' Valor dei morito que ie retuvo el agente de
.Adulto Mayor ‘ ; retencidn. Ne debe contener puntos ni comas
e g 20N .. .Sin decimales -
- 16. Tarifa Estampiila ) ) ) _
I Universidad de Caldas : Tarifa Fja reteng:nén aplicada por el agente de :
.y Universidad Nacional ! retencion, Segun acuerdo Municipal 1156 de f
fsede Manizales , !A 2024. no utilizar signo porcentaje (%) [
I 17. Vaior Retencion ! i _
| Estampilla Universidad ’ '
{de Caldas y . | Valor del monto qus le retuvo el agente de
(Universidad Nacional | retencion. No debe contener puntos ni comas.
sede Manizales ! 20N Shn decimales o
! ! J =
18 Tarifa Tasa Pro i . : :
' Deporte l Tarifa de retencion aplicada por el agente de [
§ retencion, Segun acuerdo Municipal 1083 de
s 2A 2021. no utilizar porcentaje (%) |
| | - !
19, Valor Retencién {
‘Tasa Pro Deporte ! - Valor del monto que e retuvo el agente de ‘
o _ | retencion. No debe contener puntos ni comas. |
e 2O N :Sindecimales ‘
[20 Tarifa ?0”” tbucién  Tarifa de retencién aplicada por el agente de
Especial 5% Contratos ; retencion, Segun acuerco Municipal 1083 de
_de obra 12021 no utilizar signo porcentaje (%)
o N ; 2.A o
' 21. Valor Retencién " ] Vaior del monto que le retuvo el agente de
! Contribucién Especial ’ o retencion. No debe contener puntos ni comas.
| Contratos dé Obra g I Sin decimales
L i 20N |
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Especificaciones Técnicas-. INFORMACION QUE DEBEN REPORTAR LOS
AGENTES DE RETENCION DE TASAS, CONTRIBUCIONES Y ESTAMPILLAS
QUE GRAVAN LOS CONTRATOS PUBLICOS: Relacion de todos los contratos
y sus novedades (gravados y no gravados con los conceptos mencionados
en el presente articulo) suscritos durante la vigencia 2025- FORMATO 15

CAMPO |LONG TIPO DESCRIPCION ‘
Campo obligatorio. diligencia conforme al lisiado masstro |
1. Tipo relacionando el nimero “|D" segin cofresponda, con base en la
Documento 1 N siguiente tabla:
Contratista
Digite el Numero identificacion con maxime 11 digitos, sin puntos
2. Nomero ni comas. Para la opcién de NIT solo se permitirdn 9 caracteres,
identificacion | 11 N sin digito de verificacién,
Contratista
El campo “Nombre o Razén Social del Contratista”, se diligencia
3. Nombre 60 el nombre del distribuidor Contratista . Campo tipo texto de
Contratista A maximo 80 caracteres. Este campo es obligatorio.
4, Fecha
dala
Novedad FECHA '
Contractual 10 [ {(AAAA/MM/DD) | Se diligencia en formato "AAAA/MM/DD".
5. Ndamero Registre el Numero de Contrato, campo Alflanumérico. Este
del Contrato 30 A Campo es Obligatorio
6. Regislre el cédigo del proceso asignado automalicamente por |
Referencia 40 SECOP Il cuando la entidad crea el proceso. por ejemplo: |
del Contrato A Contrato de Prestacidn de Servicios No. 2510301175 ~ Procesa -
(SECOP) SECOP 1) CO1.PCCNTR. 1234567 f
Registre del nimero de modificacidn de! Contrato Ejemplo '
, recomendado (pasc a paso)
7. Namero
version del 20(A 1 CModificacién No 1.0 ~ 10/01/2026
Contrato
Se diligencia tipo numérico, con las siguientes opciones (si aplica) |
l 1
8. Tipode ' i
Novedad ID Tipo de Novedad 'J i
Adicidn: Aumentc del valor o el plazo del :
contrato, (imitado por ley (no mas del 50% dei[
1 N 1 valor inicial). B
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A

i
JERYS N S

T T T T T U Terérroga: Extensién de ia vigencia, .
i prohipidas las automdticas, sucesivas o
i : . 2 lindefinidas,
: Suspensién; Paralizacion temporal de!

: B 3 contrato. o

! Recision/Tarminacién: Finalizacién

; anticipada por mutuo  acuerde o

! 4 incumplimiento.

_ t Cesién:  Transferencia de derechos vy

; | 5 obligaciones a un tercero.

F ! Subrogacién: Reemplazo de una parte en sus |

| L 6 derechos y obligaciones. ‘

]

i !

g‘- -4

‘9. Fecha |

de inicio del | ’

| Contrato ] FECHA ' . . .

b ;.10 i (AAAA/MM/DD) | Se diligencia en formato *AAAA/MM/DD". !

£10. Fecha | !

~de Fin del | ; FECHA

[Convato 10 (AAAAMMIDD)| Se diigencia en formato AMMAMMIDD". |

11 Cueto
cei Contrato

112. Tipo de
- Contrato

i
|
|

r__.. [ ‘. ——

113. Valor del !
. Contrato
|

bm oo ——i .

T T

: El campo Descripcion Objeto del Contrato. descripcion concisa
 del objeto del contrato. Campo tipo texto de 100 caracteres.

Se diligencia tipo numérico, con ias s_:iguientes opciones:

Tipo de Contrato

Contrato de obra:

Contrato de consultoria

Contrato de prestacion de servicios

Conirato de concesidn

Contrato de suministro

'
b

Contrato de fiducia plblica

Conirato de empréstito

mmﬂimcnamlu..sa

Contratos interadministrativos L
Contratos de seguros

Contratos de arrendamiento

- 10

—

[ —y

Ctros contratos estatales

{ Valor del monto del contrato suscrito. No debe contener puntos ni
. ...comas_Sin decimales

¥ Calle 19 No, 21, 44, Manizales, Caldas, Colombia (+57 (606} 892 80 00 - +57 (018000) 698988 48
& www.manizales.gov.co & € Alcald(a de Manlzales. O @cCludadManizales

o~
.
3

i
[
i



MEZL.

ALCALDIA

Manizales DE MANIZALES
Secretarfa de Hacienda
a-
Valor {Va!or del monto adicional del contrato . No debe contener puntos
Adiclonado | 201N _Lni comas. Sin decimales ¥ i

Dada en Manizales a los once (11) dia del mes de diciembre de 2025

NOTIFIQUESE CUMPLASE
NATALIA DIAZ JURADO

= Secretaria de Despacho
o Secretarla de Hacienda

R

; Elabord y revisé:  Carios Julio Orozco Parra —Lider Unidud de Remd) "\%
5

%

~

o

m

§

I

i
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