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Manizales,
PARA: Comunidad en General y Dependencias Alcaldia Municipal
DE: Despacho del Alcalde, Secretaria de Servicios Administrativos y

Secretaria Juridica.

ASUNTO: PROTOCOLO PARA ALLEGAR OBSERVACIONES, OPINIONES,
SUGERENCIAS Y DEMAS CONSIDERACIONES A LOS PROYECTOS
DE ACTOS ADMINISTRATIVOS DE SENTIDO GENERAL, CONOCER
LAS AGENDAS REGULATORIAS, NORMOGRAMAS, FICHAS DE
MEMORIAS DE MOTIVOS Y MOTIVACION PARA FACILITAR LA
NOTIFICACION PERSONAL ELECTRONICA '

Cordial Saludo,
. INTRODUCCIC')N.fj :

- En atencion a lo establecido en el numeral 8° del artlculo 8°de la Ley 1437 de 2011,
el articulo 11 del Decreto 0381 de 2023 modlfcado por el articulo 1 del Decreto 033
de 2024, de la Politica de Mejora Normativa y Gobernanza Regulatoria, de nuestro
MIPG, se procede a través de la presente CIRCULAR, a precisar el protocolo
general para la presentacion de observaciones, opiniones, sugerencias y demas
consideraciones que a bien, la comunldad y las agremiaciones relacionadas,
estimen conveniente presentar, frente a los Proyectos de Actos Administrativos en
sentido general y conocer los demas componentes como las AGENDAS
REGULATORIAS, NORMOGRAMAS, FICHAS DE MEMORIA DE MOTIVOS Y
OTROS RELACIONADOS, ademas de fortalecer el canal comunicacional
establecido por el articulo 56 de la Ley 1437 de 2011 de NOTIFICACION
ELECTRONICA, a través del FORMATO DISPUESTO PARA TAL FIN, procedemos
a emitir el presente protocolo para facilitar el conocimiento y aplicacién de la
herramienta de publicidad establecida para estos efectos.

En este sentido procedemos a precisar los elementos que hacen parte del
Protocolo:

1. RUTA DE ACCESO AL LINK PARA CONOCER LOS PROYECTOS DE
ACTOS ADMINISTRATIVOS DE SENTIDO GENERAL Y LOS DEMAS
COMPONENTES DE LA GOBERNANZA REGULATORIA Y MEJORA
NORMATIVA.

ALCALD{A DE MANIZALES
Calle 19 N° 21-44 Propiedad Horizantal CAM
Teléfono 892 80 00 — Cddigo postal 1700( 1 — Atencidn al Cliente 018000 9689888
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1.1. Inicialmente se debe ingresar al siguiente LINK:
https://manizales.gov.co/transparencia-y-acceso- enformaoton-

publica/proyectos-actos- administrativos/,

Llegando a la siguiente ubicacion:

Ga:‘,»‘:’&{' POt LHMIPORENTS

tnicio > Tr y Inforinacion poblica 2, Pray

1.2.  Otra opcién es acudir a la ruta paso a paso para llegar al presente link,
el cual es el siguiente:

" a. Pagina web del Municipio de Manizales: www.manizales.qov.co:

TRAMITES Y SERVICIOS EN LINEA ~

ol tedrite y SBIViCit Gue

® @

ALCALD[A DE MANIZALES
'Cal!e 19 N° 21-44 Prapledad Horizontal CAM
Teléfono 892 80 00 — Cédigo postal 170001 — Atencién al Chente 018000 9689888

www.manizales.gov.co
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Inicio » U ia'y accesa inf jao phblica . oL T y

Buscador de la seccién Transparencia y Acceso Informacidn Publica Guscw pot components

De acuerdo ata Ley 1712 de 2014 y ef Decreto 1081 del 2015, La Alcaidia de Manizales pone a disposicidinde los cxudadanose
= "mteresados ta huievaseccion deTransparencwa v Accesoa la Informacian Pablica Nacional, donidi podrén conocer de:

primera mana ta informacion de fa Administracion Municipak .

Segun lodicta fa Ley, 1a informacion gengrada por 1as entidades del Estado no podré ser reservada olimitada, por el

contrario 63 de cardcter publico. En este sitio se proporciona ¥ facilita o] acceso.a la misma en jos términos mas amplios

posibles'en el momento.

1. Informagién de la eritidad

,

d. En Normativa, se busca el numeral denominado 2.3. Proyectos de
actos administrativos en sentido general y otros componentes
relacionados, y se da CLIC, llegando de igual manera al siguiente
sitio:

ot CRivnpmeniy

o341

{riicio’ ¥ Transparencia y ace infor

ALCALDIA DE MANIZALES
Calle 19 N° 21-44 Propiedad Horizontal CAM ;
Teléfono 892 80 00 — Cédigo postal 170001 — Atencién al Cliente 018000 9689888

www.manizales.gov.co
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1.3. Eneste sitio se da clic en el banner azul de nombre;: PROYECTOS DE
ACTOS ADMINISTRATIVOS EN SENTIDO GENERAL Y OTROS
COMPONENTES RELACIONADOS y esta sera la pantalla de
carpetas que sera desplegada:

Compartic ~GD Ccpiarvincu!é : ¥ Desm?gé? 3% Auto:

Huber Esmer Landofio tondo.. Mis archivos » PROYECTOS DE ACTOS ADMINISTRATIVOS DE SENTIDO GENERAL &

4B 'MB archivos’ o : Gy & Nombre v Mod| P Modi $o por ~ Tamado de arch... ~  Compartir

it “OTROS COMPONENTES RELA,. - B3 44 hade 11 miimutos” “Fiuber Esrer Londofo’ 5 elementos 1 | 8 Compartido
{Zﬁ‘ PROYECTOS DE ACTOS ADMINISTATIVOS G, E]l}msa’}aas Huber Esmer Londofio 3 elemantos & Compartido
" Examinac archivos por.

52 “Contactos m
{2 Reuniones Xy

En .la carpeta "'de OTROS COMPONENTES RELACIONADOS,
encontramos los sngwentes elementos

a. NORMATIVIDAD NACIONAL Y LOCAL EN TORNO A LA
PUBLICIDAD DE LOS P-AAG 1

INSTRUMENTOS MODELO ‘

NORMOGRAMA

FICHA DE MEMORIA DE MOTIVOS

AGENDAS REGULATORIAS.

® oo

Las diferentes opciones de ingreso una vez se les aplica el CLIC en
cada uno de los componentes son las siguientes;:

a. ,NORMATIVIDAD NACIONAL Y LOCAL EN TORNO A LA PUBLICIDAD DE
LOS P-AAG.

Esta carpeta de One Drive, integra documentos en PDF de caracter mformatlvo
como se observa a continuacién: ' : &

ALCALDIA DE MANIZALES
Calle 19 N° 21-44 Propiedad Horizontal CAM
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TIVIDAD NACIONAL ¥ LOCAL EN TORNO A PUBLICIDAD DE LOS P-

Nombyre, M Modificado § v Moddificade pos Tamaiio de archi. > Compartir Actividacd
e DEC,’_O?-’-&.PDF B ienes 5 1as &09 Hubes Esmerlondofio 22,8 MB s Compantiio
£ Loy 1437 de 201 1pdf FHiunes o las 6:09 Huber Esmer Londofio 449K8 £3 Compartido

i Ley, 1712 de 2014 pdf £t unes » las 409 Huber Esmer Londofio. 125 KB B3 Compartido

el COMPES 351Epdf : " $tlunesalas 609 Huiber Esmer Londofio $03 KB & Compadtido

BEC. 0033 05012024 POR MEDIO DEL CUA..  Ellunesalas 609 Huber Esmer Londobo 484 KB £ Companido

b. INSTRUMENTOS MODELOS

Los instrumentos modelo aplicables se encuentran ubicados en este lugar, para que
los servidores publicos puedan descargarlos y utilizarlos para el oportuno y efectivo
diligenciamiento, de acuerdo a cada una de las necesidades, las fichas que se
pueden apreciar son las siguientes:

¢« NORMOGRAMA.

« FICHA DE NOTIFICACION ELECTRONICA.

e FICHA DE MEMORIA DE MOTIVOS.

e FORMATO AGENDA REGULATORIA.

e FICHA PARA PRESENTAR OBSERVACIONES.

Lo anterior, tal cual como se puede observar a continuacion:

: [fj Nomibre v i 4w Madificado por ~ Tamaito de arch., »  Compartir Actividad

@ 'df-iCHA PARA PRESENTAR OBSERVACIONES.... f;ace unossegundos  HuberEsmer Londofio 114 K8 & Compartide

@:—:j )}iCHA ;dENiOF%IA 5E MOTIVOSdoox Averalay 1403 Huber Esmpr Landofio 116K8 S«s;{'.am{/mﬁdo

é:;j b‘FiCHA ;)E NOTIFCACION ELECTRONICAdoex  Ayer alas 13:00 Comborador imdtads 4,1 K8 £z Compartido.

% o éﬂs’% Formato-Agenda-Regliatoriaxisi 440872023 Hiuter Eswier Londofin 42,1 KB &3 Compiitids

: @ @ NORMOGRAMA ALCALDIA DE MAMIZALES ...  §4/03/2023 Huter Esmer Londofo 225 K& &8 Compartido
!f ﬂ * o

ALCALDIA DE MANIZALES
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De igual manera, la comunidad puede presentar inquietudes y consideraciones en
torno a la estructuracién de los instrumentos.

c. NORMOGRAMA.
El NORMOGRAMA, es una herramienta que permite a las entidades publicas y

delimitar las normas que regulan sus actuaciones en desarrollo con su objeto
misional.

El normograma sirve para orientar a los servidores publicos en la aplicacién de
aquellas normas que debe cumplir y/o hacer cumplir de acuerdo con su

competencia, intentando evitar duplicidad de funmones Al tener compendiadas y
organizadas dichas normas, se espera que la accesibilidad a las mismas permita
consultarlas, estudiarlas y promoverlas de una manera mas facil, también sirve de
orientacién a la comunidad, frente al marco normatlvo de cada Secretaria de la
Administracién Municipal.

ERAL 7 NORMOGRAMA &
™ Nombre v © Modificado s “Modit " Yamato dearch.. v Compartir Actividad

rm:‘"-ﬁ NORMOGRAMA ALCALDIA DE MANIZALES ...  Hace.ungs s8gimios er,"E;sme: lepdofio 312KB & Compartido

d. FICHA DE MEMORIA DE MOTIVOS.

La memoria de Motivos es una Justificacion Ejecutiva del propdsito, objetivo e
impacto considerado de los diferentes Proyectos de Actos Administrativos de
Sentido General.

( La carpeta de ONE DRIVE informativa internamente también esta cIasnflcada por

vigéncia y puede ser observada de la siguiente manera:

ALCALDIA DE MANIZALES
Calle 19 N° 21-44 Propiedad Horizontal CAM
Teléfono 892 80 00 — Cédigo postal 170001 — Atencién al Cliente 018000 9689888

www, mamzales gov.co
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3  Nombra v Aoditi 3 iicado par v Tamaito dé arch... v Compartic Actividad

g@ 2023 Eriunes alos 1610 Huber Bsmerlondofia. § ameniss Ex Corapartido

&g 2024 B unes a fas 5157 Coleboradorivitade 3 elementos & Compartidy

Internamente, cada una de las carpetas, integra las diferentes fichas de Motivos,
como se observa a continuacion:

= ALCALDIA®

Ll DEMANIZALES |

SENTIDD GENERAL > FICHA DE MEMORIA DE MOT

fificado & %% b lopor v Tamaio deargh.. v Comparti Actividad

=) CFICHA MEMORIA DE MOTIVOS DECRETO A, Sdeenme Hubar Esmer Londofio 195 %8 & Compartide

FICHA MEMORIA DE MOTIVOS DECRETO A, Sde enerp Hihet Esmer Londoio 19588 & Compartido

2 FICHA MEMORIA DE MOTIVOS DECRETO Aw, 2 dt enerar Huber Esmer Londofio 195 KB & Compaaitdo

e. AGENDAS REGULATORIAS.

La Agenda Regulatoria es un documento de planeacién sectorial o por Secretaria, ,
.que contiene la lista de los proyectos regulatorios de - caracter- general .que
previsiblemente se expediran por el Sector cada afio.

Una vez abierta la carpeta se pueden observar las carpetas por afo, y en cada |
vigencia podran ser conocidos los archivos de Excel con las matrices de las |
diferentes Secretarias, tal cual como se observa a continuacion:

ALCALD{A DE MANIZALES
Calle 19 N° 21-44 Propiedad Horizontal CAM
Teléfono 892 80 00 — Cédigo postal 170001 — Atencién al Cliente 018000 9689888

www.manizales.gov.co v ) \
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@ Huber Esmgr'\{éndoﬁq'iondo

1 Nombre v

Fag o003

‘Pa 208

Y

£ ncifi

& tunes a tas 15:57

Etlunes atas 559

Huber Esmer Londolio 13 elementos

Hubsy Esraer LondoRo 3 elemantos
A}

o por v Tamano déarch.. v Compartis

&5 Compantido

23 Compartido

PROYECTOS DE ACTOS ADMINISTRATIVOS DE SENTIDO GENERAL » AGENDAS REGULATOR

Actividad

Asi se observan los formatos en Excel de las Agendas Regulatorias:

Tamailo de ach.

ado b= Moditicado por

it Fosmuno-Agenta-Reguistone Gotiemonisr. T ke aten 1588 fivbes Somer Lordols S24RE

4} Fprmata-Agenos Raguistoris inividusalty | Clkess a1 1G03 Puder Bamar Lgnodig 42563

L agends regataronapat Hleesaias W83 ot Eamer somluhe 613648

57 Fommsto-Agurnda Begudatoria URIDICANGE Hileuwsa e 1505 T famit sondofio 4.1 K5

oroupto-Agends-Regstcn Ot Dk, - dmas s 1as 15703

siket Himed Loedio rENE

Fomatom Agencia-Regutatar il bt 1105 1603

armato-Agenda Fegulatoria 1A e a g 16038

n;?i Formaio-hgenda-Reguitene B sl 5 Eihevoo a 435 1505 Batampiivn
) P dgtods fegteio aiexie | SheelVan6ay T Hooe B leadot izaxe 4 Campaitide
Formato-Agancta-Reguiatons colectvossst Hhaner 3 1401 Hober EvmarLondons ALSLE T R Tompattin

B % e

FOURMATO ASEHDA REGULATORIA » SIC 5.

A lnpatan

BRI Aqerse Regsisns Madaods - Reviatesdsr  (dsees 3074607 - Fhites b Lot 410

4 Comparicte

De esta manera se puede conocer cada una de las Agendas regulatorias por
Dependencia.

2, PROYECTOS DE ACTOS ADMINISTRATIVOS DE SENTIDO
GENERAL (P-AAG).

En este caso la carpeta de ONE DRIVE, es integrado por otras subcarpetas por
vigencia como se observa a continuacion, donde se pueden conocer los diferentes
P-AAG, los cuales en la vigencia establecida en los decretos 381 de 2013 y 033 de
2014. Podran ser recibidas las observaciones, consideraciones, sugerencias u
opiniones que la comunidad, deseo manifestar.

ALCALDIA DE MANIZALES
Calle 19 N° 21-44 Propiedad Horizontal CAM

Teléfono 892 80 00 — Cédigo postal 170001 — Atencién al Cliente 018000 9689888 -

~www.,manizales.gov.co
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Nomibre + Modificado 4+ v Modificado por v Tamafio de arch... ¥  Compartir Actividad

Zéﬁ 2022 B tunes a'las 605 Huber Esmer Lomofie 4 eh & Compattid £ Luz Dury Calvo Mejila comipartié este. :
TE o2 Fiiunes atas 84 tHuber Egmier Londofic 42 alementns 25 Compartido # Pagins Web compardiceste anhivg -

Zﬁf 2024 £ tunes a 1as5.6:54 Huber Esmeriondofit § efementos &5 Compaitido

Las carpetas internamente podran observarse de la siguiente manera internamente
por cada afo: -

L P Busar

%y Nombre v ificada & ~

ficado por v Tamaiio dearch.. v  Compartir
_—
% PROYECTOS DE AAG INALCTIVOS face B.opuing Huber Esmer Londofis 7 elementas e Compartitid
v 2 N
Zf’ i “PROYECTOS DE AAG ACTIVOS hace 11 minutos wuber Esmer Londofia Qelementos & Comparido
g N

¢
¢ TREPOSITORIO DE OBSERVACIONES bace 30 minuios Huber Esmier Leadoio  Telemento & Companico

Enla Carpeta de Proyectos de AAG! ACTIVOS, estan los proyectos en Periodo de
vigencia de publicidad para presentar las observaciones, en la carpeta de
INACTIVOS, se encuentra el histdrico de los Proyectos que estuvieron en vigencia
con antelacion y en la carpeta de repositorio estara el formato guia para que la
comunidad, si a bien lo desea lo utilice y para dejar las observaciones que desee
postular.

De esta’ manera pueden observarse los diferentes P-AAG, para realizar las
observaciones correspondientes. ‘ V ‘

3. COMO SE PRESENTAN LAS OBSERVACIONES.

1 proyectos de Acto Administrativo General.

ALCALDIA DE MANIZALES

Calle 19 N° 21-44 Propiedad Horizontal CAM

Teléfono 892 80 00 — Codigo postal 170001 — Atencién al Cliente 018000 9689888
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Las observaciones pueden ser presentadas por los usuarios por cualquiera de los
canales de recepcion fisica y virtual establecidos por la Alcaldia de Manizales, para
este fin se ha dispuesto un formato de presentacion de observaciones el cual se
encuentra en la carpeta de instrumentos o de repositorio de la presente V|gen0|a tal
cual como se observa a continuacion:

g Compartir &2 Coplarvinculo, § Descargar - B3 Automatizar v ¥ Organizar &0 =00 @) Detaties

 Rubersmerlondofiolondo.. ., PROVECTOS DE ACTOS ADMINISTATIVOS GENERALES » 2024 * REPOSIT
[ARATECY ; i i s

{ "E:] Mis archivos s Nombire v Modifi i Modifi - Tamafio dearch.., v Compartic

¢ 8% Ccfnpar\ido . ;
=1 FICHA PARA PRESENTAR OBSERVACIONES..  Hate unossegundos  buberExmer Londofic 114 K8 & Compantido

‘1?{ Sa\.onm;

Observaciones tarifapd. . . : C e ¥y Col invitado 65,5 K8 S Compartide

8 Pape!efa ae rec»da;e i

Examinar archivos por.

También se puede emplear la estructura de PQRSD que se puede presentar en el
Ilnk https://manizales.gov. co/pqrsd/

Por lo tanto las observamones puedenyser allegadas por cualquiera de los S|gu1entes
medios:

a.. Radicar en la ventanilla Uinica de correspondencia, ubicada en el Centro
Administrativo Mumcnpal CAM — Calle 19 No. 21-44. Manizales, Caldas,
Colombia, Cédigo Postal: 17001 Horano de Atencién: Lunes a Jueves de
7:00 a.m. a 12:00 p.m. y de 1.30 p.m. a 4:30 p.m. Viernes de 7:00 a.m. a
3:00 p.m., en jornada continua, con oficio dirigido a la dependencia gestora
del P-AAG?.

b. Se puede remitir el correo el correo electrénico del area responsable del
Proyecto de Acto Administrativo General gue se encuentra en Ia flcha de
‘Memoria de Motivos. -

c. Cargarla directamente en el Repositorio de observaciones que encuentra en
la Carpeta por vigencia, en el presente caso 2024, de PROYECTOS DE
ACTOS ADMINISTRATIVOS GENERALES.

d. Remitirla al correo institucional para enviar correspondencia a cualquier
~ dependencia: contacto@manizales.gov.co

2 Proyecto de Acto Administrativo General.

ALCALDIA DE MANIZALES

Calle 19 N° 21-44 Propiedad Horizontal CAM
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. 4. MOTIVAQION PARA HACER USO DEL FORMATO DE NOTIFICACION
- "ELECTRONICA.

Para fines de facilitar la gestién normativa especificamente en lo que respecta a los
ACTOS ADMINISTRATIVOS EN SENTIDO PARTICULAR - AAP3, y aprovechando
lo definido por el articulo 56 de la Ley 1437 de 2011, correspondiente al Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, que al respecto
resefa: ,

“ARTICULO 56. Notificacién electrénica. Las autoridades podran
notificar sus actos a través de medios electrénicos, siempre que el
administrado haya aceptado este medio de notificacion.

Sin _embargo, durante el desarrollo de la actuacién el interesado .
" . podra solicitar a la autoridad que las notificaciones sucesivas no se
" realicen por medios electrénicos, sino de conformidad con los otros
medios previstos en el Capitulo Quinto del presente Titulo, a menos. .
_que. el uso de medios electronicos sea obligatorio en los términos del -
" inciso tercero del articulo 53A del presente titulo.

Las notificaciones por medios electronicos se practicaran a través
~del servicio de notificaciones que ofrezca la sede electrénica de la
" autoridad.

Los interesados podran acceder a las notificaciones en el portal
tnico del Estado, que funcionard como un portal de acceso.

L a notificacién quedaré surtida a partir de la fecha y hora en que el
administrado acceda a la misma, hecho que debera ser certificado
. porla administracion.”

Para este efecto es necesario que la Secretaria de Servicios Administrativos a
través de la dependencia de correspondencia y las demas secretarias y areas de
interaccion y recepcion de derechos de peticion o comunicaciones de la comunidad
motive el uso del FORMATO DE AUTORIZACION DE NOTIFICACION PERSONAL
A TRAVES DE MEDIOS ELECTRONICOS, para evitar los graves SILENCIOS
ADMINISTRATIVOS, o los errores en el procedimiento de NOTIFICACION, o en su
defecto la ausencia de la misma. ‘ :

Por lo tanto, es necesario, activar el uso del formato anexo a la presente circular la
cual se presenta de la siguiente manera:

3 Actos Administrativos en sentido Particular.
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AUTORIZACION
PARA REALIZAR LA NOTIFICACION ELECTRONICA DE RESPUESTAS Y ACTOS ADMINISTRATIVOS
DE CARACTER PARTICULAR PROFERIDOS POR LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA
ALCALDIA DE MANIZALES.

Para efectos de la aplicacion det articulo 56 de Ia Ley fa Ley 1437 de 2011, autonzd en 10 SUceswo, para
que mis notificaciones personales, se realicen elecirénicamente, por parte de la Alcaldia de Marizales a

través de fos siguientes medios: i .
CORREQ ELECTRONICO AUTORIZADO NUMERO TELEFONICO CON WHATSAPP
s ; S 7 AUTORIZABO

Alos correos electranicos autorizados y/o al WhalsApp, solamente podré ser enviada Ja informacion
referente al o las actuaciones administrativas en gestion. o

Fecha: __ Nombre Completo

IDENTIFICACION: C.C. CE__NIT.__ Nro: L DE:

5. CONTACTO PARA ACLARACION EN LA SECRETARIA JURIDICA.

El contacto desde la SECRETARIA JURIDICA, para cualquier tipo de aclaracion
correspondiente es el Profesional Especializado, para el Apoyo Legal y
Reglamentario de la Secretaria Juridica, Dr. Huber Esmer Londofio Londofio, cuyo
correo electronico es huber.londono@manizales.gov.co y su nimero celular es:
3016038833, quien estara a disposicion de aclarar las dudas y los respaldos que
consideren.

6. CONCLUSIONES DE LA PRESENTE CIRCULAR.

La EVALUACION DE DESEMPENO, como lo establece el
Articulo 2.2.22.3.10. Medicién de la Gestién y Desempefio Institucional del Decreto
1083 de 2015, permite la recoleccién de informacién necesaria para la medicién de
la gestion publica, a través del Formulario Unico de Reporte y Avance de Gestion
FURAG.
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Esta medicién de la gestién y desemperio institucional se hace a través del indice,
las metodologias o herramientas definidas por la Funcién Publica, sin perjuicio de
otras mediciones que en la materia efectuen las entidades del Gobierno, en este
sentido, tener la mejor de las calificaciones es compromiso de todos afio tras afio,
por lo tanto es necesario el compromiso de todos para lograr que en esta y todas
las politicas y componentes del MIPG, nuestra gestion sea exitosa para redundar
en el beneficio de todos nuestros clientes internos y externos, pero sobre todo,
nuestra razén de ser, los Manizalefios.

ANEXOS:
ANEXOS ELEMENTOS
1 FORMATO PARA PRESENTAR OBSERVACIONES
2 FORMATO DE NOTIFICACION ELECTRONICA

Esperando el compromiso de todos.

. N A0
Manizales, 22 ENE. 202

'\Secretario de Dgspacho
Secretaria Jugidica

GUIELERMO HERNANDEZ GUTIERREZ
Sexretario de Despacho (E)

Secretaria de Servicios Administrativos )
Secretaria Juridica

Anexo: Lo enunciado como Anexos de la Circular.

Proyects: HUBER ESMER LONDORO LONDORO I
Profesional Especializado, Secretaria Juridica
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FORMATO DE PRESENTACI()N DE OBSERVACIONES
A PROYECTOS DE ACTOS ADMINSITRATIVOS EN SENTIDO GENERAL

MANIZALES,

FECHA:

SECRETARIA ENCARGADA DE LA TEMATICA:

OBSERVADOR:
IDENTIFICACION: TIPO. C.C.__ C.E.__ PASAPORTE.__ OTRO: No.
- ACTUA COMO: PERSONA NATURAL. PERSONA JURIDICA. OTRO:

. SI ACTUA EN REPRESENTACION COMO PERSONA JURIDICA A QUE ORGANIZACION SE

REFIERE: NOMBRE: A NI NIT:

1. TITULOS DEL PROYECTO DE ACTO ADMINISTRATIVO:

2. OBSERVACIONES AL PROYECTO:

3. AUTORIZO NOTIFICACION ELECTRONICA DE ACUERDO AL ARTICULO 56 DE LA LEY
1437 al siguiente correo electrénico y/o nimero de WhatsApp:

FIRMAS:

FIRMA: IDENT. DE:

NOTA: El presente formato es una estructura Guia, no es obligatorio y puede ser adaptado
a la decisidn o necesidad de cada observante, lo importante es que la observacidn sea
clara y entendible y los datos de identificacion y notificacién entendibles.
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, AUTORIZACION
PARA REALIZAR LA NOTIFICACION ELECTRONICA DE RESPUESTAS Y ACTOS ADMINISTRATIVOS
~ DE CARACTER PARTICULAR PROFERIDOS POR LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA -
ALCALDIA DE MANIZALES.

Para efectos de la aplicacion del articulo 56 de la Ley la Ley 1437 de 2011, autorizo en Io sucesivo, para
que mis notificaciones personales, se realicen electronicamente, por parte de la Alcaldia de Manizales a
través de los siguientes medios:

CORREO ELECTRONICO AUTORIZADO NUMERO TELEFONICO CON WHATSAPP
AUTORIZADO
o
%’f : :
o A los correos electronicos autonzados y/o al WhatsApp, solamente podra ser enviada la informacion
& referente al o las actuaciones administrativas en gestion.
by
gﬁ Fecha: _Nombre Completo
g
g.:m
2
o IDENTIFICACION: C.C. ___C.E.__ NIT: Nro. DE:
m
=
d
ﬁ _Firma
L
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