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CONVOCATORIA PARA LA SELECCIÓN DE ENCARGOS DIRECTIVOS DOCENTES 
RECTORES EN LAS PLAZAS VACANTES DE LA PLANTA GLOBAL DE LA 

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE MANIZALES. 
 
 

Fecha: 26 de abril de 2023 
 

Para: Coordinadores de la planta global de cargos de la Secretaría de Educación de 
Manizales, nombrados en propiedad e inscritos en carrera. 
 
De: Secretaría de Educación de Manizales 
 
Asunto: Modificación Cronograma y Publicación de Resultados Finales Proceso de 
Encargo para vacantes en el cargo de RECTOR. 
 
Plazas convocadas: 
 
Vacante Definitiva en la I.E. Rural José Antonio Galán, por traslado de su titular. 
 
Vacante Definitiva en la I.E. Rural La Linda, por traslado de su titular. 

 
Vacante Definitiva en la I.E. Rural Rafael Pombo, por renuncia de su titular. 
 
En cumplimiento a lo dispuesto por el artículo 2.4.6.3.13 y siguientes del Decreto 1075 de 
2015 (modificado por el artículo 11 del Decreto 2105 de 2017), el día 14 de abril de 2023 
fue publicada en la página web de la Secretaría de Educación – Alcaldía de Manizales, la 
oferta de vacantes para el cargo de RECTOR, para ser suplidas a través de encargo 
mientras se realiza nombramiento en propiedad. 

Que dentro de la convocatoria se estableció el cronograma determinando que los 
aspirantes, debían manifestar su interés al inscribirse hasta las 4:30 pm del día martes 18 
de abril de 2023, a través de correo electrónico o radicando en ventanilla única de la 
Secretaría de Educación, anexando los soportes para verificación de los requisitos. 

Por su parte, el análisis de la hoja de vida, en lo referente a Experiencia y Estudios, se 
realizó desde el área de Recursos Humanos, y la “Propuesta de Gestión y Desarrollo 
Institucional” por parte del Comité Directivo de la Secretaría de Educación de Manizales. 

La publicación de resultados parciales se realizó el día viernes 21 de abril de 2023, y la 
recepción de reclamaciones se dio entre el lunes 24 de abril de 2023 a las 7:00 am y el 
martes 25 de abril de 2023 a las 4:30 pm. 

Que el día miércoles 26 de abril de 2023, se informa por parte de los funcionarios adscritos 
a la Ventanilla Única de la Secretaría de Educación que no se presentó ninguna objeción, 
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ni reclamación a los resultados parciales correspondientes a la Convocatoria de Encargos 
para Rectores. 

Que teniendo en cuenta lo anterior, y atendiendo a la necesidad de cubrir el servicio en las 
Instituciones Educativas convocadas, se hace necesario modificar el cronograma así: 

Nro. Actividad Descripción 
Fecha 

Desde Hasta 

1 
Publicación de la 

convocatoria 

Se publica la convocatoria en la página 
web de la Alcaldía de Manizales – 
Secretaría de Educación 

14/04/2023 

2 
 
 

Inscripciones 

Los coordinadores nombrados en 
propiedad que se encuentren 
interesados, a través de un oficio 
dirigido a este despacho con la 
totalidad de la documentación anexa, 
conforme lo indicado en el punto 2 de 
esta convocatoria. 
 
Únicamente se podrá hacer a través del 
Sistema de Gestión Documental GED, 
en el primer piso de la de la Alcaldía de 
Manizales o a través del correo 
electrónico 
ventanillaunicaeducacion@manizales.
gov.co 

17/04/2023 
7:00 am 

18/04/2023 
4:30 pm 

3 

Análisis de Hojas 
de Vida y 

asignación de 
puntaje 

Se revisará la hoja de vida por parte del 
área de Recursos Humanos y la 
Propuesta de Gestión y Desarrollo 
Institucional por parte del Comité 
Directivo. 

19/04/2023 20/04/2023 

4 
Publicación de 

Resultados 
Parciales 

Se publican resultados parciales de la 
evaluación efectuada y se otorga un 
plazo para presentar reclamaciones 

21/04/2023 

mailto:ventanillaunicaeducacion@manizales.gov.co
mailto:ventanillaunicaeducacion@manizales.gov.co
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5 
Recepción de 

Reclamaciones 

Se tendrá espacio para presentar 
reclamaciones las cuales, en todo 
caso, deberán versar únicamente 
sobre los documentos presentados en 
la inscripción. 
 
Únicamente se podrá hacer a través del 
Sistema de Gestión Documental GED, 
en el primer piso de la de la Alcaldía de 
Manizales o a través del correo 
electrónico 
contacto@manizales.gov.co 

24/04/2023 
7:00 am. 

25/04/2023 
4:30 pm 

7 
Publicación de 

Resultados Finales 

Se publican resultados finales de la 
evaluación efectuada con las 
correcciones a las que haya lugar 
después de reclamaciones. 

26/04/2023 

8 

Elaboración de 
Actos 

Administrativos de 
Encargo 

Elaboración del acto administrativo de 
encargo, trámite de revisión, 
suscripción y notificación del mismo. 

26/04/2023 27/04/2023 

 

Que con la Modificación del Cronograma, se estipula publicar los Resultados Finales 
Proceso de Encargo para vacantes en el cargo de RECTOR, así: 

No. DIRECTIVO DOCENTE INSTITUCION EDUCATIVA 

1. JOSE VILLAMIL RIVERA I.E RURAL JOSE ANTONIO GALAN 

2. ORLAY DE JESUS CASTAÑO I.E RURAL RAFAEL POMBO 

3. DIANA MARCELA LOAIZA CIRO I.E LA LINDA 

 
 
Cordialmente, 
 
 
 
ORIGINAL FIRMADO                                          ORIGINAL FIRMADO 
ELIZABETH PACHECO ALZATE  LUZ ANGELICA JURADO GRISALES 
Secretaria de Despacho   Profesional Universitario   
Secretaría de Educación de Manizales  Unidad Administrativa y Financiera 
      Secretaría de Educación de Manizales  
 
Revisado por: Diana Lorena Mejía Bohórquez – Abogada Contratista RRHH - SEM 
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