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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
VIGENCIA 2019
1. INFORMACION GENERAL
Nombre de la ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad
Secretario / Director | JOSE OCTAVIO CARDONA LEON
Ejecucion de la Julio 16 de 2019
Auditoria
Objetivo de la | Realizar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente
Auditoria: relacionada con el manejo de- Cajas Menores, asi como los 4
procedimientos, controles, manejo y ejecucion de los recursos, con el it
fin de verificar los documentos soportes de dichos gastos. b
£l
Alcance de la Determinar mediante el andlisis documental la ejecucion y el :{i
Auditoria: procedimiento llevado a cabo para el manejo de los recursos =
destinados para cajas menores, asi como verificar que los dineros son e
utilizados para sufragar gastos .autorizados de acuerdo a la ot
normatividad vigente. =
Jefe de la Unidad de | JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA =
Control Interno o
= <
Auditor TERESA PEREZ PATINO )
2. RESULTADOS DE LA AUDITORIA 5
2,1, SERVICIOS AUDITADOS bt
Nombre del servicio: ARQUEO CAJA MENOR ) )
Auditor del Proceso: i Iditoy-_..

TERESA PEREZ PATINO A
Criterios: Resolucion 239 de febrero 14 de 1996, del Municipio de Manlzales, “Por medio de la
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”, Resolucion 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, "Por medio de Ila cual se modifica y adiciona la
Resolucion Nro. 239 de 1996, Resolucion Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, "“Por medio de la cual se modifica el articulo 3°. de la Resolucion Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De la Resolucion 239 de 1996". Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de las Cajas Menores”,

ALCALDIA DE MANIZALES 3
Colle 19 MW 21 - 42 Propiedad Horirontad CAM - .
Teléfano 887 97 Q0 Ext 71500 ﬁ Mas

Codigo postal 170001 I Ben s S
Atenciar &l cherte GTROCD S68YHN Op‘)ftu nidades
FrAlcoldie de Manizales B Ciudad Manizales ?
www rmanizales gov oo
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
VIGENCIA 2019

2.2.1 MUESTRA AUDITADA
Resolucidn de constitucion de la caja menor.
Libro auxiliar caja menor.

Recibos de caja y soportes de los gastos por caja menor

2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

e Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, del Despacho
del Alcalde.

e Verificacion Resolucion de Constitucion de la caja menor.

e Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

o Verificacién libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA
Se realizé visita al Despacho del Alcalde, para verificar constitucion de la caja menor mediante
Resolucién, pdliza de manejo vigente, recibos de caja con sus respectivos soportes y libro

auxiliar con registros al dia.

A continuacion se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 DESPACHO

Visita realizada el dia 16 de julio de 2019, inicio del arqueo de caja menor a las 5:00
p.m. hasta las 5:20 p.m., se verificd la constitucidn de la caja mejor mediante Resolucion
0076 de enero 22 de 2019, pdliza de manejo vigente Nro. 1801218000627 expedida por
la Companiia Mapfre Colombia para la vigencia 2019.

DEPENDENCIA DESPACHO

RESPONSABLE Lina Maria Uribe Acevedo
RESOLUCION Nro. 0076 de enero 22 de 2019

VR. ASIGNACION $ 600.000,00

ALCALDIA DE MAMIZALES
Calle 19 N. 21 - 44 Propiedad Hosizontad CAM
Teléfono BBT 97 OO £xt. Y1500
Codigo postal 170001
Arercian & cliente GIROOD 968508
(Fralcaldia de Manizales & Ciudod Manizales
www manizales gov co

Mas
Oportunidades
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

VIGENCIA 2019

TOTAL DINERO EN EFECTIVO

$ 342.663.00

TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS

$ 257.337.00

TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS Y/

PROVISIONALES

TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO.

$ 600.000,00

Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debidamente soportados mediante facturas con el lleno de los

requisitos legales.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES( 0 )

Atentamente,

Unidad de Control Interno

Calle 19 N 21 - 44

ALCALDIA DE MANIZALES
Propiedad Horizontai CAaM -
Telefono 887 97 00 Ext 71500 Mas
Codigo postal 170000 !
Atencan al chente GIROGD 966580
- (Exalcaldia de Manizales

el Ciudad Manizales !

www manizales gov oo
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
VIGENCIA 2019

1. INFORMACION GENERAL

Nombre de la ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad

Secretario / Director | PAULA ANDREA LOPEZ ALVARAN

Ejecucion de la Julio 24 de 2019

Auditoria

Objetivo de la | Realizar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente
Auditoria: relacionada con el = manejo de Cajas Menores, asi como los

procedimientos, controles, manejo y ejecucion de los recursos, con el
fin de verificar los documentos soportes de dichos gastos.
Alcance de la Determinar mediante el andlisis documental la ejecucién y el
Auditoria: procedimiento llevado a cabo para el manejo de los recursos

destinados para cajas menores, asi como verificar que los dineros son
utilizados para sufragar gastos autorizados de acuerdo a la
normatividad vigente.

Jefe de la Unidad de | JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA

Control Interno
Auditor TERESA PEREZ PATINO

2. RESULTADOS DE LA AUDITORIA
2.1, SERVICIOS AUDITADOS
Nombre del servicio: ARQUEO CAJA MENOR ,7 Y )
Auditor del Proceso: +-Fiym e
TERESA PEREZ PATINO
Criterios: Resolucion 239 de febrero 14 de 1996, del Municipio de Manlzales “Pormedlo dela
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”. Resolucion 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, "Por medio de la cual se modifica y adiciona la
Resolucion Nro. 239 de 1996, Resolucion Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, "Por medio de la cual se modifica el articulo 3°. de la Resolucion Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De la Resolucion 239 de 1996”, Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de las Cajas Menores”,

ALCALDIA DE MANIZALES
Caolie 19 WL 21 - 44 Propiedad Forizontad CAM

Teléfono 887 97 Q0 £xt 71500 P‘ és

Codiga postal 13000

(Fralcatdia de Manizales & Ciudad Manizoles
www marizales gov oo
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
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VIGENCIA 2019

2.2.1 MUESTRA AUDITADA
Resolucién de constitucion de la caja menor.
Libro auxiliar caja menor.

Recibos de caja y soportes de los gastos por caja menor

2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

« Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la Secretaria

Juridica.
e Verificacion Resolucidn de Constitucién de la caja menor.
e Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.
e Verificacion libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA

Se realizo visita a la Secretaria Juridica, para verificar constitucion de la caja menor mediante
Resolucién, pdliza de manejo vigente, recibos de caja con sus respectivos soportes y libro

auxiliar con registros al dia.

A continuacién se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 SECRETARIA JURIDICA

la Compania Mapfre Colombia para la vigencia 2019.

Visita realizada el dia 24 de julio de 2019, inicio del arqueo de caja menor a las 2:30
p.m. hasta las 2:45 p.m., se verific la constitucion de la caja mejor mediante Resolucion
0194 de febrero 5 de 2019, pdliza de manejo vigente Nro. 1801218000627 expedida por

ALCALDAA DL .
MANIZALES (FAlcatdia de Monizales

DEPENDENCIA SECRETARIA JURIDICA
RESPONSABLE Monica Catalina Vinasco Uribe
RESOLUCION Nro. 0194 de febrero 5 de 2019

VR. ASIGNACION $ 300.000,00

ALCALDIA DE MANIZALES
Colle 19 M. 21 - 44 Propiedad Horizontal CAM
Teléfono 887 9F GO Ext 71500 i
Codign postal TH0001 !
Atencian at clhiente 018000 968908 |
& Cudad Manizales
www manizales gov o
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

VIGENCIA 2019

TOTAL DINERO EN EFECTIVO

$ 7.695.00

TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS

$ 292.305.00

TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS Y/
PROVISIONALES

TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO

$ 300.000,00

Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debidamente soportados mediante facturas con el lleno de los

requisitos legales.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES( 0 )

Atentamente,

JUAN CARL
Director Admi

Unidad Control Interno

ALCALDIA DE MANIZALES
Calie 19 M. 21 - 44 Praxpiedad Borizontal CAM
Teléfono 887 9F GO Ext 71500
Codigan postal 17000
Arencian & chonte GIROGD 9685HH
, {:f‘j?*ﬁslq:m{il%a de Monizoles & Ciudad Manizates
www rmanizales gov co
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- Oportunidades




3
S H‘
a m
Alcaldio de W /\ ' Linidaz de

anlzales Control

M, T w A skacks, ‘ Intm

INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
VIGENCIA 2019

1. INFORMACION GENERAL

Nombre de la ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad

Secretario / Director | OLGA LUCIA GOMEZ GOMEZ

Ejecucion de la Julio 22 de 2019

Auditoria

Objetivo de la | Realizar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente
Auditoria: relacionada con el manejo de Cajas Menores, asi como los

procedimientos, controles, manejo y ejecucion de los recursos, con el
fin de verificar los documentos soportes de dichos gastos.

Alcance de la Determinar mediante el analisis documental la ejecucion y el
Auditoria: procedimiento llevado a cabo para el manejo de los recursos
destinados para cajas menores, asi como verificar que los dineros son
utilizados para sufragar gastos autorizados de acuerdo a Ia
normatividad vigente.

Jefe de la Unidad de | JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA

Control Interno :*
Auditor TERESA PEREZ PATINO ;

2. RESULTADOS DE LA AUDITORIA S
2.1. SERVICIOS AUDITADOS S

Nombre del servicio: ARQUEO CAJA MENOR
Auditor del Proceso: W
TERESA PEREZ PATINO . -
Criterios: Resolucion 239 de febrero 14 de 1996, de! Municipio de Manizales, “Por medio de la
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”. Resolucion 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, "Por medio de la cual se modifica y adiciona la
Resalucio’n Nro. 239 de 1996, Resolucion Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, "Por medio de la cual se modifica el articulo 3°. de la Resolucion Nro. 871

de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De la Resolucion 239 de 1996 ", Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de las Cajas Menores”,

ALCALDIA DE MANIZALES
Calie 19 M. 21 44 Propiedad Borirontal CAM : -
Teléfono 887 97 G0 Ext 71500 : M a5
Cudisa prstal TFOGOM o - )
ALERCIAN aé;:‘Jc'Isrxnt:ﬁ CIBOGH 9685 8 : Opor tu n l d a @ e§
Foalcolda de Manizales B Ciudad Monizoles ;
wwew marizales gov oo
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
VIGENCIA 2019

2.2.1 MUESTRA AUDITADA
Resolucion de constitucion de la caja menor.
Libro auxiliar caja menor.

Recibos de caja y soportes de los gastos por caja menor

2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

e Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la Secretaria
de Hacienda — Despacho.

e Verificacion Resolucion de Constitucién de la caja menor.

e Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

e Verificacion libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA
Se realizé visita a la Secretaria de Hacienda — Despacho, para verificar constitucion de la caja
menor mediante Resolucion, pdliza de manejo vigente, recibos de caja con sus respectivos

soportes y libro auxiliar con registros al dia.

A continuacion se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 SECRETARIA DE HACIENDA - DESPACHO

Visita realizada el dia 22 de julio de 2019, inicio del arqueo de caja menor a las 9:00
a.m. hasta las 9:20 a.m., se verificé la constitucion de la caja mejor mediante Resolucidn
0321 de febrero 22 de 2019, pdliza de manejo vigente Nro. 1801218000627 expedida
por la Compafifa Mapfre Colombia para la vigencia 2019.

DEPENDENCIA SECRETARIA DE HACIENDA - DESPACHO
RESPONSABLE Maria Gladis Valencia Ocampo
RESOLUCION Nro. 0321 de febrero 22 de 2019

VR. ASIGNACION $ 100.000,00]

ALCALDIA DE MANIZALES
Calle 19 M 21 - 424 Propiedad Horizgontal CAM ”,
Teléfono 857 97 GO Ext 71500 i M of
Codiga postal 17000 ‘
ATOTWAN a~~;JIT|ais“‘1tij* GIH0GD 968508 : Opﬂﬁ&“ rﬁ B éa& w ui
(6 Alcaidia de Manizales (& Ciudad Manizales ‘
wiwrw manizales gov oo
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

VIGENCIA 2019
TOTAL DINERO EN EFECTIVO $ 80.500.00
TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS $ 19.500.00
TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS Y/
PROVISIONALES
TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO $ 100.000,00

Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debidamente soportados mediante facturas con el lleno de los
requisitos legales.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES ( 0 )

R

Atentamente,
JUAN CARLOS IREZ VALENCIA :3

Unidad de Control Interno

Telefono BBT 9F GO Ext 71500
Codiga postal 170001 ; ; L a i
Atenciar a clente CTROGD 96851 | 0@0['&“{] | dad es
Foplcald’s de Manizales 1 Cudad Manizales ‘
wiww marizales gov oo
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
VIGENCIA 2019

1. INFORMACION GENERAL

Nombre de la ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad

Secretario / Director | OLGA LUCIA GOMEZ GOMEZ

Ejecucion de la Julio 22 de 2019

Auditoria

Objetivo de la | Realizar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente

Auditoria: relacionada con el manejo de Cajas Menores, asi como los
procedimientos, controles, manejo y ejecucion de los recursos, con el
fin de verificar los documentos soportes de dichos gastos.

Alcance de la Determinar mediante el andlisis documental la ejecucion y el

Auditoria: procedimiento llevado a cabo para el manejo de los recursos

destinados para cajas menores, asi como verificar que los dineros son
utilizados para sufragar gastos autorizados de acuerdo a la
normatividad vigente.

Jefe de la Unidad de | JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA

Control Interno
Auditor TERESA PEREZ PATINO

2. RESULTADOS DE LA AUDITORIA
2.1. SERVICIOS AUDITADOS
Nombre del servicio: ARQUEQ CAJA MENOR
Auditor del Proceso:
TERESA PEREZ PATINO /
Criterios: Resolucion 239 de febrero 14 de 1996, del Municipio de Manizales, ™ Por medio de la
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”. Resolucién 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, "Por medio de la cual se modifica y adiciona la
Resolucion Nro. 239 de 1996, Resolucion Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, "Por medio de la cual se modifica el articulo 3°. de la Resolucion Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De la Resolucion 239 de 1996”. Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de las Cajas Menores”.

ALCALDIA BE MANIZALES
Calie 19 W 21 - 22 Proviedad Forizontal CTAM

i, Fa
Telafono 867 97 GO Ext 71500 ilas
Cediga postal 170000 ) ; ow N
Ssencian At clente GTHOGD 968580 0[)0!'tl§ﬂ I da d es
Foalcoldia de Manizeles  (&Cudac Manizoles :
www manizales gov on
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
VIGENCIA 2019

2.2.1 MUESTRA AUDITADA
Resolucion de constitucion de la caja menor.
Libro auxiliar caja menor.

Recibos de caja y soportes de los gastos por caja menor

2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

« Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la Secretaria
de Hacienda — Oficina Coordinadora de Bienes.

¢ Verificacion Resolucién de Constitucién de la caja menor.

» Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

e Verificacion libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA
Se realizd visita a la Secretaria de Hacienda — Oficina Coordinadora de Bienes, para verificar
constitucion de la caja menor mediante Resolucion, pdliza de manejo vigente, recibos de caja

con sus respectivos soportes y libro auxiliar con registros al dia.

A continuacion se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 SECRETARIA DE HACIENDA - OFICINA COORDINADORA DE BIENES

Visita realizada el dia 22 de julio de 2019, inicio del arqueo de caja menor a las 9:25
a.m. hasta las 9:40 a.m., se verificé la constitucion de la caja mejor mediante Resolucion
0077 de enero 22 de 2019, pdliza de manejo vigente Nro. 1801218000627 expedida por
la Compafiia Mapfre Colombia para la vigencia 2019.

SECRETARIA DE HACIENDA - OFICINA
DEPENDENCIA COORDINADORA DE BIENES
RESPONSABLE German Lépez Soto
RESOLUCION Nro. 0077 de enero 22 de 2019
VR. ASIGNACION $ 200.000,00

ALCALDIA DE MANIZALES ;
Calfe 19 M 21 - 44 Propiedad Hosrortal CAM : -
Telefano 867 97 G0 Ixt 21500 M o
Codiga postal TFDOM ' " :
ATOrciom a,.:%;derjntﬁ- CHIROICHD daELHS Opﬂﬁ'%\‘ﬁﬁfga*ﬂ %31:
i Alcaidia de Manizales & Ciudad Marizoles
wyvew rmardzales gov oo
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
VIGENCIA 2019

TOTAL DINERO EN EFECTIVO $ 68.409.00

TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS $ 131.591.00

TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS Y/

PROVISIONALES

TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO $ 200.000,00

Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debidamente soportados mediante facturas con el lleno de los
requisitos legales.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES( 0 )

Atentamente,

JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA &

Director-Administrativo =
Unidad de Control Interno

ALCALDIA DE MARIZALES
Colte 19 M 21 - 24 Mropiedad Forizorntad CAM

Teléfono 8AT 97 GO Fx1 71500 ' M,as

Codigu postal 170001 !

AteRCIan Al chnnte CTRUCD S6BSHH OpOf tunidades
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
VIGENCIA 2019
1. INFORMACION GENERAL
Nombre de la ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad
Secretario / Director | OLGA LUCIA GOMEZ GOMEZ
Ejecucion de la Julio 16 de 2019
Auditoria
Objetivo de la | Realizar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente
Auditoria: relacionada con el manejo de Cajas Menores, asi como los
procedimientos, controles, manejo y ejecucion de los recursos, con el 5
fin de verificar los documentos soportes de dichos gastos. =
Alcance de la Determinar mediante el andlisis documental la ejecucion y el =
Auditoria: procedimiento llevado a cabo para el manejo de los recursos %
destinados para cajas menores, asi como verificar que los dineros son
utilizados para sufragar gastos autorizados de acuerdo a la
normatividad vigente.
Jefe de la Unidad de | JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA o
Control Interno 1
Auditor TERESA PEREZ PATINO =
;:
2. RESULTADOS DE LA AUDITORIA 5
2.1, SERVICIOS AUDITADOS 2
Nombre del servicio: ARQUEO CAJA MENOR | A =

Auditor del Proceso:

TERESA PEREZ PATINO -
Criterios: Resolucion 239 de febrero 14 de 1996, del Municipio de Manlzales “Por medio de la
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”, Resolucion 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, "Por medio de la cual se modifica y adiciona la
Resolucion Nro. 239 de 1996, Resolucion Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, “Por medio de la cual se modifica el articulo 3°. de la Resolucion Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De la Resolucion 239 de 1996”. Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de las Cajas Menores”.

ALCALDiA DE MANIZALES ;
Colie 19 KW 21 24 Mropiedad Horizonta! TAM ‘ -
Telefono 887 97 G0 Ext 71500 M@S
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
VIGENCIA 2019

2.2.1 MUESTRA AUDITADA
Resolucion de constitucidn de la caja menor.
Libro auxiliar caja menor.

Recibos de caja y soportes de los gastos por caja menor

2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

e Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la Secretaria
de Hacienda — Grupo Determinacion y liquidacion.

e Verificacion Resolucién de Constitucidn de la caja menor.

e Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

e Verificacion libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA
Se realizd visita a la Secretarfa de Hacienda — Grupo de Determinacién y Liquidacion, para
verificar constitucion de la caja menor mediante Resolucion, pdliza de manejo vigente, recibos

de caja con sus respectivos soportes y libro auxiliar con registros al dia.

A continuacion se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 SECRETARIA DE HACIENDA ~GRUPO DETERMINACION Y LIQUIDACIéN

Visita realizada el dia 16 de julio de 2019, inicio del arqueo de caja menor a las 8:45
a.m. hasta las 9:00 a.m., se verific la constitucion de la caja mejor mediante Resolucidn
0731 de abril 22 de 2019, pdliza de manejo vigente Nro. 1801218000627 expedida por la
Compaiia Mapfre Colombia para la vigencia 2019.

SECRETARIA DE HACIENDA —GRUPO
DEPENDENCIA DETERMINACION Y LIQUIDACION
RESPONSABLE Marilly Alzate Giraldo
RESOLUCION Nro. 0731 de abril 22 de 2019
VR. ASIGNACION $ 100.000,00

ALCALDIA DE MANIZALES
Calie 19 M 21 - 44 Propiedad Hosironta: CAM .
Taléfono 867 97 00 Fxt 71500 Mo
Cadiga postal 170001 -
peoncian o demne owooo s O portunidades
Fralcaidio de Manizales & Ciudad Manizoles
wwiw mardrales gov oo




Mlzzle ade .' e - Laidad de

“an, Thae ta ek Int emno

INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

VIGENCIA 2019

TOTAL DINERO EN EFECTIVO

$ 100.000.00

TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS

0

TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS Y/
PROVISIONALES

TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO

$ 100.000,00

Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debidamente soportados mediante facturas con el lleno de los

requisitos legales.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES ( 0 )

Atentamente,

Unidad de Control Interno

ALCALDIA DE MANIZALES
Calie 19 M. 21 - 44 Propiedad Herizgontad CAM
Teléfnno BAT 97 GO £xt 71500
Codica postal 17000
Arenciar & chonte GTHINE) 9685 HH
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
VIGENCIA 2019

1. INFORMACION GENERAL

Nombre de la ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad

Secretario / Director | OLGA LUCIA GOMEZ GOMEZ

Ejecucion de la Julio 16 de 2019

Auditoria

Objetivo de la | Realizar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente

Auditoria: relacionada con el manejo de Cajas Menores, asi como los .
procedimientos, controles, manejo y ejecucion de los recursos, con el W
fin de verificar los documentos soportes de dichos gastos. g;;

Alcance de la Determinar mediante el andlisis documental la ejecucidn y el %

Auditoria: procedimiento llevado a cabo para el manejo de los recursos =

destinados para cajas menores, asi como verificar que los dineros son
utilizados para sufragar gastos autorizados de acuerdo a la
normatividad vigente.

Jefe de la Unidad de | JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA
Control Interno 1

Auditor TERESA PEREZ PATINO )
2. RESULTADOS DE LA AUDITORIA 3
2.1. SERVICIOS AUDITADOS Q

Nombre del servicio: ARQUEO CAJAMENOR ) )
Auditor del Proceso: P del Audifor:
TERESA PEREZ PATINO / -
Criterios: Resolucion 239 de febrero 14 de 1996, deI Mun1c1p|o de Manlzales, “Por medio de la
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”. Resolucion 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, “Por medio de la cual se modifica y adiciona la
Resolucion Nro. 239 de 1996, Resolucion Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, "Por medio de la cual se modifica el articulo 3°. de la Resolucion Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De la Resolucion 239 de 1996", Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de las Cajas Menores”.

ALCALDIA DE MANIZALES
Calie 19 MW 21 - 44 Propiedad boriaontal CAM .
Telefono 887 97 GO Ext 71500 ; M a5
Cudiga postal TFOOM , o -
Arencian & chente CIROGD Y885 RN ; QPOIQU 3] ] ad es
CiFAlceldia de Manizoles  (ECiudad Manizoles ‘
wyvew rmandrales gov oo
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
VIGENCIA 2019

2.2.1 MUESTRA AUDITADA
Resolucion de constitucion de la caja menor.
Libro auxiliar caja menor.

Recibos de caja y soportes de los gastos por caja menor

2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

+ Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la Secretaria
de Hacienda — Tesoreria.

e Verificacion Resolucion de Constitucidn de la caja menor.

e Verificacidn fisica de los soportes de los recibos de Caja.

e Verificacién libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA
Se realizé visita a la Secretaria de Hacienda — Tesoreria, para verificar constitucion de la caja
menor mediante Resolucion, podliza de manejo vigente, recibos de caja con sus respectivos

soportes y libro auxiliar con registros al dia.

A continuacion se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 SECRETARIA DE HACIENDA - TESORERIA

Visita realizada el dia 16 de julio de 2019, inicio del arqueo de caja menor a las 9:00
a.m. hasta las 9:10 a.m., se verifico la constitucion de la caja mejor mediante Resolucion
0078 de enero 22 de 2019, pdliza de manejo vigente Nro. 1801218000627 expedida por
la Compaiiia Mapfre Colombia para la vigencia 2019.

DEPENDENCIA SECRETARIA DE HACIENDA - TESORERIA
RESPONSABLE Stella Vallejo Lopez
RESOLUCION Nro. 0078 de enero 22 de 2019

VR. ASIGNACION $ 120.000,00

ALCALDIA DE MANIZALES
Tolie 19 M 21 44 Propiedod Hosizontal CAM -
Teléfano 8H7 97 GO Sxt 71500 M a%
Sy Uadigu postal 17000 ' . v -
ﬂm Atencian ai chente GIROGD 96690 ; p ortunidades
MANIZALES (F Alcaidia de Manizales  (ECiudad Manizales
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

VIGENCIA 2019
TOTAL DINERO EN EFECTIVO $ 120.000.00
TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS 0
TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS Y/
PROVISIONALES
TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO $ 120.000,00

Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debidamente soportados mediante facturas con el lleno de los
requisitos legales.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES ( 0 )

Atentamente,

Unidad de Control Interno

Calle 19 M. 21 - 4 Propiedad Hosizontat CAM .
Teléfono 887 97 OD Ext 21500 : M as
Codigar postal 17000 ;

Arencian a chente GTHOOD 968588 ‘ oportunldades
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
VIGENCIA 2019
1. INFORMACION GENERAL
Nombre de la ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad
Secretario / Director | MARIA MAGDALENA BUILES GIRALDO
Ejecucion de la Julio 22 de 2019
Auditoria
Objetivo de la | Realizar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente
Auditoria: relacionada con el manejo de. Cajas Menores, asi como los
procedimientos, controles, manejo y ejecucién de los recursos, con el “
fin de verificar los documentos soportes de dichos gastos. wd
Alcance de la Determinar mediante el analisis documental la ejecucion y el
Auditoria: procedimiento llevado a cabo para el manejo de los recursos g‘%
destinados para cajas menores, asi como verificar que los dineros son
utilizados para sufragar gastos autorizados de acuerdo a la
normatividad vigente.
Jefe de la Unidad de | JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA
Control Interno =
Auditor TERESA PEREZ PATINO =
o
2. RESULTADOS DE LA AUDITORIA j 5
2.1. SERVICIOS AUDITADOS o
Nombre del servicio: ARQUEO CAJA MENOR 4 ) Po) -
Auditor del Proceso: il 7 L Py
TERESA PEREZ PATINO ¢
Criterios: Resolucion 239 de febrero 14 de 1996, deI Municipio de Manizales, “ Por medio de la
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”. Resolucion 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, "Por medio de la cual se modifica y adiciona la
Resolucia’n Nro. 239 de 1996, Resolucién Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, "Por medio de la cual se modifica el articulo 3°. de la Resolucion Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De Ia Resolucion 239 de 1996". Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN “"Manejo de las Cajas Menores”.

ALCALDIA DE MANIZALES
Talie 19 M 2T 0 42 PMropiedad =orisontal CAM

Teléfono 887 97 00 Ext 71500 N'as

Lodiga postal 17000
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
VIGENCIA 2019

2.2.1 MUESTRA AUDITADA
Resolucion de constitucion de la caja menor.
Libro auxiliar caja menor.

Recibos de caja y soportes de los gastos por caja menor

2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

« Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la Secretaria
de Tic y Competitividad.

e Verificacion Resolucion de Constitucién de la caja menor.

e Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

e Verificacion libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA
Se realizd visita a la Secretarfa de Tic y Competitividad, para verificar constitucion de la caja
menor mediante Resolucién, pdliza de manejo vigente, recibos de caja con sus respectivos

soportes y libro auxiliar con registros al dia.

A continuacion se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 SECRETARIA DE TIC Y COMPETITIVIDAD

Visita realizada el dia 22 de julio de 2019, inicio del arqueo de caja menor a las 2:45
p.m. hasta las 3:00 p.m., se verificé la constitucién de la caja mejor mediante Resolucién
0079 de enero 22 de 2019, pdliza de manejo vigente Nro. 1801218000627 expedida por
la Compaiiia Mapfre Colombia para la vigencia 2019.

DEPENDENCIA SECRETARIA DE TIC Y COMPETITIVIDAD
RESPONSABLE Carolina Orozco Rubio
RESOLUCION Nro. 0079 de enero 22 de 2019

VR. ASIGNACION $ 193.894,00

ALCALDIA DE MAMIZALES ~
Colie 19 N 21 - &4 Propiedad Horizontal CAM ,
Teléfono 867 97 00 Ext 71500 ' Pﬁ g R
Codiga postal 1700M
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

VIGENCIA 2019

TOTAL DINERO EN EFECTIVO

$ 88.494.00

TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS

$ 105.400.00

TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS Y/
PROVISIONALES

TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO

$ 193.894,00

Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debidamente soportados mediante facturas con el lleno de los

requisitos legales.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES( 0 )

Atentamente,

JUAN CARLO IREZ VALENCIA

Unidad de Control Interno

ALCALDIA DE MANIZALES
Calie 19 K 21 - 44 Mopiedad -orizontal CAM
Telafono 887 97 G0 £xt 71500
Codigor powtal TROOM
Arencion & chente GTROGD 96858YH
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
VIGENCIA 2019

§

1. INFORMACION GENERAL

Nombre de la ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad

Secretario / Director | GISSELT TATIANA MUNOZ OMEN

Ejecucion de (a Julio 24 de 2019

Auditoria

Objetivo de la | Realizar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente
Auditoria: relacionada con el manejo de Cajas Menores, asi como los

procedimientos, controles, manejo y ejecucién de los recursos, con el
fin de verificar los documentos soportes de dichos gastos.

Alcance de la Determinar mediante el analisis documental la ejecucion y el
Auditoria: procedimiento llevado a cabo para el manejo de los recursos
destinados para cajas menores, asi como verificar que los dineros son
utilizados para sufragar gastos autorizados de acuerdo a la
normatividad vigente.

Pn v B
RN ]

gl‘X

Jefe de la Unidad de | JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA
Control Interno

b o

H

Auditor TERESA PEREZ PATINO

CRLCAL

2. RESULTADOS DE LA AUDITORIA

2.1. SERVICIOS AUDITADOS

Nombre del servicio: ARQUEO CAJA MENOR

US0 OFICIAL

)
Auditor del Proceso: _ W\
TERESA PEREZ PATINO | / 01¢

Criterios: Resolucion 239 de febrero 14 de 1996, del Municipio de Manizales, * Por medio de la
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”. Resolucion 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, "Por medio de la cual se modifica y adiciona la
Resolucion Nro. 239 de 1996, Resolucion Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, "Por medio de la cual se modifica el articulo 3°. de la Resolucion Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De la Resolucion 239 de 1996", Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de las Cajas Menores”,

ALCALDIA DE MAMNIZALES
Calle 19 M. 21 - £2 Prosiedad Horizonts CAM " .
Teléfono 867 &7 00 £xt 71500 " Mas
Codigo postal 17000

(FrAlcoldia de Manizsles B Ciudad Manizales
wwWw manizales gov oo
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
VIGENCIA 2019

2.2.1 MUESTRA AUDITADA
Resolucion de constitucion de la caja menor.
Libro auxiliar caja menor.

Recibos de caja y soportes de los gastos por caja menor

2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

e Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la Secretaria
de las Mujeres y Equidad de Género.

e Verificacion Resolucién de Constitucién de la caja menor.

o Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

e Verificacion libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA
Se realizé visita a la Secretarfa de las Mujeres y Equidad de Género, para verificar constitucion
de la caja menor mediante Resolucidn, poliza de manejo vigente, recibos de caja con sus

respectivos soportes y libro auxiliar con registros al dia.

A continuacion se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 SECRETARIA DE LAS MUJERES Y EQUIDAD DE GENERO

Visita realizada el dia 24 de julio de 2019, inicio de! arqueo de caja menor a las 3:15
p.m. hasta las 3:30 p.m., se verificd la constitucién de la caja mejor mediante Resolucion
0490 de marzo 18 de 2019, pdliza de manejo vigente Nro. 1801218000627 expedida por
la Compafiia Mapfre Colombia para la vigencia 2019.

SECRETARIA DE LAS MUJERES Y
DEPENDENCIA EQUIDAD DE GENERO
RESPONSABLE Yuliana Arias Cardenas
RESOLUCION Nro. 0490 de marzo 18 de 2019
VR. ASIGNACION $ 193.894,00 |

ALCALDIA DE MANIZALES |
Colte 19 M. 21 - 44 Propiedad Horizontal CAM .
Teléfonn 887 97 00 Ext 71500 Mas
Codigo postal 170001 = f .
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

VIGENCIA 2019
TOTAL DINERO EN EFECTIVO $ 94.00
TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS $ 193.800.00
TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS Y/
PROVISIONALES
TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO , $ 193.894,00

Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debidamente soportados mediante facturas con el lleno de los
requisitos legales.

HALLAZGOS ( O ) RECOMENDACIONES( 0 )

Atentamente,
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Unidad de Control Interno

ALCALDIA DE MANIZALES ,
Calie 19 M. 21 - 4 Propiedad Horizontat CAM N
Teléfono BB7 97 GO Ext 71500 Mas
Codigo postal 17000 [ ; o - ;
Atenclan al cliente GIBOGD S6BSEA ! Opﬁlt“ﬂlﬂaﬁes
TOAlcaldia de Monizales B Ciudad Monizales
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
VIGENCIA 2019

1. INFORMACION GENERAL

Nombre de la ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad

Secretario / Director | W|LSON RIVERA PANIAGUA

Ejecucion de la Julio 24 de 2019

Auditoria

Objetivo de la | Realizar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente
Auditoria: relacionada con el manejo de Cajas Menores, asi como los

procedimientos, controles, manejo y ejecucion de los recursos, con el
fin de verificar los documentos soportes de dichos gastos.

Alcance de la Determinar mediante el andlisis documental la ejecucidon y el
Auditoria: procedimiento llevado a cabo para el manejo de los recursos
destinados para cajas menores, asi como verificar que los dineros son
utilizados para sufragar gastos autorizados de acuerdo a la
normatividad vigente.

Jefe de la Unidad de | JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA

Control Interno

Auditor TERESA PEREZ PATINO
2. RESULTADOS DE LA AUDITORIA
2.1. SERVICIOS AUDITADOS
Nombre del servicio: ARQUEO CAJA MENOR | N )
Auditor del Proceso: T

TERESA PEREZ PATINO .
Criterios: Resolucion 239 de febrero 14 de 1996, del Municipio de Manlzales “Por medio de la
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”, Resolucion 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, “Por medio de la cual se modifica y adiciona la
Resolucio’n Nro. 239 de 1996, Resolucion Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, “Por medio de la cual se modifica el articulo 3°. de la Resolucién Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De Ia Resolucion 239 de 1996”, Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de las Cajas Menores”,

ALCALDIA DE MANIZALES

Colie 19 MW 21 - 22 Mopiedod Forizonta CAM .
Teléfonn 887 97 G0 Ext 711500 : M as
Cedliga pogstal 170001 ; N -
Arercian al chonte CIROCD Y6E5HE ; Oportun Idades
( Alcoldia ge Manizales g Cludad Manizoles !
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
VIGENCIA 2019

2.2.1 MUESTRA AUDITADA
Resolucion de constitucion de la caja menor.
Libro auxiliar caja menor.

Recibos de caja y soportes de los gastos por caja menor

2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

o Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la Unidad de
Divulgacion y Prensa.

e Verificacion Resolucion de Constitucién de la caja menor.

o Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

e Verificaciéon libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA

Se realiz6 visita a la Unidad de Divulgacion y Prensa, para verificar constitucion de la caja
menor mediante Resolucién, pdliza de manejo vigente, recibos de caja con sus respectivos
soportes y libro auxiliar con registros al dfa.

A continuacién se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 UNIDAD DE DIVULGACION Y PRENSA

Visita realizada el dia 24 de julio de 2019, inicio del arqueo de caja menor a las 3:50
p.m. hasta las 4:05 p.m., se verificd la constitucién de la caja mejor mediante Resolucion
0730 de abril 22 de 2019, péliza de manejo vigente Nro. 1801218000627 expedida por |a
Compafila Mapfre Colombia para la vigencia 2019.

DEPENDENCIA UNIDAD DE DIVULGACION Y PRENSA
RESPONSABLE Beatriz Elena Marulanda Franco
RESOLUCION Nro. 0730 de abril 22 de 2019

VR. ASIGNACION $ 100.000,00

ALCALDIA DE MANIZALES ;
Colie 19 N 21 - 44 Propiedad Horizortel CAM .
Telefono 867 97 00 Ext 71500 M ¢)*S
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
VIGENCIA 2019
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TOTAL DINERO EN EFECTIVO

$ 14.100.00

TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS

$ 85.900.00

TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS Y/
PROVISIONALES

TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO

$ 100.000,00

Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debidamente soportados mediante facturas con el tleno de los

requisitos legales.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES( 0 )

Atentamente,

REZ VALENCIA

Unidad de Control Interno

ALCALDIA DE MANIZALES
ol 1 MW 21 - 44 Mupiedad Rorizontal CAM |
Tedefono 88T 97 OG0 £xt 71500
Celigo postal 170001 :'
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
VIGENCIA 2019

1. INFORMACION GENERAL

Nombre de la
Entidad

ALCALDIA DE MANIZALES

Secretario / Director

HERNANDO PELAEZ ALARCON

Ejecucion de la

Julio 22 de 2019

Auditoria
Objetivo de la | Realizar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente
Auditoria: relacionada con el manejo de Cajas Menores, asi como los

procedimientos, controles, manejo y ejecucion de los recursos, con el
fin de verificar los documentos soportes de dichos gastos.

Alcance de la
Auditoria:

Determinar mediante el analisis documental la ejecucion y el
procedimiento llevado a cabo para el manejo de los recursos
destinados para cajas menores, asi como verificar que los dineros son
utilizados para sufragar gastos autorizados de acuerdo a la
normatividad vigente.

Jefe de la Unidad de
Control Interno

JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA

Auditor

TERESA PEREZ PATINO

2. RESULTADOS DE LA AUDITORIA

2.1. SERVICIOS AUDITADOS

Nombre del servicio:

ARQUEO CAJA MENOR

Auditor del Proceso:
TERESA PEREZ PATI
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Criterios: Resolucidn 239 de febrero 14 de 1996, del Municipio de Manizales, * Por medio de la
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”. Resolucion 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, “"Por medio de la cual se modifica y adiciona la
Resolucion Nro. 239 de 1996, Resolucion Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, "Por medio de la cual se modifica el articulo 3°. de la Resolucion Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De la Resolucion 239 de 1996", Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de las Cajas Menores”,

ALCALDIA DE MANIZALES
Calte 19 N, 21 - 44 Propiedad Horizontai CAM
Teléfono 887 97 GO Ext 21500
Codigo postal 170001
Atencion al chients GTROCD 9685HH
FAlcoldia de Manizales 8 Ciudad Manizales
wyew manizales gov oo
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
VIGENCIA 2019

2.2.1 MUESTRA AUDITADA
Resolucidn de constitucion de la caja menor.
Libro auxiliar caja menor.

Recibos de caja y soportes de los gastos por caja menor

2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

» Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la Secretaria
de Gobierno.

e Verificacion Resolucién de Constitucién de la caja menor.

e \Verificacidn fisica de los soportes de los recibos de Caja.

e Verificacion libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA
Se realizd visita a la Secretaria de Gobierno, para verificar constituciéon de la caja menor
mediante Resolucion, pdliza de manejo vigente, recibos de caja con sus respectivos soportes

y libro auxiliar con registros al dia.

A continuacién se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 SECRETARIA DE GOBIERNO

Visita realizada el dia 22 de julio de 2019, inicio del arqueo de caja menor a las 4:45
p.m. hasta las 5:00 p.m., se verifico la constitucién de la caja mejor mediante Resolucion
0290 de febrero 20 de 2019, pdliza de manejo vigente Nro. 1801218000627 expedida por
la Compania Mapfre Colombia para la vigencia 2019.

DEPENDENCIA SECRETARIA DE GOBIERNO
RESPONSABLE Maria Mercedes Largo Iglesias
RESOLUCION Nro. 0290 de febrero 20 de 2019

VR. ASIGNACION $ 193.894,00

ALCALDIA DE MANIZALES !
Colie 19 N 21 - 24 Propiedod Horizorntal Al f -
Teléfono 8E7 97 00 £xt 71500 | Maﬁ
Codige postal 17000 ; - v
Atencian a;rlmnte G000 968988 f OPOﬁ tum‘dad@%&
Fralcaidia de Monizeles  ®Ciudad Manizoles |
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

VIGENCIA 2019

TOTAL DINERO EN EFECTIVO

$ 53.894.00

TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS

$ 140.000.00

TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS Y/
PROVISIONALES

TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO

$ 193.894,00

Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debidamente soportados mediante facturas con el lleno de los

requisitos legales.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES( 0 )

Atentamente,

Unidad de Control Interno

ALCALDIA DE MANIZALES
Calie 19 N 21 - 44 Propiedad Horizgontad CAM
Teléfono BBT 97 GO Ext 71500
Codigo postal 170001

ur_ﬂwhu Arencian & cliente GIROGD 968584
MANIZALES {FrAlcoidia de Manizales & Ciudac Manizales
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
VIGENCIA 2019

1. INFORMACION GENERAL

Nombre de la ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad

Secretario / Director | JAIRO ALFREDO LOPEZ BAENA

Ejecucion de la Julio 24 de 2019

Auditoria

Objetivo de la | Realizar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente
Auditoria: relacionada con el manejo de Cajas Menores, asi como los

procedimientos, controles, manejo y ejecucion de los recursos, con el
fin de verificar los documentos soportes de dichos gastos.

Alcance de la Determinar mediante el andlisis documental la ejecucion y el
Auditoria: procedimiento llevado a cabo para el manejo de los recursos
destinados para cajas menores, asi como verificar que los dineros son
utilizados para sufragar gastos autorizados de acuerdo a la
normatividad vigente.

Jefe de la Unidad de | JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA

Control Interno
Auditor TERESA PEREZ PATINO

2. RESULTADOS DE LA AUDITORIA
2.1. SERVICIOS AUDITADOS

Nombre del servicio: ARQUEO CAJA MENOR

Auditor del Proceso: ‘W

TERESA PEREZ PATINO 1

Criterios: Resolucion 239 de febrero 14 de 1996, de! Municipio de Manizales, “ Por medio de /a
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”, Resolucion 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, "Por medio de la cual se modifica y adiciona la
Resolucion Nro. 239 de 1996, Resolucion Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, “Por medio de la cual se modifica el articulo 39. de la Resolucion Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De la Resolucion 239 de 1996”. Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de las Cajas Menores”,

ALCALDIA DE MANIZALES
Calie 19 W21 42 Mopiedad borizontad CAM o’
Teléfzno 887 97 00 Ext 71500 Mas
Ui puostal 170001 .
seeraan a aene oo sessnn - QPOrtunidades
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
VIGENCIA 2019

2.2.1 MUESTRA AUDITADA
Resolucion de constitucion de la caja menor.
Libro auxiliar caja menor.

Recibos de caja y soportes de los gastos por caja menor

2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

« Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la Unidad de
Gestion del Riesgo.

o Verificacion Resolucion de Constitucidn de la caja menor.

o Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

e Verificacion libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA

Se realizé visita a la Unidad de Gestidn del Riesgo, para verificar constitucion de la caja menor
mediante Resolucién, pdliza de manejo vigente, recibos de caja con sus respectivos soportes
y libro auxiliar con registros al dia.

A continuacion se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 UNIDAD DE GESTION DEL RIESGO

Visita realizada el dia 24 de julio de 2019, inicio del arqueo de caja menor a las 2:50
p.m. hasta las 3:05 p.m., se verificé la constitucién de la caja mejor mediante Resolucion
1423 de julio 22 de 2019, poliza de manejo vigente Nro. 1801218000627 expedida por la
Compafia Mapfre Colombia para la vigencia 2019.

DEPENDENCIA UNIDAD DE GESTION DEL RIESGO
RESPONSABLE Alejandra Mancera Lopez
RESOLUCION Nro. 1423 de julio 22 de 2019

VR. ASIGNACION $ 100.000,00

ALCALDIA DE MANIZALES
Colie 19 M 21 - 44 Propiedad Horizgontal CAM -
Telefano 887 97 Q0 Ext 71500 M 1

Cudigo postal 170001 | . ~

4 5 1 3 , Iy
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

VIGENCIA 2019

TOTAL DINERO EN EFECTIVO

$ 73.700.00

TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS

$ 26.300.00

TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS Y/
PROVISIONALES

TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO

$ 100.000,00

Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debidamente soportados mediante facturas con el lleno de los
requisitos legales.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES ( 0 )

ALCALDIA DE MANIZALES
Calie 19 M. 21 - 42 Propiedad Rodizontal CAM
Teléfono 887 @7 0 Ext 1500
Codiga postal 170001
Asencian & chente G800 9685HH
Fralcoidia de Manizeles ¥ Ciudad Manizoles
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
VIGENCIA 2019

1. INFORMACION GENERAL

Nombre de la ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad

Secretario / Director | MARIA DEL PILAR PEREZ RESTREPO

Ejecucién de la Julio 18 de 2019

Auditoria

Objetivo de la | Realizar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente

Auditoria: relacionada con el manejo de: Cajas Menores, asi como los
procedimientos, controles, manejo y ejecucion de los recursos, con el 5
fin de verificar los documentos soportes de dichos gastos. =

Alcance de la Determinar mediante el analisis documental la ejecucion y el :;m;

Auditoria: procedimiento llevado a cabo para el manejo de los recursos =2

[

destinados para cajas menores, asi como verificar que los dineros son
utilizados para sufragar gastos autorizados de acuerdo a la

normatividad vigente. 2

Jefe de la Unidad de JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA ::
Control Interno o’
Auditor TERESA PEREZ PATINO =
o

2. RESULTADOS DE LA AUDITORIA i’Mﬁ

2.1. SERVICIOS AUDITADOS gj

Nombre del servicio: ARQUEO CAJA MENOR
Auditor del Proceso:

TERESA PEREZ PATINO .
Criterios: Resolucién 239 de febrero 14 de 1996, del Municipio de Manizales, * Por medio de la
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”. Resolucion 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, “Por medio de la cual se modifica y adiciona la
Resolucion Nro. 239 de 1996, Resolucion Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, "“Por medio de la cual se modifica el articulo 3°. de la Resolucion Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De la Resolucion 239 de 1996", Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de las Cajas Menores”.

ALCALDIA DE MANIZALES
Calle 19 M 21 - 424 Mopiedad BHogizontai CAM : ,
Telefono 887 97 GO Fxt 71500 M as
Cuadiga postal OGO - L
ALERCIGN ;rl:-nm CHI0) Y6ES HH Qpﬂfﬁ Uni d o d es
Ealcatdia e Manizales [ Ciudad Manizoles f
ey (rAnizales gov oo
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
VIGENCIA 2019

2.2.1 MUESTRA AUDITADA

Resolucion de constitucion de la caja menor.

Libro auxiliar caja menor.

Recibos de caja y soportes de los gastos por caja menor

2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la Secretaria
de Planeacion.

Verificacion Resolucién de Constitucién de la caja menor.

Verificacidn fisica de los soportes de los recibos de Caja.

Verificacion libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA

Se realizd visita a la Secretaria de Planeacion, para verificar constitucion de la caja menor
mediante Resolucion, poliza de manejo vigente, recibos de caja con sus respectivos soportes
y libro auxiliar con registros al dia.

A continuacién se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 SECRETARIA DE PLANEACION

Visita realizada el dia 18 de julio de 2019, inicio del arqueo de caja menor a las 11:00
a.m. hasta las 11:10 a.m., se verificé la constitucién de la caja mejor mediante Resolucion
0461 de marzo 13 de 2019, pdliza de manejo vigente Nro. 1801218000627 expedida por
la Compafiia Mapfre Colombia para la vigencia 2019.

DEPENDENCIA SECRETARIA DE PLANEACION
RESPONSABLE Evelyn Lizeth Jaramillo Garcia
RESOLUCION Nro. 0461 de marzo 13 de 2019

VR. ASIGNACION $ 193.894,00

ALCALDIA DE MAMIZALES
Calie 19 M 21 - 24 Propiedad Hozizontasi CAM o
Teléfono 887 97 GO Ext 71500 ; Eﬁ oS
Cadiga postal 170001 ® -
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

VIGENCIA 2019

TOTAL DINERO EN EFECTIVO

$ 67.744.00

TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS

$ 126.150.00

TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS Y/
PROVISIONALES

TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO

$ 193.894,00

Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debidamente soportados mediante facturas con el lleno de los

requisitos legales.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES( 0 )

Unidad de Control Interno

ALCALDIA DE MANIZALES
Calie 19 MW, 21 - 44 Propiedad Borizontal TAM
Teléfono 887 97 G0 Ext 71500
Codigo postal 1700
Atenciar & chente GIBOGD 9585HH
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
VIGENCIA 2019
1. INFORMACION GENERAL
Nombre de la ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad
Secretario / Director | PAULA ANDREA AGUIRRE LOPEZ
Ejecucion de Ia Julio 18 de 2019
Auditoria
Objetivo de la | Realizar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente
Auditoria: relacionada con el manejo de - Cajas Menores, asi como los

procedimientos, controles, manejo y ejecucion de los recursos, con el
fin de verificar los documentos soportes de dichos gastos.

Alcance de la Determinar mediante el andlisis documental la ejecucion y el
Auditoria: procedimiento llevado a cabo para el manejo de los recursos
destinados para cajas menores, asi como verificar que los dineros son
utilizados para sufragar gastos autorizados de acuerdo a la
normatividad vigente.

Jefe de la Unidad de | JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA
Control Interno

LD DE MANIZALES

Auditor TERESA PEREZ PATINO

2. RESULTADOS DE LA AUDITORIA

2.1. SERVICIOS AUDITADOS

Nombre del servicio: ARQUEO CAJA MENOR - )

Auditor del Proceso:
TERESA PEREZ PATINO

Criterios: Resolucion 239 de febrero 14 de 1996 del Mun|C|p|o de Mamzales “Por medio de la
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”. Resolucion 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, "Por medio de la cual se modifica y adiciona la
Resolucion Nro. 239 de 1996, Resolucion Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, "Por medio de la cual se modifica el articulo 3°. de /a Resolucion Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De la Resolucion 239 de 1996”, Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de las Cajas Menores”.

ALCALDIA DE MAMNIZALES
Coalie 19 N 21 - 44 Propiedad horizontas CAM : ~ -
Teléfono 887 97 0O Ext 71500 Mas
Codigo postal 170001
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
VIGENCIA 2019

2.2.1 MUESTRA AUDITADA

Resolucion de constitucion de la caja menor.

Libro auxiliar caja menor.

Recibos de caja y soportes de los gastos por caja menor

2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la Secretaria
de Desarrollo Social.

Verificacion Resolucién de Constitucion de la caja menor.

Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

Verificacion libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA

Se realizo visita a la Secretaria de Desarrollo Social, para verificar constitucion de la caja menor
mediante Resolucion, podliza de manejo vigente, recibos de caja con sus respectivos soportes
y libro auxiliar con registros al dia.

A continuacion se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL

Visita realizada el dia 18 de julio de 2019, inicio del arqueo de caja menor a las 10:45
a.m. hasta las 10:55 a.m., se verifico la constitucion de la caja mejor mediante Resolucion
0289 de febrero 20 de 2019, pdliza de manejo vigente Nro. 1801218000627 expedida por
la Compariia Mapfre Colombia para la vigencia 2019.

DEPENDENCIA SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL
RESPONSABLE Miriam Gonzalez Jaramillo
RESOLUCION : Nro. 0289 de febrero 20 de 2019

VR. ASIGNACION $ 193.894,00

ALCALDIA DE MANIZALES |
Calie 19 M. 21 - 44 Propiedad Horizontal CAM ! .
Teléfono 887 97 00 Ext 71500 | M as
Codigo postal 10000 j L
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

VIGENCIA 2019
TOTAL DINERO EN EFECTIVO $ 41.595.00
TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS $ 152.299.00
TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS Y/
PROVISIONALES
TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO $ 193.894,00

Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debidamente soportados mediante facturas con el lleno de los
requisitos legales.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES ( 0 )

i3
Atentamente, m
JUAN CARLGS RAMIREZ VALENCIA =
Director Adrmipistrativo =

Unidad de Cohtrol Interno

ALCALDIA DE MANIZALES ,
Calie 19 N. 21 - 24 Propiedad Horizontal CAM -
Teléfano 887 97 O Ext 71500 Mias
Codiga postal 170001
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
VIGENCIA 2019
1. INFORMACION GENERAL
Nombre de la ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad
Secretario / Director | RICARDO GERMAN GALLO BENAVIDES
Ejecucidn de la Julio 16 de 2019
Auditoria
Objetivo de la | Realizar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente
Auditoria: relacionada con el manejo de Cajas Menores, asi como los

procedimientos, controles, manejo y ejecucion de los recursos, con el
fin de verificar los documentos soportes de dichos gastos.

Alcance de la Determinar mediante el andlisis documental la ejecucion y el
Auditoria: procedimiento llevado a cabo para el manejo de los recursos
destinados para cajas menores, asi como verificar que los dineros son
utilizados. para sufragar gastos autorizados de acuerdo a la
normatividad vigente.

Jefe de la Unidad de | JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA
Control Interno

Auditor TERESA PEREZ PATINO

2. RESULTADOS DE LA AUDITORIA

2.1. SERVICIOS AUDITADOS

Nombre del servicio: ARQUEO CAJA MENOR P

Auditor del Proceso: _@m%
TERESA PEREZ PATINO AA. .

Criterios: Resolucion 239 de febrero 14 de 1996, del Municipio de Manizales, * Por medio de /a
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”. Resolucion 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, "Por medio de la cual se modifica y adiciona la
Resalucién Nro. 239 de 1996, Resolucion Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, "Por medio de Ia cual se modifica el articulo 3°. de la Resolucion Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 69, De la Resolucion 239 de 1996". Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de las Cajas Menores”.

ALCALDIA DE MANIZALES
Calte 19 W, 21 - 44 Propiedad Rorizontal CaM ‘ i -
Telefcno 887 97 Q0 Ext 71500 M as
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
VIGENCIA 2019

2.2.1 MUESTRA AUDITADA

Resolucion de constitucion de la caja menor.

Libro auxiliar caja menor.

Recibos de caja y soportes de los gastos por caja menor

2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la Secretaria
de Medio Ambiente.

Verificacion Resolucién de Constitucion de la caja menor.

Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

Verificacién libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA

Se realizé visita a la Secretaria de Medio Ambiente, para verificar constitucion de la caja menor
mediante Resolucién, podliza de manejo vigente, recibos de caja con sus respectivos soportes
y libro auxiliar con registros al dia.

A continuacién se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3,1 SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE

Visita realizada el dia 16 de julio de 2019, inicio del arqueo de caja menor a las 9:50
a.m. hasta las 10:00 a.m., se verificé la constitucién de la caja mejor mediante Resolucion
0217 de febrero 11 de 2019, poliza de manejo vigente Nro. 1801218000627 expedida por
la Compaiiia Mapfre Colombia para la vigencia 2019.

DEPENDENCIA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE
RESPONSABLE Angélica Lorena Mancera Tabares
RESOLUCION Nro. 0217 de febrero 11 de 2019

VR. ASIGNACION $ 193.894,00

ALCALDIA DE MANIZALES
Calle 19 M 21 - 44 Propiedad Horizontal CAM .
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

VIGENCIA 2019
TOTAL DINERO EN EFECTIVO $ 36.744.00
TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS $157.150.00
TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS Y/
PROVISIONALES
TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO $ 193.894,00

Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debidamente soportados mediante facturas con el lleno de los
requisitos legales.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES ( 0 )

Atentamente,

JUAN CARLO MIREZ VALENCIA ©
Director inlstrativo =

Unidad de Control Interno o

ALCALDIA DE MANIZALES
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
VIGENCIA 2019
1. INFORMACION GENERAL
Nombre de la ALCALDIA DE MANIZALES

Entidad
Secretario / Director | DIANA PATRICIA GRISALES GONZALEZ

Ejecucion de la Julio 16 de 2019

Auditoria

Objetivo de la | Realizar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente
Auditoria: relacionada con el ‘manejo de Cajas Menores, asi como los

procedimientos, controles, manejo y ejecucién de los recursos, con el
fin de verificar los documentos soportes de dichos gastos.

Alcance de la Determinar mediante el andlisis documental la ejecucion y el
Auditoria: procedimiento llevado a cabo para el manejo de fos recursos
destinados para cajas menores, asi como verificar que los dineros son
utilizados para sufragar gastos autorizados de acuerdo a la
normatividad vigente.

Jefe de la Unidad de | JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA

Control Interno
Auditor TERESA PEREZ PATINO

2. RESULTADOS DE LA AUDITORIA
2.1. SERVICIOS AUDITADOS
Nombre del servicio: ARQUEO CAJA MENOR - e )
Auditor del Proceso: i
TERESA PEREZ PATINO 2
Criterios: Resolucion 239 de febrero 14 de 1996, del Municipio de Manizales, “ Por medio de la
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”. Resolucion 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, "Por medio de la cual se modifica y adiciona la
Resolucion Nro. 239 de 1996, Resolucién Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, “Por medio de la cual se modifica el articulo 3°. de la Resolucion Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De la Resolucion 239 de 1996”. Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de las Cajas Menores”,

ALCALDIA DE MANIZALES

&2 »
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
VIGENCIA 2019

2.2.1 MUESTRA AUDITADA
Resolucion de constitucion de la caja menor.
Libro auxiliar caja menor.

Recibos de caja y soportes de los gastos por caja menor

2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

e Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la Secretaria
de Salud.

e Verificacion Resolucién de Constitucién de la caja menor.

e Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

e Verificacion libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA
Se realizd visita a la Secretaria de Salud, para verificar constitucion de la caja menor mediante
Resolucién, pdliza de manejo vigente, recibos de caja con sus respectivos soportes y libro

auxiliar con registros al dia.

A continuacién se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 SECRETARIA DE SALUD

Visita realizada el dia 16 de julio de 2019, inicio del arqueo de caja menor a las 1:45
P.m. hasta las 2:00 P.m., se verificé la constitucién de la caja mejor mediante Resolucion
0193 de febrero 5 de 2019, pdliza de manejo vigente Nro. 1801218000627 expedida por
la Compafiia Mapfre Colombia para la vigencia 2019.

DEPENDENCIA SECRETARIA DE SALUD
RESPONSABLE Luisa Fernanda Ocampo Villa
RESOLUCION Nro. 0193 de febrero 5 de 2019

VR. ASIGNACION $ 285.000,00

ALCALDIA DE MANIZALES |
Colie 19 N 21 - 24 Propiedad Hotizontal CAM : -
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
VIGENCIA 2019

TOTAL DINERO EN EFECTIVO $ 1.100.00

TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS $ 283.900.00
TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS Y/
PROVISIONALES

TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO $ 285.000,00

Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debidamente soportados mediante facturas con el lleno de los
requisitos legales.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES( 0 )
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Director Adni strativo
Unidad de Control Interno
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
VIGENCIA 2019

1. INFORMACION GENERAL

Nombre de la ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad

Secretario / Director JESUS ANTONIO BERMUDEZ SALAZAR

Ejecucion de la Julio 16 de 2019

Auditoria

Objetivo de la | Realizar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente
Auditoria: relacionada con el manejo de Cajas Menores, asi como los

procedimientos, controles, manejo y ejecucion de los recursos, con el
fin de verificar los documentos soportes de dichos gastos.

Alcance de la Determinar mediante el andlisis documental la ejecucion y el =
Auditoria: procedimiento llevado a cabo para el manejo de los recursos g;f
destinados para cajas menores, asi como verificar que los dineros son el

utilizados para sufragar gastos autorizados de acuerdo a la g

normatividad vigente. =

Jefe de la Unidad de | JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA =
Control Interno ~
Auditor TERESA PEREZ PATINO =
2. RESULTADOS DE LA AUDITORIA S

2.1, SERVICIOS AUDITADOS e
Nombre del servicio: ARQUEO CAJA MENOR -

-
Auditor del Proceso: L _Fipma % LA
TERESA PEREZ PATINO ("
Criterios: Resolucion 239 de febrero 14 de 1996, del Municipio de Manizales, * Por medio de la
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”. Resolucion 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, "Por medio de la cual se modifica y adiciona la
Resolucion Nro. 239 de 1996, Resolucion Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, de! Municipio de
Manizales, "Por medio de la cual se modifica el articulo 3°. de la Resolucion Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De la Resolucion 239 de 1996”. Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de las Cajas Menores”.

ALCALDIA DE MANIZALES
Calte 19 K21 - 24 Propiedad borizontal CAM
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
VIGENCIA 2019

2.2.1 MUESTRA AUDITADA
Resolucion de constitucion de la caja menor.
Libro auxiliar caja menor.

Recibos de caja y soportes de los gastos por caja menor

2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

o Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la Secretaria
de Educacion.

e Verificacion Resolucién de Constitucion de la caja menor.

e Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

o Verificacion libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA
Se realiz6 visita a la Secretaria de Educacion, para verificar constitucion de la caja menor
mediante Resolucion, poliza de manejo vigente, recibos de caja con sus respectivos soportes

y libro auxiliar con registros al dia.

A continuacién se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 SECRETARIA DE EDUCACION

Visita realizada el dia 16 de julio de 2019, inicio del arqueo de caja menor a las 9:30
a.m. hasta las 9:45 a.m., se verific la constitucién de la caja mejor mediante Resolucion
0104 de enero 28 de 2019, pdliza de manejo vigente Nro. 1801218000627 expedida por
la Compafiia Mapfre Colombia para la vigencia 2019.

DEPENDENCIA SECRETARIA DE EDUCACION
RESPONSABLE Emili Patricia Arias Gonzalez
RESOLUCION Nro. 0104 de enero 28 de 2019

VR. ASIGNACION $ 184.199,00

ALCALDHA DE MAMIZALES
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
VIGENCIA 2019

TOTAL DINERO EN EFECTIVO $ 2.503.00

TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS $ 181.696.00

TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS Y/

PROVISIONALES

TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO $ 184.199,00

Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debidamente soportados mediante facturas con el lleno de los
requisitos legales.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES( O )
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Unidad de Control Interno -
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
VIGENCIA 2019

1. INFORMACION GENERAL

Nombre de |a ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad

Secretario / Director | CARLOS ALBERTO GAVIRIA MARIN

Ejecucion de la Julio 18 de 2019

Auditoria

Objetivo de la | Realizar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente
Auditoria: relacionada con el manejo de Cajas Menores, asi como los

procedimientos, controles, manejo y ejecucion de los recursos, con el
fin de verificar los documentos soportes de dichos gastos.

Alcance de la Determinar mediante el andlisis documental la ejecucion y el
Auditoria: procedimiento llevado a cabo para el manejo de los recursos
destinados para cajas menores, asi como verificar que los dineros son
utilizados para sufragar gastos autorizados de acuerdo a |la
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normatividad vigente.
Jefe de la Unidad de JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA
Control Interno
Auditor TERESA PEREZ PATINO

2. RESULTADOS DE LA AUDITORIA

2.1, SERVICIOS AUDITADOS ‘
Nombre del servicio: ARQUEO CAJA MENOR A A
Auditor del Proceso: L_Fir i

TERESA PEREZ PATINO
Criterios: Resolucion 239 de febrero 14 de 1996, del Municipio de Manizales, ™ Por medio de /a
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”. Resolucion 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, “Por medio de la cual se modifica y adiciona la
Resolucion Nro. 239 de 1996, Resolucion Nro. 1464 de agostc 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, "Por medio de la cual se modifica el articulo 3°. de la Resolucion Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De la Resolucion 239 de 1996". Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de las Cajas Menores”,

ALCALDIA DE MANIZALES j
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
VIGENCIA 2019

2.2.1 MUESTRA AUDITADA
Resolucion de constitucion de la caja menor.
Libro auxiliar caja menor.

Recibos de caja y soportes de los gastos por caja menor

2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

o Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la Secretaria
de Transito y Transporte,

e Verificacion Resolucién de Constitucion de la caja menor.

o Verificacidn fisica de los soportes de los recibos de Caja.

e Verificacion libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA
Se realizd visita a la Secretaria de Transito y Transporte, para verificar constitucion de la caja
menor mediante Resolucidon, pdliza de manejo vigente, recibos de caja con sus respectivos

soportes y libro auxiliar con registros al dia.

A continuacién se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 SECRETARIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE
Visita realizada el dia 18 de julio de 2019, inicio del arqueo de caja menor a las 3:45
p.m. hasta las 4:10 p.m., se verifico la constitucion de la caja mejor mediante Resolucion
0107 de enero 28 de 2019, pdliza de manejo vigente Nro. 1801218000627 expedida por
la Compafiia Mapfre Colombia para la vigencia 2019.

DEPENDENCIA SECRETARIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE
RESPONSABLE Xiomara Ramirez Vasco
RESOLUCION Nro. 0107 de enero 28 de 2019

VR. ASIGNACION $ 193.894,00

ALCAL DA DE MANIZALES
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

VIGENCIA 2019

TOTAL DINERO EN EFECTIVO

$ 14.294.00

TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS

$ 179.600.00

TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS Y/
PROVISIONALES

TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO

$ 193.894,00

Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debidamente soportados mediante facturas con el lleno de los

requisitos legales.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES( 0 )

Atentamente,

Unidad de Control Interno
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