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AVISO DE CONVOCATORIA

SELECCIÓN ABREVIADA – SUBASTA INVERSA
SI-SSA-SG-STT-001-2019
EL MUNICIPIO DE MANIZALES SE PERMITE CONVOCAR A LOS INTERESADOS A PARTICIPAR EN EL PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA PARA LA ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
SI-SSA-SG-STT-001-2019
DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN EL ARTÍCULO 2.2.1.1.2.1.2 DEL DECRETO 1082 DE 2015, EL MUNICIPIO DE MANIZALES CONVOCA A TODAS LAS PERSONAS NATURALES, JURÍDICAS, EN FORMA INDIVIDUAL O CONJUNTA (CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES), QUE CUMPLA CON LOS REQUERIMIENTOS DE LEY, Y QUE CUMPLAN CON LA CAPACIDAD JURÍDICA Y LOS REQUISITOS HABILITANTES SEÑALADOS EN EL PLIEGO DE CONDICIONES, PARA PARTICIPAR EN EL PRESENTE PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA.

1. NOMBRE Y DIRECCIÓN DE LA ENTIDAD ESTATAL

NOMBRE Y DIRECCION DE LA ENTIDAD: ALCALDÍA DE MANIZALES, SECRETARÍA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS UNIDAD DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA, UBICADA EN LA CALLE 19 No 21 - 44, CENTRO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL CAM, PISO 5, MANIZALES, CALDAS

2.   LA DIRECCIÓN, EL CORREO ELECTRÓNICO Y EL TELÉFONO EN DONDE LA ENTIDAD ESTATAL ATENDERÁ A LOS INTERESADOS EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN, Y LA DIRECCIÓN Y EL CORREO ELECTRÓNICO EN DONDE LOS PROPONENTES DEBEN PRESENTAR LOS DOCUMENTOS EN DESARROLLO DEL PROCESO DE CONTRATACIÓN.
CORREO ELECTRONICO Y EL TELEFONO EN DONDE LA ENTIDAD ESTATAL ATENDERÁ A LOS INTERESADOS EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN: 

julian.sanint@manizales.gov.co
Teléfono 8879700 Ext. 71153 
Conforme a lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.1.4 del Decreto 1082 de 2015, el Municipio de Manizales, publicará toda la información relacionada con el presente proceso de contratación SI-SSA-SG-STT-001-2019 en el Portal Único de Contratación – Sistema Electrónico de Contratación Pública – SECOP, por tal motivo allí aparecerá disponible para consultar el proyecto de pliego del presente proceso y toda la documentación relacionada y presentar las observaciones pertinentes como también se dispondrá de copia física para consultarla en la sede principal de la Alcaldía de Manizales, ubicada en la Calle 19 No 21 - 44, Centro Administrativo Municipal - CAM, Piso 5, Secretaría de Servicios Administrativos,  en Manizales.     
Las propuestas únicamente se recibirán en la URNA DE CRISTAL, ubicada en la Calle 19 No 21 - 44, Centro Administrativo Municipal - CAM, Piso 1, antes de la fecha y hora fijadas para el cierre, según el cronograma.
3. EL OBJETO DEL CONTRATO A CELEBRAR Y ESPECIFICACIONES: 
“ALQUILER DE IMPRESORAS Y SERVICIO DE IMPRESIÓN, INCLUYENDO MANTENIMIENTO, MANO DE OBRA, REPUESTOS, SUMINISTROS Y TÓNER PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA ALCALDÍA”

ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO REQUERIDO:

DESCRIPCIÓN TÉCNICA:

CARACTERÍSTICAS MÍNIMAS DE LOS EQUIPOS

Equipos propiedad del Municipio de Manizales.
	Impresoras Propiedad del Municipio
	 
	 

	 
	 
	 

	Impresora
	Modelo
	Cantidad

	HP
	COLOR 475 DN
	1

	HP
	LASERJET 4014
	3

	HP
	LASERJET 2035
	6

	HP
	LASERJET 2055DN
	1

	HP
	LASERJET 1020
	9

	IBM
	6400
	1

	Epson
	L355 Color
	1

	HP
	LASERJET 401DN
	3

	HP
	LASERJET 1606
	2

	 
	Total 
	27


	INVENTARIO DE SCANNER ALCALDÍA


	

	NOMBRE DE LA SECRETARÍA 
	MARCA SCANNER
	REFERENCIA SCANNER
	

	DESPACHO ALCALDIA PISO 15
	EPSON
	DS-6500
	

	SECRETARIA HACIENDA PISO 11 
	EPSON
	GT-S55
	

	SECRETARIA DE HACIENDA PISO 11 CONTABILIDAD
	EPSON
	DS-6500
	

	SECRETARIA DE PLANEACION PISO 10
	HP
	HPSCANJET5590
	

	SECRETARIA DE CONTROL INTERNO PISO 9
	EPSON
	GT-S55
	

	FONDO  DE PENSIONES PISO 9
	LEXMARK
	MX611DHE
	

	SECRETARIA DE PRENSA PISO 8
	EPSON
	GT 2500
	

	SECRETARIA DE PRENSA PISO 8
	EPSON
	DS-6500
	

	SECRETARIA DE GOBIERNO PISO 6
	EPSON
	GT-S55
	

	SECRETARIA DE DEPORTES PISO 6
	EPSON
	GT-S55
	

	SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS PISO 5
	EPPSON
	DS-6500
	

	SECRETARIA DE OBRAS PISO 4
	EPSON
	DS-6500
	

	SECRETARIA DE PLANEACION PISO 3
	EPSON
	DS-6500
	

	SECRETARIA DE PLANEACION PISO 3
	EPSON
	DS-6500
	

	SECRETARIA DE PLANEACION PISO 3
	EPSON
	DS-6500
	

	SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL PISO 2
	EPSON
	DS-6500
	

	SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL PISO 2
	EPSON
	DS-530
	

	SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL PISO 2
	EPSON
	DS-530
	

	SECRETARIA DE CONTROL DISCIPLINARIO PISO 2 
	EPSON
	DS-6500
	

	CORRESPONDENCIA
	EPSON
	DS-6500
	

	CORRESPONDENCIA
	EPSON 
	DS-6500
	

	URNA DE CRISTAL
	EPSON
	DS-6500
	

	RECURSOS TRIBUTARIOS
	EPSON
	DS-6500
	

	TESORERIA HACIENDA
	EPSON
	GT-2500
	

	VENTANILLA UNICA
	EPSON
	GT-S55
	

	VENTANILLA UNICA
	EPSON
	GT-S55
	

	SECRETARIA DE HACIENDA  
	Fujitsu
	Fi6230
	

	UNIDAD DE VIVIENDA PISO 2 TORRE B
	HP
	HP SCANJET5590
	

	SISBEN
	EPSON
	DS-6500
	

	SECRETARIA DE EDUCACION PISO 3 TORRE B
	EPSON
	DS-6500
	

	SEC.EDUCACION CONTROL Y VIGILANCIA  TORRE B
	EPSON
	DS-6500
	

	SEC.EDUCACION  ADMINISTRACION FINANCIERA
	HP
	SCANJET5590
	

	SEC. EDUCACION ADMINISTRATIVO Y FINANCIERA
	EPSON
	DS-6500
	

	SEC. EDUCACION RECURSOS HUMANOS
	EPSON
	DS-6500
	

	SEC.EDUCACION UNIDAD DE COBERTURA
	EPSON
	DS-6500
	

	SEC. EDUCACION CALIDAD
	EPSON
	DS-6500
	

	SECRETARIA SALUD
	EPSON
	DS-530
	

	SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
	EPSON
	GT- S55
	

	EPIDEMIOLOGIA
	EPSON
	DS-530
	

	
	
	
	

	INVENTARIO SCANNER INSPECCIONES DE POLICÍA
	

	INSPECCIÓN PRIMERA
	EPSON
	GT-S55
	

	INSPECCIÓN SEGUNDA
	EPSON
	GT-S55
	

	INSPECCIÓN TERCERA
	EPSON
	GT-S55
	

	INSPECCIÓN CUARTA
	EPSON
	GT-S55
	

	INSPECCIÓN QUINTA
	EPSON
	GT-S55
	

	INSPECCIÓN SEXTA
	EPSON
	GT-S55
	

	INSPECCIÓN SEPTIMA
	EPSON
	GT-S55
	

	INSPECCIÓN OCTAVA
	EPSON
	GT-S55
	

	INSPECCIÓN NOVENA
	EPSON
	GT-S55
	

	INSPECCIÓN DÉCIMA
	EPSON
	GT-S55
	

	INSPECCIÓN ONCE
	EPSON
	GT-S55
	

	INSPECCIÓN DOCE
	EPSON
	GT-S55
	


Impresoras del contratista
	Características mínimas Impresoras solicitadas
	 
	 
	 
	 
	 

	PPM/TIPO
	Ciclo Mes
	Conectividad
	Dúplex
	Equipo  referencia
	Cantidad

	45
	175,000
	RED-USB
	N
	HP LASERJET 4014
	2

	45
	175,000
	RED-USB
	N
	HP LASERJET 601
	6

	42
	100,000
	RED-USB
	S
	HP LASERJET 3015
	14

	33
	50,000
	RED-USB
	S
	HP LASERJET 401DN
	12

	30
	50,000
	RED-USB
	S
	HP LASERJET 2055DN
	10

	26
	8,000
	USB
	N
	HP LASERJET 1606
	1

	20
	10,000
	USB
	N
	HP LASERJET 2035
	18

	17
	8,000
	USB
	N
	HP LASERJET 1006
	2

	15
	8,000
	USB
	N
	HP LASERJET 1020
	1

	45/MULTIFUNC*
	200,000
	RED-USB
	S
	HP M4345 MFP
	5

	45/MULTIFUNC*
	150,000
	RED-USB
	S
	HP M4555 MFP o LEXMARK MS611
	3

	40/MULTIFUNC*
	80.000
	RED-USB
	S
	HP M426
	2

	40/MULTIFUNC*
	150,000
	USB
	S
	RICOH MP4000
	3

	40/MULTIFUNC*
	75,000
	RED-USB
	S
	HP M525 DN
	14

	33/MULTIFUNC*
	75,000
	RED-USB
	S
	HP M3035 DN
	2

	21/MULTIFUNC
	8,000
	RED-USB
	S
	HP M127 NF
	4

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	20/COLOR/MULT
	40,000
	RED-USB
	N
	HP COLOR 475 DN
	4

	30/COLOR/MULT
	8,000
	USB
	S
	EPSON L355
	1

	Portátil
	 
	USB
	N
	 
	3

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	Total
	 
	 
	107


*Los multifuncionales se utilizan para impresión, fotocopiado y escaneo.

Promedio mensual impresión B/N
280000

Promedio mensual impresión Color
10000

Gran total 186
Dadas las características técnicas, las condiciones especiales y obligaciones a cargo del contratista, se requiere que la persona natural o jurídica garantice la prestación del servicio de manera INMEDIATA y que cuente con el personal profesional o técnico disponible con el fin de atender los requerimientos en un tiempo máximo de una (1) hora, para no afectar el normal funcionamiento de la Administración.
EL MUNICIPIO DE MANIZALES DESTINA a la prestación del servicio:
Papel

Operario

Energía eléctrica

Área física para la instalación y ubicación de las máquinas
OBLIGACIONES ESPECIALES DEL CONTRATISTA 

a) Que el contratista seleccionado, disponga simultáneamente de ciento siete (107) impresoras para ubicar en diferentes oficinas.

b) El oferente debe mantener un stock de los suministros (tóneres, cintas y tintas) que requieran las impresoras que actualmente se tienen instaladas y funcionando (las cuales corresponden a las relacionadas en el listado anexo), como también aquellas que el oferente seleccionado instale en las diversas oficinas de la Administración Municipal.

c) El oferente debe proveer los suministros (tóneres, cintas y tintas) que requieran las impresoras que actualmente se tienen instaladas y funcionando (las cuales corresponden a las relacionadas en el listado anexo), como también aquellas que el oferente seleccionado instale en las diversas oficinas de la Administración Municipal, esto es, tanto las suministradas por el oferente como las que tiene funcionando la Administración Municipal en sus oficinas.

d) Efectuar el mantenimiento preventivo y correctivo incluyendo repuestos para el correcto funcionamiento de todas las impresoras, fotocopiadores y escáneres que se encuentren instaladas y funcionando, como también aquellas que el oferente seleccionado instale en las diversas oficinas de la Administración Municipal.
e) El contratista deberá realizar la respectiva instalación y puesta en funcionamiento de los equipos con el personal requerido y capacitación a los funcionarios que el Municipio de designe, en un plazo máximo de 24 horas a partir de la fecha del acta de inicio.  Los desplazamientos necesarios correrán por cuenta del contratista (área urbana y rural del Municipio de Manizales).
f) El oferente debe garantizar el servicio permanente, para lo cual tendrá dos técnicos a disposición en la Entidad Contratante, dentro del horario laboral de la Administración Municipal. Estos desplazamientos correrán por cuenta del contratista (área urbana y rural del Municipio de Manizales).
g) En caso de daño mayor de un equipo, que no pueda ser reparado en el sitio de operación dentro de las cinco (5) horas siguientes a su ocurrencia, el oferente seleccionado deberá reemplazarlo de manera inmediata por otro de iguales o superiores características técnicas.

h) Para garantizar la continuidad en el servicio, el oferente deberá estar en capacidad de entregar al Municipio (Grupo de Bienes y Servicios) y en depósito, un (1) insumo (tóner, tinta o cinta) adicional por cada tres (3) impresoras que utilicen la misma referencia, y reponerlo cada vez que se agote el que esté en uso.
i) El contratista debe capacitar a los funcionarios que el Municipio designe para la operación de las impresoras, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la aprobación de la garantía.

j) El contratista puede optar por reemplazar las impresoras o escáneres existentes y actualmente en uso en la Administración Municipal, por otras de iguales o superiores características, para lo cual deberá contar con el visto bueno del supervisor. La impresora o impresoras reemplazadas quedarán a disposición del Municipio, sin hacer parte del proceso de contratación.
k) Si una impresora o escáner de propiedad del Municipio cubierta por el contrato se llegare a dañar de forma tal que no se pueda reparar, deberá reemplazarse por una máquina nueva de iguales o superiores características en arriendo, quedando cubierta por el contrato.

l) Para el caso de las impresoras de propiedad del Municipio de Manizales, se admite el uso de tóner recargado y unidades fusoras remanufacturadas, aclarando que en ningún momento esto podrá ir en detrimento de la calidad de la impresión, ni del funcionamiento de los equipos. En el evento de presentarse un daño, por el uso de éste tipo de tóner o de repuestos, los costos de reparación o reposición del equipo serán a responsabilidad y cuenta del contratista.
Nota: El Municipio tiene ubicadas impresoras y escáneres en oficinas periféricas al edificio sede de la Administración Municipal, pero en todo caso en el perímetro urbano y rural, los sitios corresponden a los relacionados a continuación, los cuales pueden estar sujetos a variaciones de acuerdo a la necesidad del Municipio de Manizales:

	INSPECCIÓN
	DIRECCIÓN

	PRIMERA
	CRA 35  96- 57

	SEGUNDA
	CRA 28A CALLE14

	TERCERA
	CRA 21  47A-52

	CUARTA
	CALLE  12  3B-69

	QUINTA
	CALLE 48 CRA 28BIS

	SEXTA
	CALLE 48 D2 CARRERA 3F CASA DE JUSTICIA. BOSQUES DEL NORTE 

	
	 

	SEPTIMA
	CRA 11C   62-135

	OCTAVA
	BANCAFE LOCAL 13

	NOVENA
	CAI FATIMA

	DECIMA
	CALLE 30   15-57

	ONCE
	CRA 20 # 71-08

	DOCE
	CASA DE JUSTICIA BOSQUES DEL NORTE

	
	

	PRECIOS 
	CRA 33 # 20-51

	FAMILIA 1A 
	CALLE 33 20-51

	FAMILIA 2A
	CRA 28A CALLE 14

	FAMILIA 3A
	CASA DE JUSTICIA BOSQUES DEL NORTE

	CRAV
	CALLE 12 CRA 15 LAS PALMAS 

	UPV 
	CRA 12 CALLES 25-56 

	CENTRO RECEPCIÓN DE MENORES 
	CARRERA 27 - 17-08

	ALBERGUE ANIMAL
	GERIÁTRICO

	SECRETARÍA DE TRÁNSITO Y TRANSPORTE. ARCHIVO MUNICIPAL
	CALLE 21 Nº 19-07 

	CORREGIDURÍAS
	ZONA RURAL


OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:

Son obligaciones de EL MUNICIPIO: 

1. Cancelar a EL CONTRATISTA el valor del presente contrato.

2. Designar al supervisor del contrato a suscribir.

3. Certificar el cumplimiento a satisfacción del objeto y las obligaciones contractuales a través del supervisor designado.

4. Vigilar que EL CONTRATISTA efectúe el pago de los impuestos y estampillas que genere el presente contrato en los términos y cuantía que señale la ley, para que pueda predicarse el perfeccionamiento y la ejecución del mismo contrato.
4. MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA
El régimen jurídico aplicable al presente proceso de selección, el cual comprende las etapas precontractual, contractual y post contractual, es el previsto en el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública, previsto en el marco de la Ley 80 de 1993, en atención a la reforma introducida por la Ley 1150 de 2007, y en el Decreto 1082 de 2015, en consonancia con las leyes civiles, comerciales, y demás normas que adicionen, modifiquen o complementen o regulen la materia, así como en lo previsto en la Ley 1474 de 2011, y en el Decreto Ley 019 de 2012.  

De acuerdo con el objeto del contrato y por tratarse de bienes con características técnicas uniformes se debe realizar un proceso de selección abreviada a través de subasta inversa, de conformidad con lo establecido en el artículo 2º, numeral 2, literal a de la ley 1150 de 2007 y en lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.2.2. “Selección abreviada para la adquisición de bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes por Subasta Inversa” y siguientes del Decreto 1082 de 2015.
Por lo anterior, ésta contratación se regirá por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015, y en lo que no se encuentre particularmente regulado, se aplicarán las normas vigentes aplicables a la materia, en conjunto con las reglas previstas en el pliego de condiciones, adendas, resoluciones y documentos que se expidan con ocasión del presente proceso contractual.

5. EL PLAZO ESTIMADO DEL CONTRATO
A partir de la suscripción del acta de inicio, previa aprobación de la garantía exigida y hasta el 31 de diciembre de 2019.
6.  LA FECHA LÍMITE EN LA CUAL LOS INTERESADOS DEBEN PRESENTAR SU OFERTA Y EL LUGAR Y FORMA DE PRESENTACIÓN DE LA MISMA.
El plazo para presentar las ofertas será el indicado en el CRONOGRAMA del Pliego de Condiciones Definitivo.  

Las ofertas deberán ser presentadas en la Oficina de la Urna de Cristal, ubicada en la Calle 19 No 21 - 44, Piso 1, Centro Administrativo Municipal CAM, en el Municipio de Manizales.
7. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA MANIFESTACIÓN EXPRESA DE QUE LA ENTIDAD ESTATAL CUENTA CON LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.
De acuerdo a lo anterior, al plazo de ejecución del contrato, a las necesidades planteadas por cada Secretaría de Despacho, se considera que el costo del servicio es aproximado a la suma de DOSCIENTOS DIECIOCHO MILLONES NOVENTA Y SIETE MIL PESOS ($218.097.000) IVA INCLUÍDO, el cual se adoptó, promediando las cotizaciones, con cargo a los siguientes certificados de disponibilidad presupuestal:
	CDP No.
	REGISTRO PPTAL.
	RUBRO
	DENOMINACIÓN
	VALOR
	SECRETARÍA

	064
	218064
	21-11-1-11-02-001-008-00
	Servicio de impresión admon. Central
	$202.707.000
	Servicios Administrativos

	036
	248036
	24-01-3-22-42-1-71-4
	Apoyo seguridad y convivencia ciudadana (Imp Tel)
	$9.500.000
	Gobierno

	031
	238031
	23-01-3-22-52-001-037-04
	Control y regulación del tránsito(MT)
	$5.000.000
	Tránsito y Transporte

	039
	238039
	23-01-3-22-52-001-037-04
	Control y regulación del tránsito(MT)
	$890.000
	Tránsito y Transporte


8. MENCIÓN DE SI LA CONTRATACIÓN ESTÁ COBIJADA POR UN ACUERDO COMERCIAL.
La presente contratación no se encuentra cobijada por un acuerdo comercial.

9. ENUMERACIÓN Y BREVE DESCRIPCIÓN DE LAS CONDICIONES PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN.
Se informa que los requisitos habilitantes para participar en el presente proceso de selección abreviada para la adquisición de Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes por Subasta Inversa están contenidos en el Pliego de Condiciones, siendo estos de orden jurídico, financiero, organizacional, y de experiencia y podrán ser modificados o aclarados mediante adendas.

REQUISITOS PARA PARTICIPAR Y CAPACIDAD JURÍDICA. 
En la presente contratación podrán participar todas las personas naturales y jurídicas, en forma individual o conjunta (Consorcios o Uniones Temporales) en cuyo objeto social, se contemple la realización de actividades, similares o iguales a las del presente proceso, y cuyo proponente se encuentre en condiciones de desarrollar y ejecutar las actividades necesarias para cumplir con el objeto de la presente contratación.

Para el caso de los consorcios y/o uniones temporales, cada uno de los integrantes deberá acreditar los requisitos para participar, así como la capacidad jurídica.

En caso de consorcios y/o uniones temporales, entre los integrantes del consorcio y/o uniones temporales se debe sumar la totalidad de los ramos objeto del presente proceso. 

Además, deberán reunir los siguientes requisitos de capacidad jurídica:

1. No estar inhabilitados ni tener incompatibilidades para contratar con EL MUNICIPIO. De conformidad con lo establecido en los artículos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, 90 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas concordantes, ni estar reportado en el boletín de responsables fiscales.

2. Manifestar expresamente bajo la gravedad del  juramento,  en  la  carta  de presentación de la propuesta, que no se es deudor moroso de ninguna entidad del Estado y que está a paz y salvo por concepto de aportes parafiscales.

3. Presentar el RUT actualizado.

4. Presentar fotocopia cédula de ciudadanía y fotocopia de la libreta militar (cuando aplique) del representante legal o propietario del establecimiento de comercio.

5. Adjuntar la certificación expedida por el representante legal, o el revisor fiscal si existe o contador en el caso de establecimiento de comercio en donde conste que se encuentra a paz y salvo de los aportes parafiscales y del sistema de seguridad social integral por los últimos seis meses, de  conformidad  con  el  artículo  50  de  la  Ley  789  de  2002.

6. Si la oferta es presentada por un Consorcio y/o unión temporal se debe anexar el documento suscrito por sus integrantes, en el cual se demuestre el estricto cumplimiento a lo establecido en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993. Donde se debe:

a) Indicar en forma expresa su participación es a título de CONSORCIO Y/O UNION TEMPORAL.

b) Designar la persona, que para todos los efectos, representará el consorcio y/o unión temporal.

c) Señalar las reglas básicas que regula las relaciones entre los miembros del consorcio y/o unión temporal y sus respectivas responsabilidades.

d) Señalar en forma clara y precisa, en el caso de la UNION TEMPORAL, los términos y extensión de la participación en la propuesta y su ejecución y las obligaciones y responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato, los cuales podrán ser modificados sin el consentimiento previo del MUNICIPIO DE MANIZALES contratante.

e) Señalar la duración del mismo que no deberá ser inferior a la duración del contrato y un (1) año más.
7. Presentar la carta de presentación de la propuesta, suscrita por la persona natural o el representante legal de la sociedad, donde afirme de manera expresa el pleno conocimiento de las condiciones y requisitos. El formato de la carta de presentación NO puede ser variado por los oferentes, y debe presentarse con firma en original. En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, la carta de presentación, deberá estar firmada en ORIGINAL por cada uno de sus integrantes.  Deberá ser firmada en ORIGINAL, no se aceptan firmas mecánicas, ni facsímil. 
8. Presentar la garantía de seriedad de la propuesta, de acuerdo a los requisitos previstos en el pliego.
NOTA: La falta de presentación de la garantía de seriedad implicará rechazo de la propuesta.
9. Certificado de Existencia y Representación Legal, expedido por la Cámara de Comercio correspondiente, con fecha no mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha del cierre de la contratación, en donde conste que la duración de la persona jurídica no es inferior al plazo de ejecución del contrato y un año (1) año más y que fue constituida con por lo menos con 1 año de anterioridad a la fecha de cierre de este proceso; igualmente, se deberá poder verificar que el objeto social del oferente está relacionado con el objeto del presente proceso, so pena de ser rechazado.
Para las sociedades, cuando el límite de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante Legal para contratar, el oferente deberá anexar la correspondiente autorización impartida por la junta de socios o el órgano máximo de la sociedad que tenga esa función y que lo faculte específicamente para presentar la propuesta en el presente proceso y a celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

10. Documentos de identificación del proponente, El representante legal, persona natural, o integrantes de unión temporal o consorcio, deberán anexar fotocopia de la Cédula de Ciudadanía y si es hombre menor de 50 años, la fotocopia de la libreta militar.
11. Registro Único de Proponentes (RUP) ACTUALIZADO, RENOVADO Y EN FIRME PARA LA VIGENCIA 2018, Certificado expedido por la Cámara de Comercio de su jurisdicción, con una fecha de expedición no mayor a 30 días calendario, contados a partir de la fecha de cierre del proceso, donde conste que se encuentra inscrito para la fecha de la presentación de su propuesta en el Registro Único de Proponentes, calificado y clasificado en una de las actividades requeridas por la entidad que le permitan dar cumplimiento al objeto del contrato, grupo, clase, producto de acuerdo a los bienes a ofertar, de conformidad al Sistema de clasificación UNSPSC (Decreto 1082 de 2015), los códigos que corresponda, los cuales son:
	NOMBRE
	SEGMENTO
	FAMILA
	CLASE
	PRODUCTO

	Servicio de alquiler o leasing de fotocopiadoras
	80000000


	80160000


	80161800


	80161801



	Suministros para impresora, fax y fotocopiadora
	44000000
	44100000
	44103100
	44103100


LOS CÓDIGOS UNSPSC SERÁN VÁLIDOS HASTA EL TERCER NIVEL
En cualquier caso, cuando el proponente sea consorcio o unión temporal, cada uno de sus integrantes deberá anexar el Registro Único de Proponentes, en el que se acredite que cada uno de sus miembros se encuentra inscrito en la clasificación dada por la entidad según la exigencia establecida en el párrafo anterior. 
En todo caso, la información aquí requerida, debe encontrarse en firme a la fecha de cierre del presente proceso de selección. 

El certificado constituye plena prueba respecto de la información verificada documentalmente y cuyo registro se encuentre en firme.

12. EXPERIENCIA ESPECÍFICA:
El proponente deberá acreditar la experiencia en contratos con objeto igual o similar por valor del 60% del presupuesto oficial del presente proceso de selección con entidades públicas o privadas. 
Acreditada mediante el valor de contratos ejecutados actualizados mediante equivalencia del SMMLV, registrados en el Registro Único de Proponentes el cual debe estar en firme y actualizado a la vigencia 2018.

En caso de consorcios y/o uniones temporales, se sumará la experiencia de sus integrantes pudiendo uno solo de sus integrantes acreditar el 100% de la experiencia solicitada. Se aceptarán máximo tres (3) certificados por propuesta o forma asociativa. 

En caso de que la experiencia haya sido adquirida en calidad de consorcio se validará el 100% de la misma y en caso de unión temporal se validará de acuerdo al porcentaje de participación del proponente.

Para el efecto el oferente deberá indicar el “número consecutivo del reporte del contrato ejecutado” con el cual pretende acreditar la experiencia, teniendo claro que sólo se aceptarán máximo tres (3) contratos por propuesta o forma asociativa según el ítem o grupo al que se presente.

El Proponente debe acreditar experiencia en los siguientes códigos:

	Código del Clasificador de Bienes y Servicios 
	Cuantía - SMMLV

	80161800


	157


El Proponente también podrá acreditar la experiencia en [incluir la experiencia en actividades similares al objeto del contrato], de acuerdo con las siguientes tablas:
	Código del Clasificador de Bienes y Servicios 
	Cuantía - SMMLV

	80161801
	157


	Código del Clasificador de Bienes y Servicios 
	Cuantía - SMMLV

	44103100
	157


El Proponente debe acreditar su experiencia con el RUP. [Los contratos que el Proponente acredite como experiencia deben identificarse y señalarse claramente en el RUP con resaltador o con cualquier tipo de marca que permita su visualización rápidamente]. 

CAPACIDAD FINANCIERA:

La capacidad Financiera (CF) será calculada en consideración a la información que aparezca en el RUP.

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 y lo que considera importante la entidad, los indicadores a verificar serán los siguientes:

Índice de liquidez: El proponente deberá Acreditar un índice de liquidez, entendido como el activo corriente dividido por el pasivo corriente, el cual deberá ser mayor o igual a 1.2
Índice de endeudamiento: El proponente deberá acreditar un nivel de endeudamiento, entendido como el pasivo dividido por el activo total, el cual deberá ser menor o igual al 0.70

Los documentos soporte de la información financiera de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma asociativa deberán presentarse en los términos señalados en los incisos anteriores, respecto de cada uno de los integrantes. 

Se tomará la información financiera suministrada en el RUP, la cual debe corresponder a la del año inmediatamente anterior. El RUP debe estar actualizado, renovado y en FIRME, según el decreto 1082 de 2015. Para el caso de consorcios, uniones temporales o cualquier otra forma asociativa, será la sumatoria del patrimonio de cada uno de sus integrantes

En todo caso, la información requerida deber encontrarse en firme a la fecha de cierre del presente proceso de selección.

El certificado constituye plena prueba respecto a la documentación y cuyo registro se encuentre en firme.

La información financiera deberá ser presentada en moneda legal colombiana, por ser ésta la unidad contable por expresa disposición legal. 

La entidad cuando lo considere necesario, se reserva la facultad de solicitar información adicional, con el fin de verificar o aclarar los datos reportados en los estados financieros requeridos.

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL:

El Proponente debe cumplir los siguientes indicadores con base en la información contenida en el RUP. 

	Indicador.
	Índice requerido

	Rentabilidad sobre el patrimonio
	Mayor o igual a 0.04

	Rentabilidad sobre activos
	Mayor o igual a 0.02


Si el Proponente es un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura acreditará los indicadores de capacidad organizacional será la sumatoria de sus integrantes.

Los Proponentes extranjeros deben presentar la información financiera que se relaciona a continuación, de conformidad con la legislación propia del país de origen, avalados con la firma de quien se encuentre en obligación de hacerlo de acuerdo con la normativa vigente del país de origen: 

(i) Balance general

(ii) Estado de resultados
Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando las Normas Internacionales de Información Financiera (NIIF).
10. INDICAR SI EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN HAY LUGAR A PRECALIFICACIÓN.
Según la modalidad del proceso de contratación a adelantar no hay lugar a precalificación.

11. CRONOGRAMA
	ACTIVIDAD

	FECHA AÑO 2019

	
	DESDE 
	HASTA

	PUBLICACIÓN PROYECTO DE LOS PLIEGOS DE CONDIONES
	1 DE MARZO
	7 DE MARZO

	RECEPCIÓN DE OBSERVACIONES
	
	

	AVISO
	1 DE MARZO

	RESPUESTA Y PUBLICACIÓN DE OBSERVACIONES
	11 DE MARZO

	RESOLUCIÓN APERTURA Y PUBLICACIÓN EN LA PÁGINA WEB
	14 DE MARZO

	PUBLICACIÓN DE PLIEGOS DE CONDICIONES DEFINITIVO
	14 DE MARZO

	RECEPCIÓN DE OBSERVACIONES AL PLIEGO DEFINITIVO
	15 DE MARZO

	RESPUESTA A OBSERVACIONES Y PÚBLICACIÓN DE ADENDA
	18 DE MARZO

	RECEPCIÓN DE OFERTAS
	19 DE MARZO HASTA LAS 5: 00 P.M.

	REVISIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES
	20 DE MARZO

	TRASLADO DE INFORME DE REVISION DE REQUISITOS HABILITANTES Y RECEPCIÓN DE OBSERVACIONES
	21, 22 Y 26 DE MARZO

	PUBLICACIÓN EN EL SECOP

URNA DE CRISTAL UBICADA EN LA CALLE 19 N°. 21-44, PISO 1.

CORREO ELECTRÓNICO -
julian.sanint@manizales.gov.co


	RESPUESTA OBSERVACIONES Y PUBLICACIÓN INFORME DEFINITIVO
	27 MARZO

	REALIZACION DE LA SUBASTA INVERSA Y ADJUDICACIÓN
	28 MARZO 9:00 A.M.


12. LA FORMA COMO LOS INTERESADOS PUEDEN CONSULTAR LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO.
El interesado en participar podrá solicitar por escrito a los correos electrónicos cualquier información relacionada con el proceso contractual aquí indicado: 
julian.sanint@manizales.gov.co
Manizales, marzo 13 de 2019.

