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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

SEGUNDO SEMESTRE 2018
1. INFORMACION GENERAL _ ‘, : ; e
Nombre de la ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad

Secretario / Director | JOSE OCTAVIO CARDONA LEON

Ejecucion de la Noviembre 21 de 2018

Auditoria

Objetivo de la | Realizar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente
Auditoria: relacionada con el manejo .de Cajas Menores, asi como los

procedlmlentos controles manejo y ejecucién de los recursos, con el
fin de verificar los documentos soportes de dichos gastos.

Alcance de la Determinar - mediante ‘el “andlisis documental la ejecucién y el
Auditoria: procedimiento llevado a cabo para el manejo de los recursos
destinados para-cajas menores, asi como verificar que los dineros son
utilizados para ~ sufragar = gastos autorlzados de acuerdo a la
normatividad vigente. -

Jefe de la Unidad de | JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA
Control Interno

Auditor TERESA PEREZ PATINO

2.1. SERVICIOS AUDITADOS

Nombre del servicio: ARQUEO CAJAS MENORES/7 /) )
Auditor del Proceso: N -delaliditds
TERESA PEREZ PATINO ‘

Criterios: Resolucion 239 de febrero 14 de 1996 ' del Municipio de Manizales, “ Por medio de la

cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan |

en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”. Resolucién 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, "“Por medio de la cual se modifica y adiciona la
Resolucién Nro. 239 de 1996, Resolucion Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, "Por medio de la cual se modifica el articulo 3°. de la Resolucion Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De la Resolucion 239 de 1996". Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de las Cajas Menores”,

2.2.1 MUESTRA AUDITADA

Resolucién de constitucién de la caja menor.
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

. SEGUNDO SEMESTRE 2018
2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

» Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, del Despacho
del Alcalde.

» Verificacion Resolucion de Constitucion de la caja menor.

 Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

e Verificacion libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA

Se realizd visita al Despacho del Alcalde, se verificé que la caja menor estuviera constituida
mediante Resolucién, que contaran con la pdliza de manejo vigente, que el dinero estuviera
en poder del funcionario encargado de su manejo y debidamente custodiado, que el libro
auxiliar se encontrara al dia en el registro de ingresos y egresos, y que los gastos estuvieran
debidamente soportados con el lleno de los requisitos legales.

A continuacion se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 DESPACHO

En visita realizada el dia 21 de noviembre de 2018, se dio inicio al arqueo de caja menor
a las 9:40 a.m. hasta las 9:50 a.m., se verifico la Resolucién 0081 de enero 15 de 2018,
mediante la cual se constituyd la caja menor, pdliza de manejo vigente Nro.
1801217001475 expedida por la Compafia Mapfre Colombia para la vigencia 2018.

"DEP'END'E'NCIA“"'; D DESPACHO
RESPONSABLE ’ Lina Maria Uribe Acevedo
RESOLUCION e A : ‘ Nro. 0081 de enero 15 de 2018
VR.ASIGNACION $ 600.000,00
TOTAL DINERO EN EFECTIVO $ 407.600.00
TOTAL RECIBOS CON REQUISITO $ 168.700.00
TOTAL RECIBOS SIN REQUISITO!

PROVISIONALES: . $23.700.00
TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO . $ 600.000,00

ALCALDIA DE MANIZALES
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

SEGUNDO SEMESTRE 2018

Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debidamente soportados mediante facturas con el lleno de los

requisitos legales.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES( 0 )

Atentamente,

_ MIREZ VALENCIA
Director Administrativo
Unidad de Control Interno
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

SEGUNDO SEMESTRE 2018
1. INFORMACION GENERAL .
Nombre de Ia ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad

Secretario / Director RICARDO GERMAN GALLO BENAVIDES

Ejecucion de la Noviembre 29 de 2018

Auditoria

Objetivo de la | Realizar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente
Auditoria; relacionada con el manejo de Cajas Menores, asi como los

procedimientos, controles, manejo y ejecucién de los recursos, con el
fin de verificar los documentos soportes de dichos gastos.

Alcance de la Determinar mediante el andlisis documental la ejecucién y el
Auditoria: procedimiento llevado a cabo para el manejo de los recursos
destinados para cajas menores, asi como verificar que los dineros son
utilizados para sufragar gastos autorizados de acuerdo a la
normatividad vigente.

Jefe de la Unidad de | JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA
Control Interno

Auditor TERESA PEREZ PATINO

2. RESULTADOS DE LA AUDITORIA

2.1, SERVICIOS AUDiTADOS

Nombre del servicio: ARQUEOG CAJAS MENORES o)
Auditor del Proceso: _ _ Audi¥at:
TERESA PEREZ PATINO

Criterios: Resolucion 239 de febrero 14 de 1996, del Municipio de Manizales, “ Por medio de la
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”, Resolucion 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, "Por medio de la cual se modifica y adiciona la
Resolucion Nro. 239 de 1996, Resolucion Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, “Por medio de la cual se modifica el articulo 39 de Ia Resolucion Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De la Resolucion 239 de 1996”, Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de las Cajas Menores”,

2.2.1 MUESTRA AUDITADA

Resolucién de constitucion de la caja menor.

ALCALDIA DE MANIZALES
Calie 19 N. 21 - 45 Propiedad Hosizontal CAM -
Teléforno BAT 97 00 Ext. 71500 Mas
Codign postal T700M
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

) SEGUNDO SEMESTRE 2018
2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

 Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la Secretaria
de Medio Ambiente.

e Verificacion Resolucion de Constitucion de la caja menor.

e Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

e Verificacién libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA

Se realizd visita a la Secretaria de Medio Ambiente, se verificé que la caja menor estuviera
constituida mediante Resolucion, que contaran con la pdliza de manejo vigente, que el
dinero estuviera en poder del funcionario encargado de su manejo y debidamente
custodiado, que el libro auxiliar se encontrara al dia en el registro de ingresos y egresos, y
que los gastos estuvieran debidamente soportados con el lleno de los requisitos legales.

A continuacion se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE

En visita realizada el dia 29 de noviembre de 2018, se dio inicio al arqueo de caja menor
a las 3:50 p.m. hasta las 3:55 p.m., se verificd la Resolucién 0477 de febrero 19 de 2018,
mediante la cual se constituyd la caja menor, pdliza de manejo vigente Nro.
1801217001475 expedida por la Compania Mapfre Colombia para la vigencia 2018.

DEPENDENCIA o SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE
RESPONSABLE D SR s Angélica Lorena Mancera Tabares
RESOLUCION L . B Nro. 0477 de febrero 19 de 2018
VR.ASIGNACION $ 187.700,00
TOTAL DINEROEN EFECTIVO = - $ 144.000.00
TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS ~ $43.700.00
TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS 0
TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO $ 187.700,00

ALCALDIA DE MANIZALES
Calie 19 M. 21 - 44 Propisdad Horizontal CAM o
Teléfono BET 97 00 Ext 71500 Mas
Codiga postal 170000 I ,
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SEGUNDO SEMESTRE 2018
Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debidamente soportados mediante facturas con el lleno de los
requisitos legales.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES( 0 )

Atentamente,

Unidad de Control Interno
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2018

1. INFORMACION GENERAL

Nombre de Ia ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad

Secretario / Director | OLGA LUCIA GOMEZ GOMEZ

Ejecucion de la Noviembre 28 de 2018

Auditoria

Objetivo de la | Realizar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente
Auditoria: relacionada con el manejo de Cajas Menores, asi como los

procedimientos, controles, manejo y ejecucién de los recursos, con el
fin de verificar los documentos soportes de dichos gastos.

Alcance de la Determinar mediante el andlisis documental la ejecucion y el
Auditoria: procedimiento llevado a cabo para el manejo de los recursos
destinados para cajas menores, asi como verificar que los dineros son
utilizados para sufragar gastos autorizados de acuerdo a la
normatividad vigente.

Jefe de la Unidad de | JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA

Control Interno

Auditor TERESA PEREZ PATINO

2. RESULTADOS DE LA AUDITORIA
2.1, SERVICIOS AUDITADOS '
Nombre del servicio: ARQUEO CAJAS MENORES,
Auditor del Proceso: /;é@a—d 11.%
TERESA PEREZ PATINO y /,/
Criterios: Resolucion 239 de febrero 14 de 1996, deTMunICIplo de Manizales, “ Por medio de la
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”, Resolucién 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, "Por medio de la cual se modifica y adiciona fa
Resolucion Nro. 239 de 1996, Resolucion Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, “"Por medio de la cual se modifica el articulo 3°. de fa Resolucion Nro. 871

de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De Ia Resolucion 239 de 19967, Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de /as Cajas Menores”.

2.2.1 MUESTRA AUDITADA

Resolucién de constitucidn de la caja menor.

ALCALDIA DE MANIZALES
Calte 19 K. 21 - 44 Propiedad Hosizontal CAM e
Teléfono 887 97 00 Ext. 71500 Mas
Cadigo postal 17000 N g "
Atencion @ chiente 18000 968088 Or*ﬂértun idades
(B Alcaldia de Manizales (€ Ciudad Manizales
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

) SEGUNDO SEMESTRE 2018
2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la Tesoreria.
Verificacién Resolucién de Constitucion de la caja menor.

Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

Verificacién libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA

Se realizo visita a la Tesoreria Municipal, se verificé que la caja menor estuviera constituida
mediante Resolucidn, que contaran con la pdliza de manejo vigente, que el dinero estuviera
en poder del funcionario encargado de su manejo y debidamente custodiado, que el libro
auxiliar se encontrara al dia en el registro de ingresos y egresos, y que los gastos estuvieran
debidamente soportados con el lleno de los requisitos legales.

A continuacién se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 TESORERIA MUNICIPAL

En visita realizada el dia 28 de noviembre de 2018, se dio inicio al arqueo de caja menor
a las 4:10 p.m. hasta las 4:30 p.m., se verifico la Resolucién 0387 de febrero 1 de 2018,
mediante la cual se constituyd la caja menor, pdliza de manejo vigente Nro.
1801217001475 expedida por la Compaiila Mapfre Colombia para la vigencia 2018.

DEPENDENCIA TESORERIA MUNICIPAL
RESPONSABLE . : Stella Vallejo Lépez

RESOLU CION 1 5 Nro. 0387 de febrero 1 de 2018

VR. ASIGNACION $ 120.000,00

TOTALDINEROENEFECTIVO $ 98.000.00
TOTAL RECIBOS CON REQU SETOS. = $ 22.000.00
TOTAL RECIBOS SIN REQUISITC 0

TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO

$ 120.000,00

ALCALDIA DE MANIZALES
Calie 19 M. 21 - 44 Propiedad Horizankad CAM .
Teléfono 887 97 00 Ext 71500 | Mas
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Atencion 3 chente 018000 968984 U%ﬂl‘tUﬁ idades
(Fralcaldia de Manizales () Ciudad Manizales
www. manlzales gov co




Ncaldxade S | — Unidad de

INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

SEGUNDO SEMESTRE 2018
Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debidamente soportados mediante facturas con el lleno de los
requisitos legales.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES ( 0 )

Atentamente,

JUAN CARL REZ VALENCIA
Director Adnii

Unidad de Cohtrol Interno

ALCALDIA DE MANIZALES
Calle 19 N. 21 - 44 Propiedad Horizontal CAM .
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2018

1. INFORMACION GENERAL

Nombre de Ia ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad

Secretario / Director | JUAN CARLOS GOMEZ MONTOYA

Ejecucion de la Noviembre 29 de 2018

Auditoria

Objetivo de la | Realizar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente
Auditoria: relacionada con el _manejo. de Cajas Menores, asi como los

procedimientos, controles, manejo 'y ejecucién de los recursos, con el
fin de verificar los documentos soportes de dichos gastos.

Alcance de la Determinar- mediante el andlisis “documental la ejecucién y el
Auditoria: procedimiento llevado a cabo para el manejo de los recursos
destinados para cajas menores, asi como verificar que los dineros son
utilizados para sufragar gastos autonzados de acuerdo a la
normatividad vigente. -

Jefe de la Unidad de | JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA
Control Interno

Auditor TERESA PEREZ PATINO

2.1. SERVICIOS AUDITADOS

Nombre del servicio: ARQUEO CAJAS MENORES
Auditor del Proceso: '
TERESA PEREZ PATINO

o )

Criterios: Resolucion 239 de febrero 14 de 1996, del Municipio de Manlzales “Por medio de la
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”, Resolucién 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, "Por medio de la cual se modifica y adiciona la
Resolucion Nro. 239 de 1996, Resolucion Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, “Por medio de la cual se modifica el articulo 39, de la Resolucion Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De la Resolucion 239 de 1996”, Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de las Cajas Menores”,

2.2.1 MUESTRA AUDITADA

Resolucién de constitucion de la caja menor.

ALCALDIA DE MANIZALES
Calle 19 N. 21 - 44 Propiedad Hosizontad CAM | .
Teléfono 887 97 00 Ext. 71500 Mas
Ceudigo postal 170001 e
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

SEGUNDO SEMESTRE 2018
2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

o Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la Secretaria
de Educacion.

e Verificacion Resolucion de Constitucion de la caja menor.

e Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

« Verificacion libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA

Se realiz6 visita a la Secretaria de Educacidn, se verifico que la caja menor estuviera
constituida mediante Resolucién, que contaran con la pdliza de manejo vigente, que el
dinero estuviera en poder del funcionario encargado de su manejo y debidamente
custodiado, que el libro auxiliar se encontrara al dia en el registro de ingresos y egresos, y
que los gastos estuvieran debidamente soportados con el lleno de los requisitos legales.

A continuacién se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 SECRETARIA DE EDUCACION

En visita realizada el dia 29 de noviembre de 2018, se dio inicio al arqueo de caja menor
a las 10:00 a.m. hasta las 10:15 a.m., se verifico la Resolucidon 0510 de febrero 26 de
2018, mediante la cual se constituyé la caja menor, pdliza de manejo vigente Nro.
1801217001475 expedida por la Compaiiia Mapfre Colombia para la vigencia 2018.

DEPENDENCIA SECRETARIA DE EDUCACION
RESPONSAB,LE Emili Patricia Arias Gonzalez
RESOLUCIOQN« ; Nro. 0510 de febrero 26 de 2018

VR. ASIGNACION $ 163.970.00
TOTAL DINEROENEFECTIVO $ 17.070.00
TOTAL RECIBOS CON REQUISITO $ 146.900.00
TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS 0

TOTAL RECIBOS MAS EFECTI $ 163.970,00

ALCALDIA DE MANIZALES
Calle 19 N. 21 - 44 Propiedad Hosizontal CAM . -
Teléfono BE7 97 00 Ext 71500 M@S
Cedigo postal 170001 . R
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

SEGUNDO SEMESTRE 2018
Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debidamente soportados mediante facturas con el lleno de los
requisitos legales.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES ( 0 )

Atentamente,

JUAN CARLOS IREZ VALENCIA
Director Administrativo
Unidad de Control Interno

ALCALDIA DE MANIZALES
Calle 19 N. 21 - 44 Propiedad Horipontal a4 P
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2018

1. INFORMACION GENERAL

Nombre de la ALCALDIA D‘E MANIZALES
Entidad

Secretario / Director | DIANA PATRICIA GRISALES GONZALEZ

Ejecucion de la Noviembre 29 de 2018

Auditoria

Objetivo de la | Realizar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente
Auditoria: relacionada con el manejo de Cajas Menores, asi como los

procedimientos, controles, manejo y ejecucién de los recursos, con el
fin de verificar los documentos soportes de dichos gastos.

Alcance de Ia Determinar mediante el andlisis documental la ejecucién y el
Auditoria: procedimiento llevado a cabo para el manejo de los recursos
destinados para cajas menores, asi como verificar que los dineros son
utilizados para sufragar gastos autorizados de acuerdo a la
normatividad vigente.

Jefe de la Unidad de | JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA

Control Interno
Auditor TERESA PEREZ PATINO

2. RESULTADOS DE LA AUDITORIA
2.1, SERVICIOS AUDITADOS

Nombre del servicio: ARQUEO CAIAS MENORES ) o
Auditor del Proceso: D

TERESA PEREZ PATINO 4,
Criterios: Resolucion 239 de febrero 14 de 1996, del Mumcnp|o de Manlzales “Por medio de la
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”, Resolucién 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, "Por medio de Ia cual se modifica y adiciona Ia
Resolucion Nro. 239 de 1996, Resolucion Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, "Por medio de la cual se modifica el articulo 3°. de Ia Resoluciéon Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De la Resolucion 239 de 1996”, Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de /as Cajas Menores”.

2.2,1 MUESTRA AUDITADA
Resolucién de constitucion de la caja menor.

ALCALDIA DE MANIZALES
Colie 19 M. 21 - 24 Propiedad Hosirontad CAM o
Teléforno BA7 97 00 Ext. 71500 Ma's
Cadiga postal 170001 P o R N W
Atencian al cliente (18000 968068 Opmtun idades
(B alcaldia de Manizales  E&Ciudad Manizales '
wyrw. manizales gov oo
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2018

2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

o Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la Secretaria
de Salud.

e Verificacion Resolucién de Constitucion de la caja menor.

¢ Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

¢ Verificacion libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA

Se realizé visita a la Secretaria de Salud, se verificéd que la caja menor estuviera constituida
mediante Resolucién, que contaran con la péliza de manejo vigente, que el dinero estuviera
en poder del funcionario encargado de su manejo y debidamente custodiado, que el libro
auxiliar se encontrara al dia en el registro de ingresos y egresos, y que los gastos estuvieran
debidamente soportados con el lleno de los requisitos legales.

A continuacién se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 SECRETARIA DE SALUD

En visita realizada el dia 29 de noviembre de 2018, se dio inicio al arqueo de caja menor
a las 3:55 p.m. hasta las 4:10 p.m., se verificd la Resolucion 0388 de febrero 1 de 2018,
mediante la cual se constituyd la caja menor, pdliza de manejo vigente Nro.
1801217001475 expedida por la Compaiiia Mapfre Colombia para la vigencia 2018.

DEPENDENCIA L SECRETARIA DE SALUD
‘RESPONSABLE[ . SR Luisa Fernanda Ocampo Villa
RESOLUCION Nro. 0388 de febrero 1 de 2018
VR.ASIGNACION $ 285.000.00
TOTAL DINERO EN EFECTIVO $ 3.320.00
TOTAL RECIBOS CON REQUIST $ 281.680.00
TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS 0
TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO $ 285.000,00

ALCAL DA DE MANIZALES
Calle 19 M. 21 - 44 Progiedad Hosipontal CAM .
Teléfono BE7 97 00 Ext. 71500 Mas
Ladiga postal 170001 o om e P
Atencion al chiente (18000 958988 U,ﬂiftllﬂ idades
(Fralcaldia de Manizales  [ECiudad Manizoles ‘
ww manizales gov.co
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

SEGUNDO SEMESTRE 2018
Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debidamente soportados mediante facturas con el lleno de los
requisitos legales.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES( 0 )

Atentamente,

JUAN CARL b IREZ VALENCIA

Director Ad
Unidad de Coritrol Interno

ALcar Dl DE MANIZALES
Calle 19 N. 21 - 44 Propiedad Hosizontal CAM P
Teléfone 887 97 00 Ext. 71500 Mas
Codigo postal 170001 . o o L
Atencien 3 cliente 018000 968968 Opﬂ tunidades
(Fralcaldis de Manizales &Ciudad Manizales \

werw manizales gov oo
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

SEGUNDO SEMESTRE ‘2018
1. INFORMACION GENERAL L i ‘; .
Nombre de Ia ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad

Secretario / Director | OLGA LUCIA GOMEZ GOMEZ

Ejecucion de la Noviembre 28 de 2018

Auditoria

Objetivo de la | Realizar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente
Auditoria: relacionada con ‘el ' manejo de Cajas Menores, asi como los

procedimientos, controles, manejo y ejecucién de los recursos, con el
fin de ver|f“ icar Ios documentos soportes de dichos gastos.

Alcance de la Determmar med|ante el anahss documental la ejecucidon y el
Auditoria: procedlmlento llevado a cabo ‘para el manejo de los recursos
destinados para cajas menores, asi como verificar que los dineros son
utilizados * para sufragar " gastos "autorizados de acuerdo a la
normatividad vigente,

Jefe de la Unidad de | JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA
Control Interno

Auditor TERESA PEREZ PATINO

'2RE;';"‘

2.1. SERVICIOS AUDITADOS

Nombre del servicio: ARQUEO CAJAS MENORE$ C )
Auditor del Proceso: : 2 def Audi
TERESA PEREZ PATINO

Criterios: Resolucion 239 de febrero 14 de 1996 del Mumqplo de Manizales, “ Por medio de la
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”, Resolucién 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, "Por medio de la cual se modifica y adiciona la
Resolucion Nro. 239 de 1996, Resolucién Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, “Por medio de Ia cual se modifica el articulo 3°. de Ia Resolucion Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De Ia Resolucion 239 de 1996”. Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de las Cajas Menores”,

2.2.1 MUESTRA AUDITADA

Resolucién de constitucidn de la caja menor.

ALCALDIA DE MANIZALES
Colie 19 M. 21 - 44 Propiedad Hosizontal CAM - e
Teléfono 887 9F 00 Ext. 71500 Mas
Codigo postal 170001 "

ales (! Civdad Manizales
manizales gov oo

 Atenion @ clerte 018000 966980 Oprtuniﬂades

ANIZALES
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

SEGUNDO SEMESTRE 2018
2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

o Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la Secretaria
de Hacienda, Grupo de Determinacién y liquidacion.

» Verificacion Resolucion de Constitucion de la caja menor.

o Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

s Verificacion libro de caja menor.

2.2,.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA

Se realizd visita a la Secretaria de Hacienda — Grupo de Determinacién y Liquidacion, se
verific que la caja menor estuviera constituida mediante Resolucién, que contaran con la
poliza de manejo vigente, que el dinero estuviera en poder del funcionario encargado de su
manejo y debidamente custodiado, que el libro auxiliar se encontrara al dia en el registro
de ingresos y egresos, Yy que los gastos estuvieran debidamente soportados con el lleno de
los requisitos legales.

A continuacién se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 SECRETARIA DE HACIENDA — GRUPO DE DETERMINACION Y LIQUIDACI(')N

En visita realizada el dia 28 de noviembre de 2018, se dio inicio al arqueo de caja menor
a las 4:35 p.m. hasta las 4:55 p.m., se verificé la Resolucién 0697 de abril 11 de 2018,
mediante la cual se constituyd la caja menor, pdliza de manejo vigente Nro.
1801217001475 expedida por la Compafiia Mapfre Colombia para la vigencia 2018.

SECRETARIA DE HACIENDA — GRUPO DE
DEPENDENCIA DETERMINACION Y LIQUIDACION
RESPONSABLE Heidi Mabel Arias Suns
RES/ Nro. 0697 de abril 11 de 2018
VR. ASIGNACIO $ 90,000.00
TOTAL DINERQ EN EFECTIVO _ L $ 13.000.00
TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS o $ 77.000.00
TOTAL RECIBOS SIN REQUISITO 0
TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO $ 90.000.00

ALCALDIA DE MANIZALES
Calle 19 M. 21 - 44 Piogiedad Hosioontal Cak 1 o
Teléfono BET 97 00 Ext. 71500 MBS
Codigo postal 170007 - PR T
Aencion al cliente D1B000 968988 Dfﬂl’tUﬂ Idades
(Fralcaldia de Manizales  (E)Ciudad Manizales =
wowtw. manizales gov co




Atentamente,

JUAN CARLOS|
Director Admi
Unidad de Contrel Interno

Algaldia de ..t“‘?x"mj L e

INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

SEGUNDO SEMESTRE 2018
Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES( 0 )

IREZ VALENCIA

ALCALDLA DE MANIZALES
Calie 19 M. 21 ~ 44 Propiedad Hogioontad CaM
Teléfone 887 97 00 Ext. 71500
Codigo postal 170001
Arencidn 3 cliente 18000 958988
Alcaldia de Manizales (€ Ciudad Manizeles
voaw manizales gov oo

Los gastos se encuentran debidamente soportados mediante facturas con el lleno de los
requisitos legales.

Oportunidades
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2018

1. INFORMACION GENERAL

Nombre de Ia ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad

Secretario / Director | JHON FREDY FRANCO GIRALDO

Ejecucion de la Noviembre 29 de 2018

Auditoria

Objetivo de la | Realizar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente
Auditoria: relacionada con el manejo de Cajas Menores, asi como los

procedimientos, controles, manejo y ejecucién de los recursos, con el
fin de verificar los documentos soportes de dichos gastos.

Alcance de ia Determinar mediante el andlisis documental la ejecucion y el
Auditoria: procedimiento llevado a cabo para el manejo de los recursos
destinados para cajas menores, asi como verificar que los dineros son
utilizados para sufragar gastos autorizados de acuerdo a la
normatividad vigente.

Jefe de la Unidad de | JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA

Control Interno

Auditor TERESA PEREZ PATINO

~ 2. RESULTADOS DE LA AUDITORIA
2. 1 SERVICIOS AUDITADOS

Nombre del servicio: ARQUEO CAJAS MENORES/) _— -
Auditor del Proceso: i Adichi’
TERESA PEREZ PATINO s -
Criterios: Resolucion 239 de febrero 14 de 1996, del Mumcnplo de Manlzales “Por medio de la
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”, Resolucién 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, "Por medio de la cual se modifica y adiciona Ia
Resolucion Nro. 239 de 1996, Resolucion Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, "Por medio de la cual se modifica el articulo 3°. de la Resolucion Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De la Resolucion 239 de 1996”, Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de las Cajas Menores”,

2.2.1 MUESTRA AUDITADA

Resolucién de constitucién de Ia caja menor.

ALCALDIA DE MAMIZALES
Calle 19 M. 21 - 44 Propiedad Hosizontal CAM s
Teléfona BET7 97 00 Ext. 71500 Mas
Cddiga postal 170001 : ; IR
Atencion al clisnte 018000 968068 Dp@f tunidades
(Pralcaldia de Manizales  ECiudad Manizales ’
W manizales gov. oo




INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

) SEGUNDO SEMESTRE 2018
2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

e Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la Unidad
de Divulgacién y Prensa.
Verificacion Resolucidn de Constitucién de la caja menor.

e Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

e Verificacion libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA

Se realizo visita a la Unidad de Divulgacion y Prensa, se verificd que la caja menor estuviera
constituida mediante Resolucion, que contaran con la pdliza de manejo vigente, que el
dinero estuviera en poder del funcionario encargado de su manejo y debidamente
custodiado, que el libro auxiliar se encontrara al dia en el registro de ingresos y egresos, y
que los gastos estuvieran debidamente soportados con el lleno de los requisitos legales.

A continuacién se relaciona el consolidado del arqueo de caja:

2.2.3.1 UNIDAD DE DIVULGACION Y PRENSA

En visita realizada el dia 29 de noviembre de 2018, se dio inicio al arqueo de caja menor
a las 3:00 p.m. hasta las 3:40 p.m., se verificé la Resolucién 0696 de abril 11 de 2018,
mediante la cual se constituyd la caja menor, pdliza de manejo vigente Nro.
1801217001475 expedida por la Compafiia Mapfre Colombia para la vigencia 2018.

DEPENDENCIA UNIDAD DE DIVULGACION Y PRENSA
:RESPONSABLE . Beatriz Elena Marulanda Franco
RESOLUCION Nro. 0696 de abril 11 de 2018

VR. ASIGNACI $ 100.000.00
TOTAL DINEROEN EFECTIVO. = $350.00
TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS $99.650.00
TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS 0
TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO $100.000.00

ALCALDIA DE MANIZALES
Calie 19 M. 21 - 44 Propiedad Hosizantal CAM .
Teléfono BE7 97 00 Ext 71500 Mas
Cinligo postal 170001 o e ,
Arencion a cliente CB000 96968 ; Uﬂ rtunidades
(frAlcaldia de Monizales © Gudad Manizeles '
v manizales gov oo
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

SEGUNDO SEMESTRE 2018
Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debidamente soportados mediante facturas con el lieno de los
requisitos legales.

HALLAZGOS ( ¢ ) RECOMENDACIONES{ 0 )

Atentamente,

Unidad de Control Interno

ALCALDIA DE MANIZALES
Calle 19 M. 21 - 44 Propiedad Hosisontal CAM

Telefono 8R7 97 0 Ext. 71560 Més
Cadlgo prstal 170001 _ IR N P
Atencian af chiente O1BO00 966508 oiﬂ‘ftun idades

(EAlcaidio de Manizales B Ciudad Manizales
WA manizales gov oo
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2018

1. INFORMACION GENERAL

Nombre de Ia ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad
Secretario / Director | PAULA ANDREA AGUIRRE LOPEZ

Ejecucion de la Noviembre 29 de 2018

Auditoria

Objetivo de la | Realizar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente
Auditoria: relacionada con el manejo de Cajas Menores, asi como los

procedimientos, controles, manejo y ejecucion de los recursos, con el
fin de verificar los documentos soportes de dichos gastos.

Alcance de la Determinar mediante el andlisis documental Ila ejecucion y el
Auditoria: procedimiento llevado a cabo para el manejo de los recursos
destinados para cajas menores, asi como verificar que los dineros son
utilizados para sufragar gastos autorizados de acuerdo a la
normatividad vigente.

Jefe de la Unidad de | JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA

Control Interno
Auditor TERESA PEREZ PATINO

2. RESULTADOS DE LA AUDITORIA
2.1. SERVICIOS AUDITADOS '

Nombre del servicio: ARQUEO CAJAS MENORES M N
Auditor del Proceso: a dey Auditof:
TERESA PEREZ PATINO
Criterios: Resolucion 239 de febrero 14 de 1996, del Municipio de Manizales, * Por medio de /a
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”, Resolucién 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, "Por medio de la cual se modifica y adiciona Ia
Resolucion Nro. 239 de 1996, Resolucion Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, “Por medio de la cual se modifica el articulo 3°. de la Resolucion Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De la Resolucién 239 de 1996”, Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de las Cajas Menores”,

2.2.1 MUESTRA AUDITADA

Resolucién de constitucion de la caja menor.

ALCALDIA DE MANIZALES
Calte 19 M. 21 - 44 Propiedad Hosipontal CAM . s
Teléfono 867 97 00 Ext. 71500 Mas
Codiga postal 170007 e L% P |
Atencion 3l cliente (18000 958088 Opﬂl’t“ﬂl%dads
(BrAlcaldia de Manizeles € Gudad Manizales ‘
wisw manizales gov oo
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2018

2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

e Entrevista con el

funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la
Secretaria de Desarrollo Social.

« Verificacion Resolucion de Constitucion de la caja menor.

¢ Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

e Verificacion libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA

Se realizé visita a la Secretaria de Desarrollo Social, se verificd que la caja menor estuviera
constituida mediante Resolucion, que contaran con la poliza de manejo vigente, que el
dinero estuviera en poder del funcionario encargado de su manejo y debidamente
custodiado, que el libro auxiliar se encontrara al dia en el registro de ingresos y egresos, y
que los gastos estuvieran debidamente soportados con el lleno de los requisitos legales.

A continuacion se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL

En visita realizada el dia 29 de noviembre de 2018, se dio inicio al arqueo de caja menor
a las 10.30 a.m. hasta las 10:40 a.m., se verificd la Resolucion 0453 de febrero 14 de
2018, mediante la cual se constituyd la caja menor, pdliza de manejo vigente Nro.
1801217001475 expedida por la Compaiia Mapfre Colombia para la vigencia 2018.

VR. ASIGNACION

DEPENDENCIA SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL
RESPONSABLE Mirlam Gonzalez Jaramillo
RESOLUCION Nro. 0453 de febrero 14 de 2018

$ 163.970,00

TOTALRECIBOS‘ZMASV,EFECTIVO;fk S |

TOTALDINEROENEFECTIVO - $ 71.710.00
TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS. $ 92.260.00
TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS .

$ 163.970,00

Calle 19 M. 21 - 44 Piopiedad Horizontal CaM
Telefono BBT 97 G0 Ext. #1500

ALCALDIA DE MANIZALES

Codigo postal 170001

Mas

Avenchin 3 cliente (NMBOCD 9683885
(Fralcaldia de Manizales & Gudad Manizales
www manizales gov oo
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

SEGUNDO SEMESTRE 2018
Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debidamente soportados mediante facturas con el lieno de los
requisitos legales.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES( 0 )

Atentamente,

i

JUAN CARLOS/RAMIREZ VALENCIA
Director Adnatihigtrativo
Unidad de Control Interno

ALCALDIA DE MANIZALES
Calle 19 N. 21 - 44 Progiedad Horizontal CAM -
Teléfono B87 97 00 Ext. 71500 | Mas
Codigo postal 170000 | Py I ,
Arercion af cliente B1B000 955088 opﬂrtun idades
. [BrAlcaldia de Manizsles  ©Ciudad Manizales ‘
wwrw manizales gov.co
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

SEGUNDO SEMESTRE 2018
1. INFORMACION GENERAL | |
Nombre de Ia ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad

Secretario / Director | OLGA LUCIA GOMEZ GOMEZ

Ejecucion de la Noviembre 29 de 2018

Auditoria

Objetivo de la | Realizar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente
Auditoria: relacionada con el manejo de Cajas Menores, asi como los

procedimientos, controles, manejo y ejecucion de los recursos, con el
fin de verificar los documentos soportes de dichos gastos.

Alcance de [a Determinar mediante el andlisis documental la ejecucién y el
Auditoria; procedimiento llevado a cabo para el manejo de los recursos
destinados para cajas menores, asi como verificar que los dineros son
utilizados para sufragar gastos autorizados de acuerdo a Ila
normatividad vigente.

Jefe de la Unidad de | JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA

Control Interno
Auditor TERESA PEREZ PATINO

2. RESULTADOS DE LA AUDITORIA
2.1. SERVICIOS AUDITADOS

Nombre del servicio: ARQUEG CAJAS MENORESq L) 5 )
Auditor del Proceso: a-del-Additors)

TERESA PEREZ PATINO
Criterios: Resolucion 239 de febrero 14 de 1996, deI Municipio de Manizales, * Por medio de la
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”, Resolucién 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, "Por medio de la cual se modifica y adiciona la
Resolucion Nro. 239 de 1996, Resolucion Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, "Por medio de la cual se modifica el articulo 3°, de la Resolucion Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De la Resolucion 239 de 1996”. Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de las Cajas Menores”,

2.2.1 MUESTRA AUDITADA

Resolucién de constitucion de la caja menor.

ALCALDIA DE MANIZALES
Calle 19 N, 21 - 44 Propiedad Hosizontal CAM
Teléfone 887 97 00 Ext. #1500
Cowlicgn postal 170000
Artencidn J clhente (BOGO 968988
(Fralcaldis de Manizales & CGudad Manizales
wowrw manizales. gov co
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

SEGUNDO SEMESTRE 2018
2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

e Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la
Secretaria de Hacienda — Oficina de Bienes

e Verificacion Resolucion de Constitucion de la caja menor.

e Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

e Verificacion libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA

Se realizd visita a la Secretaria de Hacienda — Oficina de Bienes, se verificd que la caja
menor estuviera constituida mediante Resolucién, que contaran con la pdliza de manejo
vigente, que el dinero estuviera en poder del funcionario encargado de su manejo y
debidamente custodiado, que el libro auxiliar se encontrara al dia en el registro de ingresos
y egresos, Y que los gastos estuvieran debidamente soportados con el lleno de los requisitos
legales.

A continuacion se relaciona el consolidado del arqueo de caja:

2.2.3.1 SECRETARIA DE HACIENDA- OFICINA DE BIENES

En visita realizada el dia 29 de noviembre de 2018, se dio inicio al arqueo de caja menor
a las 3:00 p.m. hasta las 3:10 p.m., se verificd la Resolucién 0095 de enero 17 de 2018,
mediante la cual se constituyd la caja menor, pdliza de manejo vigente Nro.
1801217001475 expedida por la Compaiia Mapfre Colombia para la vigencia 2018,

| SECRETARIA DE HACIENDA — OFICINA DE
BIENES

German Lopez Soto
Nro. 0095 de enero 17 de 2018
$ 200.000,00

‘DEPENDENCIAI ‘

kRESPONSABLE
RESOLUCION
VR. AsiG’NAC:oN?“ e

TOTAL DINERO EN EFECTIVO Ea $ 200.000.00
TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS e 0
“TOTAL RECIBOS SIN REQUISITO : e 0
‘TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO $ 200.000,00

ALCALDIA DE MAMIZALES
Calle 19 N. 21 - 44 Propiedad Hosizantal CAM oy
Teléfono 887 97 00 Ext. 71500 Mias
Cadign postal 170001 | - N P
Atencian al cliente 018000 9660848 Dﬂl"tuﬂ idades
(Fralcaldia de Manizales ([ Ciudad Manizales ’
Wy mmanizales. gov.co




INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

SEGUNDO SEMESTRE 2018
Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debidamente soportados mediante facturas con el lleno de los
requisitos legales.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES( 0 )

Atentamente,

JUAN CARLOS IREZ VALENCIA
Director Ad i

Unidad de Control Interno

ALCALDIA DE MANIZALES
Calle 19 N. 21 - 44 Propiedad Horizontad CAM | -
Teléfono BAT 97 00 Ext 71500 | Mas
Codigo postal 17000 . P T P
Arencion af chemte G18000 9689048 Oﬂl'tllfﬂdades
(Fralcaldia de Manizales (€ Ciudad Manizales
www. manizales gov oo
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2018

i. INFORMACION GENERAL

Nombre de la ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad

Secretario / Director | ISABEL CRISTINA CARDENAS RESTREPO

Ejecucion de la Noviembre 29 de 2018

Auditoria

Objetivo de la | Realizar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente
Auditoria: relacionada con el manejo de Cajas Menores, asi como los

procedimientos, controles, manejo y ejecucion de los recursos, con el
fin de verificar los documentos soportes de dichos gastos.

Aicance de la Determinar mediante el andlisis documental la ejecucion y el
Auditoria: procedimiento llevado a cabo para el manejo de los recursos
destinados para cajas menores, asi como verificar que los dineros son
utilizados para sufragar gastos autorizados de acuerdo a la
normatividad vigente.

Jefe de la Unidad de | JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA
Control Interno

Auditor TERESA PEREZ PATINO

2. RESULTADOS DE

2.1. SERVICIOS AUDITADOS k

Nombre del servicio: ARQUEO CAJAS MENORE§ | /~. )

Auditor del Proceso: ditof:”
TERESA PEREZ PATINO loh . -

Criterios: Resolucién 239 de febrero 14 de 1996, del Municipio de Manizales, * Por medio de la
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”, Resolucién 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, “Por medio de la cual se modifica y adiciona fa
Resolucion Nro. 239 de 1996, Resolucion Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, “Por medio de Ia cual se modifica el articulo 39 de Ia Resolucion Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De /a Resolucion 239 de 1996”, Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de i/as Cajas Menores”,

2.2.1 MUESTRA AUDITADA

Resolucién de constitucién de la caja menor.

ALCALDIA DE MANIZALES
Calie 19 N. 21 - 44 Propiedad Hodizontad CAM e
Teléfono BAT 97 00 Ext. 1500 Mas
Codlgo postal 17000

(Fralealdia de Manizales (£ CGudad Manizales
wed manizales gov oo

Atencion al cliente D1B000 968386 Opl’tl"'l idades
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

] SEGUNDO SEMESTRE 2018
2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

e Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la
Secretarfa Juridica.

¢ Verificacion Resolucion de Constitucion de la caja menor.

» Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

o Verificacion libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA

Se realizo visita a la Secretaria Juridica, se verifico que la caja menor estuviera constituida
mediante Resolucion, que contaran con la pdliza de manejo vigente, que el dinero estuviera
en poder del funcionario encargado de su manejo y debidamente custodiado, que el libro
auxiliar se encontrara al dia en el registro de ingresos y egresos, y que los gastos estuvieran
debidamente soportados con el lleno de los requisitos legales.

A continuacién se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 SECRETARIA JURIDICA

En visita realizada el dia 29 de noviembre de 2018, se dio inicio al arqueo de caja menor
a las 9:50 a.m. hasta las 9:55 a.m., se verifico la Resoluciéon 1140 de junio 21 de 2018,
mediante la cual se constituyéd la caja menor, pdliza de manejo vigente Nro.
1801217001475 expedida por la Compaiia Mapfre Colombia para la vigencia 2018.

‘DEPENDENCIA SECRETARIA JURIDICA
RESPONSABLE - e Monica Catalina Vinasco U.
RESOLUCION _ a0 Nro. 1140 de junio 21 de 2018
VR.ASIGNACION $ 300.000,00
TOTAL DINERO EN EFEC $ 9.625.00
TOTAL RECIBOS oN REQUISITO $ 290.375.00
TOTAL RECIBOS' SIN REQUIS o

TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO $ 300.000,00

ALCALDIA DE MANIZALES
Calle 19 N. 21 - 44 Propiedad Horipontal CAM .
Teléfono BB7 97 00 Ext. 71500 Mas
Condigo postal 1FO01 - . " ;
Atencion a cliente (MBO0D 968988 Oﬂﬁftljﬂ idades
(Fralcaldia de Manizales € Ciudad Manizales | ’
W manizales gov oo
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

SEGUNDO SEMESTRE 2018
Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debidamente soportados mediante facturas con el lleno de los
requisitos legales.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES( 0 )

Atentamente,

JUAN CARLOS REZ VALENCIA
Director Admifistrativo

Unidad de Contro! Interno

ALCALDIA DE MANIZALES
Calie 19 M. 21 ~ 24 Propiedad Hogipontad CAM o
Teléfono BAT 97 00 Ext. 71500 Mas
Codigo postal 17000 , . LN T
Atencian 3l cliente D1B000 968968 Opm'tun idades
(Bralcaldia de Manizales B Ciudad Manizales ;
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2018

1. INFORMACION GENERAL

Nombre de la ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad

Secretario / Director | CARLOS ALBERTO GAVIRIA MARIN

Ejecucion de la Noviembre 21 de 2018

Auditoria

Objetivo de la | Realizar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente
Auditoria: relacionada con el manejo de Cajas Menores, asi como los

procedimientos, controles, manejo y ejecucion de los recursos, con el
fin de verificar los documentos soportes de dichos gastos.

Alcance de la Determinar mediante el analisis documental la ejecucion y el
Auditoria: procedimiento llevado a cabo para el manejo de los recursos
destinados para cajas menores, asi como verificar que los dineros son
utilizados  para sufragar gastos autorizados de acuerdo a la
normatividad vigente.

Jefe de la Unidad de | JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA

Control Interno
Auditor TERESA PEREZ PATINO

T 2. RESULTADOS DE LA AUDITORIA
2.1. SERVICIOS AUDITADOS o

Nombre del servicio: ARQUEO CAJAS MENORES P o)
Auditor del Proceso: _ Fitha del/Additofs”
TERESA PEREZ PATINO N

Criterios: Resolucién 239 de febrero 14 de 1996, del Municipio de Manizales, “ Por medio de la
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”, Resolucién 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, "Por medio de la cual se modifica y adiciona la
Resolucion Nro. 239 de 1996, Resolucidn Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, “Por medio de la cual se modifica el articulo 3°. de la Resolucion Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De la Resolucion 239 de 1996”, Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de las Cajas Menores”,

2.2.1 MUESTRA AUDITADA

Resolucién de constitucion de la caja menor.

ALCALDIA DE MANIZALES
Calie 19 M. 21 - 44 Prapiedad Hosizontal CAM -
Teléfono B6T 97 G0 Ext. 71500 Mas
Cidigo postal 170001 o % )
Atercicn 3l cliente (18000 966988 Oép*ftun idades
(Fralcaidia de Manizales ECudad Manizales
wivw mnanizales goy oo
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2018

2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la
Secretaria de Transito y Transporte.

Verificacion Resolucion de Constitucion de la caja menor.

Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

Verificacién libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA

Se realizd visita a la Secretaria de Transito y Transporte, se verificd que la caja menor
estuviera constituida mediante Resolucién, que contaran con la poliza de manejo vigente,
que el dinero estuviera en poder del funcionario encargado de su manejo y debidamente
custodiado, que el libro auxiliar se encontrara al dia en el registro de ingresos y egresos, y
que los gastos estuvieran debidamente soportados con el lleno de los requisitos legales.

A continuacion se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 SECRETARIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE

En visita realizada el dia 21 de noviembre de 2018, se dio inicio al arqueo de caja menor
a las 4:10 p.m. hasta las 4:40 p.m., se verifico la Resoluciéon 2054 de noviembre 9 de
2018, mediante la cual se constituyé la caja menor, pdliza de manejo vigente Nro.
1801217001475 expedida por la Compafia Mapfre Colombia para la vigencia 2018.

DEPENDENCIA o éi’ SECRETARIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE
RESPONSABLE ' Xiomara Ramirez Vasco
RESOLUCION Nro. 2054 de noviembre 9 de 2018

VR ASIGNACION

$ 164.065,00

TOTAL DINEROENEFECTIVO $ 29.065.00
TOTAL RECIBOS CON- REQU]‘:‘* s $ 135.000.00
TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS S

| TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO = $ 164.065.00

ALCALDIA DE MANIZALES
Calle 19 M. 21 - 44 Propiedad Horizontal CAM o -
Teléfono BA7 97 00 Ext. 71500 Mas
Codign postal 170001 . p o= i ;
Atencian 3l cliente G18000 968968 OﬂftUﬂ idades
(Fralcaldia de Manizales (E)Gudad Manizales | 1
wiyew. manizales gov oo




INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

SEGUNDO SEMESTRE 2018

Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debidamente soportados mediante facturas con el lleno de los

requisitos legales.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES( 0 )

Atentamente,

JUAN CARLOS
Director Adminigtrativo
Unidad de Control Interno

REZ VALENCIA

ALCALDIA DE MANIZALES
Calie 19 M. 21 - 44 Propiedad Horizontal CAM
Teléfone BET 97 (0 Ext. 21500
Codigo postal 17000
Aterinn & chente (MBDOD 965088
(Fralcaldis de Manizsles € Gudad Manizales
waw manizales gov oo
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2018

INFORMACION GENERAL

Nombre de ia T ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad

Secretario / Director | MARIA MAGDALENA BUILES GIRALDO

Ejecucion de ia Diciembre 3 de 2018

Auditoria

Objetivo de la | Realizar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente
Auditoria: relacionada con el manejo de Cajas Menores, asi como los

procedimientos, controles, manejo y ejecucion de los recursos, con el
fin de verificar los documentos soportes de dichos gastos.

Alcance de la Determinar mediante el andlisis documental Ila ejecucion y el
Auditoria: procedimiento llevado a cabo para el manejo de los recursos
destinados para cajas menores, asi como verificar que los dineros son
utilizados para sufragar gastos autorizados de acuerdo a Ia
normatividad vigente.

Jefe de fa Unidad de | JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA

Control Interno
Auditor TERESA PEREZ PATINO

2. RESULTADOS DE LA AUDITORIA
2.1. SERVICIOS AUDITADOS '

Nombre del servicio: ARQUEO CAJAS MENORES A o

Auditor dei Proceso: *Ma

TERESA PEREZ PATINO >

Criterios: Resolucion 239 de febrero 14 de 1996, del Municipio de Manizales, * Por medio de la
cual se establece el procedimiento para el manejo de ias cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”. Resolucién 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, "Por medio de la cual se modifica y adiciona Ia
Resolucion Nro. 239 de 1996, Resolucion Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, “Por medio de la cual se modifica el articulo 3°. de la Resolucion Nro. 871

de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De la Resolucion 239 de 1996”, Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de las Cajas Menores”.

2.2.1 MUESTRA AUDITADA

Resolucién de constitucion de la caja menor.

ALCALDIA DE MANIZALES
Calle 19 M. 21 - 44 Progiedad Hogizontal CAM
Teléforno 887 97 00D Ext. 71500
Coadlgn postal 170001
Atencidn 3 clipnte O18000 968088
(Balcaldis de Manizales [ Gudad Manizales
whaw manlzales. gov co
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

SEGUNDO SEMESTRE 2018
2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

e Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la
Secretaria de TIC Y Competitividad.

e Verificacion Resolucion de Constitucion de la caja menor.

 Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

e Verificacion libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA

Se realizd visita a la Secretaria de TIC Y Competitividad, se verificd que la caja menor
estuviera constituida mediante Resolucion, que contaran con la pdliza de manejo vigente,
que el dinero estuviera en poder del funcionario encargado de su manejo y debidamente
custodiado, que el libro auxiliar se encontrara al dia en el registro de ingresos y egresos, y
que los gastos estuvieran debidamente soportados con el lleno de los requisitos legales.

A continuacion se relaciona el consolidado del arqueo de caja:

2.2.3.1 SECRETARIA DE TIC Y COMPETITIVIDAD

En visita realizada el dia 3 de diciembre de 2018, se dio inicio al arqueo de caja menor a
las 2:45 p.m. hasta las 2:55 p.m., se verificé la Resolucion 0307 de enero 29 de 2018,
mediante la cual se constituyd la caja menor, pdliza de manejo vigente Nro.
1801217001475 expedida por la Compaiia Mapfre Colombia para la vigencia 2018.

DEPENDENCIA SECRETARIA DE TIC Y COMPETITIVIDAD
RESPO‘NSABLE‘ Carolina Orozco Rubio
RESOLUCION Nro. 0307 de enero 29 de 2018

VR, ASIGNACION $ 167.700,00
TOTAL DINERO ENEFECTIVO 00
TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS $ 167.700.00
TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS 0
TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO $ 167.700.00

ALCALDIA DE MANIZALES
Calle 19 M. 21 - 44 Propiedad Hosizontal CAM .
Teléfono BAT 97 00 Ext. 71500 2%
Caadigo postal 17000 - LI I
Arencisin 2l cliente 018000 968968 | ﬂéﬂETtUﬂ idades
(Fralcaldia de Menizales (€l iudad Marizales \
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

SEGUNDO SEMESTRE 2018
Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debidamente soportados mediante facturas con el lleno de los
requisitos legales.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES( 0 )

Atentamente,

Unidad de Control Interno

ALCALDIA DE MANIZALES
Calle 19 N. 21 - 44 Propiedad Hosizontal CAM -
Teléforo BET 57 00 Ext. 71500 Mas
Cadiga postal 170001 , I T
Arencion al clisnte (BOCH) 968088 | Ofﬂ*l’tun idades
(Bralcatdia de Manizales € Cudad Manizoles | :
www_nanlzales gov oo
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

SEGUNDO SEMESTRE 2018
1. INFORMACION GENERAL -
Nombredela ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad

Secretario / Director | JHON HEBERTH ZAMORA LOPEZ

Ejecucion de la Noviembre 29 de 2018

Auditoria

Objetivo de la | Realizar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente
Auditoria: relacionada con el manejo de Cajas Menores, asi como los

procedimientos, controles, manejo y ejecucién de los recursos, con el
fin de verificar los documentos soportes de dichos gastos.

Alcance de la Determinar mediante el andlisis documental Ila ejecucién y el
Auditoria: procedimiento llevado a cabo para el manejo de los recursos
destinados para cajas menores, asi como verificar que los dineros son
utilizados para sufragar gastos autorizados de acuerdo a la
normatividad vigente.

Jefe de la Unidad de | JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA

Control Interno

Auditor TERESA PEREZ PATINO

2. RESULTADOS DE LA AUDITORIA
2.1. SERVICIOS AUDITADOS

Nombre del servicio: ARQUEO CAJAS MENORES
Auditor del Proceso:

TERESA PEREZ PATINO '
Criterios: Resolucion 239 de febrero 14 de 1996, deI MunICIpIO de Manizales, “Por medio de Ia
cual se establece el procedimiento para el manejo de /as cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”, Resolucién 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, "Por medio de la cual se modifica y adiciona Ia
Resolucion Nro. 239 de 1996, Resolucién Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, “Por medio de la cual se modifica el articulo 3°. de Ia Resolucion Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De Ia Resolucion 239 de 1996”. Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN “Manejo de las Cajas Menores”,

2.2.1 MUESTRA AUDITADA

Resolucién de constitucion de la caja menor.

ALCALDIA DE MANIZALES
Calie 19 M. 21 - 44 Propiedad Horizontal CAM .
Teléforio BE7 97 00 Ext. 71500 Mas
Codlgo postal 170001 I P
Atencion 3 cliente (1000 966988 Opéﬂ*ft“n idades
(Bralcaldis de Manizales @ Ciudad Manizales f
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2018

2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la Secretaria
de Gobierno.

Verificacion Resolucion de Constitucion de la caja menor.

Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

Verificacion libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA

Se realizd visita a la Secretaria de Gobierno, se verificd que la caja menor estuviera
constituida mediante Resolucién, que contaran con la podliza de manejo vigente, que el
dinero estuviera en poder del funcionario encargado de su manejo y debidamente
custodiado, que el libro auxiliar se encontrara al dia en el registro de ingresos y egresos, y
que los gastos estuvieran debidamente soportados con el lleno de los requisitos legales.

A continuacion se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 SECRETARIA DE GOBIERNO

En visita realizada el dia 29 de noviembre de 2018, se dio inicio al arqueo de caja menor
a las 3:40 p.m. hasta las 3:50 p.m., se verifico la Resolucién 0655 de abril 4 de 2018,
mediante la cual se constituyé la caja menor, poliza de manejo vigente Nro.
1801217001475 expedida por la Compaiia Mapfre Colombia para la vigencia 2018.

DEPENDENCIA SECRETARIA DE GOBIERNO
RESPONSABLE Maria Mercedes Largo Iglesias
RESOLUCION Nro. 0655 de abril 4 de 2018

VR. ASIGNACION

$ 172.700,00

TOTAL DINERO EN EFECTIVO $750.00
TOTAL RECIBOS CON REQUISITO $171.950.00
TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS 0
TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO $ 172.700,00

ALCALDIA DE MANIZALES _
Calie 19 N. 21 - 44 Propiedad Horizontal CAM o
Teléfono BE7 97 00 Ext 71500 Ma's
Coaligo postal 17O e B e ™ e
Atencion 3l cliente (1BO0D 966968 00 rtunidades
(Fralcaldio de Manizales @ Ciudad Manizales '
weiw manizales goy oo
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

SEGUNDO SEMESTRE 2018
Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debidamente soportados mediante facturas con el lleno de los
requisitos legales.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES( 0 )

Atentamente,

JUAN CARLOS IREZ VALENCIA
Director Administrativo
Unidad de Contrdl Interno

ALCALDIA DE MANIZALES
Calle 19 M. 21 - 24 Propiedad Hosizontal CAM o .
Teléfone 887 97 0O Ext. 71500 Mas
Cadigo postal 10001 , I T
Arencln 3l cliente C1BOCO 966988 Dﬂﬂftun idades
(Fralcaldia de Manizales ECiudad Manizales
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INFORME ARQUEQ DE CAJA MENOR

SEGUNDO SEMESTRE 2018
1. INFORMACION GENERAL
Nombre de la ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad

Secretario / Director | OLGA LUCIA GOMEZ GOMEZ

Ejecucion de ia Noviembre 29 de 2018

Auditoria

Objetivo de la | Realizar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente
Auditoria: relacionada con el manejo de Cajas Menores, asi como los

procedimientos, controles, manejo y ejecucion de los recursos, con el
fin de verificar los documentos soportes de dichos gastos.

Alcance de la Determinar mediante el andlisis documental la ejecucién y el
Auditoria: procedimiento llevado a cabo para el manejo de los recursos
destinados para cajas menores, asi como verificar que los dineros son
utilizados para sufragar gastos autorizados de acuerdo a la
normatividad vigente.

Jefe de la Unidad de | JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA
Controi Interno

Auditor TERESA PEREZ PATINO

2. RESULTADOS DE LA AUDITORIA

2.1. SERVICIOS AUDITADOS

Nombre del servicio: ARQUEQ CAJAS MENORE§

Pooutmn |

Auditor del Proceso: itoy
TERESA PEREZ PATINO ] '

Criterios: Resolucion 239 de febrero 14 de 1996, del Municipio de Manizales, “ Por medio de Ia
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”, Resolucién 871 de mayo
24 de 1996, del Municipio de Manizales, "Por medio de la cual se modifica y adiciona la
Resolucion Nro. 239 de 1996, Resolucion Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, “Por medio de la cual se modifica el articulo 3°. de la Resolucion Nro. 871
de 1996, que a su vez modifico el articulo 69, De Ia Resolucion 239 de 1996”, Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN “Manejo de las Cajas Menores”.

2.2.1 MUESTRA AUDITADA

Resolucion de constitucion de la caja menor.

ALCALDIA DE MANIZALES
Calle 19 N. 21 - 44 Progiedad Hovizontal CAM
Teléfone 887 97 00 Ext. 71500
Cédign postal 1700M
Arencian o cliente 18000 968084
(B Alcatdia de Manizales (B Cudad Manizales
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2018

2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la
Secretaria de Hacienda.

Verificacion Resolucion de Constitucion de la caja menor.

Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

Verificacion libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA

Se realizd visita a la Secretaria de Hacienda, se verificd que la caja menor estuviera
constituida mediante Resolucién, que contaran con la pdliza de manejo vigente, que el
dinero estuviera en poder del funcionario encargado de su manejo y debidamente
custodiado, que el libro auxiliar se encontrara al dia en el registro de ingresos y egresos, y
que los gastos estuvieran debidamente soportados con el lleno de los requisitos legales.

A continuacion se relaciona el consolidado del arqueo de caja:

2.2.3.1 SECRETARIA DE HACIENDA

En visita realizada el dia 29 de noviembre de 2018, se dio inicio al arqueo de caja menor
a las 3:10 p.m. hasta las 3:20 p.m., se verificé la Resolucién 0130 de enero 22 de 2018,
mediante la cual se constituyé la caja menor, pdliza de manejo vigente Nro.
1801217001475 expedida por la Compaiia Mapfre Colombia para la vigencia 2018.

DEPENDENCIA 5 SECRETARIA DE HACIENDA
RESPONSABLE Maria Gladis Valencia Ocampo
RESOLUCION Nro. 0130 de enero 22 de 2018
‘VR. ASIGNACION $ 100.000,00

TOTAL DINERO EN EFECTIVO $ 60.500.00
TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS =~ $ 39.500.00
TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS - 0
TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO | $ 100.000,00

ALCALDIA DE MANIZALES
Calle 19 M. 21 -~ 44 Progiedad Hosinontal CAM -
Teléfono 887 97 00 Ext. 71500 Mas
Codigo postal 170001 I L
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

SEGUNDO SEMESTRE 2018
Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debidamente soportados mediante facturas con el lieno de los
requisitos legales.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES( 0 )

Atentamente,

XMIREZ VALENCIA
Director Adminjstrativo
Unidad de Coritrol Interno

ALCALDIA DE MANIZALES
Colie 19 M. 21 - 44 Propiedad Horipontal CAM .
Teléfono BAT 97 00 Ext. 71500 Mas
Cadiga postal 170001 ) I TN
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

_SEGUNDO SEMETRE 2018 _
1. INFORMACION GENERAL =

Nombre de la ALCALDIA DE MANIZALES e

Entidad

Secretario / GLADYS GALEANO MARTINEZ

Director

Ejecucion de la Noviembre 29 de 2018

Auditoria

Objetivo de la | Realizar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente
Auditoria: relacionada con el manejo de Cajas Menores, asi como los

procedimientos, controles, manejo y ejecucion de los recursos,
con el fin de verificar los documentos soportes de dichos gastos.

Alcance de la Determinar mediante el analisis documental la ejecucion vy el
Auditoria: procedimiento llevado a cabo para el manejo de los recursos
destinados para cajas menores, asi como verificar que los
dineros son utilizados para sufragar gastos autorizados de
acuerdo a la normatividad vigente.

Jefe de la Unidad JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA
de Control Interno

Auditor TERESA PEREZ PATINO

2. RESULTADOS' DE"LA»EAUDITORIA
2.1, SERVICIOS AUDITADOS .

Nombre del servicio: ARQUEO CAJAS M MENQRES | o2
Auditor del Proceso: , Ty
TERESA PEREZ PATINO

Criterios: Resolucién 239 de febrero 14 de 1996 del Municipio de Manizales, “Por
medio de la cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas
menores que funcionan en la Administracion Municipal y se dictan otras
disposiciones”, Resolucién 871 de mayo 24 de 1996, del Municipio de Manizales, "Por
medio de la cual se modifica y adiciona la Resoluc:on Nro. 239 de 1996,
Resolucién Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de Manizales, “Por medio
de la cual se modifica el articulo 3°. de la Resolucion Nro. 871 de 1996, que a
su vez modificé el articulo 6° De la Resolucion 239 de 1996”, Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de las Cajas
Menores”.

ALCALDIA DE MANIZALES
Calte 19 M. 21 - 44 Propiedad Horizontal CAM . .
Teléfono 887 97 00 Ext. 71500 Mas
Codigo postal 170001 R

Elcaldia de Manizales (ECiudad Manizales
W manizales gow oo

Atencion af clierte 018000 968368 | Opﬂft“n idades



INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

SEGUNDO SEMETRE 2018
2.2.1 MUESTRA AUDITADA

Resolucion de constitucion de la caja menor.
2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

o Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la Secretaria
de la Mujer y Equidad de Género.

e Verificacion Resolucion de Constitucion de la caja menor.

e Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

e Verificacion libro de caja menor.

2.2,3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA

Se realizd visita a la Secretaria de la Mujer y Equidad de Género, se verificd que la caja
menor estuviera constituida mediante Resolucion, que contaran con la pdliza de manejo
vigente, que el dinero estuviera en poder del funcionario encargado de su manejo y
debidamente custodiado, que el libro auxiliar se encontrara al dia en el registro de ingresos
y egresos, Yy que los gastos estuvieran debidamente soportados con el lleno de los requisitos

legales.

A continuacion se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 SECRETARIA DE LA MUJER Y EQUIDAD DE GENERO

En visita realizada el dia 29 de noviembre de 2018, se dio inicio al arqueo de caja menor
a las 2:50 P.m. hasta las 2:55 P.m., se verifico la Resolucién 0957 de mayo 21 de 2018,
mediante la cual se constituyé la caja menor, pdliza de manejo vigente Nro.
1801217001475 expedida por la Compaiiia Mapfre Colombia para la vigencia 2018.

SECRETARIA DE LA MUJER Y EQUIDAD DE

DEPENDENCIA GENERO
RESPONSABLE :‘ﬁ""" i e Yuliana Arias Cardenas
RESOLUCION Nro. 0957 de mayo 21 de 2018
VR. ASIGNACION $ 172.600.00
TOTAL DINERO EN EFECTIVO ' 00
TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS $ 172.600.00
TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS 0
| TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO $ 172.600,00
’ ALCALDIA DE MANIZALES
Calte 19 M. 21 - 44 Propiedad Horizontal CAM | .
Telsforo BA7 97 00 Ext 71500 Mas

i postal 170001
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMETRE 2018

Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.
Los gastos se encuentran debidamente soportados mediante facturas con el lleno de los
requisitos legales.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES( 0 )

Atentamente,

Unidad de Control Interno

ALCALDIA DE MANIZALES
Laolie 19 M. 21 - 44 Propiedad Horizonbal CAM -
Teléfonn 887 97 00 Ext. 71500 5 M a5
Lédign postal 170001 : . I T
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

SEGUNDO SEMETRE 2018
1. INFORMACION GENERAL

Nombre de la ALCALDIA DE MANIZALES

Entidad ‘

Secretario / JAIRO ALFREDO LOPEZ BAENA

Director

Ejecucion de la Noviembre 29 de 2018

Auditoria

Objetivo de la | Realizar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente
Auditoria: relacionada con el manejo de Cajas Menores, asi como los

procedimientos, controles, manejo y ejecucién de los recursos,
con el fin de verificar los documentos soportes de dichos gastos.

Aicance de la Determinar mediante el analisis documental la ejecucion vy el
Auditoria: procedimiento llevado a cabo para el manejo de los recursos
destinados para cajas menores, asi como verificar que los
dineros son utilizados para sufragar gastos autorizados de
acuerdo a la normatividad vigente.

Jefe de la Unidad JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA
de Control Interno

Auditor TERESA PEREZ PATINO

2. RESULTADOS DE LA AUDITORIA

2.1. SERVICIOS AUDITADOS

Nombre del servicio: ARQUEO CAJAS MENOBES - o
Auditor del Proceso: . o] Aut
TERESA PEREZ PATINO

CALA K

Criterios: Resolucion 239 de febrero 14 de 1996, del Municipio de Manizales, “Por
medio de la cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas
menores que funcionan en la Administracion Municipal y se dictan otras
disposiciones”, Resolucion 871 de mayo 24 de 1996, del Municipio de Manizales, “Por
medio de la cual se modifica y adiciona la Resolucion Nro. 239 de 1996,
Resolucién Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de Manizales, “Por medio
de la cual se modifica el articulo 3°. de la Resolucion Nro. 871 de 1996, que a
su vez modifico el articulo 6° De la Resolucion 239 de 1996”, Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de las Cajas
Menores”.

ALCALDIA DE MANIZALES
Calie 19 M. 21 - 44 Propiedad Horizontal CAM
Telefono BA7 97 00 Ext. 71500
Codigo postal 170007
Apercidn af chiente GB000 985S8E
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Resolucion de constitucion de la caja menor.

2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA

INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

SEGUNDO SEMETRE 2018
2.2.1 MUESTRA AUDITADA

Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la Unidad

de Gestion del Riesgo

Verificacion Resolucion de Constitucién de la caja menor.
Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

Verificacién libro de caja menor.

Se realizé visita a la Unidad de Gestion del Riesgo, se verificd que la caja menor estuviera
constituida mediante Resolucion, que contaran con la pdliza de manejo vigente, que el
dinero estuviera en poder del funcionario encargado de su manejo y debidamente
custodiado, que el libro auxiliar se encontrara al dia en el registro de ingresos y egresos, y
que los gastos estuvieran debidamente soportados con el lleno de los requisitos legales.

A continuacién se relaciona el consolidado del arqueo de caja menor:

2.2.3.1 UNIDAD DE GESTION DEL RIESGO

En visita realizada el dia 29 de noviembre de 2018, se dio inicio al arqueo de caja menor
a las 11:00 a.m. hasta las 11:10 a.m., se verificé la Resolucién 0626 de marzo 21 de
2018, mediante la cual se constituyd la caja menor, pdliza de manejo vigente Nro.
1801217001475 expedida por la Compaiia Mapfre Colombia para la vigencia 2018.

DEPENDENCIA . UNIDAD DE GESTION DEL RIESGO
RESPONSABLE ‘ Pablo Cesar Herrera Ramirez
RESOLUCION ‘ Nro. 0626 de marzo 21 de 2018

VR. ASIGNACION

$ 100,000,00

TOTAL DINERO EN EFECTIVO $ 4.150.00
TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS A $ 95.850.00
TOTAL RECIBOS SIN REQUISI"OS = ,‘::  r 0

TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO

$ 100.000,00

ALCALDIA DE MANIZALES
Calle 19 M. 21 - 44 Propiedad Horizontad CAM ' -
Teléfono 887 97 00 Ext. 71500 ; Mas
Caodign postal 170001 ] e B e ™ § .
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMETRE 2018

Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debidamente soportados mediante facturas con el lleno de los
requisitos legales.

HALLAZGOS ( 0 ) RECOMENDACIONES( 0 )

Atentamente,

Unidad de Control Interno

ALCALD{A DE MANIZALES
Calie 19 M. 21 - 44 Propiedad Horizontal CTAM -
Teléforo BB7 97 0D Ext. 71500 Mas
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
SEGUNDO SEMESTRE 2018

1. INFORMACION GENERAL

Nombre de Ia ALCALDIA DE MANIZALES
Entidad

Secretario / Director | MARIA DEL PILAR PEREZ RESTREPO

Ejecucion de la Noviembre 29 de 2018

Auditoria

Objetivo de la | Realizar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente
Auditoria: relacionada con el manejo de Cajas Menores, asi como los

procedimientos, controles, manejo y ejecucién de los recursos, con el
fin de verificar los documentos soportes de dichos gastos.

Alcance de la Determinar mediante el andlisis documental la ejecucién y el
Auditoria; procedimiento llevado a cabo para el manejo de los recursos
destinados para cajas menores, asi como verificar que los dineros son
utilizados para sufragar gastos autorizados de acuerdo a la
normatividad vigente.

Jefe de la Unidad de | JUAN CARLOS RAMIREZ VALENCIA

Control Interno
Auditor TERESA PEREZ PATINO

2. RESULTADOS DE LA AUDITORIA

2.1. SERVICIOS AUDITADOS

Nombre del servicio: ARQUEO CAJAS MENORES , M M

Auditor del Proceso: W

TERESA PEREZ PATINO 4L

Criterios: Resolucién 239 de febrero 14 de 1996, del Municipio de Manizales, “ Por medio de Ia
cual se establece el procedimiento para el manejo de las cajas menores que funcionan
en la Administracion Municipal y se dictan otras disposiciones”. Resolucién 871 de mayo |
24 de 1996, del Municipio de Manizales, “"Por medio de la cual se modifica y adiciona Ia
Resolucion Nro. 239 de 1996, Resolucién Nro. 1464 de agosto 23 de 1996, del Municipio de
Manizales, “Por medio de la cual se modifica el articulo 3° de la Resolucion Nro. 871

de 1996, que a su vez modifico el articulo 6°. De la Resolucion 239 de 1996", Concepto
201320000366121 de septiembre 16 de 2013 de la CGN "Manejo de las Cajas Menores”.

2.2.1 MUESTRA AUDITADA

Resolucion de constitucion de la caja menor.

ALCALDIA DE MAMIZALES
Calle 19 M. 21 - 44 Propiedad Hosdinontal CAM -y
Teléfono 887 97 00 Ext. 71500 Mfas
Cédlga postal 170007 . e e TN E
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

SEGUNDO SEMESTRE 2018
2.2.2 METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

« Entrevista con el funcionario designado para el manejo de la Caja Menor, de la Secretaria
Planeacién.

o Verificacion Resolucion de Constitucion de la caja menor.

« Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja.

e Verificacion libro de caja menor.

2.2.3 CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA

Se realizd visita a la Secretaria de Planeacion, se verificd que la caja menor estuviera
constituida mediante Resolucion, que contaran con la pdliza de manejo vigente, que el
dinero estuviera en poder del funcionario encargado de su manejo y debidamente
custodiado, que el libro auxiliar se encontrara al dia en el registro de ingresos y egresos, y
que los gastos estuvieran debidamente soportados con el lleno de los requisitos legales.

A continuacion se relaciona el consolidado del arqueo de caja:

2.2.3.1 SECRETARIA PLANEACION

En visita realizada el dia 29 de noviembre de 2018, se dio inicio al arqueo de caja menor
a las 10:40 a.m. hasta las 10:55 a.m., se verific6 la Resolucion 0412 de febrero 5 de 2018,
mediante la cual se constituyé la caja menor, poliza de manejo vigente Nro.
1801217001475 expedida por la Compaiia Mapfre Colombia para la vigencia 2018.

DEPENDENCIA SECRETARIA DE PLANEACION
RESPONSABLE Diana Sorany Orrego Mufioz
RESOLUCION Nro. 0412 de febrero 5 de 2018

VR. ASIGNACION $ 164.065,00

TOTAL DINEROEN EFECTIVO. = 0
TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS $ 164.065.00
TOTAL RECIBOS SIN REQUISITOS 0
TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO $ 164.065,00

ALCALDIA DE MANIZALES
Calle 19 M. 21 - 44 Propiedad Hosizontal CAM , .
Teléfono 887 97 OG0 Ext. 71500 Mas
Codigo postal 170001 . S e W m
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR

SEGUNDO SEMESTRE 2018
Se utiliza el formato controlado en la solicitud de reintegro de caja menor.

Los gastos se encuentran debidamente soportados mediante facturas con el lleno de los
requisitos legales.

HALLAZGOS ( ¢ ) RECOMENDACIONES( 0 )

Atentamente,

JUAN CARLOS IREZ VALENCIA
Director Admi
Unidad de Contro! Interno

ALCALDIA DE MANIZALES -
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