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	PROCEDIMIENTO
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		1. OBJETIVO
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	[bookmark: _GoBack]Desarrollar acciones de prevención y visibilización en las poblaciones especiales, teniendo en cuenta el perfil epidemiológico o sus necesidades, generando así un impacto positivo en dicha población.  

	







	

		2. ALCANCE
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	Inicio: definir propósitos y estrategias de las campañas
Fin: evaluación de las campañas  

	







	

		3. RESPONSABLE

		
	Ana María Ocampo Mejía
	







	

		4. CONDICIONES GENERALES
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	DOCUMENTOS Y REGISTROS UTILIZADOS
• Folletos
• Volantes
• Copia de grabación de propaganda en radio o televisión  

	







	

		5. DEFINICIONES

	




	

		6. DOCUMENTACIÓN EXTERNA RELACIONADA

		
	







	

		7. DESARROLLO




		QUÉ SE HACE
	QUIÉN LO HACE
	REGISTRO
	CÓMO LO HACE

	Definir campaña educativa  
	- Ana María Ocampo Mejía 
	
Documento previo de la campaña educativa  
	Se debe definir el tema de la campaña educativa y el objetivo, teniendo en cuenta el perfil epidemiológico o la información percibida y se justifica  

	Analizar campaña educativa propuesta 
	- Leydi Lisbeth Moreno Meza 
	
 
	Se estudia la propuesta presentada y su justificación  

	Aprobar campaña educativa  
	- Leydi Lisbeth Moreno Meza 
	
 
	De acuerdo con el análisis realizado a la propuesta, se debe aprobar o solicitar los ajustes correspondientes  

	Realizar ajustes a la campaña 
	- Ana María Ocampo Mejía 
	
 
	Se deben realizar las modificaciones a la propuesta inicial de acuerdo a los requerimientos y se deben socializar con el Jefe de Unidad.  

	Analizar la campaña presentada y ajustar técnicamente  
	- Jhon Fredy Franco Giraldo 
	
Documento final de la campaña  
	Una vez aprobada la propuesta, se deben hacer los ajustes técnicos y preparar la propuesta definitiva enmarcada dentro de los propósitos institucionales y teniendo en cuenta la imagen corporativa de la Alcaldía  

	Contratar ejecución de la campaña 
	- Leydi Lisbeth Moreno Meza 
	
Documentos para el proceso contractual  
	Se debe realizar el proceso de contratación para la ejecución de la campaña, bien sea por impresión, realización o por difusión  

	Evaluación sobre percepción de la campaña  
	- Ana María Ocampo Mejía 
	
 
	Se evalúa el impacto producido por la campaña en el medio  
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